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Véltozés
Verzio Datum

Pont Cim Oldal

40 2013.11.04. A5 Orarendi beéllitasok felhasznaloi profilba mentése 75,
(70150)
Oweb, Targytematika nyelvesitett mezok értékeinek
4.0 2013.11.04. 4.1.5 mentése (10791327) 40.
Jogosultsagallitasi lehet6ség a vizsga kiirasanal talalhato

4.0 2013.11.04. 5.3 mezdkre (60431) 106.
40 2013.11.04. altalanos Témakor feliileten Téma mez6 hosszanak névelése altalanos

(10791330)

Uj rendszerparaméter jott létre
4.0 2013.11.04. altalanos | "JEGYBEIRASKORERTEKMEGJELENITESWEBEN" | altalanos
néven (63257)

"Sajat adatok/Személyes adatok" meniipont alatt TAJ

4.0 2013.11.04. 311 szam, adOazonosité megjelenitése oktatéknak (70801) 29.
v | misuon | ses | O uemnbelitus hop i | g
w0 | wismon | sz | THDT MG o vz il | g
4.0 2013.11.04. 511 Vizsga idOpontja szerinti rendezés (66325) 91.
w0 | muon | azr | humsigte sisnemisms | g
20 | 20131108 | atalanos | Webem expor Excelbe bemisolhalok az eredmények | g
4.0 2013.11.04. altalanos Egyszertsitett xIsx import jegybeirasnal(63692) altalanos
40 2013.11.04. 44 Mas oktatd szal;i?;gt;giz&fet;iggl?;zir;%lé)megtekintése az 79
4.1 2014.03.13. 4.2.6 Kurzus statisztika felulet tovabbfejlesztése (74712) 61-62.
41 2014.03.13. Altalanos Oktat6i webes xlIsx jegyimport allomany nevek Altalanos

egységesitése(10792899)
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4.1 2014.03.13. altalanos Webes jegyimport fejlesztések (74257) altalanos
41 2014.03.13. Altalanos Téblazat oszlopok szeEiln(;ti7 gr)ezr;)ti(z;z)és elvének modositasa Altalanos
41 2014.03.13. 591 Vizsgakdvetelményt nzf?n:; ;glé';:siték lejelentkeztetése 95-06.
41| s | ap7 | Memnedmona sy e | g,
41 2014.03.13. 4.2.4 "Je'e”"?Féi}igizzgtktﬁ;’r‘;‘gﬂgﬁ’;’&?ﬂa’(‘;zogg%’;dez‘és a 55.
41 2014.03.13. 53 Oktat6i weben 01221111; gg)s\g;b(e;lé S\I;Sga kiiraséara van 107,
41 2014.03.13. 5.2.2 Vizsgalap nyo‘:;;t:‘;ei;gfgf:é(g?‘;ﬁ;%;ébbfej1eSZtése’ 97-98.
| meesss | s | Deeomudecmeek | gy
41 2014.03.13. 111 Webes belépd kérfr)]zgizl('ier;] g(é);(:r(rjfezrz[g%ék nyelv szerinti 9.
4.1 2014.03.13. 2.2.3 Cimzett ellenérzése tizenetiraskor (72430) 22.
41 | 2014033 | dltalinos | FUICHOIO cserevimen & B s JOOYDENAS EXCEL | gitatdnos
41 2014.03.13. 505 Vizsgaidépont m&?g;i:g??é;(;z f(iYggzcl)rg)eztet a program a 105,
492 2014.06.13. 73 Vélemeényezett, ;I:)égi\:; rl}(ﬁ;\gzr(];/glggg; kervény adatok 129
492 2014.06.13. 11 Bejelentkezés mérﬁ?::g?;;§4%%r;gészé valtozasok 10.
4.9 2014.06.13. 11.2 Détumvélaszté;rs]lg(aro 2{2}[2?::1& ::E]Iﬁn(c;%rzifgpOntVéIaSZtéj a 18,
4.2 2014.06.13. 4.2.7 Részletes kurzus statisztika(74187) 63.
4.2 2014.06.13. 5.3 Vizsga kiirdsa kizarolag relevans félévre(78251) 107.
4.2 2014.06.13. 1.1.2 Lista nyomtatasa az 6sszes elemre vonatkozdan (78256) 17.
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4.2 2014.06.13. 6.9 Targy / kurzus lista - 4j menupont kialakitasa (78261) 124.
Informécio/Szervezeti egységek menupont,

4.2 2014.06.13. 6.2 mintatantervek (78269) 117.

710 Oranyilvantartas Ujitasok — Gj meniipont, 6ratartasok 140
4.2 2014.06.13. Al taiénos rogzitése, kordbbi jelenléti statisztika, 6ranyilvantartas Al talérios

levétele (79986,79400)
43 2014.10 14 6.3 Madositasok az Infqrmamo/HaIIgato véleményezeés 135.
meniiponton (82748)
Oktatoi weben a targyfelelds oktatok szamara is
4.3 2014.10.14 4.28 elérhetévé valt a jegybeiras (81585) 7a-17.
el Az 6ranyilvantartés feltlet funkcionalitasanak elérése | ... .
4.3 2014.10.14 altalanos kapcsol6ds felilleteken (82267) altalanos
Az oktat6 Oratartasairél sz616 igazolashoz nyomtatéasi
4.3 2014.10.14 7.10 lehet6éség az oktatdi weben (81853) 157.
Megajanlott jegy beirasanal automatikus alairas rogzités i
4.3 2014.10.18. 4238 oktatdi weben (774938) 74-77.

4.3 2014.10.20. 4.6 Konzultaciok fellletre félévsziiré (83920) 101.

4.2.6 Kurzus- és vizsgastatisztika fellletek tovabbfejlesztése 71.

4.3 2014.10.20. 5.1.2 (82477) 109.
43 2014.10.22. altalanos Targy adatok eléugro e_iblakban szervezet bovebb adatai altalanos

link (84274)

53 Vizsgakiirasi lehetdség az ,.Informacio/Teremkeresés” 123

4.3 2014.10.22. 6. 4 meniipont fel6l, iddintervallum korrigalasa teremkeres6 135'

' ablakban (79353) '

4.3 2014.10.30. 2.4.2 Nap végi (digest) lzenetkiildés (79308) 26.

Kurzus hozzaadasa vizsgahoz modalban sziir6 sajat és

4.3 2014.11.07. 53 oktatott kurzusokra (85957) 123

43 2014.11.07. Altalanos Oranyllvantartas’ herettes@eskorﬂkurzus valasztasahoz Altalanos
tantargy keres6 mez6 (86050)
4.3 2014.11.07. 451 Intézményi 6rarendek — mddosult (77737) 91.
43 2014.11.07. 112 Webes fellileteken 0j I?TML editor a szovegszerkesztd 19,
mezOkben (81621)
43 2014.11.07. 78 Erasmus dokumentumoégﬁ%tatam lehetdsége weben 153,
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"Informécid - Targy/kurzus lista" fellilet targy és kurzus

4.3 2014.11.07 6.9 ablakaiban adminisztrativ szervezeti egység (85750) 14L.
Belépés utani nyelvvaltoztatési lehetdség kialakitasra
4.4 2015.03.12 1.1.2 keriilt (87094) 13.
Oktat6i weben a "Kurzus hozzaadasa vizsgahoz"
44 2015.03.12 53 fellleten 0j "Kurzus létszam" oszlop (90007) 121.
4.4 2015.03.12 1.1.2 Webes oszlopmiiveletek korrekcioja (10795557) 16.
44 2015.03.12 4.9 Felhasznaloi 6sszevonasrdl automatikus rendszeriizenet 28,
(72708)
44 2015.03.12 Altalanos Kurzus adatoI,< felu_gro a}blakbar_! az oktatok szazalékos Altalanos
aranya kijelzésre kerult (86029)
Orarendben megnyitott kurzus felvitt 6ratartasa
44 2015.03.12 4.52 mentéskor frissil (10795280) %.
E-learning tananyagok feltdltésekor kiterjesztett
44 2015.03.12 4.32 formatumellendrzés (87096) 84.
44 2015.03.12 53 Oktatoi weben kiirhat(,') min,imum vizsga id6 intervallum 126.
szabalyozasa (75313)
A "Kurzus jegybeiras" felilet mddositasa "Maodositas,
44 2015.03.12 4.28 torlés hallgatonként" nézetben (86695) 7.
"Oktatéas/Szakdolgozatok™ menipont alatt szakdolgozat
4.4 2015.03.12 4.4 URL Kivezetése (88457) 88.
em 14 Kurzus hallgatdinal a vizsgajelentkezés engedélyezése | ... .
4.4 2015.03.12 altalanos jogosultsaggal Allithaté (88468) altalanos
eal Uj ,Elismert” oszlop a "Téargy adatok" ablak "Hallgatok" | ,,. .,
4.4 2015.03.12 altalanos tabultorfilon (88795) altalanos
44 2015.03.12 6.3 Félév szlirési lehet,oseg az Informacié/Hallgatoi 140,
véleményezés meniiponton (79821)
Akkor lesz ,,Oktat6 altal tdmogatva” a statusz, hogyha az
45 2015.04.21. 44 oktatql weben a §zakdo|gozat temahpz fendelt ok/ta,to 87
elfogadja a hallgato szakdolgozat témara jelentkezését az
,,Oktatas/Szakdolgozatok” OWEB feliileten.
4.5 2015.07.01. 7.3 Kérvény mez6 véleményezés atalakitasa (95128) 150.
4.5 2015.07.05. 4.4 Szakdolgozat leirasa szerkeszthet6 az oktat6 altal (97001) |  140.

Kiadas: 2016.07.20.

Verzio: 4.8.

Oldalszam: 5/ 182




NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ RendszerDokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

"CSAKALAIRASFELVITELKURZUSFELOL"
4.5 2015.07.05. 4.2.8 paraméter | értéke esetén "Megajanlott" oszlop 75.
eltiintetése (91997)
Oktatoi riportok oldalon "Nyomtatési kép" gomb
4.5 2015.07.05. 6.3 elhelyezése (90261) 140.
A5 2015.07.05. Altalanos Kurzus adatok ablakban archivalt kapcsolodo targyak Altalanos
megjelenitése (94636)
"Oktatas/Kurzusok" meniiponton oszlopnév, tartalom
4.5 2015.07.05. 422 modositasa (95249) 59.
A5 2015.07.06 4.2.6 Kurzus- és vizsgastatisztika fellletek funkcionalis 72.
' T 51.2 bévitése, vizsga fellleten tabok atrendezése (94749) 113.
E-vizsga ,,Feladatsor szerkesztése” oszlop atmozgatasa a
4.5 2015.07.06. 5.12 sorvégi "Lehetdségek" ikon ala (97257) 112.
4.5 2015.07.06. 4.2.1 Csoportos Uzenetkildés tobb kurzus hallgatoinak (97478) 59.
Archivalt targyak lathatdsaga az oktat6i weben
4.5 2015.07.06. 4.2 (10796029) 58.
Csoportos kurzusjegybeiras azonos napon, azonos
4.5 2015.07.06. 4.2.8 bejegyzéstipussal (96733) 75.
16 9015.10.20. 519 Jogosultsaggal allithat6 a "Minden vizsga" TAB OWEB- 115.
en (101889)
4.6 2015.11.04. 3.4.5 Outlook export link webes naptarakhoz (101804) 38.
4.6 2015.11.05. 1.1.2 Webes fellileteken "Tovabbi funkcidk™ gomb kialakitasa 17.
Szakdolgozat bévebb adatainal oktatoi Oraszazalék
4.6 2015.11.06. 4.4 Kijelzése (98910) 90.
Targytematika szerkesztési és mentési lehetdség oktatott
4.6 2015.11.08. 4.1.4 targy esetén (103018) 43.
AUTOMATIKUSTARGYTEMATIKA_ELFOGADAS
4.6 2015.11.08. 4.1.5 2 allasa esetén a weben ne latszddjon az "Elfogadas" 44,
gomb. (100830)
4.2.12 Automatikus eredményszamolasi lehet6ség oktatoknak 83.
4.6 2015.11.08. 5.2.6 vizsgahoz és kurzushoz (101449) 130.
Kurzusoktato jogosultsag kialakitasa. Oktatoknal kurzus
megjelenésének, vizsgahoz rendelésének, alairas és
4.6 2015.11.08. altalanos érdemjegy rogzitésének tiltasi lehetbsége, illetve altalanos
kapcsolodé vizsgakra hallgatok jelentkeztetésének
engedélyezése (100831)
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4.6 2015.11.09. 5.4 E-vizsga ponthatéarok kezelése (101960) 144.
Vizsgaalkalmak fellileteken a vizsgaalkalomhoz
46 2015.11.09. 531 tartozo jelszo beallitasi lehetéség (101414) 143.
521 Vizsgafeladatsorok kozvetlen kezelési lehetdsége 119.
4.6 2015.11.09. 4.2.6 (101648) 73.
4.6 2015.11.09. 223 Régi hallgatoknak tizenet kuldés (97844) 25.
4.6 2015.11.09. 112 Oktatoi web alapertelmezett félév beélltadsa (101065) |  18.
Oktatas/Kurzusok mentpontban hierarachikus nézet
4.7 2016.03.08. 4.2 kialakitésa (112238) 60.
Oktatas/Kurzusok meniipontban Oktatd oszlop
4.7 2016.03.08. 4.2 optimalizalasa (106316) 60.
Kurzus adatok modal, Feladatok tabfiilén tj gomb
4.7 2016.03.08. 425 (104194) 72.
Kurzus jegybeiréas fellileten megjegyzés irasanak,
4.7 2016.03.08. 4.2.9 szerkesztésének lehetdsége (106450) 81.
A "VIZSGAADATAI_JELENTKEZETTEKKEL _
4.7 2016.03.08. 5.2.7 MODOSITHATQO" paraméter 0 értékekkel boviilt 136.
(103499)
Vizsga jegybeiras fellileten vizsga azonositd
4.7 2016.03.08. 524 megje|en|’tése (106384) 129.
Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenitést valasztva
&1 2016.03.08. >11 dsszes kurzus kijelzése (106602) 118.
Terem hozzaadasahoz intézményi jogosultsag
4.7 2016.03.08. 6.4 szerinti sztirés (104006) 154.
Feladatkiirdshoz dokumentum csatolasa
4.7 2016.03.08. 4.5.2 Dokumentumtarbdl (104346) 2.
Letiltva bejegyzés Alairva-ra modositas utan a
4.7 2016.03.08. 424 "Vizsgara jelentkezhet" jel6l6 aut. igaz legyen 66.
(106402)
Oranyilvéantartasnal Kurzusok legordiilében sorrend
4.7 2016.03.08. 4.2.4 valtoztatas (108661) 67.
4.7 2016.03.08. 452 Feladat és csatolt dokumentum lathatosaga (102199) 72.
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Intézményi orarendben sziil6 orarendi elemeinek

4.7 2016.03.08. 45.1 megjelenitése web (100659) 102.
47 2016.03.08. 5.2.1 WEB-en V;é;%giznﬂggz"ltga??féﬂggg)ése Vizsga 123.
4.7 2016.03.08. 7.5 Publikaciok menipont atalakitasa (103648) 167.
48 2016.07.06 6.4 Terem kereslfisallel(iii:gézl(f&fgjsssz)ﬁrési feltétel 153,
Kurzus jegybeiras esetén csoportos jegybeiraskor
4.8 2016.07.06 4.2.9 hianyzo6 bejegyzésnél visszajelzo lizenet 84.
maodositasa(117485)

4.8 2016.07.06 4.1.5 Targytematika mez6 modositasok OWEB-en(114300) 43.
o | mmomas | ae | Qv i oteknts | o
4.8 2016.07.13 6.9 Teremorarend fellilet oktat6i weben(117151) 159.
4.8 2016.07.15 25 Cimtar tagok csoportos felvitele (104124) 29.
18 | wisonis | sos | ViAo ooy s pugmarens | g,
48 2016.07.16 112 Informécids ikon csak alzlﬁlrd%l%nik meg, ha van tartalma 20.
15 | aeos | san | Comemmomomembanelesse | o
48 2016.07.16 112 Neptun logéra kattint(\ia1 ggés;)uk meg a kezddoldalt 13.
48 2016.07.19 altalanos OWEB-re kurzushoz extra mezok kivezetése és altalanos

szerkesztési lehetdsége (121813)
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1. Altalanos funkciék

1.1. Bejelentkezés, belso feliilet, feliileti lehetoségek
1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére lépve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonositd és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felllet belépéshez szilkséges magyar szOvegei is az adott nyelvre valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszlegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltéré nyelveken csak az adott nyelvii hirek és leirasok és dokumentumok
jelennek meg). Ilyen mddon ezen a felileten az intézmény Ggy is tajékoztathatja Ont aktualis, altalanos
informdaciokrol, hogy be sem sziikséges 1épnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként
véltozhat.

A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozzaadott leiras, a letdlthetd dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznalé az adott dokumentum, vagy
link folé pozicionalja az egeret.

w_/fgységex Tanulmdnyi Rendszer
Oktatoi
NyelV: o
Azonosité: ||
Jelszé:
~ Build: 4 16:1
= Timogatott bongészék: Microsoft Internet Explo x 3.6+
# Friss hirek i# Letoltheté dokumentumok i# Hasznos linkek
Megijult a Web e as 002 # Hasznalati utasitds.doc » Educatio
( 2010. 10. 01. 14:48:49 )
Valtozdsok torténtek a megdjult webes felileteken. Kérjik, olvassa el a rovid g ¢ » Intézmény weboldala
osszefoglalét a Tovabb-ra kattintva! L] Jelentkezési lap.xls 2
( 2010. 10..01. 14:48:49 )
- “ » Neptun portal
i) Kliens+telepitd.zip.zip
Intézményi sziinnap ( 2010. 10. 01. 14:48:49)  » SDA weboldal

( 2010. 10. 05. 14:55:08 )
Tisztelt Oktatok/Hallgatok! Tajékoztatjuk Onoket, hogy intézményiink oktober 26- = Felhaszn_doc.pdf
an feldjitdsi munkalatok miatt zarva lesz. Az erre a napra meghirdetett 6rdk mas ( 2010. 10. 01. 14:48:48 )

idépontban kertlnek megtartasra!

A bejelentkezd felilet

Amennyiben nem tamogatott webes bongészon probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tajékoztat réla, hogy nem tamogatott
bongész6t hasznal. Ekkor a tamogatott bongészOk aktualis verzidjanak letdltesere szolgald linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen let6lthetd a tamogatott verzio.
Amennyiben figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdsége van tovabb 1épni és
bejelentkezni a webes feluletre. A Neptun biztonsagos hasznalatdhoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tamogatott bongészéprogramot hasznalnia.

Amint a Bejelentkezés gombra Kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Gjra aktivva valik, igy lehetséges az Ujbdli
belépés inditasa.
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Automatikus beléptetés

Intézményi dontes értelmében a webes fellleteken hasznélhaté automatikus beléptetés. A webes
bejelentkez6 feliileteken kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zaszIok feletti részen) az adott szerver neve és
egy létszamérték, mely azt a szdmot mutatja, hogy még héanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren a
bedllitott 1étszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgato, vagy
oktatd jelentkezésekor tallépné a megszabott létszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan
bejelentkezteté ablak, mely 10 masodpercenkent automatikusan megkiserli bejelentkeztetni a felhasznalot.
Ez tovdbbi miivelet hijan 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési
folyamatot.

A Kkisérleteket szamolja, azok sz&mét kiirja, valamint utana szdvegben megjelenik, hogy a Kkisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a széveg zblden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhasznalot. A korabbi "szerver talterheltség”-re hivatkozo tizenet megsziinik ezzel az 1j
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitsegevel a felhasznaloknak az olyan iddszakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszd elmentése nem mikddik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhato az illetéktelen belépés mentett jelszoval).

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fiiggdlegesen és vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején
talaljuk a meniisorokat, a kozépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Valtas szerkeszté médra | Holczveber Ozséb - YK2X71 | (999:47) Kijelentkezés

7o

& NEPTUN P

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgdk, jegybeiras Informacio Ugyintézés

| | o Aktualitasok 28 ¥ Targyak
a

SMS Uzenetek

2 n Sziirések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden

€™ Az alabbi linkre kattintva
lehetdség van a neptunban
tortént eseményekrél SMS-ben 5 4
tajékoztatast kérni. Ofaatot targyalk
Regisztracié Minden tipus
¥ Félévek: Minden -

% Térgy tipus: ®sajat targyak

|
7 REEERE Hozzaadas a kedvencekhez
Uzenetek 28 =
@, 7 Beérkezett izenctek (7) [ [ldsoy statistilak
"W | % Elkildstt uzenetek [N ' o
: TS -
# Bedllitasok Targyak listaja - 4
% Cimtar
23 Oldalméret 20 ~
Targykéd Targy neve Tipus Félév
Naptar m
Szilardtest fizika s
4 Al marous d Szilérdtest fizika
H K Se C P So V
A R EEE = A Szilardtest fizika

2 3 4 5 6 4 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 |18 19 20 21 22

Szilérdtest fizika

w o»w n

Szildrdtest fizika

A feliilet
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A fejléc

A fejléc felett a jobb felsé sarokban lathaté a bejelentkezett oktatd neve és neptunkodja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel Iéphet ki biztonsdgosan a programbol).

A Neptun kdd és a kijelentkezés kozott egy visszaszamlald idé kijelzé mutatja, hogy mennyi id6 mulva
fogja automatikusan kiléptetni a felhasznal6t a program, ha az nem végez semmilyen miveletet. Azt az
id6intervallumot, mely tétlen programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a
tovabbiakban is emlitésre kerdl.

Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentésége van, l1ényege, hogy amennyiben véletleniil nem
Iép ki szabalyosan, a program a bedllitott id6 utdn automatikusan kilépteti. Természetesen a szdmlalo
visszadll alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznélja a
programot, ez semmiféle idékorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés elott figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilhetd.

A fejlécben taldlhatd Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezddoldalra navigalhat.

Amennyiben olyan felhasznald 1ép be az oktatdi webes feliletre, aki tanszéki adminisztrator is, annél a
fejléc felett a bal felsd sarokban talalhato a Szerepkdrvaltas lehet6ség. A Szerepkorvaltassal lehetséges a
valtds az adminisztratori, illetve oktatdi szerepkor kozott. A feliilet ennek megfeleléen alakul at, mas
mentiipontok érhetdk el adminisztratorként, mas meniipontok oktatoként.

A fejlécben megjelené foldgémb ikonnal lehetséges a felhasznal6i nyelv megvaltoztatasa belépést
kovetéen. A nyelvek kivalasztdsa a foldgomb ikonra Kattintva zaszlok kijel6lésevel lehetséges, a
bejelentkezd képernyd nyelvvalasztasdhoz hasonloan.

Belsé nyelvvaltas esetén a feliilet a kivalasztott nyelvnek megfeleldéen jelenik meg, a forditdsok
u megfeleld befrissiilése érdekében ilyenkor minden feliiletrl az alapértelmezett belépdképernydre
fog véltani a felulet. Azaz a felhasznaldnak Gjra vissza kell térnie a korabban, nyelvvaltoztatas el6tt
hasznalt feliiletre. Belsé nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az 0j nyelven szabalyosan kijelentkezve
megvaltozik a felhasznald nyelvi profilja, ugyanugy, mintha a belépd képernydn tortént volna a valtoztatas.
llyenkor tehat a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsé nyelvvaltassal kivalasztott 1j
nyelven keriilnek generalasra a rendszerben a tovabbiakban egeszen addig, amig masik nyelvre nem valt a
felhasznalo, majd igy ki nem 1€ép a rendszerbdl.

A fejlécben lathaté a Neptun grafikaja, mely a beéllitott tématol fligg. A témat a fejléc jobb oldalan

talalhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon f6lé hizva el6ugré informacios

panel(tooltip) is tajékoztatja err6l. A kiilonboz6 szinek f61é huzva az egeret megjelenik az aktudlis
téma miniatiir képe, igy egyszeriibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész feliilet megjelenitését egy
bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

.oy A témavalaszté ikon mellett egy masik, sarga kor alaku ikon egy kontrasztos téma megjelenitését
k®4 teszi lehetdvé a gyengén 1ato felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (roviditve

NMS) kezel6 feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM!A Neptun Meet Street (NMS) ful akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rakattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhat6 az On intézményében.
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Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtudlis terek létrenozasara szolgal 0j kommunikécids
csatornaként, akar a tanulmanyi ligyektdl fiiggetlentil.

A fejléc eltiintethetoé, amennyiben a fejléc és a felsé meniisor koz6tti iires sav folé hlzza az egeret és az
igy megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy eldtind
iizenet is tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc 0sszezarasaval a Tanulmanyi rendszer €s az NMS kozotti
valasztasi lehet0ség az oldal tetejére keriil. A bezart fejléc a bezarassal megegyezd moddon ujra kinyithato,
ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal menusor

A bal menisorban 6t ikont Iat: egy A betiit (mint aktudlis informéacidk), egy csillagot, egy boritékot és
egy naptart, és egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra Kattintva az &ltalanos informaciot,
az Uzenetekkel kapcsolatos miveleti lehetdségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc
funkciok menlpontot hivhatunk el6 (ide a gyakran hasznalt menipontokat - akar almenupontokat is -
gyljthetjiik 6ssze). A Naptar a tanorékat, vizsgakat és talalkozokat jeleniti meg az 6rarendnek megfelelen.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetségek eltiintethetoek a feliiletrdl, igy
pedig akar ndvelhetd a kozépsé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.
A bal menisor egyszerre is eltiintetheté, amennyiben a bal meniisor és a fofelilet (kdzépsé kezeld
felllet) kozotti savban az el6tiing kis nyilra kattint. A lehet6ség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athlzza a vélaszt6 sav felett. Amennyiben kinagyitotta a felletet, akkor a felilet bal oldalan a kis nyil
fixen lathatova valik, rakattintva barmikor Gjra 6sszehuzhatja a kozéps6 fofeliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathato amennyiben a mezd fejlécének elején lathato
kis szinvalaszto ikonra Kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcio, Naptar, Kedvenc
férumok NMS hasznélatakor) sorrendjét tetszélegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhatd felirat mellé hiizva az egeret egy kettés nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal
gombjat lenyomva, azt nyomva tartva az elem athuzhato egy masik elem helyére tetszélegesen.

A Naptar mezoben az aktualis nap kijelolve jelenik meg és az eseményeket (6ra, vizsga, feladat, talalkozo,
konzultacio, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipust bejegyzések) tartalmaz6 napok egyedi jel6lést
kapnak. A naptéaron belil barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az drarend nyilik
meg. A naptar alatt 7 Jelolonégyzet talalhato, amely koziil kevesebb hasznalhaté abban az esetben, ha az
intézmény nem hasznalja az NMS modult. (Orék, Vizsgak, Feladatok, Konzultacio, Oktatdi mentesités).
Ezek bejeldlesével valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levé naptarban megjeldlni.

A Naptar aljan lathatd Outlook export linkre (mely el6tt az Outlook ikonja lathatd) kattintva naptarjat
(6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja meg azt.
Az Outlook export link az orarend feliileten is megtalalhato.
Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy uj felilletre navigdl a program: ,,Sajat
adatok/Beallitasok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertet6t az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.

A felso menusor

A fels6 mentisor szolgal az intézményi teendOkkel (pl. oktatasi tigyekkel) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.
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Els6 belépéskor egy eldugrd ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznald érdekét szolgalja.
Csak ezekutan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezé feliiletet az intézmény tudja beallitani, minden
egyes belépéskor erre a fellletre 1ép automatikusan a program.

Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztet6 eléugrod ablak megjelenése (pl. ha kit6ltendd kérdoive
van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgalo feluletre navigalja.

A meniipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z6 bels6 sziiréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitdsoknak megfeleld alloméanyt tartalmazza. A listdhoz szolgald szlird beallitdsokat a "Sziirések"
feliratt fejléc baloldalan lathatdé nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden
feliileten egységesen mukodik. A felfelé mutaté nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva,
amennyiben a nyilak lefel¢ mutatnak, akkor a sziir6 feliilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a sziirés aktualis helyzetének megfeleléen pozicionalédik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, Uigy a sziirés fejlécében foglal helyet.

ﬁ Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2009/10/2
A sziirés fejléce "Listazas" gomb nélkiil

A kozéps6, nagy miiveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozd kiilonboz6 utasitasok (pl. ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten az ,,0j vizsga kiirasa” miivelet) a szlirések blokk alatti linkekben jelenik meg.

B Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Féléw: 2009/10/1

¥ Vizsgdk megjelenitése: @ Vizsgaalkalmak kurzusokkal
©) Kurzusok vizsgaalkalmakkal

©) csak vizsgaalkalmak

& Féléw: 2009101 -

& Intervallum kezdete fﬁ & Targy neve:
(Peldaul:2011.10.28.)

& Intervallum vége i) & Targy kod:

(Pelddul:2011.10.28.)

i Szervezeti egység:

. x

Miiveletek: Hozzdad3as a kedvencekhez

Sajat vizsgak ‘ Minden vizsga

= ) AFS

Vizsgak — 7

PR EVEE  Kijeldlt vizsgak tarlése Oldalméret 20 ~

T Vizsga vi . Vizsga Minimalis Maximalis Jelentkezettek - Kk Leirs Kijeldlés
kezdete 12508 VEOE  4inusa létszam l&tszam szamal™| erme elras (]

2009. 11. 05. 200S. 11. 05. . GMO/94 610. Adrigula .

G Sz6 4 - jséq
8:00:00 10:00:00 z6beli 0 Pellegrin Terem O Lehetdsegekd
2009. 12, 21. 2009. 12. 21. s . . _ .

ol e — - 5 seq
14:00:00 15:00:00 Irasbel ] [l Lehetdscaekh
Targy kodja Targy Kurzus kodja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis létszam
2684-52A-76332VE1  Szildrdtest fizika 1 Elmélet frasbeli 5 Lehetdségelkp

A kozépsa feliilet mitveleti gombjai a sziirés blokk alatt linkként jelennek meg
(pl. ,, Uj vizsga kiirasa”)

A tartalom megjelenitésére egyszerii példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az Uzenetek
listaja. A lista egy kilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezdében beallithatja,
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hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista
tetején  taldlhatdo szamok jelzik az oldalakat,az  épp halvany szdmu oldalt  latja  éppen.

A lista cimsordban barmelyik mezore kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mezo
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden felllet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat Kiszlrkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat folé hlzva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathat6: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a tobb oszlop adata szerint torténd sorrendezés lehetdség. Igy tébb oszlop szerint, azaz
az egyik oszlop adata alapjan torténd sorrendezést kdvetéen a CTRL billentyli nyomva tartasaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tobbszords sorrend kialakitdsara van lehetéség.igy lehetévé valik
példaul az oktatoi fellleten a targyak sorrendezése utdn az egyes targyakon belul a kurzusokat is
sorrendezni.

Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szovegtol jobbra jelennek meg a sorrendezé nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathatd elnevezés betlimérete csokkentésre keriilt, hogy a kijeldlések
szdma kiférjen az oszlopban.FIGYELEM! Nem célszer(i a bongészében az alapértelmezetten engedélyezett
"Shockwave flash" kiegészitét kikapcsolni, mert ennek kovetkeztében a feliileten el6fordulhatnak
anomalidk ennél a funkcional!

A listdban szereplé sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek” ikon (%), vagy a mas szinii
szoveg szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetéségek" ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva

megjelenik egy kis szovegbuborék ikon (:*¥'), melyre ismét rakattintva el6hozhatdk a miiveleti lehetdségek,
az adathoz tartoz6 informaciok.
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? Targyak
u Szirések Targy tipus: Sa3)at targyak, Félévek: Minden
$ Tdrgy tipus @ sajat targyak

O oktatott targyak

~ *
' Minden tipus
2 Félévek: KMingen V.

s

3adas a kedvencekh
Targyak listaja = 7
2 '3 Oldaiméret 20 ¥
Targykéd Targy neve Tipus Félévia
84-S2A-76332V Szildrdtest Fizika S 2009/10/1 ahatgségasdy
TKQS-F28-17016V Eanntarthaté mezdgazdasagi termelés S 2008/09/2 Lahatéségal)
A0 £ E2TA Dig aha oy

0S-D99-26504A Diplom: adolgozat 1. S 2007/08/2 2t T

A listaban megjelend adat sorara kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva elohozhato a helyi
menu

Mezok, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos fellileteken, vagy el6ugréd ablakokban kit6lthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszélegesen tolthetdk, masok kitdltése kotelezd érvényii. Az ilyen kotelezd mezdk megjelenitése
kiilonbozik a hagyomanyos adatmezO6kt6l, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden toltendd mezdk esetleges ignordldsa esetén a miivelet mentésekor a program eldugréd
figyelmeztetd lizenetben t4jékoztat a mezd kitoltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd lizenet az
uresen hagyott kotelezé mez6 mellett jelenik meg.

Ilyen kotelezd mezdk talalhatok példaul az iizenetirds ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a , Neptun
kédok” mezdk kitoltése kotelezd az ilizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel talalkozhatunk
még elérhetoségek felvitelénél, vagy példaul kurzushoz felvitt feladatnal is.

-
0j iizenet létrehozasa = [A]%]

& Neptun kdd(ok):

£ Az Ozenet targya: H
& Ervényesség vége: :ﬁ
% Emailben is megkapja:

Uzenet sziivege
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Tovabbi funkciok gomb
A gomb olyan felileteken kerilt elhelyezésre, ahol a funkcidgombok nagy szamban torténé eléfordulasa
miatt, a felulet kinézetének kialakitdsa sziiksegesség tette a megjelenését. A gombra Kattintva lenyild

listdban tudja kivalasztani a felhasznal6 a kivant miiveletet.

Vizsga adatok (2015.11.30. 15:00:00 - 2015.11.30. 17:00:00) ?2 2 X

" Alapadatok ‘  Kurzusok, jelentkezett hallgatok ||

Vizsgaztatok ;} Egyedi beosztasok H Egyéncsoportok '

E Sziirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktualis kurzus vizsgainak hallgatoi: Nem

& Csak az érvényes jelentkezések: L4

SN —_
|

x5 Y A
Kurzusok, jelentkezett hallgatok — ‘ 7

Miveletek: O IRl C e P e e e | Tovabbi funkciok ~ |

Vizsgalap nyomtatdsa

Oldalméret 20 ¥

Kurzus Kurzus Ma) jzetes Végleges

= Tantargy T4 Kurzus Folé g % .
— kéd argy kod eiew tipusa vizsgatipusa létsEEUGEGIE Trre el [ ) :sgafeltétel vizsgafeltétel
TE-S4S- Sportrekredcio op ., e A T ; z Lejelentkeztetés
36606G  IIL BRMI 2015/16/1 Gyakorlat Gyakorlati 3 Csoportos iizenetkilldés
Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) USR] Végso kovetelmény ellendrzése Kovetelménysértok toriése Tova’bbeunkciék v
Vissza

Hierarchikus sorok, elougré ablakok a feltleten

Amikor a listdban lathaté sorok tébb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informécidt, ugy a sorok
elején talalhaté + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartoz6 masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc +
jelére Kkattintva a tablazat dsszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy fellleten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten
talalhaté miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megduplazodnak; a lista tetején és aljan is
lehetdsége lesz a gombok hasznalatara. Ez elsésorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a
munkat, hiszen ilyenkor példaul a tdblazat aljan kijelolt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell
visszagorditenie a tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran el6ugrd ablakban jelenik meg a lekérdezett informacid (példaul targy adatai). Az
eléugrd ablak (popup) méretét az ablak jobb alsé sarkdban lathatdé pontokbdl allé nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eléugro ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva
tartva pedig moéd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsd sarkdban taldlhaté kis kérddjelre
kattintva az eléugro ablak(modal popup) fellilet érzékeny stgdjat is megjelenitheti.

A profilba mentés
A webes feliileteken végzett szlirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznalo

profiljaba. Igy ha késébb jra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a korabban eszkozolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikkséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie. Bizonyos feliileteken a profil mentés még
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Osszetettebb, mert egyszerre tobb beallitast is képes megjegyezni. llyen felllet példaul a "Vizsgak,
jegybeiras", ahol a tébbféle vizsgamegjelenitésnek megfeleléen a program tobbféle szilirést és sorrendezést
is képes letérolni.

FIGYELEM!A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongészo biztonsagi beallitasainal a "Scripting/Active scripting” beallitdsanal lehet ellendrizni.
Internet explorerben a kovetkezé helyen (magyarul): "Eszkdzok, Internetbeéllitasok, Biztonsadg, Egyéni
szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting™ Utvonal végén talalhato jelolonégyzetet "Engedélyezés"-re kell
allitani a helyes mitkkodéshez.

Aktualis oktatdi felév / félev profilba mentése

A tanulmanyi rendszerben lehetdség van az intézménynek az oktatok részére aktualis félévet meghatarozni.
Amennyiben ez megtorténik, akkor a profilba nem kerul elmentésre a félév, hanem mindig az emlitett
bedllitott félév lesz alapértelmezett minden féléven.

A labléc

A lablécben taldlhaté a webes tajékoztatd dokumentécid: "Segitség”, a "Sugo™ (fellletérzékeny help), az
"Oltaltérkép™ és a "Hiba/lgénybejelenté” is. Amennyiben a fellletérzékeny sigohoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatéarozott
id6 utan (ezt az id6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helytelendl 1ép ki a
felhasznal6, akkor méas ne férjen hozza az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata el6tt néhany perccel (ezt az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetéségként, hogy folytatjuk-e az aktualis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
programot. Igy lehetésége van az éppen folyamatban 1évé hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. zenet
megirasa, elkildése).

Az informéciés panel

Bizonyos fellleteken egy-egy kifejezetten fontos informéacidé megjelenitésére szolgal az informacids panel.

Az informacios panel feltiind helyen feltiin sarga szovegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden felleten, ahol erre sziikség van.

L— Kérjiik eldszor adja meg régi jelszavat, majd az aj jelszot és kattintson a "Jelszo megvaltoztatasa' felirati nyomégombra.

Az informéacios panel megjelenése a jelszovaltoztato feluleten
Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)
B =
—
= # f

Ikonok a webes fellileteken
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A kereses (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibdl
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listdban méar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, és nem érzékeny a
Kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban tgyeljen arra, hogy azokat a talalatokat is mind listazza a program,
melyekbenbarhol (nem feltétlendl a kifejezes elején, vagy végen) szerepel ez a szdvegrészlet.

Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra ugy, hogy a ,,Keresend6 széveg”
mez0Gt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtli) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszer(i hasznalni, ha sok
adat talalhat6 az adott listaban, ilyenkor belsé gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtatd ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. llyenkor egy Uj ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehetdség van a listazott adatok nyomtatasara és az elemek tébb oldalon
jelennek meg, lehetdség van az 6sszes adat nyomtatdsara. A nyomtatd ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztetd lizenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset”
valaszt adja, akkor a nyomtatasi el6képen a lista 6sszes sora megjelenik attdl fiiggetlentl, hogy az oldalon
épp milyen oldalméret van beallitva és hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy felileten listazasra keriil az
Osszes sor és nincs lapozasi lehet6ség sem, akkor nem jelenik meg az eléugro ablak, ilyen esetben
ertelmetlen lenne.

Kérdés

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen Nem, az Osszeset

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgél, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni. Jegybeiré fellileteken az ikon alkalmas érdemjegyek beimportalasa az exportalt tablazat
alapjan.

Lehetéség van az 6sszes adat excel exportjara. Amennyiben a fellileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet$ lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

Kérdes x

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen Mem, az osszeset
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" Informacios ikon a listakban. Az egyes feliileteken tovabbi, bévebb informacié megjelenitésére
szolgal, mely az egeret az ikon f6lé huzva tooltipben jelenik meg.

Az egyes listak "Leiras" oszlopainak informéacios ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a feluleten, ha
informaciot tartalmaznak.

A datumvélasztd eléugro feliilet

(<] Jilius 2014 [+

H K Sze Cs P Szo V

1 2 3 4 5 6

7 8 g 10 11 12 13

14 15 16 17 18 13 20

21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

1dd: 08:00
Ora: | g

Perc: | g -

Kész

Minden olyan feliileten, ahol beéllithato idépont, hasznalhatéd a datumvalasztd eléugro ablak. Hasznalataval

az ev, honap, nap kivalasztasan tal ora, perc adatok kivalasztasara is van lehetGség. Az ora/perc értek
tolthetd mez6 segitségével hatarozhaté meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutato nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktualis datum/id6 kertil beallitasra. A datumvalaszto feliilet az idOpont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznalataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is

tolthetd legyen a datum. Billentytizetr6l vald toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létez6 datum adatot
nem lehet beirni.

Magyartol eltérdé nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet koveti az adott nyelv datum sajatossagait.

Torlés miivelet megerdsités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése eldtt a program megerdsitd

visszajelz6 iizenetet kiild, melyben megkérdezi, hogy biztosan tordlni szeretné-e a felhasznalo a kijeldlt
sort, vagy értéket.

fgy elkeriilhetéek a véletlen torlések.

Kérdés ®
e Biztosan tarli?

Igen Mem
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Szovegszerkeszt6é hasznalata

Azokon a feluleteken(példaul Gizenetszerkesztes, targytematika, targyleiras, stb.), ahol sz6vegszerkesztésre
lehetdségeket ad a program, egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznald
rendelkezésére.

Lehetdség van kiilséleg (pl. Wordben) formézott szoveg bemdsoldsa a formazasok megtartasaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formazas utdlagos, egyszerre torténd eltavolitasa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatarozas, betiitipus meghatarozas, kozvetlen egész alakosra nyités
lehet6sége, visszavonas lehet6sége, also és felsé indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségevel nem jelent problémat a kiils6leg formazott szoveges allomanyok bemasolasa.

2 @ @ B I S U x, x L/ = i | 99

LY.
(& ]

& Stilus ~ || Formatum ~ || Betltipus ~ || Méret ~ || A~
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2. Kiemelt funkcidok

2.1. Kedvenc funkciok

A bal menusor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkcidk", ahol lehet6sége van sajat elvardsainak
megfeleléen sajat meniisor létrehozasara. Ide tehat azokata gyakranhasznalt meniipontokat - akar
almeniipontokat is - gytijtheti dssze, melyek az On szdmara a programban kiemelkedd jelentdséggel birnak.
Ez lehet6vé teszi, hogy nem kell a sok menlpont kdzott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek menije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A kedvenc funkciok” mezé ikonja a feliilet bal oldalan lathato6 sarga csillag. Erre az ikonra kattintva
jelenithetd meg és tiintethetd el a kedvencek mezo.

Amennyiben a fels6 meniisorral egy bizonyos feliilletet megjelenit, akkor minden fellileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre Kkattintva fel tudja venni ezt a menipontot a kedvencek
kdzé, ami ilyenkor bekeril a bal mentisor kedvencek mez6jébe. Ezutan mar magén a felleten nem jelenik
meg ez a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a mentipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja térdlni a kedvencek kozil.

A Kedvenc funkciok mezé jobb felsé sarkdban lathato x-szel lehet6sége van bezarni ezt a feliiletet, amely
ilyenkor eltiinik a bal meniisorbdl. A kedvenc funkcidk mez6 eltiintetése, vagy megjelenitése a baloldali
sarga csillag ikonra kattintva is lehetséges.

2.2. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

A bal meniisor egyik mezéje az "Uzenetek" mezd, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud
eléhozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az ilizenetek mez6t a sajat bezaré gombjaval is
eltlintetheti, mely egy kis x a mezd jobb felsé sarkéban.

Az lizenetek mez6ben négy menipontot talal:

- Beérkezett Gizenetek
- Elklldott Gzenetek
- Beallitasok

- Cimtar

Ebben a mez6ben a "Beérkezett Gizenetek™ linkre kattintva tekintheti meg beérkezett (izeneteit, és itt van
lehetdsége 1) lizenet megirasara is. A Neptunban lizeneteket kaphat a felsdoktatasi intézmény tanulmanyi
iigyekkel foglalkozd munkatarsaitdl, a tobbi oktatotol, és azoktdl a hallgatoktol, akik szamara On ezt az
Uzenetekhez tartozé "Bedllitasok™ feluleten engedélyezte. Emellett a Neptun maga is kuld automatikus
Uzenetet bizonyos rendszerben bekovetkez6 eseményekrél. Az Gizenetek listajat a nyomtat6 ikonra, majd a
megjelend nyomtatdsi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva tudja kinyomtatni.

Azok az lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér betiitipussal jelennek meg. Az ilyen zenetek
soraban a targy mez6 el6tt zart boriték ikon, mig az olvasott izeneteknél ezen a helyen nyitott boriték
ikon lathato.

Talalkozd kiirasarol tajékoztatd Gzenet esetében a kiildé neve eldtt is megjelenik egy kis csoportot
abréazolo ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetdek az ilyen jellegii iizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés iddpontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezoére (Kiild6, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
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A ,Beérkezett lizenetek” menUponton az lizenetek 3 tipus szerint listazhatoak:

- Egyedi Uzenetek,
- Automatikus Uzenetek,
- Osszes Uzenet.

,Egyedi Uzenetek” jelolénégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett tizenetek jelennek meg a
feluleten fuggetlenil attol, hogy oktat6tol, hallgatétol, adminisztratortol érkezett a programon keresztl.

Az ,, Automatikus Uzenetek” kijelolé négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan iizenetek jelennek meg a
feluleten, melyek automatikus Uzenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor generalodo
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes (izenet” kijelold négyzetet valasztjak, akkor a kordbbi miikodésnek
megfeleléen minden iizenet megjelenik a fellleten. Alapértelmezetten az ,,Osszes Uizenet” jeldlénégyzet
alapjan jelennek meg az tizenetek. A kijel6lé négyzetek allapota mentésre keril a felhasznald profiljaba.

2.2.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz Kattintson ra az adott tizenet soraban talalhaté »Targy”oszlop linkjére. Az (izenet
szOvegét egy felugré ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek” mezdben 5 cimzett jelenik, amennyiben
ennél tobb cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a ”Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti
meg.

Intézményi beallitastol, illetve egyes iizenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozdsa. Amennyiben az Uzenet kildésekor titkos cimzettek Kkerlltek meghatarozasra, akkor a
cimzettek kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Vélasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcio rendszeriizenet esetében
nem hasznalhaté. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a 3. pontban kifejtett
Uzenetirasra.

Az iizenet ablakdban megjelend "Uzenet nyomtatdsa" gombbal lehetésége van a konkrét (izenet
kinyomtatasara.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdveé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos fellleten, igy
az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon kozil vélaszthat, akkor
sablonvéalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltoltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

A szovegmezod feletti ,,E16z6”, , Kovetkez0” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezd, vagy
megel6z0 tizenethez.
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Uzenet ? 2 X
& Targy Kérvény véleményezése
% Kildé Henits Pompilia
¥ Kildés ideje 2013.02.21. 16:00:25
% Ervényesség vége

% Cimzettek Holczveber Ozséb (YK2X71)

676 | Kivetkers)

Tisztelt Holczveber Gzséb! Kérjik, hogy véleményezze/birdlja a MM1/70 azonositdju kérvényt.

Valasz Torlés Uzenet nyomtatasa Felhasznalo felvétele a cimtarba Vissza

Beérkezett lizenet ablaka

A ,,Felhaszndlo felvétele a cimtarba” gombra kattintva az tizenet kiild6je hozzaadhaté a cimtarhoz. Egy
eléugrd ablakban a megfeleld, meglévd csoporthoz rendelheti az illetét. Ebben az el6ugré ablakban még uj
csoport is 1étrehozhat6 a csoport legordiilé meniije melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.2.2. Uzenetek torlése

Ha torolni szeretne Uzenetei kozul, akkor pipalja be a Kkivalasztott Uzenet(ek) soraban talalhato
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1€vo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes feluleteken tzenet torlésekor az Uizenetek sorainak tetején egy zold szinii informacids savban jelenik
meg a torlés sikerességérodl a visszajelzd lizenet, amely idOzitetten 5 méasodpercig lathatd, utana elttinik a
feliiletrdl. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt taldlkozordl érkezd rendszeriizenet
elfogadasa/elutasitdsa esetén is ugyanilyen modon jelenik meg a visszajelz0 iizenet a mivelet

. rorr

sikerességérol.
Eoh Fo=)
Uzenetek listdja e V=
Mifveletek: 2.3 4.5 » M oldalméret 20 ~
toérsl [ Kiildé Targy Erkezés idépontjal ™|
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenet torlésének visszajelzése
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2.2.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznalojanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am &k - a
hallgatok kivételével - csak abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitdsaiknal
engedélyezték az On szamara az lizenetek kiildését. Ellenkezd esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor
megprobalja elkildeni Uzenetét.

Uj iizenet létrehozédsa

& Cimzett(ek):

& Titkos cimzett(ek):

& Az zenet targya:

& Ervényesség vége: 5
% Emailben is megkapja:

Uzenet szbvege

B @ @ B I 5 U x, x L| = = E|lP| E 2 S =
=] Stilus = || Formdtum ~ || Bettipus ~ || Méret ~ || A~ B3~ 23
A
Elkiild Létezd dokumentum hivatkozas UJj dokumentum hivatkozas Vissza
Uzenet kiildése ablak

Uj lzenet irasahoz, kattintson az "Uj lizenet" gombra. A megjelené ablakban irja be a cimzett vagy
cimzettek Neptun kodjat, toltse ki az ilizenet targyat, és gépelje be az lizenet szovegét! Ezen mezdk kitdltése
mindenképpen sziikséges az Uizenet elkildéséhez. Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni!
TObb cimzett esetén a kddokat vesszdvel valassza el egymastol!

Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fiiggden lehetdség van a cimzettek titkositdsara. Ennek megfelelden az tizenetkiildd
ablakban két cimzett mez0 jelenhet meg:

+  Cimzett(ek)
+ Titkos cimzett(ek)
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A "Cimzett(ek)" mez6ben lathatd, a "Titkos cimzett(ek)" mezbében pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhat6 meg.

Eléfordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetové.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az Uizenet egyes cimzettjei
szamara, a titkos cimzetteket az (izenet fogadoja nem latja.

Uj iizenet irdsakor formai ellenérzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezok tartalmara.
Amennyiben a mezO6k nem - vesszdvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kdldi el
az lizenetet, és a visszajelzd ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos Uzenetkildés esetén, ahol a "Minden hallgat6” és "Egyedi hallgatok kivalasztasa™ opciok kozul
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott
cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allast, akkor a
"Cimzett(ek)" mezobe.

Az , Ervényesség vége” mezdbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott iizenetet a
cimzett postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszertibben ugy tudja kivalasztani a
kivant ddtumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobélja tovabbitani a rendszer email-ben az adott tizenetet, fiiggetlentil attdl, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az Uzenet szerkesztésehez HTML editor all rendelkezésére, mely segitsegével szovegét tetszés szerint
szerkesztheti.
Ha végzett az (zenet megirdsaval, akkor Kattintson az ablak aljan talalhatdé "Elkild" gombra.

A felugré ablak bezéarasaval az iizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az el6z0 feliiletre.

F&jl csatolasa tizenethez

Az celkiildendé tizenethez Ilehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle modon torténhet.
., Létezodokumentum hivatkozas” gombbal a mar kordbban feltoltétt dokumentumok a dokumentum
tarbol, vagy az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen (j dokumentumot lehet feltdlteni. A
feltoltott tizenet a Leiras mezdében linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beerkezett Gzenet mellett
egy csatolas ikon lathaté mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolas ugy tekintheté meg, hogy
meg kell nyitni az (izenetet és az ott talalhat6 linkre kattintani. A linkre kattintas utdn megjelenik a kapott
dokumentum adatait tartalmazo ablak, melyben a F4jl letdltése linkre kattintva a csatolt dokumentum
megtekinthetd.

FIGYELEM!Az iizenethez dokumentum csatoldsi lehetdség csak akkor érheté el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult.’E-mailben is megkapja’ jel6lénégyzet hasznalata esetén az
intézményi szabalyozasanak megfelelden keriil kikiildésre e-mailben is a csatolt dokumentum. Bizonyos
beallitasnal lehetséges, hogy amennyiben az e-mail mellékletekent kildott csatolmany mérete tallép az
intézmeny altal bedllitott hatrokon, csak az e-mail kertlt kikuldésre, a melléklet nem. A bedllitasokrol
érdeklddjon az intézményi Neptun rendszergazdaknal!

Az intézmeny szabalyozhatja, hogy oktato részér6l ne térténjen meg az lzenet kikildése azon hallgatok
szdmaéra, akiknek mér nincs jogviszonyuk. Ilyenkor az ilyen sikertelen kiildésekr6l a program visszajelz6
Uzenetben tajékoztat.
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2.3. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a fellleten elkllddtt Gzeneteinek listajat tekintheti meg.

Az elkuldott Uzenetek listdjdban a leghasznosabb informécidk jelennek meg, példaul a 'Cimzettek’, a
‘Targy' és a 'Elkiildés id6pontja' mellett a 'csoport' oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen
csoportnak (targy, vagy kurzus hallgatoinak, stb.) kiildott zenetet.

Az Uzenetek listajat a lista tetején talalhatd nyomtato ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

2.3.1. Elkiildott iizenetek olvasasa

Az Uzenet tartalmat az adott Uzenet sordban taldlhatd Targy oszloplinkjére Kattintva jelenitheti meg.
Az itt megjelend "Uzenet nyomtatasa” gombbal van lehetdsége a  konkrét iizenet
kinyomtatasara. Lehetésége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye
lehetdveé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat
szdmos fellleten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tébb sablon kdzdl
valaszthat, akkor sablonvéalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltoltve, akkor a
program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha tordlIni szeretne elkildott Gzenetei kozil, akkor pipélja be a kivalasztott lizenet(ek) sordban talalhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évé Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1€vo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listit az érkezés datuma szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Neptun kod, Cimzett, Targy, Elkildés
id6pontja) kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

2.4. Uzenetek/Beallitasok

A fellleten talalhato fileken Iépkedve az Uzenetkuldéssel, €s fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Beéllithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az lizenetkildést az On szamara.

2.4.1. Uzenetfogadas engedélyezése

Itt lehetséges a hallgatok szamara az lizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra™ valasztogombnal a "Tilt" opcidt valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy uzenetet kildjenek az On szdmara. Az "Engedélyez™ opciok
hatéséra az Osszes hallgatd szamara lehet6vé valik az iizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
felilet aljan talalhatd "Kivételek™ listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznald(ka)t. Akarmelyik
valtozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytdl fliggéen engedélyezi, vagy éppen nem az
Uzenet kildéset, és valassza a megfelel jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az
elmentett szabaly megjelenik a feliileten, és a késébbickben modosithato és tordlhetd ("Torlés" jelols, majd
a "Kijelolt kivételek torlése" gomb) is, a megfeleld gombra kattintassal.
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2.4.2. Automatikus értesitések

Ezen a feluleten tudja beéllitani, hogy milyen Uzenettipusokbdl szeretne e-mailben is automatikus
lizenettovabbitast. Amennyiben bepipalja a kivant iizenettipus melletti Email jelolonégyzetet, majd a
,Mentés” gombra Kkattint, akkor ezen til az {izenettipusbol a beallitott alapértelmezett e-mailcimére
automatikusan tovabbitéasra kertilnek a Neptun tizenetek.

Alapvetden két féle iizenetbdl kérhet automatikus tovabbitast:

e Hallgatdk altal kildott Gzenetek
e Oktatd vagy adminisztrator altal kaldott Gzenetek

Ezeken az Uzeneteken kivil az oktatok még a tovabbi Uzenettipusokbdl kaphatnak attol fiiggden, hogy
milyen egyéb teenddi vannak.
Tovabbi izenettipusok :

Teremfoglalassal kapcsolatos Uzenetek

FIR feldolgozéassal kapcsolatos tizenet

UniPoll kérdéivek

Virtudlis térrel kapcsolatos Uzenetek

Kérvényekkel kapcsolatos Uizenetek

Intézmény altal definialt Uzenetek (tetsz6legesen hatarozhatja meg az intézmény)
Felhasznal6i adminisztracidval kapcsolatos Uzenetek

Napvégi / osszefiizott iizenetek és email (digest)

A bizonyos iddszakokban megndvekedett rendszeriizenet-forgalom kdnnyebb attekintése céljabol
beallithatja, hogy az azonos tipust rendszeriizenetek naponta 1 alkalommal, 6sszefiizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatarozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos iizenettipusokbdl 6sszeflizott, napvégi tizenetet kapjon, a "Napvégi Uzenet" és a
"Napvégi email™ oszlopokban talalhaté jelolonégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM!Amennyiben a felhasznalé az adott Uzenettipusbdl napvégi eértesitést kér, a program
kizarolag napvégi értesitést kiild, azonnalit nem.
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2.5. Uzenetek/Cimtar

A cimtar feliileten lehetdsége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos lizenetet kiildeni. A feliilet tehat lehetdséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy
vizsga szerinti, meglévl csoportokndl tudjon csoportos Uzenetet kildeni, vagy cimzettet kivalasztani,
hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt, személyre szabott cimzett listat egyéb, tetszélegesen kialakitott
csoportok szerint.

A cimtar feluleten talalhaté egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On altal kordbban meghatarozott
csoportok kozil valaszthat.

A csoport legdrdiilé meniijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listdzni szeretné.
Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listazni. A listazashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!

? Cimtar
n Sriirések Csoport: teszt
E! # )
Cimtar tagok = Va
Név Csoport Megjegyzés kijelslés [
Barasovich Barszos teszt |:|
Mars Amade teszt =
I —— noverter: (R

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathat6, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéhoz fliztiink. A sorvégi
,.Lehet6ségek”ikon alatt mddosithatja a személy csoportjat és a hozza fiiz6d6 megjegyzést, valamint
kiildhet tizenetet a személynek. A ,,Csoportos Uzenetkuldés” gombra kattintva pedig a lista minden
szemeélyének kiildhet (izenetet egyszerre.

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud uj cimtartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehetdség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kiilsé allomanybol. Egyszerre maximum 50
felhasznal6 Neptun kddjanak csoportos felvitelére van mdd. A Neptun kodokat szokozzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kilsé allomanybol keriil bemasolasra, erre ligyelni kell (Excel lista oszlopabol
bemésolva eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun koéd" mezObe kell felvinni az uj tagokat.
Természetesen az 01j tagokat egyszersmind lehetdség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem
rogzithetdé Neptunkodok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfeleld. Errdl
visszajelzd lizenet tajekoztatja a felhasznalot.

Csoportos Uzenetkuldeés esetén, ahol a "Minden hallgaté™ és "Egyedi hallgatok kivalasztasa™ opcidk kozil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott
cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allast, akkor a
"Cimzett(ek)" mezdbe.

Amennyiben a sziirésnél lathato ,,Csoport” legordiilé menii melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor
egy Uj felllet jelenik meg, ahol a cimtér csoportjait tudja adminisztralni.
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2 Cimtar csoportok

Cimtar csoportok — Q P
Miiveletek : Oldalméret 20
Nev Kijelslés

Czengdk és Czengeék

Triumviratus

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Mivelstek :

A ,,Cimtar csoportok” feliileten listizva lathatja eddig 1étrehozott csoportjait, az ,,Uj csoport” gombbal
pedig 0 csoportot hozhat létre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eldugrd ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Gjonnan létrehozott csoport a kattintas
utdn meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ,,Lehet6ségek/Modositas” linket valasztva szerkeszthet. A
meghatarozott csoportot jelolonégyzettel jelolve, majd a ,,Torlés” gombra kattintva toérolheti.

Személyek felvétele a cimtéarba

A cimtarba torténd felvétel a feliileten megtalalhato ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A, Beérkezett lizenetek” feliileten megnyitott tizenetben a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” gombbal az
uzeneteknél mar leirt médon lehetséges.

Tovabbi lehetdségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden létrejott egy sorvégi ,Lehetdségek” menii), illetve a Neptun Meet
Street virtualis tagjainal lehetséges.

Ezeknél a névsoroknal az adott személy sordban lathato ,,Lehet6ségek™ ikonra kattintva jon el6 a
,,Felhasznald felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy el6ugrd ablakban a megfelelé csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az elougré ablakban még j csoport is 1étrehozhatd a csoport legordiild menije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egydttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatdi névsordban csoportos és egyéni Uzenetkildés funkcio is
Iétrejott.

2.6. Aktualitasok

Az "Aktualitdsok" baloldali mentpont alatt a Neptun hasznalatdhoz, vagy egyéb
szempontbdl fontos informaciokat olvashat. Az aktualitasok mez6 el6hivasahoz, vagy elrejtéséhez
a baloldali I betli ikonra kattintson. A mez6t a sajat x lezard gombjaval is eltlintetheti a bal
menusorbdl. A kis ablak frissités gombjara kattintva frissitheti a mez6 tartalmat.

2.7. Naptar

A naptar mez0 a baloldali kis naptar ikonnal jelenitheté meg, vagy tavolithat6 el a bal mentisorbol.
7 A naptar mez0 a sajat kis ablakanak bezard x gombjaval is eltiintethetd, a frissités gombra kattintva
pedig tartalma frissitheto.
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A Naptér azora, vizsga, feladat, taldlkozd, konzultacid, oktatéi mentesités, feliratkozasi lista tipusu
bejegyzéseketjeleniti meg.

A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van. Honapra bontva
van lehet6éség a napok és a hozzgjuk tartozd alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két szélén
talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehet6sége van az 0Ora, vizsga, feladat, talalkozo, konzultacio, oktatoi
mentesités, feliratkozasi lista tipusu elemek kiilonb6z6 variacioban térténé megjelenitésére, akar csak egy
tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfelel6 szoveg melletti jel6l6négyzettel tud.Az aktualis nap pirosan
kiemelve jelenik meg.

Az esemény f6lé huzva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az érarendnél is lathatok. Az tinnepnapok is megjelenitésre keriilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a Tanulmanyok / Orarend feliletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti idobeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bovebb
megjelenitésére.

FIGYELEM! A Naptér bizonyos megjelenithetd elemei csak abban az esetben jelennek meg, amennyiben
az intézmény hasznalja az NMS kdz0sségi teret.

2.8. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmény hasznélja a Neptun Meet Street kdzodsségi tér modult, a baloldali
kiemelt funkcidk kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartoz6 mezd.
Ebben a mezdben a Neptun Meet Streetben tetszélegesen kivalasztott kedvenc forumok
jelenithet6k meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliilet felsé részén lathatja alapvetd személyes adatait, és lehetdsége van ezek modositasara is, az
"Adatmddositas" gombra kattintva(pl. név, allampolgarsag, szuletési datum, stb.).

A fellleten lathatja még alkalmazotti adatait (pl. oktat&si azonositd, tudoméanyos fokozat, informatikai
képesites sth.), a jogviszonyaval kapcsolatos adatokat, a rendszerben rdgzitett nyelveket, melyeken oktat,
és azokat a szervezeti egységeket, melyekhez On fel van véve oktatoként. Intézménye extra adatokat is
nyilvantarthat, melyek szintén itt kertilhetnek megjelenitésre.

A fellileten kilon blokkot képeznek alkalmazotti adatai, a "Tudoméanyos fokozatok”, "Kdzalkalmazott
mashol", "Megbizott mashol", "Kiilsé munkatars", "Nyugdijas" és "Informatikai képesités" mezdk adata
kertlt kivezetésre. Ezen mezOk tartalmanak modosithatésdga az intézmény &ltal adatmddositasi
jogosultsdggal szabalyozhatd. Az informatikai képesités meglétét intézményének jelentenie kell a
Felsooktatasi Informécios Rendszerbe, errdl informécios panelben is olvashat6 tajékoztatas.

LI Az informatikai képesités jelentése FIR jelentési kotelezettség.
h Amennyiben az intézményi beallitas lehetdvé teszi, akkor modosithatd
az adat.

A tudoméanyos fokozatainak megtekintésere kilon tablazat szolgal, ahol az egyes soroknal nyilik
lehetdsége a felrdgzitett fokozat torlésére, moddositasara is, valamint kiilon gomb szolgal 0j fokozat
felrdgzitésére.

Modositaskor, vagy 0j fokozat rogzitésekor egy eléugrd ablak jelenik meg, melyben az intézmény altal
meghatarozott fokozatok kozil tudja kivalasztani, majd elnevezéssel ellatni a felvitt tételt.

Tudomanyos fokozatok - Modositas [
% Tudomanyos fokozat: |Tud|:|rnér|':.-'[l:lk:l doktora (MTA 'V|

& Név: |DRRR |
2 Megszerzes idopontja: |2-:|13.|:|J".|:|1 j|

SRS JYES)

Vissza

Az oktatdi weben is megtekinthetd a rendszerbe az oktatohoz felrogzitett "Adoazonositd jel" és a "TAJ
szam" a "Sajat adatok/Személyes adatok" menupont alatt. Ezek az értékek csak akkor jelennek meg,
hogyha intézménye ezekre az értékekre engedélyezte a modositast is.
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Alapadatok modositasa ? o X
Alapadatok modositasa

= Vezetéknév: Dacsi llj]

i Kereszitnéw: Axel llj]

# Memzetkozi TAJ szam: 234251364576

& Addazonosito:

& Sziletési hely: Neszprém 0.@
& Juttatdsi alapkar:

% Meptun Extra 28:

Alkalmazotti adatok

& Kozalkalmazott mashol:
# Megbizott mashol:
% Myugdijas:

% Informatikai képesités:

L) Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy személyes
o—/ adataim megfelelnek a valésagnak.

Modositds elkiildése Vissza

Személyes adatok modositdsa

Alapadatok modositasa

Az "Adatmoddositas” gombra kattintva, egy felugré ablakban megjelenik az a feliilet, melyen a személyes
(alap)adatait modosithatja.

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Modositas elkildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Intézményi beéllitas kérdése, hogy milyen adatokat mddosithat az ablakban.

Az elkiildott modositas elfogaddsa az intézményi beallitdsoktol fliggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manudlisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben el6fordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen is be Kkell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkalgyi
adminisztracidval foglalkoz6 osztalyan.

Elkuldott modositasi igényeit a "Személyes adatok/Adatmddositasok™ fellileten kdvetheti nyomon. Az
On intézményében érvényes beallitasokrol és az adatmodositas igazolasahoz sziikséges dokumentumokrol
a munkatiggyel foglalkoz6 kollégaitol kaphat bdvebb informéaciot.

3.1.2. Allampolgarsag fiil

A Személyes adatok felliletén a masodik tabulatorfll alatt talalja meg az allampolgarsagara vonatkozo
informéacidkat. Amennyiben On rendelkezik masodlagos allampolgarsaggal, az soronként talalhaté meg.

Itt van lehetésége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni 11j adatokat, vagy modosithatja, esetleg
torolheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,,Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.
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Az ,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben térolni szeretné,
akkor a ,,Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,, Tor6l” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi "Lehet6ségek”-re Kattintva tudja médositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy eléugrd
ablakban lathatja a médosithaté adatokat.

A mddosithato adatok intézményenként eltérek lehetnek.

3.1.3. Okmanyok

A Személyes adatok fellileten a masodik, ”Okmanyok” tabulatorfiil alatt megjelenitésre kerlilnek hivatalos
okmanyai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltdlteni i) okmanyt/okmanyokat, vagy moédosithatja a meglévé adatokat.

A felilleten a kovetkez6 oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, ”Azonosit6”, ”Lejarati datum”,
”Megjegyzés”.

A sorvégi “Lehet6ségek™-re Kattintva tudja modositani egyes okmanyait. A mddositasra kattintva egy
eléugro ablakban lathatja a modosithat6 adatokat (pl. okmany tipusa, azonositd, érvényesség, stb.).

A moédosithatéd adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.2. Képzettség

Ezen a fellleten lathatja a rendszerbe felvitt, korabban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, és felrogzitett
tagsagait.

FIGYELEM! Intézményi beallitastdl fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja modositani a webes
feliletr6l. El6fordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud
azokon. Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtaldlja a “Sajat adatok/Adatmodositasok™ meniipont
alatt.

3.2.1. Eloképzettség/Képzettség fiilek

Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, féiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).
Intézményi beallitastol figg, hogy Onnek joga van-e 1j el8képzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj eloképzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a modositashoz, illetve egy-egy el6képzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket. Megjelenik a ”Képzettség” fiil is, mely az intézményben betdltott munkakorhoz tartalmaz fontos
informaciokat korabbi képzéseirdl.

A "Bovebb" opcidra kattintva az eloképzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetdek.

3.2.2. Nyelv fiil

Itt lathatja a korabban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Intézményi beallitastdl fligg, hogy
Onnek joga van-e 0 nyelvvizsgat rogziteni, illetve torélni/modositani a korabban rogzitett
eloképzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a
modositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miiveleti linkeket.

3.2.1. Tagsagok fiil

Itt 1athatja a rendszerben felrogzitett tagsagait. Az 0 felvitelére, meglévok modositasara, torlésére a tobbi
flilnél leirtak érvényesek.
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3.3. Elérhetoségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetéségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszamait,
postai elérhetoségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Ondn kiviil csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkezé adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,,Telefonszdmok™ fiileken lathatja a mar felvitt
elérhetdségeit, itt modosithatja €s torolheti ezeket, illetve 0j adatokat vehet fel a rendszerbe.

? Elérhetéségek

Hozzaadas a kedvencekhez

Email cimek Cimek URL Telefonszamok
B Q =
Email cimek — V4
Uj Email Torlés Oldalméret|20 v
Email cim Tipus Alapértelmezett O
ogliG@dmail.hu Hivatalos 4 O Lehetdségeky

Taldlatok szama:1/1 (62 ms) Uj Email Torlés

Elérhetdségek fellilet alapértelmezett e-mailcimmel

FIGYELEM! Allandé lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez szilkséges az intézményi
adatszolgéltatashoz! Ezen kivil még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez sziikséges ahhoz, hogy a
Neptunban érkezd iizeneteit automatikusan tovéabbitsa. Ezt a feliilet bal oldaldn talalhatd "Uzenetek"
dobozban talalhato Beallitasok menipont segitségével tudja megtenni.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg Uj
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetdség felviteléhez hasznalja az adott fiilon talalhaté a ,,Uj ... ” feliratd gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az j informacidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Az elérhetdség hianyos kitoltése esetén (a csillaggal jelzett mezdk kitoltése kotelezd) figyelmeztetd felirat
tajékoztat rola, hogy a mez6 kitoltése kotelezo.

Uj cim felvitelénél a véros beirasaval a program automatikusan tolti a 'Megye' és 'Iranyitoszam' mezoket.

3.3.2. Elérhetoség madositasa

Amennyiben mddositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhato ,,Modositas™ linkre, és a
felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.3. Elérhetoség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendd adatsorban 1€vé ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés’
gombra Kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitordlni az adott fulon talalhaté eddig megadott
Osszes adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évo jelolonégyzetet, amelynek hatasara az Osszes
adatsorban talalhato jel6l6be pipa keriil, majd kattintson a ,,Torlés” gombra.

b
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3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek kozil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonkent (hivatalos, magan)
hasznalhatd, hanem az 6sszes cimre vonatkoztatva tipustdl fuggetlenil. Az 6sszes email cim kozil csak
egy lehet alapértelmezett.

A program miikddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha 0j email cim ker(l
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus beallitastol
fiiggetlentil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbdl kivételre keriil a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha t6bb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél kerll megjeldlésre az "Alapértelmezett” pipa ahol eddig ures volt
a jelolénégyzet, akkor a korabbi email cimbd6l, amely megjelolésre keriilt alapértelmezettként a program
Kiveszi a jelolonégyzetbdl a pipat. Ha alapértelmezett cimet torol, akkor automatikusan a legutolsonak
rogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Ha rogzitésre kertl egy (j email cim és nem kerdl kitoltésre az
email cim tipusa akkor automatikusan az utolsénak felrdgzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehéat
mindig a ,,Hivatalos” tipusu email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a
legutolsonak felrdgzitett email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu
alapértelmezettnek megjel6lt email cim.

Telefonszam esetében is meghatarozhato alapértelmezettség.
A telefonszadm alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van létjogosultséga. Itt is minden
esetben szilkseég van egy alapértelmezett telefonszamra.

3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrdgzitésénél/mddositasanal iNtézmeényi | Laxcimek - j fevétel ? 2 x
bedllitastol fliigg, hogy cimét részletesen, vagy | .. ... [Munkaheiyi cim =

egyben kell megadnia, illetve mindkét lehetdség
rendelkezésére all. A véaros és iranyitoszam
mezok kitoltése kotelezO, a részletesség a cim
egyéb Osszetevlire; a kozteriiletre, hdzszdmra,
1épcsOhézra, stb. vonatkozik.

Amennyiben az ,Orszag” mezdében
Magyarorszag kerdl kivalasztasra, az
iranyitoszam helyességét a program ellendrzi,
illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek
megfeleléen automatikusan toltésre keriilnek.
Kiilfoldi cim esetén az irdnyitészam ellendrzés
nem miikodik.

Orszdg: |r~‘|agyarorszég Vl

| Kérem valasszon! Vl

® Részletesen

(@] Egyben

kdz vl

Epilet:

Emelet:

&
&l
&

(90, Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezdben rogzitheti cim adatait.

Informacios ablak is tajékoztat a felugré ablak | ™ | & mesdkennckmegicicifen vainak aktivve.
aljan, hogy a vaélasztasnak megfeleld mezdk
valnak aktivva.

Lépcsohaz |

Ajtd:

Mentés Vissza

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listdkat kinyomtathatja, ha el0szor a lista tetején jobb oldalt taldlhato6 Nyomtatdé ikonra, majd a
megjelend ablakban a ,,Nyomtatas” gombra kattint.

FIGYELEM! Elérhet6ségeinek modositasi igényeit a ”Sajat adatok/Adatmodositasok” meniipont alatt
tekintheti meg.
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3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehet6sége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét. Itt tudja a webes
beallitdsokat alapértelmezett értékekre visszaallitani (profil torlése) és itt allithatja be becenevét.

FIGYELEM! A loginnév véltoztatas és a jelszOvaltoztatas fulek csak abban az esetben jelennek meg, ha
az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba vald belépéshez hasznalt login nevét (azonositojat) tudja megvéaltoztatni (intézményi
beallitastdl fugg, hogy megvaltoztathaté-e), ami alapesetben az On Neptun kédja. A valasztott login nevet
irja be az "Uj login név" mezébe, majd kattintson az alatta talalhaté gombra. A megadott login névben csak
nagybetiiket és szamokat adhat meg.

3.4.2. Jelszovaltoztatas(opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba val6 belépéshez haszndlt jelszavat valtoztathatja meg. Eldszor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az Ujat, és kattintson a "Jelszé valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszdvaltoztatasrél a
rendszer visszajelzést ad. Célszerii, ha masok altal nehezen kitaldlhatd, egyedi szam-betli kombindciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetiiit és szamokat is megadhat.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénel, jelszomoddositasnal figyelmeztetd tizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznél az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon belul kell beéllitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsé
rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos idokozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitdsaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolydlag, a
rendszerbe valo elsé belépéskor automatikusan ez a felilet  jelenik meg.
EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A SZULETESI
DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetésége van eltordlni az addig a program altal személyreszabottan
elmentett felhaszndloi bedllitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozé feliiletek sorrendezési beéllitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.4.4. Becenév

Itt lehetésége van becenevet bedllitani, mely gyakorlatilag megfelel az angol nyelvii weboldalak,
programokban hasznalatos "nickname” kifejezésnek.

Lényege, hogy a Neptun kiilonboz6 feliiletein ezen a becenéven anonim modon is meg tudjon jelenni,
illetve ezaltal is kereshet6 legyen (pl. uj talalkozé kiirasakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév
jelenleg a Neptun Meet Streeten bellll szolgalja a keresés megkdnnyitését hallgatok és oktatok szamara,
ezert kérjuk, hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! Intézményi beéallitastol fligg, hogy megvaltoztathatd-e, hogyha nem, akkor a meniipont meg
sem jelenik.
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3.4.5. Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetéség van exportalni Microsoft Outlook levelezé programba (Normal
nézetben), erre szolgél az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend fellileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
fellleten az 6rarendhez hasonlé modon).

FIGYELEM! Az dsszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feluletre jutunk.
Két féle export &ll rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,.Ide kattintva tudja beéllitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az dsszes naptar, illetve orarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissulni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tdbbszori export.

A weben hasznélt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importalhato, https-re
kell cserélni. Az egyszerii kezelhetdség érdekében egy masik link is lathaté "Webes naptarakhoz mésolja
be ezt a linket" kezdettel. Az (] link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehetévé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhat6 egy iddintervallum, amely intervallumban 1évé
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mezd az aktualis napi datummal toltddik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az drarendben a megjelenitend6 elemeknél kijelolésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl kertil mentesre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kovetden a levelezOprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzések frissulni. A Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!
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¥ Beillitasok

R ESE Hozz3adas a kedvencekhez

| Loginnév valtoztatas | Jelszo valtoztatasa | Profil |
Automatikus frissités
Ide kattintva tudja bedllitani az Outlook-ban
Kézi frissités
¥ Datumtol: 2012.03.09 it
% Détumig: 2012.04.09 i
# ¥ 6rak Vizsgék
V| Talalkozék Feladatok

¥ Feliratkozasi listak
Oktato mentesitesek
¥ Konzultacick

Outlook export  Excel export

Naptar bejegyzések outlook exportja

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilheté a felesleges iires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatd az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandé adatok sziirésére
vonatkoz6 beallitds megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetéséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhaté egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd bejegyzéseket
exportéaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott idéintervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzést, akkor errdl figyelmezteto lizenetet kap az oktato €s hallgato.
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3.5. Adatmaddositasok

Itt lathatja az eddig elktldott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva™ oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadték-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra kerlt, akkor egy z6ld pipa kerdl az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feluleten szerepel Gsszes leadott adatmddositasi kérelme flggetlendl attol, hogy melyik webes
feliiletr6l kezdeményezte az adatmoddositast (pl. itt talalja a lakcim moddositasai igényeit és a nyelvvizsga
maodositasi igényeit is).

Itt részletesen utdnanézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is

megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas {6 sordban lathatja, hogy milyen tipusu adatot modositott (példaul munkahelyi cim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire médositott (példaul
cim esetében utca, orszég, varos, stb.).

Dacsil Axel - V6LSS3 | (999:28) Kijelentkezés

) NEPTUN

Egységes Tanulmanyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacié Ugyintézés

)

—_ .
L'ﬁ Altualiticok ? Adatmédositasok
Szoftver letdltés UYEEERE Hozzaadas a kedvencekhez
€™ | Az albbi linkre kattintva
lehetdség van a specidlisan az < . R - ‘ )
On szamara készilt egyedi Adatmoédositasok — ("

Microsoft terméktelepitsk
» letoltésére.

Campus portal 1 Oldalméret 20 ~

[* Névial Miivelet Beadas datuma Elfogadva Elbiralas datuma Megjegyzés
7 [+ Munkahelyi cim Torlés 2012.09.27. V/ 2012.08.27.
= [E Munkahelyi cim Uj 2012.09.27. v 2012.09.27.
Uzenetek
Mezénév Régi érték 0j érték
% Beérkezett iizenetek (5) o N
Cim tipusa Munkahelyi cim
% Elkildstt Gzenetek N i
Utca Budafoki Gt 555.
¥ Bedllitdsok :
Orszag Magyarorszag
% Cimtér
Megye Budapest
Irdnyitészam 1111
Varos Budapest

Vadvuane funlrial fAM
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4. Oktatas
4.1. Targyak

Ezen a feliileten tekintheti meg sajat és oktatott targyait, és lehetdsége van az egyes targyak adatait
megtekinteni, bizonyos esetekben mddositani, illetve a targy hallgatdinak csoportosan lizenetet kiildeni.

A ,,Sajat targyak” elnevezés azt jelenti, hogy On az adott targynak az intézmény altal meghatarozott
targyfelelése. Ilyen esetben széleskorii lehetdségei vannak a targy egészére tekintve (példaul ilyen esetben
hatarozhat meg targytematikat).

Az ,Oktatott targyak” esetében olyan tirgyakrol beszélhetiink, ahol On a tantargy valamely kurzusinak
oktatdja. Ebben az esetben a targy adatait (pl. tematika) megtekintheti, de a tantargynak csak az Onhoz
tartozo oktatott kurzusat all modjaban adminisztralni.

A fellileten informécids panel is tajékoztatast ad a sajat és oktatott targyakrol:

CC) Targytipus:
W— - Sajat (On a targyfelelds oktatd),
- Oktatott (On valamely kurzus oktatdja),
- Minden (On a targyfelelds oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatéja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az "S/0" oszlopban az 'S’ a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

4.1.1. Szirések

A targyakat két szempont: Targy tipus és Félév szerint tudja leszlirni. A targy tipusok koziil a sajat targy
azokat a targyakat jelenti, melyeknél On targyfelel8s oktatoként szerepel, az oktatott targyak pedig azokat,
ahol On a targy valamely kurzusanak oktat6ja. A ,,Minden tipus” halmazban azok az elézd két kategoria
targyai Osszesitve szerepelnek, itt a ,, Tipus” oszlopban S/O jelélést kapnak azok a targyak, melyeknél On a
targyfelelds és a targy valamely kurzusanak oktatoja.

A félévek legordiild listaban azok a félévek jelennek meg, amelyekben az On valamelyik kivalasztott
tipust targyahoz tartozik az adott félévben meghirdetett kurzus.

A szlirések megvaltoztatasa utan a targyak listajaa "Listazas" gombra kattintva frissil a megadott
szliréseknek megfelelden, és a rendszer tarolja a beallitdsokat, igy a késObbiekben visszatérve az oldalra
ugyanezt a listat fogja itt talalni.
A fellleten ket tabulatorfil jelenik meg:

- Targyak

- Targy statisztikak
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? Targyak

a8

& Targy tipus:

Szirések

Targy tipus: Minden tipus, Félévek: Minden

©) sajat targyak

© Oktatott targyak

@ Minden tipus

& Félévek: Minden

A

EOPEI=ETel Hozzaadas a kedvencekhez

| Targy statisztikak |

Targyak listaja

Targykod Targy neve

IKQR-TXS-16801E Tanitdsi gvakorlat
MKQP-M2A-10657W Menedzement
IKQF-56H-95400V
TKQS-ES51-96546W Erddgazdalkodss 1.
TKQS-ES1-96546W Erddgazdalkodss I.
TKOQS5-D93-33478A

MKQU-B2B-17392E

4.1.2, Targyak listaja

Szabalyozett villamos hajtdasck

Diplomadelgozat IV.

Borkultira-borturizmus

20345 »MH odaméret 20 ~

Tipus Félév

o 2009/10/1 Lehetdségekk
o] 2000/01/2 Lehetdscgekd
o 2003/04/1 Lehetdsegekp
s/0 2006/07/2 LehetSségelkd
5/0 2008/09/2 Lehetdzégeky
5/0 2006/07/2 Lehetdségekk
o] 2003/04/1 Lehetdscgekd

Targyak feliilet

Ebben a listdban az oldal tetején beallitott sziiréseknek megfeleld targyak listajat lathatja. A Tipus
oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A téblazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
irdnyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitdsa utan a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkdzelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok

lesznek lathatoak.

A sorokban a targyhoz tartozo olyan alapvetd informdaciok lathatok oszlopok szerint, mint "Targykod",

"Targyneve", "Tipus", "Féelév".

4.1.3. Lehetoségek egy targy soraban

irgy alapadatok
Targy kurzusai

Targy hallgatdi
Jegyzetek

Témakir
Targvtematika letoltése
Targy targycsoportjai
Targy mintatantervei

Csoportos lizenetkiildés

Egy targy soraban taldlhatd targynévre, vagy a targy soranak
vegen talalhatd "Lehetoségek” ikonrakattintva megjelenik a
targyhoz kapcsolddo helyi meni, melynek segitsegével a targyhoz
kapcsolodo kiilonbozo funkcidkat érheti el. A legordild menu
,largytematika  letoltése” és ,,Csoportos iizenetkiildés”
mendpontjait leszamitva minden esetben a targy adatok jelennek
meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fulekre vannak
szétosztva, ezeket a fileket lehet kdzvetlendl elérni a helyi meni
elemeire Kkattintva.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis szévegbuborék
ikon, melyre Ujra rakattintva szintén eléhozhato6 a helyi menii.
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4.1.4. Targytematika letoltése

Az ,,Oktatas/Targyak™ feliileten attdl fiiggden, hogy On targyfelelds (tehat sajat targyrél van szo), vagy
csupan a targy egyik féléves kurzusanak oktatoja (tehat oktatott targyrol van szd), eltérd lehetdségei
lehetnek a targytematikat illetGen.

Altalanosan elterjedt intézményi bedllitds szerint sajat targy esetében lehetsége van targytematika
meghatarozasara, ezt a ,,Targy adatok” ablakon beliil teheti meg.

A program lehetdséget nyujt a targytematika oktatott targyak esetében torténd szerkesztésére és mentésére
is (az adott targy adminisztrativ szervezeti egységéhez tartozo beéllitds érvényes), ez tehat intézményi
beallitastol fligg.

A térgytematikat letolteni azonban mind sajat, mind oktatott tdrgyak esetében az ,,Oktatas/Targyak”
feluleten tudja a targy soranak végén a ,,Lehet6ségek/Targytematika letdltése” meniiponttal. Ez a menupont
kizarolag a feltdltott és elfogadott targytematika esetén aktiv.

4.1.5. Targytematika felvitele a targyhoz

A ,,Targy adatok” eléugr6 ablakban az ,,Alapadatok” tabulator alatt tud tematikat is felvinni az adott
targyhoz a ,, Targytematika” gomb segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyardl van sz0).

A targytematika feliileten megtekinthetéek a targy adatok: Tematika féléve, Targytematika nyelve
(kivalaszthato), Targynév, Targykod, Felel6s szervezet neve, Felelds szervezet kodja, Targyfelelés neve.
Ezek az adatok ezen a feliileten nem szerkeszthetdek, csak a kliens programban a Targyak mentiponton.

A targytematikahoz kapcsolodd mezok, amelyeket a targyfelelds tud szerkeszteni:
- Oktatas célja,
- Tantéargy tartalma,
- Szamonkérési és értékelési rendszere,
- Kotelezd irodalom.

Targytematika ? 2 %
i Tematika féléve: 2015/16/2

# Targytematika nyelve: HU ¥

& Targynév: A kétnyelviiség pszicholégiaja

& Térgykod: PKQD-A36-57118F

& Kovetelmény tipus: Folyamatos szamonkeérés

& Heti draszam (E/GY/L): o/ofo0

% Féléves draszam (E/GY/L): o/o/o

& Felelds szervezet neve: Gyetven Etnikai és Novénytudomanyi Tanszék
% Felelds szervezet kddja: PK-D-SMZ

% Tantargyfelelds neve: Holczveber (zséb

Oktatas célja:
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Targytematika letdltése Vissza
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Targytematika nyelvét kivalasztva tolthetdk a kivant nyelven az adatok. Mentést kovetden a
targytematika még nem keriil legeneralasra, csak ha elfogadéasra keriil. Az elfogadasig a targyfelelds
szerkesztheti a targytematikat. A targy adatokban tortént valtozasok frisslilnek a targytematikdban is
mindaddig, ameddig csak mentés tortént, de még nem kerilt elfogadasra a targytematika.

Az adatok valtozasarol figyelmeztetd iizenetet kap, amelyben megjelenik, hogy melyik nyelvii tematikaban
tortént a valtozas, és a kod mellett a valtozasok szama is megjelenitésre keril. Amennyiben olyan adat
valtozik, amely minden nyelven azonos (pl. targykdd), ennek valtozasat csak a magyar nyelvii tematikahoz
jelenitjiik meg a valtozast jelzd lizenetben. Az lizenethez kapcsolodik egy részletes nézet, amelyben a
valtozasok részleteit is megtekinthetjiik, azaz pontosan milyen adat mirél mire valtozott. Ha valamilyen
targy alapadat valtozik, és ezt a valtozast érvenyesiteni szeretnenk a tematikaban, akkor Gjra menteni kell a
targytematikat.

A targytematika adott nyelven torténé toltését kovetden, ha nem hasznalja az also ,,Mentés” gombot, akkor
tematika nyelv valtasakor egy kérdés jelenik meg arra vonatkozoan, hogy az adott nyelven Kitoltott
tematika adatokat kivanja-e¢ menteni: ,,Menti a modositasokat?”. ,,Igen” valasz esetén mentésre kerlilnek a
mar kit6ltott mezok értékei, €s ezutan van lehetdség nyelv valtasara. ,,Nem” vélasz esetén megtorténik a
tematika nyelv valtasa, de az el6z6 kivalasztott nyelven toltott adatok nem kertilnek mentésre.

Ha egy adott nyelven hidnyzik a targynév, abbol a nyelvb6l nem keriil mentésre a targytematika. Errél
mentéskor visszajelzd lizenetben értesiilhet a felhasznalo.

Amely nyelvekhez kitoltésre kerllt a targytematika, és amely nyelvekhez tartozik targytematika sablon,
elfogadaskor ahhoz generdlja le a targytematikat a rendszer, pdf fajl forméajaban.

A sablont a targytematikahoz a kliens programban kell felvinni!

Elfogadast kovetéen a legenerdlt targytematika oktatdoi weben errdél a targytematika feliiletrdl is
megnyithatd, vagy a targyak mentiponton, a targy soraban a Lehet6ségek/Targytematika letoltése linkkel.
Amennyiben a targytematika elfogadasra kerilt, akkor az "Elfogadas" gomb folé hlzva az egeret
megjelenik egy tooltip, benne a "A targytematika nem modosithat6 elfogadas utan!" széveggel.

FIGYELEM!Figyeljen arra, hogy tulsdgosan Osszetett, nagy terjedelmli tematikdkat egyes webes
bongészok tal lassan jelenitenek meg!

Intézményi beallitasnak megfelelden elképzelhetd, hogy a tematika elfogaddsa automatikusan torténik, sot
adott esetben szerkeszthetd elfogadas utan is. Ilyenkor bekeriil a tematikahoz az elfogadas datuma, de a
tematika tovabbra is szerkeszthetd. A feliiletrdl ilyenkor eltiinik az ,,Elfogadas” gomb.

4.1.6. A ,Targy adatok” ablak

Ebben a felugro ablakban érhetdek el a targyhoz kapcsoldodo adatok, flilekre szétosztva. Az ablak tetején
talalhatd egy felév-valaszto legordiilé menii, mely azt szabalyozza, hogy a targyak egyes, félévtol fiiggd
adatai (pl. a hallgatok) kozul melyek jelenjenek meg. Ha masik félévet valaszt, akkor a flleken lathatd
adatok automatikusan frissiilnek a valasztdsnak megfeleléen. Alapértelmezetten a listabol az a félév van
kivalasztva, amelyikre On mar eleve lesziirte a targyak listajat. Félévtol fiiggetlen adatok esetében (pl. alap
adatok, targycsoportok) mindegy, hogy melyik félév van itt kivalasztva.
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Alapadatok Targy kurzusai Hallgatdk Jegyzetek Témakir Targy targycsoportjai Targy mintatantervei
E Sziirések Felev: 2010/11/2
5 Faldv: [2010/11/2 V|
= - ¢
Targy kurzusai — 7
Oldalméret[20 v/
Kl,"?us Nyelv K’urzus Félév Orarend inf. Oktatdlk Oltats
kadja tipusa kurzusa
21 magyar Elmélet 2010/11/2  P:07:00-03:00; Polyacsekné Asztéria, Koper Petra, Back Amina, Dr. Szninszky
Demetria, Jirant Honorat, Grinzweig ...
= H:12:00-12:00; K:10:00-11:00; = =
os magyar Elmélet 2010/11/2 P:10:00-11:00; Holczveber Ozséb \j’
VK magyar Elmélet 2010/11/2 Dacsi Axel
KL magyar Elmélet 2010/11/2 Dacsi Axel
Ki magyar Elmélet 2010/11/2 Holczveber Ozséb \%"
K2 magyar Elmélet 2010/11/2 Holczveber Ozséb \/
11 magyar Gyakorlat 2010/11/2
tezstll magyar Elmélat
VKT magyar Elmélet

Talilatok szama:1-9/9 (0 ms)

Targytematika Targyleiras mentése Targyleirds nyomtatdsa Vissza

Targy adatok ablak

A targy adatok ablakban a flilek és a hozzajuk kapcsolodd funkcidk a kovetkezok:

Alapadatok (félévtol fiiggetlen)

Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapvetd adatai. Sajat targy esetében - tehat amikor az oktaté az adott
targy targyfeleldse - lehetGség van a targyleiras szerkesztésére, amelyet az erre rendelkezésre allo "Leiras"
mezdben lehet megtenni, majd a "Targyleiras mentése" gombra kattintva tudja elmenteni a valtozésokat,
melyrdl a rendszer visszajelzést ad. A targyleirds mezében HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Ez alatt a ful alatt megtekintheti a heti és féléves éraszamokat, valamint a targyfeleldst is.

A targyleirdson tul az alapadatok alatt tud tematikat is felvinni az adott targyhoz a ,, Targytematika” gomb
segitségevel (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyardl van szo).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugré ablakban el6hivhatoak a szervezeti
egység bdvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek” meniipontbol el6hivhatod eléugro ablakkal.

Targy kurzusai (félévfiiggé)

Itt egy listaban megjelennek a targy kurzusai. Az ablak tetején a sziirés mezdben lehetoség van félév
kivalasztasara es igy az annak a félévnek megfelelé kurzusok fognak megjelenni. Egy kurzus kodjara, vagy
a sor végen talalhatd linkre kattintva megjelenik a kurzushoz tartozé helyi ment, melynek segitségével a
kivalasztott kurzushoz tartozo6 funkciokat érheti el (a sor barmely adatara kattintva megjelenik egy kis ikon,

mellyel szintén elérhet6k a funkciok). Ezek részletezését és leirasukat megtalalja a dokumentécid
kurzusokra vonatkoz0 részében.
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A listdban vastag betiivel jelennek meg azok a kurzusok, ahol On oktatoként szerepel, és ilyenkor a lista
"Oktato kurzusa" oszlopban megjelenik egy z6ld pipa.

Hallgatok (félévfiiggd)

Ezen a fulon lathatoak az adott félévben a targy barmely kurzusara jelentkezett hallgatok. Az ablak tetején
a szlirés mez6ben lehetéség van félév kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfelel6 hallgatok fognak
megjelenni. Alapértelmezetten azon felév listazasa torténik, mely félév a "Targyak™ feliileten beallitasra
kerdlt.

A hallgatok képzés adatain talaz ,,Elismert” oszlopban zdld pipa lathaté azon hallgatdéknal, akik a targyat
elismeréssel teljesitették.

Egy hallgato soranak végén 1évé "LehetSségek” ikonra kattintva megjelené "Uzenetkiildés" mentpont
segitségével az adott hallgatonak tud lzenetet irni. Az ehhez szilkséges felllet a mentpont kivalasztasa
utdn egy Ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a dokumentacid Uzenetekre vonatkozd
részében, vagy az Uzenetekhez tartozo felliletérzékeny sugoban talalja meg.

A listdhoz tartoz6 "Csoportos Uzenetkildés™ gombra kattintva lehet a targy 6sszes hallgatdjanak, vagy a
kozullk kivalasztottaknak tizenetet kiilldeni a Neptunon belul.

- Csoportos Uzenetkildés ablak

Ebben az ablakban lathatja a kivalasztott targy 6sszes hallgatojat név és Neptun kdd szerint, és a kijeldlés
oszlopban talalhaté négyzetek segitségével tudja megjeldlni, hogy ezek kozil mely hallgatoknak szeretné
elkilldeni az Uzenetet. Ha Kkivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején talalhatdé "Tovabb az
iizenetkiildésre" gombra kattintva tudja megirni az elkiildendd lizenetet.

Csoportos uzenetkuldés esetén, ahol a "Minden hallgat6” és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opciok kozil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott
cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolénégyzet hamis allast, akkor a
"Cimzett(ek)" mezdbe.

- Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elklldeni a Neptunon beliili tizeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kddjat. Ha a csoportos lzenetkildés funkcidt valasztva éri el ezt a feluletet,
vagy a hallgatok listdjaban valasztotta az lizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan
kitolti, de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlIni tud kdzuluk.

Az érvényesség vége mezdbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott ilizenetet a
cimzett postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszeriibben gy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mezd melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprdobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott iizenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kotelezd kitolteni.
Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté "Elkuld" gombra. Ha mégsem
akarja elkildeni az Uzenetet, akkor az oldal aljan talalhatd "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a

folyamatot.

A hallgatd soraban 1év6 "Lehetoségek" meniiben talalhato az "Elérhetdségek” funkcio. Erre Kattintva a
megjelend felilleten a hallgaté elérhetéségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
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(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgaté telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahtzva
kerllt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé hlzva az egeret kiirasra kertl, hogy ez az
"Alapértelmezett' adat.

Elérhetéségek - Tarcsy Detre =3 |

Cimek

% Allandd lakcim: 9327 Vag Esze Tamas utca 499,

Email cimek

# Magan: detre.28.tarcsy@msn.com

Telefonszamok

% Mobil: (796) B52-5814
P Vezetékes: (492) 414-1859

Elérhetdségek ablak

Jegyzetek(félévtol fiiggetlen)

Itt a targyhoz tartozd hivatalos jegyzetek listajat tekintheti meg. Jelenleg ezeket csak a Neptun
kliensprogrambol lehet szerkeszteni. Itt csak megtekinteni tudja az egyes jegyzetek bdvebb adatait,
amennyiben a "Lehetéségek" ikon alatt az "Adatok” feliratra kattint.

Témakor (félévtél fiiggden)

Itt a tArgyhoz tartozé témakoroket tekintheti meg. Onnek is lehetésége van témakoroket hozzarendelni a
sajat targyhoz (akar tobbet is), illetve a temakdrhoz tartozo jegyzeteket is hozzaadhat. Itt csak azok kozil a
jegyzetek koziul valaszthat, melyeket a kliensprogramba feltoltétt az intézmény. Egy témakor
szerkesztéséhez kattintson a felsorolt témakor soranak végén taldlhatd “"Kivalaszt” linkre, Uj témakor
felviteléhez az "Uj felvétel" gombra. Az igy eléugro ablakban tudja megszerkeszteni az egyes témakoroket,
és jegyzetet hozzarendelni. A téma mez6ben HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Uj témakor felvétele esetén a "Téma" mez6be irhaté szoveg hossza 300 karakter.

FIGYELEM! Témat kizardlag sajat targyahoz tud hozzarendelni!

Targy targycsoportjai (félévtol fiiggetlen)

Ezen a fellleten azokat a targycsoportokat lathatja, amelyek az adott targy a fent kivalasztott félevben
szerepel. A targycsoportok neve mellett bal oldalt talalhatd + jelre kattintva meg tudja jeleniteni az adott
targycsoport 0sszes targyat targykod és nev alapjan.

Targy mintatantervei(félévtol fiiggetlen)
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Itt azoknak a mintatanterveknek a listdja jelenik meg, amelyekben szerepel az adott targy. Ha raviszi az
egeret a tablazat valamelyik soranak végeére , akkor egy kis ablakban megjelenik, hogy az adott targy az
adott mintatantervben milyen targyfelvétel tipussal, kovetelmény tipussal, kredittel, éraszammal, illetve
ajanlott félévvel szerepel.

4.1.7. Kurzus adatok(a Targy kurzusai tabulatorfiil felol érheto el)

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, flilekre bontva. A targyak fel6l indulva els6sorban
informaciot tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhaté (legal&bbis csak sajat és
oktatott kurzusok esetén és az ablak egyes fiilei is ennek megfeleléen jelennek meg), ezert azt javasoljuk,
hogy az Oktatds\Kurzusok meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A targyak fel6l indulva a megjelend
fulek és a hozzajuk kapcsolddo funkciok a kovetkezok:

Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus

féléve, tipusa, oktatdi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista létszdm az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggéen lehetéségeleheta kurzus létszam emelésére. A
funkci6é engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mez6 értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkoz¢ valtoztatasait elmenteni.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfill alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi bedllitastol fiiggbena kapcsolddo targyak blokk felett megjelenik egy
»Extra mezok” nevili blokk, melynél a kurzushoz kapcsolddod, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenitheték meg. A 4 szabad szoveges és a 4 kodtételes extra mezé az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A felllet aljan lathatd a Kurzushoz kapcsolodd targyak cimii tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra kerll, amelyhez a kurzus hozzéarendelésre kerllt (az archivalt tantargyak is megjelennek).A
szervezeti egyseg neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugrod ablakban el6hivhatéak a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol eldhivhato eldugro ablakkal.

A "Bévebb orarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozé érarendi informéaciokat tekintheti meg.

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén talalhatdé "Lehetdségek" ikonjara
kattintva megjelené "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud Gizenetet irni.

A "Csoportos Uzenetklldés" gombra Kkattintva egyszerre tud Uzenetet kildeni a kurzus 0Osszes
hallgatojanak. Csoportos Uzenetkildés esetén, ahol a "Minden hallgaté™ és "Egyedi hallgatok kivalasztasa"
opciok koziil valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a
kivalasztott cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allasu,
akkor a "Cimzett(ek)" mezdbe.
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Az Uzenetkildessel kapcsolatos részletesebb leirdst a dokumentécio Uzenetkiildessel kapcsolatos részében
talal.

A tablazatban kiiléon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgél a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése™ gomb.

A ,Varolista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara kertiltek be a kurzusra.
Amint a hallgato ténylegesen bekerul a kurzusra (létszamemeléssel, vagy mas hallgato kikertlésével), a
z06ld pipa automatikusan eltiinik a feliiletrol.

A "Hallgatdék listajanak nyomtatasa" gombbal Iehetéség van a lista pdf. formatumban vald
megjelenitésére és nyomtatasara.A kurzus hallgatoi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az
alapéertelmezett targy kddja és neve jelenik meg. Ezen kivil a tablazatbankét oszlopban kerllnek
megjelenitésre a targy informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett
targy (amely targy fel6l tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is
tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugro ablakban valaszthat a nyomtatéasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltéltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a”Felvett targykodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgatd felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy felél torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.

A "Felvételek szdma" oszlopban az oktaté szdmara lathato, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
kurzust. A koréabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhatd plusz jelre
kattintva tekintheti meg.

Az ”Utolso félév” oszlopban z6ld pipa jelzi az oktatd szamara, ha a kurzus hallgatdja utolso féléves. A
pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen iranyt, teljes korli adminisztracidja a kliens
programban.

A hallgat6 soraban 1év6 "Lehet6ségek" meniiben talalhato az "Elérhetéségek” funkcio. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgaté elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjel6lésével), a hallgaté telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlesevel).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahtzva
kerult megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé hizva az egeret kiirasra keril, hogy ez az
"Alapértelmezett' adat.

Oranyilvantartas

Az erre a fiilre kattintva megjelend feliileten lehetdsége van oOratartasok felrogzitésére és azok
adminisztralasara, az oratartdsokhoz kapcsolddod jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrdgzitésére,
Oratartdsok nyomtatasara, vagy 0sszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.
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Kurzus adatok oz %
. S - S . y A
Alapadatok ‘ | Kurzus hallgatoi | | Feladatok ‘ | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak
Alapadatok
» Félov: 2014/15/1

« Oranyilvantartds tipusa: | Grarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktato]

Orarendi 6rak

Kurzusok: vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])

B o
Oraredi érak (VB-31/Gyakerlat (Mechanika II. [KQL-M3M-18787V]) ) - 7
IITE VS Oratart3sok rigzitése Oldalméret 20 -
Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijelslés [
2014.12.12 09:00 - 11:00 2 =] | &
2014.12.05 09:00 - 11:00 2 D
2014.11.28 09:00 - 11:00 2 D
2014.11.21 09:00 - 11:00 2 =]
Vissza
4 . Ve Ve vs Ve B s 7,
Oranyilvantartas feltilet, ahol még nincsenek alkalmak felrogzitve
(6rarendben szereplo kurzus esetén)
Kurzus adatok 2 X
Alapadatok | | Kurzus hallgatoi | | Feladatok | ‘ Befizetett tetelek | | Vizsgaalkalmak
EBn [
Oratartasaim — ¢ 7
YRR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Oldalméret 20 =
Azonositd Tipus Félév Targykdd Targynév Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb; 1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.09.29 09:00 - 13:00
=} TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbevb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az érarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejl5dési diszfazia  cvbevb 2014.09.29 08:00 - 10:30
Dktato Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
Holczveber Gzséb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktato 3
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) R Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa (Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika
Vissza

Oranyilvéntartas feliilet. ahol mér vannak alkalmak felrégzitve

Az oktatoi weben ez a funkci6 tobbfeldl is elérhetd, az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniiponton kiviil az
,,Oktatas” meniipont alatt talalhato ,,Targyak”, ,, Kurzusok™ és ,,Orarend” meniipontokbol is. A kiilonb6zo
meniipontokbol elérhetd oranyilvantartas funkcionalitdsa a kiindulo képerny6 tekintetében kiilonbozik.

Az ,Orarend” meniipontban a kivalasztott orarendi alkalomhoz, a ,,Kurzusok” meniipontban az adott
kurzushoz rogzithetd dranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz oOranyilvantartas, ott egybdl az 0j Oratartds létrehozasara
szolgéalo mez0 jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van OGranyilvantartas rogzitve, akkor a felllleten (az
,Oratartasaim” listdban megjelennek a mar rogzitett 6ranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben Gjabb
Oratartas rogzitésére a feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugré ,,Oranyilvantartds” parbeszéd ablak funkcionalitisa minden,
fent emlitett felUleten megegyezik. Hallgatdi jelenlét rogzitése csak rogzitett Oranyilvantartashoz
lehetséges. A kivalasztott Oranyilvantartdas a sor végén talalhatd ,,Lehetdségek” meniibdl kivalasztva
rogzitheté Hallgatoi jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt dokumentum.
Az ,,Oratartas nyomtatasa” gombbal adott intervallumba esé oratartasainak kinyomtatasara van modja.
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— +  Automatikus nagyités *

Oktatéi ératartas - Foglalkozasok listaja

Oktaté: Holezveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Névénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
Idészak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kodja Tipus Oraszam
201400290000 | Fejlodesi diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbovh reus é’?;gn”d":n) 3
201400290900 | Pellodesi diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbovh 4

Orarendi ora dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok draszama dsszesen:
Mindésszesen:

~N| O & W

Szervezeti egység vezetSjének aliirssa Oktat6 aléirasa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatdsa pdf-ben

Az ,,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugré ablakban lathatja az 6sszes oratartasra
vonatkozo 6sszesitett hallgatdi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartéas rogzitése

Az Oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténé
Oratartas rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség 1j oranyilvantartési
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartas” ablakban megadhato adatok dinamikusan véltoznak a
felileten megadott oratartas esetének megfelelden. Az Oratartas eseteit az Oratartas tipusa és az oktatoi
jelenlét hatarozza meg.

Valamennyi felileten megtalalhatd adatok: félév, oOratartas tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, 6ra eleje, ora
vége, generalt azonosito, oktatd, megjegyzés, Ora targya. Az Oratartds tipusatdl (6rarendi, kurzus,
konzultacid) fliggden az alkalomhoz hallgatdi jelenlét is rogzithetd.

Oratartas rogzitésekor az ,Oranyilvantartis” parbeszéd ablak , Alapadatok” felilletén az Oratartasi
alkalmainak rogzitéséhez elsd 1épésben félévet kell valasztania és az ,,Oranyilvantartas tipusa" mezobe a
legordiil6 listabol ki kell valasztani az oratartas tipusanak ( €s az oktatoi jelenlét tipusanak megfeleld
Oratartas esetet (Orarendi, nem oOrarendi, konzultacio, egyéb tevékenység, stb.). A ,Rogzit” gombra
kattintva a kivalasztott Oratartasi esetnek megfeleld feliileten rogzithetdek az oratartas adatai.

Az oratartds eseteinek és az Oranyilvantartashoz kapcsolodd intézményi bedllitasoknak megfeleléen
valtozik a feliileten a tolthetd/toltendd mezdk kore.

Amennyiben nem oOrarendi kurzus oOratartisa keril rogzitésre a feliiletrdl, a tipus kivalasztasa utan a
feliileten megjelenik a ,,Kurzus orai” blokk, ahol tetszélegesen tud valasztani oktatott kurzusai koziil és
konkrét datumot kell meghataroznia az 6rarenden kivili esemény rogzitéséhez.

Abban az esetben, ha az intézményi bedllitds szerint kotelezd csengetési rendet valasztani, akkor az
Oratartas rogzitésekor az Orarendi Oratartas tipus kivételével, minden feliileten megjelenik a ,,Csengetési
rend” feliilet (csak nem drarendi tételeknél). A fellileten ki kell valasztani egy legordiilé listabol szervezeti
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egységet és/vagy telephelyet. A kapcsolodd csengetési rendek megjelenitéséhez a ,,Csengetési rend
megjelenitése” gombra kell kattintani. A kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfelelé csengetési
rendek kozil lehet valasztani.

A kivélasztott csengetési rendben taldlhatdo orak megjelolésével kell megadni az oratartds kezdd és vég
idépontjat. Az idépont kivalasztasat kovetéen a mentéshez Kattintson az ,,Oratartasok rogzitése” gombra.

Oranyilvantartas @ %
Alapadatok i
o Féléy: 2014/15/1 -
o Oranyilvantartds tipusa: Kurzus (A kurzus nincs az érarenden)[Kurzus oktaté] -

Kurzus 6rai

m

« Kurzusok: cvbovb/Elmélet (Fejlédési diszfazia [BKQR-F2I-20407E]) A

« Oratartas datuma: 2014.11.12 =

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kadja
* neve: Minden Csengetési rendet listdzzon -

Csengetési rend megjelentése

== €0

EYEE Oratartdsok rogzitése Oldalméret 20 -

+| Csengetési rend

=| KEE CSENGETESI REND

Ora kezdete - vége Kijeldlés ]

07:00 - 08:00 [

08:00 - 09:00 ]

09:00 - 10:00 [

10:00 - 11:00 [ -
Vissza

Oratartds hozzéaddsa, hogyha nem Jrarendi iddpont

Amennyiben 6rarendi kurzus Oratartasa keriil rogzitésre a feliiletrdl, akkor megjelenik egy ,,Orarendi 6rak”
blokk, ahol valasztani tud, hogy minden érarend, vagy csak a kurzus orarendjének érarendi alkalmait
jelenitse-e meg a program.

,,Minden drarend” valasztasa esetén az Osszes kurzus Osszes Orarendi alkalma listazasra kertil, ,,Kurzus
orarendje” esetén elébb kurzust kell valasztania és csak a valasztott kurzus orarendi adatai jelennek meg.

Az, Orarendi 6rak” listabol kivalasztott alkalom egybdl rogzithetd oratartasként.
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Oranyilvantartas 2 %
Alapadatok =
o FElEV: 2014/15/1 A
e Oranyilvéntartas tipusa: Orarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktaté] -

Orarendi 6rak

@minden érarend C'Kurzus drarendje

Orarendi alkalmak megjelenitése

B o)

Oraredi 6rak (Minden kurzus) — * 7~ |F
UIEES Oratartdsok rogzitése 2 Oldalméret 20 ~
Kurzus Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeliélés i
VB-31 Gyakorlat Mechanika II. IKQL-M3M-18787V 2014.11.21 09:00 - 11:00 2 (]

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-31574G 2014.11.11 12:05 - 14:00 2 |

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81574G 2014.11.04 12:05 - 14:00 2 |

01 Vizegakurzus Wellness é= fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81974G 2014.10.14 12:05 - 14:00 2 =

01 Vizegakurzus Wellness éz fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81574G 2014.09.09 12:05 - 14:00 2 ]

dfg Elmélet U irdnyzatok az adatmodellezéshen I. hello IKQR-UBU-48747V 2014.11.11 14:30 - 16:00 2 ] | 5
dfg Elmélet j irdnyzatok az adatmodellezésben L. hello IKQR-UU-48747V 2014.09.23 14:30 - 16:00 2 |

Oratartds hozzéaddsa, hogyha drarendi iddpont

Oranyilvantartas 2 %
Alapadatok
« Féléy: 2014/15/1 -
« Oranyilvantartds tipusa: Konzultacid[Egyeb] A

Oratartas targya

Konzultacid

Konzultaciok
» Konzultaciok: ARONkonzultacio K-2012.03.06. 17:00 Féldmliveléstan TKQS-F12-85094V ~
s Konzult3cio idépontok: 2012.02.12 08:00 - 10:00 ~
« Oratartads datuma: i

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kodja
* neve: Minden Csengetési rendet listazzon -
Csengetési rend megjelentése
Vissza

Konzultacios oranyilvantartas rogzitése
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Hallgatoi jelenlét rogzitése
FIGYELEM!Hallgatdi jelenlét rogzitése csak rogzitett oranyilvantartdshoz lehetséges!

Az ,Oratartasaim” listaban kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-6raalkalmat. Az 6raalkalom
sorvégi lehetéségeinél talalja a ,,Hallgatoi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.

&
®

Kurzus adatok

| Alapadatok H Kurzus hallgatéi Oranyilvantartas ‘ Feladatok || Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak |

Oratartasaim

LIRS Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika Hallgatoi jelenlét -

Dokumentum feltdltése

= - ¢ 0

Azonosité Tipus Félév Targykadd Targynéwv K

TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-FZI-20407E  Fejlddési diszfazia ¢  Eelfoltdrt dokumentumok [+
TK:BKQR-F21-20407E; KK: cvbevb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlédési diszfazia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30 | +
TK:BKQR-F2I-20407E; KK: cvbovb; 3 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.11.12 07:00 - 23:00 | +

Tallatok szama:1-2/3 (0 ms) Miiveletek: RURENG=IE Oratartds nyomtatisa Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehet6ség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozé hallgatdi jelenlét tipusat a fellileten talalhat6 radibgombok segitségével.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 56 / 182



&

NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

RendszerDokumentacio
2 X
# Bejegyzés modja '@'Bejegvzés hallgatonként
':'Bejegvzés csoportosan
& Ora eleje 2014.09.29 03:00
% Ora vége 2014.09.29 10:30

Miveletek: @

Méwv Meptun kdod Bejegyzett Kiilsé megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés

Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tavol |E|
Blazsina Rodrigo GCYPU3 Késett Iz‘
Haorvatitsch Latinka HBELEG Meagjelent Iz‘
Sahin Anetta FDISF Megjelent (=]
Kolldrics Ronett DCQOYL |
Skotnar Hedda E3MZ83 i

-Bejeqgyzés tarl
Igazoltan tavol

Bercsinszky Aszpazia Z3MCSF "
Kesett

Gechrei Lina JB613M Megjelent
S Nem jelent meg -
Marianyi Irnik FPGERW2
Rajkovics Manen IK2G8I ||
Krom Ince FZISKB [+]
] m T [
Vissza

A ,,Bejegyzés csoportosan” radibgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legordild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,,Bejegyzés hallgatonként” radidogomb” valasztasakor hallgatonként legordiil6bdl valasztva lehet
maodositani vagy Uj értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatdi sorok végén talalhato ,,Lehetéségek” alatt megtekintheté a ,,Hallgato jelenléti
statisztikja” hallgatonként, vagy Oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatohoz tartozd bejegyzéstipusok (példaul hanyszor késett) dsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idépontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

A bejegyzésen tul lehetdség van szabad szoveges megjegyzés felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feluleten kizardlag az aktudlis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van
mod, részletes dranyilvantartasi teend0khoz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni Uj feladatot, at tud
masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja
vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas
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A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pdtlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz reszfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Reszfeladat hozzaadasa" és
"Potlas hozzdadasa" feliratokkal adhat hozz4. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar csak
részfeladathoz adhat meg. llyen esetben a "Potlas hozzdadasa" link inaktiv a feladatok lehet6ségei alatt.

A megjelenités az elé6z6eknek megfeleléen 2 szintii hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat™ tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az el6bb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kilon linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beiraséra lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xlIs importot hasznélni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehet6séget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonloan az Excel export segitsegevel a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A feladat masolhatd, azonos félév masik targyahoz, kurzusadhoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdé és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kdtelez6 mez6.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhatd "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugrd
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mez6ében valaszthaté tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
és a hozzajuk tartozd, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol
fuggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A pétlas tipusanadl megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehet6ségek" ikonjara ¢és a megjelend felugrdé meniibél valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathatd egy "EI6z0" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van 1épegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mad hallgatdnként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatok a pétlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltdltésére
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Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és a
megjelend felugrdé meniibdl valassza ki az "Eredmények” opciot. Erre a fellletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugré ablak "Eredmeények" tabftlére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szdma + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztésehez Kkattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatdéak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szamai, a listan belli
navigalashoz pedig a nyilak €s az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirdsnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xlIs importot hasznélni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehet6séget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonloan az Excel export segitsegevel a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Az egyes feladathoz tartozdé eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa” gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhato "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek a
mas kurzusokhoz rendelt ¢évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhatd jeldlonégyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan
talalhatd "Hozzaad" gombra Kkattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa més kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzdadasa méas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelené ujabb ablakban tudja
kivalasztani.

A kurzusok szlirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal vélaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnél a kilonféle kurzustipusokra
tud sziirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adésahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl a
rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a ddtumokat. Mind a vég,
mind a kezd6 datumot - ha toltve van - gy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulé feladat
kurzusa félévének kezdé datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepl6 félév kezdé datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné téréIni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torles” gombra.
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Osszesitett hallgatdi eredmények
Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eldugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb

sablont is feltdltott a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoldédoan. Az ablak
tetején talalhatd valasztolista segitsegével kuldn-kilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonboz6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozd
szolgéltatasi dijak jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Ezen a fulon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Amennyiben bévebb adatokra
kivancsi, akkor azt javasoljuk, hogy vagy a Vizsgék, jegybeiras menlpontot, vagy az Oktatas\Kurzusok
mentipontot hasznélja. (a "Lehetdségek/Bovebb" linkre kattintva innen is elérheti a bdvebb informéciot).

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirdsra szolgald feluleten van
lehetdsége és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltolteni. Az excel
visszaimportalasa csak xlsx fajltipussal lehetséges.

FIGYELEM! Nyomtatasi lehet6ségeknél mod van toébb nyomtatasi sablon kozil valasztani, amennyiben
ezt intézménye lehetdveé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok
kozil valaszthat szamos fellleten, igy az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha
tobb sablon kozil véalaszthat, akkor sablonvalaszto ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe
feltdltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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4.1.8. Targy statisztikak

crer

A, Targy statisztikdk” feliileta targyak adminisztraciojanak attekinthetosége céljabol jott létre.

A fellleten a targyhoz tartozo teljesitettség, alairas és érdemjegy beirasara vonatkozo informéaciok kertlnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszdm/max-létszam formaban Kkerllnek Kkijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott targyat a targy dsszes hallgatoi kozil).

¥ Targyak
E szirések Targy tipus: Sajat taragyak, Félévek: Minden
# Térgy tipus: @ sajat targyak
_ Oktatott targyak
_! Minden tipus
& Félével: Minden -
—
Listazas
LSS SISl Hozzdadas a kedvencekhez
Targyak Targy statisztikak
e ¢ 0
Targyak listaja — 7
oOldalméret 20
Targykod Targy neve Tipus Félév Teljesitettség létszam Alairas megadva Erdemjegy beirva
NMS3 NMES3 s 2010/11/2 8/21 g9/21 8/21
NMS5 NMS5 5 2010/11/1 o0/6 1/6 0/6
MNMS5 NMS5 5 2010/11/2 3716 3716 3716
NMS1 NMS1 5 2011/12/1 16/16 16/16 v 16/16 4
NMS4 NMS4 s 2010/11/2 3/10 2/10 3/10

A feluletre érvényes a felsG szlirési lehetéség, tehat lehetdsége van targytipusnak, illetve félévnek
megfeleléen keresni. A feliileten a Targyaknal mar megszokott ,, Targykod”, ,,Targy neve”, ,,Tipus”,
,F'€lév” oszlopokon tal hdrom statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozdan:

- Teljesitettség
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Z0ld pipa jelenik meg azoknal a lIétszamértékeknél, ahol a létszdmadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairasok szama, az eredmenyek felrdgzitese 100%-0s. Ily modon, ezeken a feliileteken egyszeriien
utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkil a sziikséges adminisztracio (pl. a targy hallgatdi
kozott mindenkinek beirasra kerilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat réla, ha valamely
targynal adminisztracios hianyossagai vannak.

A targy soranak vegén egy kulon zold pipa jelzi, ha minden értek 100%-0s.

Olyan targyaknal, melyek oktatott kurzusahoz eleve nem vihet6 fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika
feluleten az érték folé allva egy tooltip tajékoztatja a felhasznal6t réla, hogy ez az informécid itt nem
értelmezhetd. Ilyen esetben a kovetkez6 felirat jelenik meg: "Nem relevans informacid, mert alairas nem
irhato be!".
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4.2, Kurzusok

Ezen a fellleten lathatja azokat a kurzusokat, melyeknél oktatoként szerepel, és az Osszes, hozzajuk
kapcsolddo adminisztraciot innen indulva tudja elvégezni.

4.2.1. Sziirések

A kurzusok megjelenitése a fellleten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus
megjelenitéssel a targyakat és a hozza tartoz6 kurzusokat.

A Kkétféle megjelenitést a szlirés blokk tetején taldlhatdé két radidgomb teszi lehetévé a ,,Kurzusok
megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Térgyak kurzusokkal

A kurzusokat haromféle szempont szerint lehet sziirni. Az elsd szempont a kurzusokhoz kapcsolddod
targyak tipusa, mely lehet Sajat (On a targyfelelds oktatd), Oktatott (On valamely kurzus oktatoja),
illetve Minden (On a targyfelels oktaté és/vagy valamelyik kurzus oktatoja is).

A rendszer a felsoroltak kozil mindig minden lehet6séget mutatja, de el6fordulhat, hogy az el6bb
felsoroltak koziil valamelyik valasztasi lehetéség nem tartalmaz sort.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés
(953 ms)

a ¥  Kurzusok

S E Sziirések Kurzusok megjelenitése: Targyak kurzusokkal, Targy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2015/16/1
B

% Kurzusok megjelenitése: TCicsak kurzusok
@Targyak kurzusokkal L
& Targy tipus: Minden - 3
& Kurzus tipus: Minden tipus -
8 ¥ Felévek: 2015161 -
7
r [INPEEERE Hozz3adas a kedvencekhez f Osszesitett eredménykazld

m ‘ Kurzus statisztikak ‘

P = 40
.

Kurzusok [2015/16/1] —_— 7
UMES Csoportos Gzenetkildés Oldalméret 100 -
+| Targykéd Targy név Targy kredit 5/0 Létszam
¥ BKQZ-A1Y-19009F A "Heimat" jelenséq 1 0 a
+ BKQR-A2B-84985G A brazil kultira kérdései 2 (] 3
+| 1KQF-14E-96075V Informatika az eqészsénugvben 4 o 1
=| IKQF-K4F-22466V Kutatds-fejlesztés 4 (] 1

Kijeldlas
Féléw Kurzus kad Kurzus tipus Telephely Leiras Létszam Orarend inf. Oktatok &l
P Elmélet/ o . . . . L P .
2015/16/1 01 - 1/0/999 Valtozd, |dsd bdvebb drarendi informacid Holczveber Ozséb ]

Oktatas/ Kurzusok feltilet

A sajat es oktatott fogalmak ertelmezéséhez informécids panel is segitséget nyujt a feluleten:
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CC) A kurzusok sziirésénél az egyik szempont a kurzusokhoz kapcsolédo

W— targyak tipusa, mely lehet
- sajat (On a targyfelelds oktatd),
- Oktatott (On valamely kurzus oktatdja),
- Minden (On a tirgyfelelés oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatdja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az "S/0" oszlopban az 'S' a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

A kovetkezd sziirési szempont a kurzus tipusa. Itt az el6z6 sziiréshez hasonléan szintén egy legordiilé
listdbol vélaszthatja ki, hogy mely tipusd kurzusokat szeretné megjeleniteni a tablazatban (pl.: EImélet,
Gyakorlat, Vizsgakurzus, stb.), de a "Minden opcid kivalasztasaval lehet6sége van az 0Osszes tipusu
kurzuséat egyszerre is megjeleniteni.

A harmadik sziirési szempont a félév, melynek segitségével az egyes félévekben meghirdetett kurzusokra
tudja szlikiteni a tabladzatot. A "Minden" opci6 itt is rendelkezésre all, ekkor a tablazat elsé oszlopaban
tudja nyomon kovetni, hogy az adott kurzus mely félévben kerlilt meghirdetésre.

A szlirések beallitasa utan a "Listdz" gombra Kkattintva lehet megjeleniteni az értékeket.

Uzenetkildés tébb kurzus hallgatdinak

Kiildhet csoportos lizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatoéjanak is, amennyiben az “Oktatas/Kurzusok”
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijelol, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
Uzenetklldés” gombra kattint. Ilyenkor a kiilonb6z6, kijelolt kurzusok hallgatoit Gsszesiti a program és
szamukra kertl kikuldésre az tzenet.

4.2.2. Kurzusok listaja

Ebben a listdban az oldal tetejen beallitott sziiréseknek megfeleld kurzusok listajat lathatja.

A kurzusok megjelenitése a fellleten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus
megjelenitéssel a targyakat és a hozza tartoz6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a szlirés blokk tetején taldlhato két radiogomb teszi lehetévé a ,, Kurzusok
megjelenitése” blokknal

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal

»Csak kurzusok” megjelenités

Az 'S/O' oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A "Telephely" oszlopban a kurzushoz beéllitott telephely jelenik meg.

Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktatd esetén egyszerre maximum 3 oktatd keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eldugro lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok fole huzza az egeret.

Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat. A listaban egy kurzus akkor is csak egy sorban fog megjelenni,
ha tobb targyhoz is kapcsolddik. Ennél a megjelenitési médnal csak az alapértelmezett targy adatait
jeleniti meg a program a kurzus kddja mellett a targy informaciot hordoz6 oszlopokban.

A kurzushoz kapcsolodd egyéb targyak a Kurzus adatok mentipont, Alapadatok tabulétorfiilon tekinthetok
meg a ,,Kurzushoz kapcsolodé targyak™ nevii tablazatban.

A felileten az intézmény altal archivalt targyak kurzusai is megjelenitésre kertlnek.
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A ,,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kdvetden a kurzushoz esetlegesen beallitott kurzus-
tipusazonositd jelenik meg. A ,Létszam” oszlopban F&6/Vardlistas/Limit struktaraban Kkeriilnek
megjelenitésre az adatok, mely f6l¢ pozicionalva az egeret ez az informécio eléugrd informacids ablakban
is megjelenik. Amely kurzusndl nem jelentkezik a beallitott minimum létszamnak megfelel6 szamu
hallgatd, a l1étszam adatok piros szinben figyelmeztetik a felhasznal6t, valamint ide huzva az egeret, szintén
eldugroé tajékoztato ablak jelenik meg, miszerint a kurzusra nem jelentkezett kelld szamu hallgato.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécere kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beéllitasa utan a beallitas
automatikusan elment6dik, igy amikor legkozelebb a fellletre Iép, akkor ezek, a legutobbi bedllitdsok
lesznek lathatoak.

Egy kurzus targyanak nevére, vagy a kurzus soranak végén talalhatdo "Lehet6ségek" ikonra kattintva
megjelenik a targyhoz (alapértelmezett targyhoz) kapcsol6do helyi meni, melynek segitsegével az adott
kurzushoz kapcsoldédé kiilonbozé funkcidkat érheti el. A

legtobb esetben a menii egy elemére Kattintva a kurzus | Kurzus adatok

adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok
fulekre vannak szétosztva, ezeket a fiileket lehet kdzvetlentl
elérni a helyi menl elemeire kattintva. Kivétel ez all a | alapadatok (01)
Jegybeiras és a Csoportos Uzenetkuldés, melyek kilon
fellleten jelennek meg, ezek leirasat ezért a dokumentacio
idevagld részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos
Uzenetkuldéshez  kapcsolodo  felliletek — feliletérzékeny | . wiimum 5 o
sugdjaban talalja. Amennyiben intézménye hasznalja a | = yavimum s
Neptun Meet Street modult, akkor a lehetdségek kozott a
,»Virtualis tér” meniipont is megjelenik, erre Kattintva a | 4 ..., magyar
kurzus virtudlis terére navigal a program.  Félév 2011/12/2

Kurzus hallgateoi Jelenléti stat

& Wod: 01
# Targy neve Szocioldgia

# Vizsga tipusa Irasbeli és szaobeli

¥ Vardlista max. létszam: 10

% Kurzus tipusa: Elmélet
Targy tipusnal a "Sajat" szirési feltételt valasztva a | . _. ..
"Jegybeiras" funkcid nem érhetd el. Ha ilyen sziirési feltétel | 2 mogjegyzes:
mellett a sajat targy soraban a "Lehet6ségek/Jegybeiras"
keriilt kivalasztisra, akkor a kovetkezd, figyelmeztetd
Uzenet jelenik meg: "Ez a funkcid csak az oktatott
kurzusokra érhet6 el! A funkcié hasznalatdhoz a Targytipus
sziirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges
kivalasztani."

Kurzushoz kapcsolodo targyak

Targykod Targynév Targyl

A feliileten lathato egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus BKQR-S25-21488Y Szociolégia Vizsga
gy p 18, y

felévének megjelenitésére szolgal. Abban az esetben, ha a

szliréfeltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehetOséget

valasztjuk, akkor ebben az oszlopban lathatd, hogy az adott

Kurzus melyik félévhez tartozik Mentés Bdvebb drarendi informaciok Vissza

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kkis
ikon, melyre Gjra rékattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetésége (jegybeirds), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra.

Lehetdség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a feltleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozés szlikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteté {izenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az ésszes adat megjelenik.
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FIGYELEM! Egy kurzus tobb tantargyhoz is kapcsolodhat és a kurzusok listajanal a ,,Csak kurzusok”
nézetnél az alapértelmezett targy adatai tekinthet6k meg.

»largyak kurzusokkal” megjelenités

Ennél a megjelenitési modnal hierarchia alapjan keriilnek megjelenitésre a kurzusok. A hierarchia f6 eleme
a tantargy, ennek alarendelt sora a kurzus sor. A kurzus sort a sor eleji plusz jelre kattintva lehet kinyitni.
Ilyen megjelenitésnél a 6 sorban a ,, Targykod”, , Targynév”, , Targy kredit”, ,,S/O”, illetve ,,Létszam”
oszlopok jelennek meg. A targy soranak végén nincs miveleti lehetdség  ikon.
A Sajat/Oktatott (S/O) oszlop tehat a targy soraban foglal helyet ennél a megjelenitési médnal. A
,Létszam” oszlop a targy félévre vonatkozo6 abszolut 1étszamat jeleniti meg (magaban foglalva a kurzusok
létszamait).

A hierarchiaban alarendelt, kurzus sor oszlopai:
- Félév
- Kurzuskod
- Kurzus tipus
- Telephely
- Leiras
- Létszam
- Orarend inf.
- Oktatok

A ,Kijelolés” oszlopban lathatd jelolonégyzettel van lehetdség csoportos kijeldlésre és igy csoportos
Uzenet kulldeésére.

A ,,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kdvetden a kurzushoz esetlegesen bedllitott kurzus-
tipusazonositd jelenik meg.

A kurzusok soraban lathato egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban
az esetben, ha a sziir6feltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehet6séget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban
lathatd, hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.

A ,,Telephely” oszlopban a kurzushoz esetlegese beallitott telephely jelenik meg.

A ,,Létszam” oszlopban F6/Varolistas/Limit struktaraban keriilnek megjelenitésre az adatok, mely folé
poziciondlva az egeret ez az informacio eldugro informécios ablakban is megjelenik. Amely kurzusnal nem
jelentkezik a bedllitott minimum létszdmnak megfelelé szamu hallgatd, a 1étszam adatok piros szinben
figyelmeztetik a felhasznalot, valamint ide htizva az egeret, szintén eléugré tajékoztatd ablak jelenik meg,
miszerint a kurzusra nem jelentkezett kell6 szdmu hallgato6.

Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktatd esetén egyszerre maximum 3 oktatd keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eléugréd lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathatd
oktatdk folé huzza az egeret.

A téargy sorban lathato targy nevére, vagy a kurzus soraban lathatd kurzuskddra, vagy a kurzus soranak
végén talalhato "Lehetéségek™ ikonra kattintva megjelenik a kurzushoz kapcsolddo helyi meni, melynek
segitségével az adott kurzushoz kapcsolddo kiilonbozé funkcidkat érheti el. A legtobb esetben a menii egy
elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak
szétosztva, ezeket a fllleket lehet kozvetlenll elérni a helyi meni elemeire kattintva. Kivétel ez alol a
Jegybeiras és a Csoportos Uzenetkildés, melyek kilon feluleten jelennek meg, ezek leirasat ezért a
dokumentacio idevago részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos lizenetkildéshez kapcsolodé feltiletek
felulet érzékeny sugojaban talalja. Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor
a lehetdségek kozott a ,,Virtudlis tér” meniipont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtualis terére
navigal a program.
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Targy tipusnal a "Sajat" sztirési feltételt valasztva a "Jegybeiras" funkcié nem érhet6 el. Ha ilyen szlirési
feltétel mellett a sajat targy soraban a "Lehet6ségek/Jegybeiras" keriilt kivalasztasra, akkor a kovetkezo,
figyelmeztetd lizenet jelenik meg: "Ez a funkcié csak az oktatott kurzusokra érheté el! A funkcio
hasznalatahoz a Targytipus sziirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kkis
ikon, melyre Gjra rékattintva szintén el6hozhaté a helyi menii.

Az exportalt excel file szerkesztésére/kitdltésére csak azokon a feliileten van lehetsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra.

Lehetéség van az 6sszes adat excel exportjara. Amennyiben a fellleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

4.2.3. Kurzuslétszamok, oktatoi létszamemelés

A kurzushoz bedllitott létszamkorlat a fofeliileten a ”Létszdm” oszlopban a Limit értéke. A jelentkezett
hallgatok szamat jeloli a F6, a varolistara keriilt hallgatok szama pedig az oszlopfejléc szerinti masodik
érték, azaz a Varolistas adja.

Ha egy kurzushoz minimum létszdm van bedllitva, és a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum
létszamot, akkor az Oktatas/Kurzusok meniponton a ,,Létszam” oszlopban talalhaté adatok piros szinnel
jelennek meg. A “F6/Vardlistas/Limit” oszlopban a létszam adatok kijelzése mellett lathaté zarojelben,
hogy mennyi a bedllitott minimum létszam. Ha a jelentkezettek szama nem éri el a minimum létszamot,
akkor a ”Létszdm” oszlop folé hlizva az egeret, tooltipben (eléugrd informacios panelban) megjelenik az
informacio, hogy miért kerult pirossal kiemelésre a létszam adat: ,,A kurzushoz minimum Iétszam lett
beallitva, és a jelentkezettek szama nem éri el a beallitott értéket". Amikor a Iétszdm eléri a beallitott
minimum értéket akkor a kurzus kék szinnel jelenik meg. A piros szinnel torténé megjel6lés a sajat, az
oktatott és a sajat €s oktatott targytipusoknal is elérhetd.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggben lehetdségeleheta kurzus létszdm emeléesére.
Afunkcio engedélyezése esetén a ,,Kurzus adatok™ ablakban a ,,Maximum f6” mez6 értéke valtoztathatd a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

Amennyiben nem az aktualisnal magasabb értéket probal menteni, akkor a program figyelmeztet6 tizenetet
kiild, és nem torténik meg a mentés. Ilyenkor a figyelmeztetd ilizenetben szerepel, hogy az aktudlis

létszamnal csak magasabb értéket adhat meg.

Szoveg: ,,A maximalis létszam legyen nagyobb mint [eddigi maximalis Iétszam]!”
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4.2.4. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a
hozzajuk kapcsolddo funkcidk a kovetkezok:

Kurzus adatok ? 2 X

USSR | Kurzus hallgatéi Jelenléti statisztika Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Oranyilvintartis

Alapadatok (TESZT)

% Kéd: TESZT % Kurzus dra

% Targy neve A regionilis kéznyelviség vizsgalatinak elméleti-médszertani kérdései % Orarend informdciék CS:10:00-12:00(BRM/44 197. Haab Lambert Terem,BOB_TERME);

% Vizsga tipusa Irésbeli &s szébeli # Oktatik Holczveber Ozséb

o i e ¥ Kurzus tagozat
% Minimum f&: 0 g

. . ¥ Telaphaly:
. P web cim

max., létszdm: 1 . N .
P Elékdvetelmény

# Nyalr magyar

& Félév 2010/11/2

& Kurzus tipusa: Vizsgakurzus

# Leirds:

¥ Magjegyzés:

- 4
Kurzushoz kapcsolodo targyak — 7
Oldalméret[20 v|
Targykéd Targynév Tirgykdvetelmény tipusa Szervezeti egység

BKQG-A1R-83303G A regionalis kdznyelviség vizsgalatdnak elméleti-mddszertani kérdései  Vizsga BK-G-JOK - Koperddk Bolcsészettudomanyi és Balcsészettudomanyi Tanszék

Talilatok szama:1-1/1 (0 ms)

Mentés Bévebb drarendi informacick Vissza

Kurzus ablak

Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg: tobbek kozotta kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatdi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd beallitott létszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista Iétszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggéen lehetoségeleheta kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mez6 értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatoinal megjelenik az intézmény altal beallitott szdzalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggbena kapcsolddd targyak blokk felett megjelenik egy
,Extra mezok” nevil blokk, melynél a kurzushoz kapcsolodo, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenithetok meg. A 4 szabad szoveges €s a 4 kodtételes extra mez6 az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A felllet aljan lathatd a Kurzushoz kapcsolodd targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra kerul, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
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A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol eléhivhato eldugro ablakkal.

A "Bévebb Orarendi informaciok™ gombbal a kurzushoz tartoz6 orarendi informaciokat tekintheti meg.

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén talalhatdé "Lehet6ségek" ikonjara
kattintva megjelené "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud tizenetet irni. Az ehhez
sziikséges felllet a mendpont kivalasztasa utan egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat a
dokumentacio (zenetkuldésre vonatkozd részében, vagy az (zenetkuldéshez tartozd felliletérzékeny
sugoban talalja.

A "Csoportos Uzenetkildés" gombra Kattintva egyszerre tud (zenetet kildeni a kurzus @sszes
hallgatojanak, ennek leirasat a dokumentacié izenetklldésre vonatkozé részében, vagy az Uzenetkildéshez
tartozé feliilet érzékeny sugdban taldlja. A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd
jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a
"Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése” gomb, kijelzésére pedig a ,,Vizsgara jelentkezhet” oszlop
jelolénégyzete. A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése jogosultsaggal allithatd. Igy azon
intézmeényeknél, ahol ennek hasznélata nem kivanatos, az oszlop megjelenitése letiltasra kertlhet.

A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop jelolonégyzetének alldsa automatikusan hamis allasdra véltozik, ha
"Kurzus jegybeiras" feluleten "Letiltva", vagy "Megtagadva" tipusu bejegyzést ad a felhasznalo, ilyen
bejegyzésekkel ugyanis nem jelentkezhet vizsgara a hallgat6. Amennyiben "Letiltva" és "Megtagadva"
bejegyzéseket "Alairva"-ra mddosit vissza a felhasznalo, akkor a "Vizsgara jelentkezhet" oszlop
jelolénégyzete automatikusan "Igaz" értéket kap az adott hallgatéra.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehet6ség van a lista pdf. formatumban valo
megjelenitésére és nyomtatasara.A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az
alapértelmezett targy kddja és neve jelenik meg. Ezen Kiviil a tablazatbankét oszlopban kerilnek
megjelenitésre a targy informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett
targy (amely targy feldl tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is
tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltéltése intézményi kompetencia.

Kurzus adatok ? X

Alapadatok | [EECETTUTIPEUAM | Jelenléti statisztika Feladatok Befizatett tétalek Vizsgaalkalmak Granyilvintartis

a3
Kurzus kod: TESZT; Targynév: A regionalis koznyelviség vizsgalatanak elméleti-modszertani kérdései; Targy kod: BKQG-A1R-83303G — ' 7

=Sl Hallgatok listajanak nyomtatisa | Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése | Csoportos tizenetkiildés Oldalméret
. . Neptun P - Felvételek Felvett . Tanrend Kurzusra Vizsgara P Utolsé
Elstag N K Evfol Felvett ¢ vardlist
otag Hew kéd epres violYam ima targy kédja o ooy neve tipus jelentkezett jelentkezhet [1 - félév
Malnir ... Francia- BrQG-a1R-  [egiondlis kiznyelviség 2011.02.24,
Garbolgi | KTO1KA SR 1 1 233005 latdnak elméleti-médszertan P %]
Malnsr proryz | Frencia - . . BKQG-A1R- - [ESIOnals Koznyen 2011.11.02. = v
Gyuls 3 kémia 233036 16:10:09
_ . gionalis kiznyelviség P,
Texti e Francia - . BKQG-ALR- - ColTEME P 2011.02.24.
P KkCEUD  TRREE 2 Sashae érd:l:i.an:kel-r_l_tl médszertan P 5]
Talalatok szama:1-2/2 (140 ms) (ST Gl Hallgatdk listdjénak nyomtatdsa Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése Csoportos Uzenetkildés

Vissza

Kurzus hallgatdja vardlistara kerdilt
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A ,Varolista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara kertiltek be a kurzusra.
Amint a hallgato ténylegesen bekerul a kurzusra (létszamemeléssel, vagy mas hallgato kikertlésével), a
z01d pipa automatikusan eltlinik a feliiletrol.

A hallgatok listajanal a”Felvett targykodja™ és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgatd felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatdé szamara lathato, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhaté plusz jelre
kattintva tekintheti meg.

Az ”Utolso félév” oszlopban z6ld pipa jelzi az oktatdé szdmara, ha a kurzus hallgatdja utolsd féléves. A
pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyt, teljes korti adminisztracioja a kliens
programban. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgat6 milyen datummal
jelentkezett a kurzusra.

A hallgato soraban 1év6 "Lehetéségek" meniiben talalhaté az "Elérhetéségek™ funkcio. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgaté elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjel6lésével), a hallgaté telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahtzva
kerllt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6lé hlzva az egeret kiirasra keril, hogy ez az
"Alapértelmezett' adat.

Oranyilvantartas

Az erre a fllre kattintva megjelend feliilleten lehetdsége van oOratartasok felrogzitésére és azok
adminisztralasara, az dratartdsokhoz kapcsolddé jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrogzitésére,
Oratartasok nyomtatasara, vagy osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.

Kurzus adatok 2 X
Alapadatok Kurzus hallgatéi Feladatok Befizetett tételek vizsgaalkalmak
EDh Q o
Oratartasaim — 7
IR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika Oldalméret 20 ~
* Azonosité Tipus Félév Targykdd Targynéwv Kurzus Cim Ora kezdete - vége
| TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbovb;1 2014/15/1 EV.QR-FZI-ZU-‘UTE Fejlddési diszfazia cvbevb 2014.09.29 09:00 - 13:00
—| TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb;2 Kurzus (A kurzus nincs az 6rarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfdzia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30
Oktaté Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
Holczveber Gzséb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3
Taldlatok széma:1-2/2 (0 ms) IVERERE j felvitele | Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika

Vissza

Oranyilvéntartas feltilet
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Az oktatéi weben ez a funkci6 tobbfeldl is elérhetd, az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartds” meniiponton kiviil az
,Oktatds” meniipont alatt talalhat6 ,,Targyak”, ,,Kurzusok™ és ,,Orarend” meniipontokbdl is. A kiilonbozd
mentipontokbol elérhetd oranyilvantartds funkcionalitasa a kiinduld képernyd tekintetében kiilonbdzik.

Az ,Orarend” meniipontban a kivalasztott orarendi alkalomhoz, a ,,Kurzusok™ meniipontban az adott
kurzushoz rogzithetd oOranyilvantartas. Amennyiben a kurzus nem modosithatd, akkor a ,.Kurzusok”
mez6ben irt kurzusinfo (“Targynév", "Targykod", "Kurzuskdd", "Kurzustipus") inaktiv. Ha médosithato,
akkor az ezek alapjan megjelenitett kurzusok sorabol kell valasztani.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz méar van oOranyilvantartads rogzitve, akkor a feluleten (az
,.Oratartasaim” listaban megjelennek a mar rogzitett oranyilvantartasi tételek.

Ujabb oratartés rogzitésére a fellleten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség.

Az ,Uj felvitele” gombra kattintva felugré ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden,
fent emlitett fellleten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett oOranyilvantartashoz
lehetséges. A Kivélasztott Oranyilvantartds a sor végén talalhatd ,,LehetOségek” meniib6l kivalasztva
rogzithetd Hallgatoi jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekinthetd mar csatolt dokumentum.

Az ,,Oratartas nyomtatésa” gombbal adott intervallumba esd oratartasainak kinyomtatasara van modja.

— +  Automatikus nagyités *

Oktatéi ératartas - Foglalkozasok listaja

Oktaté: Holczveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
Idészak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kodja Tipus Oraszam
é%‘:%%é%%g% Fejlddési diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbevb mﬁg;’; g:;gn”d'?n) 3
22‘2;1‘:%% 22“; ‘fg%% Fejlodési diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbevb 4

Orarendi ora dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok oraszama dsszesen:
Mindésszesen:

~N| O & W

Szervezeti egység vezetSjének aliirssa Oktat6 aléirasa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatdsa pdf-ben

Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eldugro ablakban lathatja az 6sszes Oratartasra
vonatkozo 6sszesitett hallgatdi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy draalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az Oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténd
Oratartas rogzitésenek folyamataval.

Az Oranyilvéntartas feliileten talalhaté ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség j oranyilvantartési
alkalom rogzitésére. A feljovo ,,Oranyilvantartds” ablakban megadhaté adatok dinamikusan valtoznak a
feliileten megadott Oratartas esetének megfelelden. Az Oratartds eseteit az Oratartds tipusa és az oktatoi

jelenlét hatarozza meg.
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Valamennyi felileten megtalalhatd adatok: félév, Oratartas tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, éra eleje, ora
vége, generalt azonositod, oktatd, megjegyzés, Ora targya. Az Oratartads tipusatdl (6rarendi, kurzus,
konzultacid) fliggden az alkalomhoz hallgatdi jelenlét is rogzithetd.

Abban az esetben, ha az intézményi bedllitds szerint kotelez6 csengetési rendet valasztani, akkor az
oOratartas rogzitésekor az oOrarendi Orataras tipus kivételével, minden feliileten megjelenik a ,,Csengetési
rend” feliilet. A feliileten ki kell valasztani egy legordiilo listabdl szervezeti egységet €s/vagy telephelyet.
A kapcsolodd csengetési rendek megjelenitéséhez a ,,Csengetési rend megjelenitése” gombra kell
kattintani. A kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfeleld csengetési rendek koziil lehet valasztani.

A kivélasztott csengetési rendben taldlhatdo orak megjelolésével kell megadni az Oratartas kezdd és vég
idépontjat. Az idépont kivalasztasat kovetéen a mentéshez Kattintson az ,,Oratartasok rogzitése” gombra.

Oratartas rogzitésekor az ,Oranyilvantartds” parbeszéd ablak ,,Alapadatok” feliilletén az Oratartasi
alkalmainak rogzitéséhez elsd 1épésben félévet kell valasztania és az ,,Oranyilvantartas tipusa" mezobe a
legordiild listabol ki kell valasztani az Oratartas tipusédnak €s az oktatdi jelenlét tipusanak megfeleld
Oratartas esetet. A ,ROgzit” gombra kattintva a kivalasztott Oratartdsi esetnek megfeleld feliileten
rogzithetdek az Oratartas adatai. Az oOratartas eseteinek és az Oranyilvantartashoz kapcsolédo intézményi
beallitasoknak megfeleléen valtozik a feliileten a toltheté/toltendd mezdk kore.

Oranyilvantartas @ %
Alapadatok i
o Féléy: 2014/15/1 -
o Oranyilvantartas tipusa: Kurzus (A kurzus nincs az érarenden)[Kurzus oktaté] -
__
Rogzit

Kurzus orai

m

o Kurzusok: cvbevb/Elmélet (Fejlédési diszfazia [BKQR-F2I-20407E]) -

» Oratartds ddtuma: 2014.11.12 el

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kadja
* neve: Minden Csengetési rendet listdzzon -

Csengetési rend megjelentése

Gl N dFS

EYEE Oratartdsok rogzitése Oldalméret 20 -
+| Csengetési rend

=| KEE CSENGETESI REND

Ora kezdete - vége Kijeldlés ]

07:00 - 08:00 [

08:00 - 09:00 ]

09:00 - 10:00 [

10:00 - 11:00 [ -

Vissza

Oratartds hozzéaddsa
Hallgatoi jelenlét rogzitése
FIGYELEM!Hallgatdi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,Oratartasaim” listaban kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-oraalkalmat. Az 6raalkalom
sorvégi lehetéségeinél talalja a ,,Hallgatoi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.
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| Kurzus adatok 2 X |
[ Alapadatok ] Kurzus hallgatéi ] Feladatok ] [ Befizetett tételek ] [ Vizsgaalkalmak ]
- EB fom]
Oratartasaim _: * s

Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika

LIRS Uj felvitele § Oratartas nyomtatdsa

Azonosito

Hallgatéi jelenlét T

Tipus Féléw Targykod Targynév K Dokumentum feltiltése

TK:BKQR-F2I-20407E; KK:cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-FZI-20407E  Fejlddési diszfazia ¢  Eelfoltdrt dokumentumok
TK:BKQR-F21-20407E; KK:cvbovb;2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlédési diszfazia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb; 3 Kurzus (A kurzus nincs az grarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfdzia cvbovb 2014.11.12 07:00 - 23:00

Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika

Talalatok szama:1-2/3 (0 ms)

IE Sl Uj felvitele § Oratartas nyomtatdsa

‘ Vissza ‘

Az igy megjelend feliileten lehet6ség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozé hallgatdi jelenlét tipusat a fellileten talalhat6 radibgombok segitségével.
2 % ‘

# Bejegyzés modja @'Bejegyzés hallgatonként

':::'Bejeg',rzés csoportosan

¥ Ora eleje [2014.09.29 08:00 il
# Ora vége |2014.09.29 10:30 i

s

‘ =
-
3 Fa
—2 e
Méwv Meptun kdod Bejegyzett Kiilsé megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés L
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tavol |E|
Blazsina Rodrigo GCYPU3 Késett Iz‘
Haorvatitsch Latinka HBELEG Meagjelent Iz‘
Sahin Anetta FDISF Megjelent (=]
Kolldrics Ronett DCQOYL
. Fy
Skotndr Hedda E3MZ83 -Bejegyzés torl
Bercsinszky Aszpazia Z3MCSF Ig’azultan tavol
Kesett
Gechrei Lina JB613M Megjelent
S Nem jelent meg .
Marianyi Irnik FPGERW2
Rajkovics Manon IK2G8I |E|
Krom Ince FZISKB =] .
4| i | »
Vissza ‘

A ,,Bejegyzés csoportosan” radibgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kozponti legordild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatdi sorok mellett talalhato jel6l6négyzet segitségével.
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A ,,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legordiilébdl valasztva lehet
maodositani vagy Uj értéket felvinni, valamit megjegyzeést rogziteni.

Az egyes hallgatéi sorok végén talalhatd ,,Lehet6ségek™ alatt megtekintheté a ,,Hallgatd jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oOraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatohoz tartozd bejegyzéstipusok (példaul hanyszor késett) osszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes id6pontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgatd jelenléte.

FIGYELEM! Ezen a felileten kizardlag az aktudlis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van
mod, részletes oranyilvantartasi teendokhoz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni Uj feladatot, &t tud
masolni mas kurzusrél feladatot, vagy az itt 1év6 feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja
vinni a feladatok eredményeit.

Részletesebb informacio a dokumentacio ,,Kurzus feladatkezelés” bekezdésében olvashato.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatdk milyen befizetéseket eszkzdltek az adott kurzushoz kapcsolodoan. Az ablak
tetején talalhatd vélasztolista segitségevel kilon-kilon illetve egydttesen meg tudja jeleniteni az 1V
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6z6é szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo
szolgéltatési dijak jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhatd
"Lehetdségek/B6vebb"-rel Kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban,
fulekre bontva.

Alapadatok ful
Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatdok ful

Itt egy kétszintli tabldzatban meg tudja tekinteni a vizsgdra jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat els6 szintjén a kurzusok talalhatdak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrol jelentkezd hallgatok listéja.

A fejlécben taldlhatdo + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhatd, ha az adott hallgato varolistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan milkddik a "Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt" oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az alairds datuma, amennyiben a hallgatdé mar szerzett alairast az adott kurzusbdl.

Az oldal aljan talalhato "Végsd kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsé kovetelményeknek, és
amelyik hallgaténal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kovetelményellenérzésnek megfelelt
oszlopba.
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A "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomdsakor a program elvégez egy végsd vizsgakdvetelmény-
ellenérzést, majd a vizsgajelentkezési hataridé figyelmen kiviil hagyasaval le is jelentkeztet minden olyan
hallgat6t a vizsgarol, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti €s nem {igyintézo jelentkeztette fel a
vizsgara. A miuvelet végén visszajelzd lizenetben tajékoztatja a felhasznalot a sikeresen és a sikerteleniil
lejelentkeztetett hallgatok tételes listajardl.

A hallgatd soraban 1év6 "Lehet6ségek" meniiben talalhato az "Elérhetdségek” funkcio. Erre Kattintva a
megjelend feliileten a hallgato elérhetéségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjel6lésével), a hallgaté telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahtzva
kerllt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6lé hlzva az egeret kiirasra keril, hogy ez az
"Alapértelmezett' adat.

Vizsgaztatok ful
Az adott vizsgahoz tartoz0 vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatot
a vizsgadhoz, azt a vizsga moédositasaval teheti meg, melynek leirdsat a "Vizsgék, jegybeiras" menupont
leirdsaban talalja.

Egyedi beosztasok ful

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgéaztaté tartozik, vagy csak szeretné id6ben beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatdkat (pl. egy szdbeli vizsgandl adott iddintervallumokra), akkor ezt a
beosztast itt van lehetéség megtenni. A listaban lathato hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitsegével
valassza ki azokat, akiknél kdzos bedllitdsokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhat
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugré ablak, melyen egy leugrd listdbdl ki tudja valasztani a vizsgahoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok kozil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Id6pont mezdben meg tud adni a vizsga id6tartaman beliil egy, a teljes vizsga idépontjatdl eltérd
kezdési idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mezé mellett talalhatd kis naptar ikont, melyre
kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutan a "Mentés"
gombra kattintva tudja elmenteni a bedllitdsokat. Az egyedi beosztassal rendelkezd hallgatok szamara a
Neptun Hallgat6i Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztasanak modositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo adatokat.

4.2.5. Kurzus feladatkezelés

Feladat, részfeladat, pétlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pdtlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadésa™" és
"Potlas hozzadadéasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar csak
részfeladathoz adhaté meg. llyen esetben a "Potlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetéségei alatt.

A megjelenités az eldzéeknek megfeleléen 2 szintii hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartoz6 részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat™ tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az elobb emlitett két soron beliil (de csak
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egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehet6sége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Kurzus adatok ? & X

m Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Oranyilvantartas ~

(15 % =
Feladatok — ‘ 7

Miveletek: Meglévs feladat hozzdadisa BRENEN AL i 0

Feladat hozz3adssa mas kurzushoz

Alapadatok Kurzus hallgatéi Jelenléti statisztika

+ Feladat nevelal Feladat tipusa Pétlas tipusa Sorszam  Potlis Kivilaszt []
Aron feladata Kiszarthelyi TUTIES : tolsé 71 AronfeladatPOTLAS O
e pmesTEEy Osszesitett hallgatoi eredmények o e pétldsz
dfgdfg 150 pont féléves kév Osszes feladat eredménye excel-ben 72 Il
glsé Labor zh 2010.09.15, 22:22 2010 1 Jtolsé 1 pétlds O
elsdz Labor zh 2010.09.27. 5:05 2010.09.13. 11:01 Utolsd 5 Pétldskaza O

= harmadik (3 a harmadik] Kiszarthelyi 2010.09.06. 11:11 3 u

Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vige Pétlas tipusa Sorszam Pétlas Kivilaszt [
Elsd részfeladatl (csi) Kiszdrthelyi 2010.09.07. 22:22 55 tré béddd (pdt) O
ElsS részfeladat2 Kiszarthelyi 2010.09.07. 22:22 44 elsé potlas D
Pétlas first
Elsd részfeladat3 Kiszarthelyi 2010.09.22, 22:22 4 potlds2 U
potlds3
Elsd részfeladats Kiszarthelyi 2010.09.22, 22:22 O e

Vissza

Feladatok és részfeladatok hierarchikus megjelenitése

Eredmény beiraséra lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

A feladat mésolhat6, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintj¢hez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelezé mezo.

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xlIs importot hasznélni a jegyek felvitelehez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeiros felliletekhez hasonloan az Excel export segitsegevel a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A Kkiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerii
beallitani.

Lehetdség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybol

A kiexportalt Excel fajlba kiilsé forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhato a "Bejegyzés” oszlopba az
értékeket. A bemasoland6 allomanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositoja ABC sorrendben). Igy lehetdvé valik, hogy kiilsé listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktatd a Neptunba.

Amennyiben olyan érteket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ettdl fiiggetlenill a tobbi érték importalasa sikeres lesz.
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Kiilso allomany beimportalasa

A jegybeirast szolgéld feluleteknel (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beirds) a kotott formaju import
allomanyanak beolvasasan til lehet6ség van egy egyszerlibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba
csupan a hallgatéi Neptunkddokat és a hozzajuk tartozo érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg 1étrehozott (nem a programbdl kiexportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkddoknak, a masodik oszlopban pedig széveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- és kisbetii érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a felilletrél nem felviheté, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feluleten nem szerepel, nem lehet importalni. llyenkor a hibalizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatdék sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt alloméany elnevezése

Az oktatdi weben alkalmazott xlIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import alloméany elnevezésének felépitése: jegyimport_[feladat neve].xlIsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza pétléast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhatd "Uj felvétele” gombra. Ezutan egy felugro
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthat6 tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
és a hozzajuk tartozd, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beéllitasoktdl
figgnek. A feladat sorszaméanal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tébb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végs6 eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetdségek" ikonjara ¢és a megjelend felugrdo mentib6l valassza ki a "Szerkesztés" opcidt.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van Iépegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és kovetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kozépen
olvashato.

Az ablakban néqy tabulator fiil jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatdnként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatok a pétlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltoltésére
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Alapadatok ful

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, potlas tipusa, értékelése) és
bizonyos mezo6it (sarga mezok) modosithatja is. Bovebb leirast is megadhat a feladathoz.
A oktatdk &ltal szabalyozhatdo a feladat, illetve egyes részeinek lathatdsaga a hallgatdéi webes
feliiletenharom jel6l6négyzet segitségével:
"A feladat a kezdd datumig nem lathatd" jelolonégyzet értékének igazra allitdsaval a hallgatoi
weben nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum" mezében megadott idépont be nem
kovetkezik.

- "A csatolt fajl a kezdé datumig nem lathatd" jelolonégyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a létrehozo6 altal hozzérendelt dokumentumok nem latszanak a hallgat6i weben
addig, amig a "Kezd6 datum" mezdben megadott idépont be nem kdvetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitdsa esetén a hallgat6i weben
nem lathato, igy onnan késébbiekben sem let6lthetd az hallgatok altal a feladathoz feltdltott fajlok
(beadott feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelsz6 is rendelhetd a feladathoz, erre szolgal az,E-vizsga jelszo alkalmazés
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszot kell beirni.

Ilyenkor az ,,E-vizsga IP figyelés” jelolonégyzet is jelolhetd, mely az Unipoll kérddivkezeld program
szamara hasznos informacio.

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat sordnak "Lehetéségek" ikonjara és a
megjelend felugré meniib6l valassza ki az "Eredmények™ opciot. Erre a feliletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max. széama + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatdéak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentyiik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

A rogzithetd eredmény mezok mellett szabadon tolthetd szoveges kiegészités mezé talalhatd. igy minden
érdemjegyhez szoveges kiegészités flizhetd.

A jegybeirds folyaméan a beirhatdé eredmény megjelenése intézményi beallitastél flgg.Lehetséges,
hogy a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a
szOveges értek mellett zarojelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) értek is.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xlIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeiros felliletekhez hasonléan az Excel export segitsegevel a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kit6ltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetéség van az 0sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 0sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartoz6 eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa”™ gombbal tudja
kinyomtatni.

Pétlasok fil
Itt jelennek meg a feladatoz esetleg meghatarozott potlas lehetdségek.
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Feltoltott dokumentumok fil

A feladathoz itt lehet6ség van dokumentum felt6ltésére, hozzarendelésére, torlesére. Akar U]
dokumentumot is feltolthet (,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy létez6 dokumentumot is
ideméasolhat (,,Létezé6 dokumentum masolasa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szereplé, mar korabban feltoltott dokumentumok sorvégi
,2Dokumentum bdvebb” lehetdségére kattintva a dokumentum bdvebb adatai jelennek meg egy eléugro
ablakban, ahol lehetéség van a dokumentum adatainak meghatarozasara (neve, leirasa, kulcsszavak, tipusa)
és konkrét f4jl feltoltésére, illetve mar feltdltott dllomany torlésére (ha meglévé dokumentum).

,Létez0 dokumentum masolasa” gombra kattintva az oktatd dokumentumtardban mar [étez6
dokumentum rendelheté hozza a feladathoz. A gombra Kattintva egy lista jelenik meg a felhasznalo
Dokumentumtaraban szerepl6 osszes dokumentummal. A Kivalasztott dokumentumnak egy masolata jon
Iétre, amely hozzarendelésre kerll a feladathoz. A masolatként létrejott 1j dokumentum neve megegyezik a
kiindulé dokumentuméval, és kiegészitésre keril a feladat nevével és kddjaval.

Feladat modositasa 2 R

A
@ Masodik feladat Kivetkezd
| Alapadatok || Eredmeények || Potlasok | Feltoltott dokumentumok

BB - ' o=
Feladathoz rendelt dokumentumok -y 7

EEECS Ui dokumentum felvétele § Létezd dokumentum masoldsa Oldalméret 20 -

Kivalaszt

Dokumentum neve Leiras Dokumentum meérete Letiltések szama Utolsé modositas datuma

]

tr trirt 8 = 2016.03.04. 10:41:11 D

Taldlatok szama:1-1/1 (0 ms) EIEEEV () dokumentum felvétele

Vissza

Dokumentum feladathoz

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha 4t szeretne masolni egy mar meglévé feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhato "Meglévé feladat hozzaadasa™ gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek a
mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhatd jelolonégyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan
talalhaté "Hozzaad" gombra kattintva, a kivélasztott feladatok bekerlilnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.
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Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jeldlonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd Kkattintson a ,, Tovabbi
funkciok” gomb alatti "Feladat hozzaaddsa méas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend
Ujabb ablakban tudja kivalasztani.

A kurzusok szlirhet6ek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal vélaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilonféle kurzustipusokra
tud szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérél a
rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan médositja a datumokat. Mind a veég,
mind a kezd6 datumot - ha toltve van - (gy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiinduld
feladatkurzusa félévének kezdé datumdhoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdd/vég datuma,
majd a masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szereplo félév kezdé datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatdi eredmények

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatéasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.

Osszes feladat eredménye excel-ben

A lehetéség a ,,Tovabbi funkciok” gombra kattintva megjelend meniiben taldlhato. Hasznalataval a
kurzushoz tartozo Osszes feladat eredménye exportalhaté Excel formatumban. Az exportalt fajlban a
hallgaté neve mellett a kovetkezé oszlopok keriilnek megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kodja",
"Sorszam", "Feladat kezdete", "Feladat tipusa", "Potlas tipusa", "Eredmény", "Kiegészitd eredmény",
"Ertékelés tipusa"”.

4.2.6. Elektronikus vizsga specifikus feliileti funkciok

Vizsgafeladatsor kezelése Neptunbdl

Cél: Elektronikus vizsga tipust kurzushoz tartoz0 vizsgahoz, illetve jelen esetben feladathoz
vizsgafeladatsorok, gyakorlé feladatsorok rendelése, kezelése Neptun oldalrol.

Ha az oktatonak van UniPoll Vizsgaszerkeszté jogosultsaga:

Itt lehetésége van a ,Vizsgafeladatsorok” meniipontban 10 vizsgakérdbiv létrehozasara, meglévo
hozzéadasara, illetve egyik listabdl a masikba masolasara.

Ujat hozzaad gombra kattintva hozhat6 létre 4j vizsgakérd6iv.

,»Meglévo hozzaadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérdoivek listaja, a listabol valasztva a
,,H0zzaad” gombra kattintva rendelhet6 a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehet6ségek (+ ikon) gombjara kattintva érhet6 el az ,,Elvesz” és
,,Vizsgafeladatsor” vagy ,,Gyakorlo feladatsor listaba masol” miiveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztratora a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg feladatsorat (a
cim kék linkként jelenik meg, mas esetben sziirke).
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Ha az oktatonak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszt6 jogosultsaga:

A ,Vizsgafeladatsorok” menipontban megtekintheti a kurzus vizsgajahoz, feladatdhoz tartozd

vizsgafeladatsor, gyakorlo feladatsor cimét.

Feladat médoesitasa

@ tesztss (tesztss)

Alapadatok Eredmények Pétldsok Feltéltétt dokumentumok Hallgaték

Vizsgafeladatsorok

EEYEEERY Ujat hozzaad | Meglévdt hozzaad

Cim Leiras Vizsga kezdete Vizsga vége
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Kovetkezo

¢/

Oldalméret 20 ~

vizs
Talilatok szdmari-1/1 (281 ms) YR ETVN Ujat hozzdad § Meglévét hozzaad
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Oldalméret 20 «

izsga  Vizsga

iae
.
TeGlntok redemnrt 113 (356 00 Wivelerek:

Vissza

Jelsz6 rogzitése feladathoz

A E-vizsga jelszo rogzitésére az 01j feladat 1étrehozasakor, illetve meglévé feladat szerkesztése oldalon van

lehetdség.
Megjelenités jelolt bepipalva tekinthetd meg a mar megadott jelszo.

4.2.7. Kurzus statisztikak

A ,,Kurzus statisztikak” fellleta kurzusok adminisztraciojanak attekinthetésége céljabol jott Iétre.
A feluleten a kurzushoz tartozé teljesitettség, aldiras és érdemjegy beirasara vonatkozd informaciok
kertlnek megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl.

hanyan teljesitették az adott kurzust a kurzus 6sszes hallgatéi kozul).

A Kkurzusok megjelenitése a fellleten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor es ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus

megjelenitéssel a targyakat és a hozza tartoz6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a sziirés blokk tetején talalhatdo két radidgomb teszi lehetévé a ,,Kurzusok

megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal
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>  Kurzusok

n Sziirések Térgy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2014/15/1
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Kurzus statisztika fellilet ,, Csak kurzusok” nézetben

A felliletre érvényes a felsé szlirési lehetdség, tehat lehet6sége van targytipusnak, kurzustipusnak, illetve
félévnek megfeleléen keresni. A feliileten a Kurzusoknal mar megszokott , Targykod”, ,,Targynev”,
,»Kurzustipus”, ,,Kurzuskéd”, ,,S/O” (sajat, vagy oktatott kurzus), ,,Félév” oszlopokon til harom statisztikai
oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozoan:

- Adminisztraci6 kész
- Alairas rendezve

- Erdemjegy beirva
Egy kék informacios ikon tovabbi értékei kdzott megjelenik még (egeret folé huzva):

- Teljesitettség létszam
- Alairas megadva

Z0ld pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a beirt alairas tipusd
bejegyzések szama, valamint az eredmények felrogzitése 100%-os. Ily modon, ezeken a feliileteken
egyszeriien utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (a kurzus
hallgatdéi kdzott mindenkinek beirdsra kerilt az alairas és / vagy jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet
kaphat rola, ha valamely kurzusnal adminisztraciés hianyossagai vannak.

A kurzus sorénak végen az ,,Adminisztracio kesz” oszlopban egy kulon zéld pipa jelzi, ha az alairasok és
érdemjegyek felrogzitése 100%-os.

Olyan kurzusoknal, melyeknél eleve nem vihetd fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika feliileten az
érték folé allva egy tooltip tajékoztatja a felhasznalot rdla, hogy ez az informacid itt nem értelmezhetd.
Ilyen esetben a kovetkez6 felirat jelenik meg: "Nem relevans informacio, mert alairas nem irhat6 be!™.
Amennyiben az aldiras nem relevans informacid, akkor az ,,Adminisztracié kész” oszlop zdld pipdjahoz
sem kellenek az alairasok (pl. gyakorlati jegynel), ilyen esetben ezek nélkil is bekerulhet a z6ld pipa,
valamint az "Alairas rendezve" oszlop tartalma a "0/létszam™ helyett "-"-t jelet mutatja.

Alairéassal teljesitett kurzus esetén figyelmen kiviil hagyja a program az ,,Erdemjegy beirva” oszlopot, az
érdemjegy ilyenkor nem sziikséges az ,,Adminisztracié kész” oszlop z6ld pipajanak megjelenéséhez.
Ilyenkor is az oszlop értékére allva jon egy tooltip, mint alairasnal, hogy ,,Nem relevans informécio, mert
ehhez a kurzushoz érdemjegy nem rogzitheto!”.
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Amennyiben ,,Alairas megtagadva” bejegyzése van egy hallgatonak, akkor érdemjegyet sem szerezhet,
ilyen esetben is figyelmen kivil hagyja a program az érdemjegyes oszlopot (kizarélag az adott hallgato
esetében), tehat a ,Megtagadva” bejegyzéssel rendelkezé hallgatok szama hozzajarul az
»Adminisztracio kész” oszlop teljesitettségéhez.

A, Vizsgakurzus” tipusu kurzusoknal a program nem figyel az aldirds oszlop értékeire, hiszen
vizsgakurzusra eleve csak akkor jelentkezhet a hallgatd, ha mér van aldirasa. Az ilyen esetekben az
"Alairas rendezve" oszlopban automatikusan 100% -os a teljesitettség.

Az ,Erdemjegy beirva” oszlopban a max. létszam kijelzében az alairassal (“Alairva" alairas tipusu
bejegyzéssel) rendelkezé hallgatok széma lathatd (természetesen abban az esetben, ha tartozik alairéas
bejegyzéstipus is a kurzus kovetelmeénytipusahoz). Azon hallgatok is levonasra kerilnek a max.
létszambol, akiknek az alairasuk "Megtagadva" eértekkel szerepel (hiszen szamukra sem rogzithetd
érdemjeqgy).

A részletes kurzus statisztika Orokli a statisztika fent emlitett specifikus miikodését, tehat a fentiek
értelmeben ott is valtoznak az értékek.

A feliileten az egyes kurzusok sorvégi ,,Lehetdségek” ikonjara kattintva elérhetd a ,,Jegybeiras™ feliilet,
illetve a ,,Részletes kurzusstatisztika”.

»Largy kurzusokkal” nézet

Ennél a nézetnél a f6 sorban a targy sora keriil az alarendelt sorokban a targyhoz tartozo kurzusok lathatok.
A targy sordban a ,,Targykod”, ,,Targynév”, ,,S/O” (sajat vagy oktatott), és ,,Létszam” oszlopok lathatok. A
létszam a targy félévre vonatkozd 6sszlétszamat jeleniti meg, magaban foglalva az 6sszes kurzus 6sszes
létszamat ezen a féléven.

A hierarchikusan alarendelt sorban, a kurzusnal a kovetkez6 oszlopok talalhatoak: "Kurzus kéd", "Kurzus
tipus", "S/O", "Félév", Informécids ikon oszlopa, "Alairas rendezve", "Erdemjegy beirva", "Adminisztracio
kész".

A Lehet6ségek ikon csak a hierarchikusan alarendelt (kurzus) sorok végén jelenik meg, a masik nézetnél
mar ismertetett, azzal megegyez6 tartalommal és lehetdségekkel.

Oldalméret 20

+ Targykod Targy név s/0 Létszam

= BKQZ-A1Y-1500%E A Heimat jelenség (o] 8

2015/16/1 ptesztl Elmélet \0, 1/8 2/8

I Féléw Kurzus kod Kurzus tipus Alairas rendezve Erdemjegy beirva Adminisztracio kész

Kurzus statisztika Targy kurzusokkal nézetben

4.2.8. Részletes kurzus statisztika

A "Kurzus statisztikak™ fellleten a kurzuskdd oszlopban talalhaté koédra, vagy a sorvégén kialakitott
Lehetoségek ikonra kattintva a tovabbiakban el6hivhat6 a "Részletes kurzus statisztika" lehetdség egy
eléugré ablak formajaban.

Az eléugro ablakban a kurzus hallgatéi jelennek meg, valamint kijelzésre keril minden egyes hallgaténal a
teljesitettség egy kilén oszlopban.

A "Csak a teljesitok" pipa alkalmazasaval lesziirhetok azok a hallgatok, akiknek mar van teljesitést
meghatarozé érdemjegyik, a "Csak a nem teljesitok™ —re keresve pedig azok, akik nem rendelkeznek
ilyennel.
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A feliileten mod van csoportos lizenetkiildésre akér a sziirésnek megfelelden, igy az oktatonak lehetésége
van csoportos iizenetet kiildeni a nem teljesito, vagy teljesité hallgatoknak.

Az el6ugr6 ablakban egyuttal lehetdség van hallgatéi lista nyomtatasara, vizsgajelentkezés
engedélyezésére, illetve tiltasdra. Az egyes hallgatok nevére kattintva megtekinthetéek a hallgatok
elérhetdségei, illetve a sorvégi lehetdségekre kattintva egyes hallgatoknak is lehet Uzenetet kildeni.

Részletes kurzus statisztika 2 X
-~
a Sziirések Hallgatok megjelenitése: Minden hallgato
& Hallgatdk megjelenitése: @ Minden hallgaté

©csak a teljesiték
©csak a nem teljesitdk

= -0
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Részletes kurzusstatisztika

4.2.9. Jegybeiras (Kurzus-jegybeiras)

Ez a fellilet szolgél az évkozi jegyek, vagy az alairasok felvitelére, szerkesztésere.

Kurzus jegybeiras alapértelmezetten az oktatott kurzusoknal lehetséges, de intézményi bedllitas altal
lehet6vé valhat az oktatdoi weben a kurzus jegybeiras targyfelelds szamara is. Ebben az esetben a sajat
kurzusoknal is lehetséges az érdemjegy rogzitése, a bejegyzést beird személy a targyfelelds lesz.
Amennyiben a targyfelelésnek az intézmény tiltja a jegybeirast, akkor sajat kurzusoknal torténd jegybeirasi
kisérletnél a program eléugrd ablakban tdjékoztatja a felhasznalot, hogy a jegyrogzités kizarolag oktatott
targyak esetén lehetséges.

A kurzus jegybeirast négyféle modon lehet hasznalni, ezek koziul a "Bejegyzes modja™ részen lathatd
opcidkra kattintva valaszthat. A vélasztasatol fiiggden a feliileten talalhatod opcidk, €s a kurzus hallgatdinak
listaja is kiillonbozOoképpen hasznalhato, ezért a leirast ezen opciok alapjan csoportositottuk.
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Kurzus jegybeiras fellilet, bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés hallgatonként

Ezt a lehetdséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiilo listabol kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
az oktato, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a ,,Bejegyzés datuma”.

Fontos, hogy a vizsgajegy kurzus felél torténé rogzitése nem minden intézménynél engedélyezett.
Amennyiben megengedett, akkor a Neptun Rendszerben csak akkor mindsiil vizsgajegy-beirasnak a kurzus
fel6l rogzitett vizsgajegy, ha a vizsga datumaval megegyezik a bejegyzés datuma. Erre bizonyos
intézményi beallitasok esetén egy sarga informacios panel is felhivja a felhasznalo figyelmét!

Az oktatonal a kurzus oktatoi kozil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is
rogziti azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten
az aktudlis datum, ezen gy tud valtoztatni, ha a mezd mellett talalhato kis naptar ikonra kattint, majd az
ekkor megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot, vagy kézzel is beirhatja a kivant datumot.

A kurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatdak.

A kurzuson aktudlis féléven szerzett eredményik/eredményeik a "Bejegyzések (Akt.félév)" oszlopban
lathatoak,a bal oldalon lathaté plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a
hallgatohoz korabban ebbdl a targybdl rogzitett bejegyzések.

A ”"Bejegyz6” is megjelenik a hierarchikus sorban. Amennyiben nem a kurzusoktato irta be a jegyet, a
"Bejegyz0" oszlopban a jegyet beird neve mellett megjelenik egy kék informécio ikon, amely folé hdzva
az egeret, lathatova valik a tényleges beird neve.

A bejegyzesek felviteléhez a hallgaté soraban a ”Bejegyzés” oszlopba kattintva, az ekkor megjelend kis
tablazatban tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy
sorban rékattintott a Bejegyzés oszlopra, akkor, ha leiiti az adott bejegyzés kezdbbetiijét, a listabol rogton
az keriil kivalasztasra, tobb ugyanolyan betlivel kezd6dd bejegyzés esetén pedig a kezddbetli tobbszori
lenyomasaval tud valtogatni ezek kozott. Otfokozati skala (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirasa esetén a
kezd6betlikon kiviil a szambillentyiik is hasznalhatéak az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha
letiti a Tab, vagy az Enter billenty(t, akkor a kivalasztott bejegyzes bekeril a listaba, és ezutan a sorban
kovetkezd hallgato bejegyzés mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd utana Tab-ot, vagy Enter-t
nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfelel6 bejegyzést az 6sszes hallgato szamara.

Egy maésik mddja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentyiizetén 1évé nyilakkal is tud lépkedni a
Bejegyzés oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a
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bejegyzést (a nyil billentylik is hasznalhatoak a kivant bejegyzés kivalasztasahoz a listdbol), Ujabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kdvetkezd hallgatd bejegyzés mezdje
lesz aktiv.

Megajanlott érdemjegy rogzitése

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné rogziteni, akkor helyezzen pipat a tablazat
”Megajanlott” oszlopaban talalhatd jelolénégyzet(ek)be. Megajanlott jelleget csak teljesitettséget
meghataroz6 érdemjegy kaphat (tehat vizsga kovetelményti targynal az aldiras nem lehet megajanlott!).
Megajanlott jegy beirasi idészak meghatarozhat6 az intézmény altal, ez korlatozhatja a megajanlott jegyek
beirdsat, valamint az is intézmeényi beéllitastdl fligg, hogy megajanlott és hallgato altal elfogadott, vagy
elutasitott érdemjegy torolhetd-e a webes feliiletrol.

Intézményi beallitastol fiiggden lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy elott alairast is felrdgzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kovetkezd 3 modja lehetséges intézményi bellitastol
fliggden:

- 1: Nem ker(l beirasra alairas, igy nem sikertil a megajanlott jegy rogzitése.

- 2. Az alairds a megajanlott jegy beirasakor automatikusan beirasra keril (az alairas bejegyzés
datuma automatikusan 1 nappal kordbbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas potlolagos megaddsara egy eldugrd ablakban van lehetdség, ahol meghatarozhat az
alairashoz datum is.

Amennyiben egy kurzushoz kizarélag alairas vihet6 fel, a "Megajanlott” oszlop nem jelenik meg!
Jegybeiras folytatasa, egyéb tudnivaldk

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, és bedllitotta, hogy ez mely hallgatoknal szerepeljen megajanlott
bejegyzésként, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése
helyett vissza szeretne térni a Kurzusok fellletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

A jegybeirds folyaméan a beirhatdé eredmény megjelenése intézményi beallitastdl fligg.Lehetséges,
hogy a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a
szdveges ertéek mellett zarojelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szdm) érték is.

A ,,Hallgatok eredményeinek nyomtatasa” gombbal lehetdsége van nyomtatvanyra exportalni, majd
kinyomtatni a hallgatok eredményeit tetszélegesen 0sszedllitott sablon segitségével.

Itt valaszthat példaul olyan sablont, melyen csak azok a hallgatok szerepelnek, kiknek mar van
bejegyzésik, vagy olyan sablont, melyen minden egyes hallgatd megjelenik attol fiiggetlenil, hogy van-e
bejegyzése, vagy sem.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a ""Mentés'" gombra a bejegyzések kivalasztasat kovetoen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megajanlott jegyet csak akkor tud beirni, amennyiben ezt az intézménye igy allitotta be!
Amennyiben nem lehetséges a megajanlott jegy beirdsa, ez kiirasra kerll az oldal tetején, ilyenkor
a megajanlott jelolést nem lehet kivalasztani.

El6fordulhat, hogy csak akkor tud a kurzus-jegybeirasnal megajanlott jegyet rdgziteni, amennyiben az
adott hallgatd képzésén van beallitva megajanlott jegy felviteli id6szak. Amennyiben egy kurzuson tébb
képzés hallgatdi vannak, akkor képzésenkent vizsgal és aszerint kerul beirasra a megajanlott jegy.
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Intézményi beallitastol fligg, hogy azonos napon belll, azonos bejegyzés tipussal régzitheté-e egyazon
indexsorhoz tébb bejegyzeés.

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehetdséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
a kivant bejegyzés értéke, megjelolhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e rogziteni az adott
bejegyzést, ki tudja valasztani az oktatdt, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a
Bejegyzés datuma. Ha a "Bejegyzés" legordiilében nem keriilt kivalasztasra semmilyen érték, akkor egy
visszajelzd hibaiizenet tdjékoztatja Ont: "Csoportos bejegyzés vélasztisa esetén a "Bejegyzés" legordiilé
mend tartalma nem lehet ures!"

A bejegyzés tipusa az intézményi beéllitdisoknak megfelelden jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthatod
értékek pedig a kivalasztott bejegyzés tipusnak megfeleléen.

Ha a bejegyzéseket megajénlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jelolénégyzetbe.

Intézményi bedllitastol fiiggéen lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy el6tt alairast is felrdgzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kovetkezd 3 modja lehetséges intézményi beallitastol
fliggden:

- 1. Nem ker0l beirasra alairas, igy nem sikerll a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az aldiras a megajanlott jegy beirdsakor automatikusan beirdsra kerul (az alairds bejegyzés
datuma automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas pétlolagos megadasara egy eléugrd ablakban van lehetéség, ahol meghatarozhat6 az
alairashoz datum is.

Az oktatonal a kurzus oktatoi kozil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is
rogziti azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten
az aktualis datum, ezen tigy tud valtoztatni, ha a mezé mellett talalhato kis naptar ikonra kattint, majd az
ekkor megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

Intézményi bedllitastdl fligg, hogy azonos napon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzithet6-e egyazon
indexsorhoz tébb bejegyzés.

Amennyiben a csoportos jegyrogzitéskor bizonyos hallgatok szdmara a beiras sikertelen, akkor a program a
tobbi hallgat6 szamara a jegybeir6 miiveletet elvégzi, a sikertelen eseteket pedig visszajelzd lizenetben
Kiirja.

Hallgat6 korabbi bejegyzései a targybdl

A kurzus hallgatéinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatdak, és a baloldalon lathato
plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a hallgatohoz korabban ebbdl a targybol
rogzitett bejegyzesek.

FIGYELEM! Egyes esetekben tgy tiinhet, hogy duplikalodott egy-egy korabban felvitt érdemjegy. Ez
akkor fordult eld, hogyha a felvitt érdemjegyet a hallgaté masik képzésén elismerték. Ennek kijelzésére
szolgal a hierarchikus sor masodik szintjén egy "Képzés" és egy "Elismert" oszlop. A képzésnél lathato,
hogy a hallgatonak masik képzésén Kkerllt rogzitésre az érdemjegy, az "Elismert” oszlop pedig
egyértelmiisiti, hogy ez az érték elismerés miatt jott 1étre és amiatt 1athato ezen a fellleten még egyszer.
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Kurzus hallgatdinak eredményei
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Tallatok szémars-2/2 (108 me) Hveletek: () [ Vissza |
Korabbi bejegyzések

A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgato soraban a Bejegyzés oszlopban 1év0 jelolonégyzetbe.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a Kijelolt hallgatdk szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zarojelben, igy ellenérizhetd, hogy hany hallgatét jeldlt ki az oktatd (a
,Bejegyzeés” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor Kattintson az oldal aljan talalhat6 "Mentés" gombra. Ha a
bejegyzések mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok feluletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetéen, akkor azok nem Keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megjegyzés irdsa az érdemjegyhez

A kurzus jegybeiro felileten lehet megjegyzést fiizni és szerkeszteni a bejegyzések mellé.
Amennyiben az intézmény hasznélja a funkciét, akkor a ,,.Bejegyzés hallgatonként” és ,.Bejegyzés
csoportosan” radibgomb valasztasa esetén is megjelenik egy plusz oszlop, ,,Megjegyzés” néven.

Az oszlopban minden sorban egy szdvegbeviteli mezd jelenik meg, ahol be tudja vinni megjegyzését a
hallgatonak szant bejegyzése mellé. A mellette 1évé ,,...” gombra kattintva nagyobb méretben, felugréd
ablakban jelenik meg a mez6. A bejegyzés €s megjegyzes bevitele utdn a megszokottak szerint, a ,,Mentés”
gombbal véglegesithetd a jegybeirds. A bevitt megjegyzés ezutan a hallgatd soraban 1évé a hierachikus sort
lenyitva lathato, illetve itt lehetséges a mddositasa is.

FIGYELEM!Az oszlop intézményi igénynek megfelel6en kerill megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On altal hasznélt fellileten az intézményi beéallitdsok miatt nem latja a funkciot.

Modosités, torlés hallgatonként

Ezt az opcidt valasztva a kurzus hallgat6inak listdjaban a hallgatok egy bejegyzése lathat6 egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgato tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa hallgatonkeént

A hallgatonkénti jegybeirashoz hasonléan minden hallgato bejegyzését tudja valtoztatni egyesevel, abban
az esetben is, ha kiilonboz6 a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghataroznia. Ilyenkor a
"Bejegyzés" mezdében jelenik meg a jelenlegi érték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal
véglegesitheti az atirt értékeket. Itt nincs csoportos iizenetkiildési lehet6ség, a hallgatok sorvégi
,Lehetdségek™ ikonja alatt tud egyes hallgatoknak iizenetet kiildeni.

Bejegyzések torlése hallgatonként
A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés" mezdben valassza ki a "Torlés" értéket a megfeleld hallgatonal,
igy korabbi bejegyzése mentés eseten torlésre kerdl.

FIGYELEM! Megajanlott érdemjegy torlésének szandéka esetén fontos, hogy intézmeényi beallitastol
fiigg, hogy megajanlott és hallgato altal elfogadott, vagy elutasitott érdemjegy tordlheté-e a webes
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feliiletrdl. Amennyiben a torlés lehetséges, akkor is figyelmeztetd iizenet érkezik, mely felhivja a
felhasznal6 figyelmét arra, hogy olyan megajanlott érdemjegyet kivan tordlni, mely felett a hallgatd mar
rendelkezett.

Modosités, torlés csoportosan

Ezt az opcidt valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzese lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgat6 tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositédsacsoportosan

A bejegyzések mddositasahoz a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusi bejegyzést szeretne
maodositani, ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal.
Ezutan a Bejegyzés adatai résznél 1évo tobbi opcid segitségével tudja meghatarozni a modositott bejegyzés
értékét, azt, hogy megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzitd oktatdt, és a bejegyzés datumat.
Ezutdn a mddositani kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijelolés oszlopban taldlhatd
jelolonégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan taldlhato "Kijeloltek moddositasa" gombra.

Bejegyzések torlese csoportosan

A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipust bejegyzést szeretne torélni,
ekkor a listdban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a
torolni kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijelolés oszlopban talalhato jelolénégyzetbe, majd
kattintson az oldal aljan talalhat6 "Kijeloltek torlése " gombra.

FIGYELEM!
Ha nem Kkattint a "Kijel6ltek médositasa”, vagy a "Kijel6ltek torlése” gombra a modositani, vagy tordlni
kivant bejegyzések kivalasztasat kovetden, akkor a valtoztatasok nem kerililnek mentésre a rendszerben!

FIGYELEM!

Jegybeiraskor kétszintll lista jelenik meg, a hallgatok korabbi bejegyzései a sor elején talalhatd + jelre
kattintva jelennek meg az alarendelt masodik sorban. Az alarendelt sorok csoportos megjelenitéséhez
kattintson a lista fejlécének elején talalhatd csoportos + jelre. igy az 6sszes hallgatd korabbi bejegyzései
lathatova valnak.

4.2.10. Kurzus alairas / érdemjegy rogzitési jogosultsag

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltds esetén sem a kurzus, sem a vizsga feldl
nem rogzithet alairast, es/vagy egyéb érdemjegyet adott kurzushoz. Ilyenkor adott kurzusnal az "Kurzus
jegybeiras" és a "Vizsga jegybeiras" fellleten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirandd
eredmény" oszlopban a legordiild érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Kurzus feldli rogzités esetén a megjelenités fiigg a kivalasztott bejegyzés tipustol is.

A jegybeirasi lehetdség korlatozasarol informacios panel is tajékoztat ilyenkor a feltleten.

4.2.11. Kurzus-jegybeiras Excel import

A kurzus - jegybeiras feliileten lehet6sége van az érdemjegyeket Excel listabol beimportalni. Ehhez el6szor
kattintson a lista tetején talalhatd xls. ikonra, melynek segitségével a lista tartalma Excel fajlként jelenik
meg. A feliileten is hasznalhatd jegybeiré mezOk az Excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az
eredményeket. Lehetséges, hogy méas oszlopok adatait is mddositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni
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visszaimportélaskor, kizar6lag a "Bejegyzés" és "Megajanlott” oszlopokban tortént valtoztatasok
importalhatdk vissza.

Az Excelben tértént mddositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportéalni a sziirés
mezOk alatt talalhat6"Fajl feltoltése™ gomb segitsegével.

Lehetdség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet$ tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a kérdesre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfelelé oszlop fejlécre torténd kattintassal célszeri
bedllitani. Az exportalt allomany oszlopsorrendije illeszkedik a fellleti sorrendhez, azzal szaz szazalékban
megegyezik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybél

A kiexportalt Excel fajlba kiilsé forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is beméasolhatok a "Bejegyzés"” oszlopba
az ertékeket. A bemasolandd allomanybana bejegyzés értéke szam formatumunak kell lennie. Ezen
értékeknek kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a bemasolas sorrendje lesz, ezért tgyelni
kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen, mint a feliileten (pl. hallgatok
vizsgaazonositja ABC sorrendben). Igy lehetévé valik, hogy kiilsé listan rogzitett érdemjegyeket egy-az
egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem maésolja be a feliiletre. Ett6l fiiggetlentil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

A sikeres import utdn a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizarolag xIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetdség!

Kiils6é allomany beimportélasa

A jegybeirast szolgal6 fellleteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaju import
allomanyanak beolvasasan til lehetdség van egy egyszerlibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba
csupan a hallgatéi Neptunkddokat és a hozzajuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg 1étrehozott (nem a programbél kiexportalt) lista is. Az elsd
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkddoknak, a masodik oszlopban pedig az érdemjegyeknek (nagy- és
kisbetli érzékenység nincs). A bejegyzés értéke barmely, az intézményben hasznalt alakban rogzithetd. Pl.
0tos érdemjegyre beirhatoak: 5, Jeles, Jeles (5).

Olyan értéket, mely a feliiletrél nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feluleten nem szerepel, nem lehet importalni. llyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értekek importja (ettdl fliggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatdk sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az import soran a program az importalando fajl érvényességet és helyességet vizsgalja. A sikertelen import
soran keletkezd visszajelzd lizenetek az egyezdség €s érvényesség helyessége szerint a kdvetkezd sablonok
szerint alakulnak:

1. A(z) X. sor els6 oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem érvényes neptunkod!

2. A(z) X. sor elsé oszlopaban szereplé neptunkod (Y) érvényes ugyan, de a hallgatonak ezen a feliileten
nem rogzithetd jegy!

3. A(z) X. sor masodik oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem értelmezhetd jegyként!

4. Az alabbi hallgatok hianyoznak az importalando fajlbol: XY.
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Az exportalt llomany elnevezése

Az oktatoi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportélt allomanyok elnevezései felllet szerint
specifikusak és egységesek.

Kurzus xlsx export esetén az exportalt fajl neve tartalmazza a "jegyimport™" kifejezést, majd a tantargy,
valamint kurzus kodjat, illetve a félévet. Tehat a kurzus importfajl nevének strukturaja a kovetkezo:
jegyimport_[targykod]_[kurzuskdd]_[félév].xlsx

Az egységes elnevezés célja a kdnnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

4.2.12. Kurzus-jegybeiras — automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkciét és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kerlltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az elére rogzitett képletekkel lehet az oktatoi
weben érdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatoinak.

Amennyiben adott targynal létezik felrogzitett szabaly az adott bejegyzéstipushoz, a fellleten Uj gomb és Uj
oszlopok, Uj funkciok jelennek meg. Kikerll egy "Eredményszamitas” gomb. Megnyomasaval a kijel6lt
hallgatokra lefuttatia a program a beéllitott algoritmusokat, és azok szerint megtortéenik az
eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop keril megjelenitésre a listdban:

- Pontszam
- Részpontszam

A kiszamitott eredmények megjelenitésre kerililnek a weben (a részpontszamok adott soron belil egymas
alatt a megadott elnevezessel), de szamolt értékiik nem keril elmentésre az adatbazisba.

A vizsgajegybeirasnal 1étrejott még egy szabadon irhatd oszlop is a listaban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktatd szabadon tolthet és mentésnél ez viszont tarolasra keriil az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgato végso bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal kiexportalhatok a feliiletrdl.

A szamolt eredmény a hallgatd adott indexsorahoz tartozO targyhoz, az indexsorhoz tartozd félévre
definiélt szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrol is felvehetd, akkor az indexsorhoz
tartozo targy a mérvado a szamolasi szabaly tekintetében.

Az "Eredményszamitas" gombra kattintva a "Beirandd eredmény" oszlop értéke is toltésre kerul a
részpontszam, pontszam (€s esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktaté ezek utan még szabadon tudja a beirandd jegyet modositani, és a végén doént magarol a
jegybeirasrol a "Mentés" gombbal.

4.2.13. Csoportos iizenetkiildés

A "Csoportos Uzenetkildés" gombra kattintva egyszerre tud Gzenetet kildeni a kurzus 6sszes
hallgatojanak. Csoportos tzenetkildes eseten, ahol a "Minden hallgaté™ és "Egyedi hallgatok kivalasztasa"
opciok koziil valaszthat, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a
kivalasztott cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jellonégyzet hamis allasu,
akkor a "Cimzett(ek)" mezdobe.

Uzenet tébb kurzus hallgatdinak
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Kiildhet csoportos iizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatéjanak is, amennyiben az “Oktatas/Kurzusok”
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
tizenetkiildés” gombra kattint. Ilyenkor a kiilonb6z6, kijelolt kurzusok hallgatoit dsszesiti a program ¢és
szamukra kertl kikuldésre az uzenet.

Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkildeni a Neptunon beliili iizeneteket. A Neptun kod(ok) mezében
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos (zenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a feluletet,
vagy a hallgatok listajaban valasztotta az lizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan
kitolti, de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlni tud kozuluk.

Az érvényesség vége mezdbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott ilizenetet a
cimzett postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelez6 kitdltenie. A legegyszertibben Ugy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott izenetet, fliggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be &ltalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kotelez6 kitolteni.

Ha végzett az Uzenet megirdsaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté "Elkild" gombra. Ha mégsem
akarja elkildeni az Uzenetet, akkor az oldal aljan talalhatd "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

4.2.14. E-Learning anyagok

A kurzusok sordban a 'Lehetéségek' helyi meniibdl az 'E-Learning anyagok' menipontot kivalasztva
kurzushoz rendelt tananyagok jelennek meg. Ezek eredményeit a 'Statisztikak' mentpontot valasztva
jelenitheti meg.

Statisztika

A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informacidkat lathatok. Megjelenik a tananyag cime,
a feltolté neve, a tananyag tipusa, a feltoltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma ¢és a
nyelvi verzid is.

Az oldal kdzepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1d6rdl, a hallgatok szamarol, akik elinditottdk az anyagot, lathatja a leggyorsabb kit6ltési id6t, az
inditasok szamat, a leglassabb kitoltés 1d6t, az inditasok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikseges eredmény,
legjobb eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal
informécidt, ha az e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fulon lathaté azoknak a hallgatoknak a listaja, akik Kitdltotték az anyagot, valamint a
hozzajuk tartozd, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informéciok. Lathatd a tanulassal toltott 1d6, az inditasok
szama, az utols6 inditds datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen,
folyamatban), a hallgaté altal valasztott verzio nyelve.

A hallgatdk soranak végén talalhatd Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgatd
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott id6t, tovabba megjelenik a kérdés sorszama,
azonositoja és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgato nevére kattintva.
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A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitolt6 hallgatok Osszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld
nyelvi verzié melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az 6sszes nyelvi verzid
kérdeéseit kibontja.

Az oOsszesitett eredmények tdblazatban lathatja a kérdés sorszdmét, azonositojat, a kérdéstipust, az
atlagosan eltoltott id6ét, az adott kérdésre jol és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok
szazalékos aranyat is.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznélja ezt a
modult.

A kurzus e-tananyagai fellleten Gjabb tananyagokat is rendelhet az adott kurzushoz. Az 'E-tananyagok
kezelése' gombra kattintva a megjelend listabol - melyben az oktatd altal feltoltott tananyagok lathatdak - a
tananyag melletti jelolonégyzetet bepipalva valaszthatjuk ki a kurzushoz hozzarendelni kivant tananyagot.
Vélasztasat a 'Mentés' gombra kattintva érvényesitheti.

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportaldsara csak a jegybeirdsra szolgalé fellleten van
lehetdsége és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltolteni.

4.3. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniipontban lehetésége van e-learning anyag fel6ltésére, megtekintésére. Uj
verziot, illetve nyelvi verziét is megadhat, valamint az anyagok modositadsa és torlése is lehetséges.
Tananyagait kurzusokhoz és virtualis terekhez rendelheti. A lejatszott tartalmakrdl a Neptun részletes
statisztikat készit, ami szintén ebben a meniipontban all rendelkezéseére.

4.3.1. E-tananyagok fiil

Az E - Tananyagok tabful alatt talalhatoak az oktaté altal feltoltott tananyagok egy hierarchikus listdban. A
tablazat kétszintii, sorban E-tananyag és E-tananyag verzié. A sorok végén egy-egy helyi meni talalhatd
¢s az adott sornak megfeleld lehet6ségeket ajanlja fel. "Archiv elemek megjelenitése' jelolénégyzettel,
majd a "Listdzas" gombra kattintva mdd van a mar archivalt tananyagok megjelenitésére is.

A legfels6, E-tananyagokhoz tartozdé mentiben lehetéség van az adott e-tananyaghoz 0j verziot hozzéadni,
modositani, ill. az anyagot torolni. Uj verzié hozzaadasakor egy felugré ablakban meg kell adni az (j
verziohoz tartozo adatokat, valamint a nyelvi verzio zip fajljat.

Tananyag szerkeszté: Amennyiben rendelkezik aktiv licenszel, a gombra Kattintva Iéphet be a
tananyagszerkesztobe. Hozzaférést ezen az email cimen tud igényelni:
tananyagszerkeszto@sdainformatika.hu

Torlés esetén a rendszer megvizsgalja, hogy az adott anyagot elinditotta e mar valaki. Ha igen, akkor mar
azt toroIni nem lehet, csak archivalni. Archivalas utan az anyag tébbé nem fog latszodni a hallgatoknal, az
eredmények viszont lekérdezhetdek maradnak. Torlés esetén az anyag minden kapcsolata is torlddni fog.
Az e-tananyag verzio szintjén az el6z6hoz képest egy bovebb 'Lehetdségek’ menlpont jelenik meg, ahol az
adott tananyag verziot kurzushoz és virtualis térhez tudjuk rendelni, ill. a kurzusokhoz tartoz6 hallgatok
eredményeit tekinthetjik meg. Ebben a meniiben a "Nyelvi verziok' Iehetéséget valasztva Gj nyelvi verziot
tolthetlink fel.

A 'Kurzusok' menupontot valasztva egy felugro ablak jelenik meg az oktatd kurzusaival. A kurzusok félév
szerint listdzhatdak az ablak tetején taldlhatd leugrd menl segitségével. Itt a kordbban kivalasztott e-
tananyag verziot lehet a kurzusokhoz rendelni a kurzusok sordnak végén talalhatd jelolonégyzet és a
'‘Mentes' gomb segitségével. A mar 1étez6 kapcsolatokat a rendszer jeldli.
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A 'Virtudlis tereim'-re Kkattintva a kivalasztott tananyag verziot az oktatd - a kurzusokhoz valo
hozzéarendeléshez hasonld6 mddon - hozzarendelheti azokhoz a virtudlis terekhez, amelyekben
adminisztrator. Ez a funkcié természetesen csak akkor miikodik, ha az intézmény hasznalja az NMS
kdzbsségi teret.

Ha a 'Kurzusok' és a "Virtualis tereim' meniipontok inaktivak, annak az az oka, hogy a tananyag altalanos
anyagként lett feltoltve, vagyis az 6sszes hallgatohoz és/vagy oktatdhoz hozzarendelésre kerult, ilyenkor
mar nem lehet ugyanazt a tananyag verziot kurzushoz/virtudlis térhez rendelni.

A 'Statisztikak' men(pont segitségével az adott e-tananyag verziohoz tartozé Kitoltottségi és eredmény
adatokat listdzhatja. Ennek leirasat ennek a sigonak a 4. fejezetében talalja.

4.3.2. Uj e-learning tananyag feltdltése
Az oldal aljan talalhat6 'Uj tananyag feltéltés' gombra kattintva van lehetdsége Uj e-tananyag feltoltésére.

A Neptun Meet Street modul virtualis tereinek "E-learning tananyagok™ nézetében U(j tananyag
feltoltésekor a feltdlteni kivant fajl formatumellenérzésre keril. A fellleten kiz&rolag SCORM-
kompatibilis tananyagot tartalmazo zip fajlok tolthetdek fel, ezen kivil mas f4jl feltoltése nem
megengedett. Részletes visszajelz6 tizenetek nyujtanak tajékoztatast arrdl, ha a feltolteni kivant fajl nem
felel meg a feltételeknek (nem .zip kiterjesztésii, nem tartalmaz tananyagot).

Itt tudja megadni az e-tananyaggal kapcsolatos informéaciokat. Az 'E-tananyag neve' mezében megadhatja,
hogy a tananyag milyen néven szerepeljen a tananyaglistaban.

Az 'E-tananyag tipusa' csoportositasi lehetdséget biztosit, egyfajta plusz informaciot ad a hallgatd
szdmara a tananyag felhasznalasat illeten.

Bedllithatja a tananyag lathatosagat is. A 'Publikus' anyagokat barmelyik oktaté hozzarendelheti a sajat
kurzusahoz. A 'Lathatd' anyagokat csak a feltolté kezelheti, mas oktatok csak lathatjak a listaban. A
'Védett' anyagokat csak a feltolto lathatja és kezelheti.

Az 'Ervényesség' mezében adhatja meg azt a datumot, ameddig a tananyag hozzaférhetd a hallgatok
szamara. Ez az érvényesség kés6bb modosithato.

A 'Kitoltések szama' arra vonatkozik, hanyszor engedélyezett a tananyag elinditasa.

Az 'Altalanos anyag' jelolénégyzetet akkor pipélja be, ha a tananyagot az osszes hallgatonak, vagy az
Osszes oktatonak szanja. A jelolénégyzet bepipaldsa utan két Gjabb jeloldnégyzet, az 'Oktatok szamara
szol6 tananyag' es a 'Hallgatok szamara sz6lo tananyag' jelenik meg, ahol kivalaszthatja, hogy minden
hallgatonak, vagy minden oktatonak szdnja az anyagot. Mindkettd megjelolése esetén minden hallgatd és
oktatd szamara is elérhetd lesz a tananyag.

Az 'E-tananyag verzid' csoportban kiegészité informaciokat adhat meg az adott tananyagverziohoz.

Az 'Uj nyelvi verzi6' csoportban a feltéltétt anyag nyelvét valaszthatja ki.

A 'Tallézas' gombra kattintva adhatja meg a tananyagfajl helyét. A feltolteni kivant anyagnak egy zip
fajlban kell lennie, nem tartalmazhat szokozt és ékezetes betiit. A SCORM anyagnak a zip fajlon beldl

kdzvetlen a gyokér konyvtarban kell lennie, killonben nem fogja a rendszer elfogadni. Ezt azonban a
tananyagszerkeszt6 altalaban automatikusan elvégzi a publikalaskor.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 93 / 182



&

NEPTUN Tanulmanyi

RendszerDokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A ‘'Feltoltés’ gombra Kattintva e-learning tananyaga az LMS rendszerbe felt6ltédik, a feltoltés
sikerességérol visszajelzést kap a 'Feltoltés' gomb mellett.

A visszajelz6 ablakon megjelenik a *Beallitdsok’ gomb, amelyre kattintva egy 0j ablakban be tudja allitani,
hogy a feltoltott tananyaghoz szeretné-e, ha a rendszer kilon navigéacios panelt és tartalomjegyzéket
rendeljen, amelyek segitségével tud a tananyagoldalak k6zott navigalni (abban az esetben ajanlott, ha a
tananyag nem rendelkezik sajéattal).

Kattintson a ’Tananyag struktira mutatasa’ felirat melletti jel6lénégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
tartalomjegyzékkel, tananyag struktirat megjelenité elemmel.

Kattintson a ’Navigaciés sav mutatasa’ felirat melletti jel6lénégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkeszt6 szoftvert hasznalt a felt6ltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
navigacios panellel.

A ’Mentés’ gombra a valtoztatasok mentésre keriilnek, amirdl visszajelzo iizenetet kap.

Ha kés6bb kivanja a *Beallitasok’ panelt el6hivni, akkor az E-learning tananyagok mentpont/ nyelvi verzié
szintll lehetdségek/ nyelvi verziok/ lehetdségek/ beallitdsok meniipontja alatt ezt megteheti.

FIGYELEM! Amennyiben a feltdlt6tt tananyag nem rendelkezik sajat lejatszo kerettel és nem valasztja ki
ezt az opcidt, a tananyagoldalak kozt nem fog tudni lapozni. Ha nem biztos benne, hogy a felt6ltott anyag
rendelkezik-e a fentiekkel, probalejatszas utdn még modosithat a beallitasokon.

4.3.3. Publikus anyagok fiil

Olyan tananyagok, melyeket az intézmény oktatdi téltottek fel publikus vagy lathatd megjel6léssel. Itt a
megjelend e-tananyagok sorainak végén, a 'Létrehozo neve' oszlopban megtekinthetd, hogy ki hozta létre.
A ’lathatésag’ oszlopban megtekinthetd, hogy a tananyag milyen statuszi (publikus vagy lathatd).

Az ’Altalanos anyag’ oszlopban pipaval jelolt anyagok altalanos tananyagként keriiltek feltoltésre.
Az itt lathaté tananyagok és tananyag verziok kezelése nagyjabol megegyezik az 'E-Tananyagok' filén
talalhato tananyagokéhoz, azzal a kilonbséggel, hogy az itt talalhaté tananyagokat és verziokat nem lehet
maodositani. Ha a tananyag publikusként lett feltdltve, akkor kurzushoz, ill. virtualis térhez lehet rendelni az
el6z6 pontban leirt moédon. Ha az anyag lathatoként kerilt feltdltésre, akkor ez nem lehetséges.

Mindkét esetben, a 'Hallgatok' meniipontot valasztva a 'Lehetdségek' meniibél a tananyagot kit6ltd
hallgatok névsorat tekintheti meg.

4.3.4. Statisztika

Adott e-learning tananyag verzio statisztikdinak megtekintéséhez az ‘'E-tananyagok’ filon, a
tananyaglistaban valasszuk ki a tananyagot. A sor elején a + jelre kattintva érhetjik el a masodik szinten a
tananyag verzidjanak 'LehetOségek' helyi meniijét. A 'LehetOségek' helyi menii 'Statisztikak' almenijét
valasztva jelennek meg az eredmények.

A statisztikai oldalon legfelul a feltéltéskor megadott informaciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime,
a feltdltd neve, a tananyag tipusa, a feltoltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség dadtuma és a
nyelvi verzid is.
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Az oldal kdzepén dsszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1dordl, a hallgatok szamarol, akik elinditottak az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitdltési idot, az
inditdsok szamat, a leglassabb kitoltés id6t, az inditasok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény,
legjobb eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor taldl
informécidt, ha az e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fulon lathaté azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a
hozzajuk tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathato a tanulassal toltott id6, az inditasok
szama, az utolso inditdas datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen,
folyamatban), a hallgato altal valasztott verzio nyelve.

A hallgatok soranak végén talalhatdé Teszt kérdések' menipontra kattintva részletesen lathatja a hallgatd
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabba megjelenik a kérdés sorszama,
azonositdja és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgatd nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fulon a tananyagot kitolté hallgatok Gsszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld
nyelvi verzié melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az ¢sszes nyelvi verzio
kérdéseit kibontja.

Az 0Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositojat, a kérdéstipust, az
atlagosan eltoltott idot, az adott kérdésre jol €s rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok
szézalékos aranyat is.

FIGYELEM! A menipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznélja ezt a
modult.
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4.4. Szakdolgozatok

Ezen a fellleten jelennek meg azon hallgatok szakdolgozatai, melyekhez On biraloként (példaul belsd,
vagy kiils6 opponens, elnok, vagy témavezetd, stb.) keriilt meghatarozasra.

A Neptun rendszerben a szakdolgozatok archivalhatok. Az archivalt szakdolgozatok alapértelmezetten nem
jelennek meg az oktatoi weben, de egy szlirés segitségével ezek is megjelenithetok.Erre az "Archivaltakat
is" jelolonégyzet segitségével van lehetdség, igy listazhatok az archivalt szakdolgozatok is.

A ,,Csak elfogadott szakdolgozatok™ jel6lével pedig sziirni lehet az elfogadott szakdolgozatokra.

A hallgatd neptunkodia, neve, képzése, szakdolgozat cime és temakore, valamint a jelentkezés, védés és az
elfogadas datuma jelenik meg a sorokban. A ,Statusz” oszlopban lathatd, hogy a szakdolgozatot
elfogadtak-e.,,Oktato altal tamogatva, vagy Oktato altal nem tamogatva” lesz a statusz, hogyha az oktatd
tdmogatja, nem tdmogatja a szakdolgozatot a ,,Oktatas/Szakdolgozat témak™ feliileten. Ez az informéacié a
hallgatdi feliileten is megjelenik a hallgatd szamara, igy az elfogadas eltt mar lathatja, hogy az oktatd
tdmogatta-e, vagy sem.

A "Visszavont" oszlopba piros x kerll azon szakdolgozatokhoz, melyeknél a kliens programban a
visszavonas datuma a "Szakdolgozatok (63350)" fellleten toltésre kerult. A "Feltoltve" oszlopba akkor
kerll zold pipa, ha a szakdolgozathoz allomany feltoltése tortént.

A sorvégi ,,Lehetéségek” meniiben ,,Szakdolgozat kérvény megtekintés” link abban az esetben érhetd el az
On szamara, ha a szakdolgozat témahoz az id8szakon keresztiil kérvénysablon keriilt hozzarendelésre, és
igy a hallgatdi jelentkezés kérvénnyel tortént meg. Kivalasztasa esetén a jelentkezéshez kapcsolddo
kérvény tekinthetd meg.

A ,,Szakdolgozat kérvény véleményezés” akkor aktiv az On szamara, ha a szakdolgozat témahoz az
iddszakon keresztiil kérvénysablon kertilt hozzarendelésre, és igy a hallgatoi jelentkezés kérvénnyel tortént
meg.

A hallgaté neptunkoddjara, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Bévebb" linkre kattintva lehetdsége van bdvebb
adatokat kérni az aktualis szakdolgozatrol.

A szakdolgozat el6ugr6 ablakaban tobbek kozott megtekintheti a szakdolgozat cimét, témajat,
bejelentésének, visszavonasanak, vagy elfogadasanak datumat, vagy példaul a védés datumat és a védés
eredményét.

A "Szakdolgozatok - Bévebb" eléugré ablakban a szakdolgozat soraban megjelenik az "URL" oszlop is,
esetleges kiilsd hivatkozas céljabdl. A linkre kattintva 0j ablakban nyitja meg a tartalmat a bongészo.

A felllet aljan talalhaté listaban lathatja, hogy milyen biralo tipusként jelolték meg a szakdolgozathoz,
valamint itt 1athatja, hogy mi a biralat eredménye és itt van modja értékelést irni az adott szakdolgozathoz.
Az ,,Oraszazalék™ oszlopban megjelenik az oktatdi éraszazalék informacid is.

Lehetdség van a szoveges értékelés szerkesztésekor a szerkesztOmezd fOlott a javasolt érdemjegy
kivalasztasara is legordiilo lista segitségével. A legdrdiild lista elemei a kliensben megadott szakdolgozat
eredmény kodtétel értékekkel megegyezdek.

A "Csoportos Uzenetkuldés" gombot valasztva lehet6ség van az Osszes hallgatonak iizenetet kiildeni,
illetve egyes hallgatoknal a ”Lehetdség”linkre Kattintva egyenként is tudunk Uzenetet kildeni az adott
hallgatonak. Az tizenetkiildési funkcié megegyezik a tobbi feliileten megjelend tizenetklldési felugro ablak
mitkddésével.

A szakdolgozat egyéb biralatainak megtekintése
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Intézményi beallitastol fiiggden mas biralok érdemjegyeit, illetve feltdltott biralatait is megtekintheti. A
beallitastol fiiggden lehetséges, hogy sem a mas oktato altal feltoltott biralat eredményét, sem a feltoltott
biralatot nem lathatja, vagy csak a méas oktato altal feltoltott biralat eredményét lathatja, vagy a mas oktato
altal feltoltott birdlat eredmenyét és a feltoltott birdlatot is lathatja. Olyan beallitas is lehet, hogy csak a méas
oktato altal feltoltott birdlatot lathatja, az eredmenyt nem.

A tobbi biralatot, illetve érdemjegyet az "Oktatas/Szakdolgozatok” menipont alatt a szakdolgozatok
listagjanak sorvégi "Lehet6ségek" ikonjara Kkattintva az "Egyéb biralatok megtekintése” legordiilé
menupont alatt tudja megtekinteni. Amennyiben erre kattint, akkor egy el6ugro ablakban a
szakdolgozathoz rendelt 6sszes birald altal adott érdemjegyet és feltoltott birdlatot megtekintheti (az elébb
emlitett intézményi beallitastol fuggben). A biralok nevei mellett a "Birald tipus" oszlopban az is
megjelenik, hogy milyen mindségben vettek részt a birdlatban (pl. belsd opponens, kiilsé konzulens, stb.).
A mas oktato altal feltoltott birdlat a sajat birdlatndl megszokott modon tolthetd le.

Intézményi igényként felmeriilt a lehetdségnek az igénye, hogy a hallgatokkal torténd tovabbi hatékony
konzultécio érdekeben az oktato lathassa és szerkeszthesse is az egyes hallgatoi szakdolgozatok leirdsat.
Ezért a szakdolgozat téméknal is lathatd leirds mez6é az "Oktatas/Szakdolgozatok" meniipont alatt, a
szakdolgozatok bOvebb adatait tartalmazd el6ugré ablakaban is megtekinthet, illetve az intézményi
beallitasoktol fiiggden szerkeszthetd és az oktatd altal mentheté. Amennyiben szerkeszthet6, akkor az ablak
aljan megjelenik egy ,,Mentés” gomb.

A szakdolgozat bOvebb adatai nyomtathatok a hallgatd altal is a hallgatéi felllleten a
"Tanulmanyok/Hallgatd szakdolgozatai” menupont alatt, mely nyomtatvanyban ez a "Leiras" is
megjelenithetd a hallgatd szamara, igy ezt kinyomtatva érkezhet a hallgatd a szakdolgozat konzultéciora.

Szakdolgozatok - Bivebb ? £ X

& Sorszam & Védés datuma

% Témakér Roger Nimier és a "Huszarok"ideoliigiai hattere a & Védés eredménye

habora utani francia irodalomban 3 Myely

$'Fu|m ‘Rogrer_ NImIE_I' 1?5 a "Huszarok"ideoliigiai hattere a % Szervezeti eqység BTK-FRANCIA-T13
habora utani francia irodalomban

% Bejelentés datuma: 1998.10.15. % Statusz: Elfogadva

£ Visszavonas datuma % Bifogads datuma

& Elfogadoé
i Jelentkezés datuma :
# Beadas datuma 1999.03.31.
i Leiras:
m 4
-

Birald Birald tipus Oraszazalék url Ertékelés

Karafidth Judit Belsd konzulens 100

Karafidth Judit Belsd konzulens 100

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms)
Vissza

Hallgato szakdolgozatanak bovebb adatai, ahol szerkesztheto a leirdas mezo
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4.5. Orarend

Az Orarend feliilleten lehetdsége van megtekinteni Osszeallitott orarendjét az ,.Orarend” tabulatort
kivalasztva (alapértelmezetten ezen all a program, az ,,Intézményi orarend” fiil pedig csak akkor jelenik
meg, ha intézménye Ggy allitotta be a felliletet).

Tobb féle beallitas alapjan megtekintheti orainak, vagy vizsgdinak idObeosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési beallitasnak megfeleléen kinyomtathatja 6érarend;jét.

A "Megjelenitendé elemek”-nél valaszthat, hogy tandrait, vizsgait, feladatait, talalkozoéit, konzultacioit
vagy feliratkozasi listait, esetleg oktatoi mentesitéseit kivanja-e megjeleniteni. Itt bejeldlheti oktatoi
mentesitéseit is, melyeket részletesen az ,,Ugyintézés/Mentesités” meniipontja alatt tud adminisztralni.

A mentesités megjelenitése csak a sajat drarendben lehetséges!

FIGYELEM! Feladat, talalkozo, vagy feliratkozasi lista tipusi esemény csak abban az esetben érheto
el, amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Az drarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezdek:

- Normal
- Osszevont
- Féléves

?® Orarend

PREE Hozzaadas a kedvencekhez
Intézményi érarend

Megjelenitendd elemek: [¥Iorak| izsgak | Feladatok| Taldlkozdk/Egyéni bejegyzések | [Feliratkozasi listdk! Konzultdcidk

Nézet valasztas @ Normal _'Osszevont _Féléves

= Orarend

9 Vissza 3 mai napra [ Napi nézet | B Heti nézet| T Havi ndzet ¥ Naplo nézet M Frissités |, 2014 Oktober 31 (Péntsk) - November 16 (Vasérmap)

Egész napos nézet Listds nyomtatds MNyomtatds Outlook export

Hétfd 11/3 Kedd 11/4 Szerda 11/5 Csutdrtok 11/6 Péntek 11/7 Szombat 11/8 Vasarnap 11/9

08:00

A Normal nézetben egy konkrét idGintervallum orarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot,
hetet, vagy honapot a szintén a tabldzat fels6 részében megjelend datumbeallitd lehetdséggel éri el. Az
aktudlisan beallitott iddszak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési modot vélasztva a ”Normal” nézethez hasonlo feliileten torténik az oOrarendi
tételek listdzasa, 6sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész
félév Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a ”Félév” lehet6ségnél a megjeleniteni
kivant félévet. Az Gsszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, igy a megjelenitendé elemeknél
csak az ’orak” megjelenitend6 elem aktiv, a tobbi tiltasra kerul.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a ”Félév” lehet6ségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendé elem (pl. Orak, vizsgak, feladatok, stb.) kozul lehet valasztani.
A Féléves nézet a ”Normal” Odrarendi nézeten beluli Napld nézetéhez hasonld mddon, lista-szerii
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves iddintervallumra vonatkozoan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az oOrarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonboz6
programok. Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy
Ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlédésére vonatkozo informacié (pl. Minden hét). Ebben a
megjelenitési formdban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.
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Az 0sszevont és féléves nézet alatt két lehet6ség koziil valaszthat: Sajat 6rarend, Intézményi 6rarend.

A Normal nézeten belil valaszthat, hogy orarendjét ,,Napi nezet”, ,,Heti nézet”, vagy,,Havi nézet*”, vagy
a ,Naplo nézet”szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a bedllitasokat az 6rarend tablazatanak fejlécében

talalhaté azonos nevil linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szinii
hattérrel.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

i i ® Orarend
EMPEIEETSME Hozz3adas a kedvencekhez

4 ) .
Megjelenitendd Taléll-cozékagyéni Feliratkozasi Oktatd
b elemek: Orak Vizegak Feladatok bejegyzézek listak Konzultdcidk mentesitéselk
Nezet valasztas: @ Normal © Osszevont O Féléves
Ij Orarend
. z‘u’issza a mai napra :ﬁ Napi nezet ﬁ Heti nezet ﬁHavi nezet : Frissités ¢ [p 2012 Marcius
7

Egesz napos nezet |stds nyomtatas Nyomtatas Outlook export

11:46 - 12:01 [Feladat] (dfgdfg) - 150 pont féléves kév , 72, (Szilikdtipari hékeazeld mivelstek lab. gyak.) (Feladat tipusa: ) (Ertékelés: 150

2012.02.29
(Szerda)

11:10 - 13:00 [Ora] Kisebbségszociolégia (BKQR-K2K-69283E) - 05 () Paratlan hét (Holczveber Gzséb Dacsi Axal )&

201Z2.02.09
(Pentek)

07:45 - 08:00 [Feladat] (aaa) - 150 pont féléves kév , 7, (Villamos gépek és berendezések) (Feladat tipusa: Utolsa) (Ertékelés: 150-es &rtd

2012.03.10
(Szombat)

2012.03.12
(Hetfd)

Orarend Naplo nézetben

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezd6é datummal kezd6d6
hét kurzusai és vizsgai jelenithetok meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld iddszakot
jelenit meg.

A Naplo nézet a listas nyomtatdshoz hasonld6 modon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonbozd programok. Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy Ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkoz6 informécié (pl. Minden

hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzest, nem jelennek
meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat fels6 részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktudlisan bedllitott idészak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra

mutatd kis nyilakkal pedig l1épkedhet az epp beallitott idéegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van bedllitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 99 / 182



&

NEPTUN Tanulmanyi

RendszerDokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Lehet6sége van dinamikus nézet és egesz napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét iranyba attol fliggden, hogy az 6rarendi tételeknek mi a
kezdd és vég idOpontja. A nézetek kozotti valtdsra szolgdldé gomb az orarend fejlécében talalhato.
Amennyiben egész napos nézetben hasznalja a fellletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus
nézetben pedig a gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normal - dinamikus, illetve az dsszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oras korlaton tul nyuld esemény, akkor az drarend felsé iddkorlatja kibdvitésre keriil a tulnyalo alkalom
befejezési idépontjaig. Ezaltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre keriil, melynek kezdo
idépontja a nézetnek megfeleld idosavba esik.

Az Orarend kinyomtatdsara az oOrarend fejlécében lathatd ,,Nyomtatds” linkkel nyilik lehetsége (a
kivélasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,,Listds nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszeriien tudja nyomtatni,
igy egy listdban latja az alkalmak iddpontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a
targy és kurzus kodjanak és a targy nevének megjeldlésével).

A webes "Orarend" feliileten az egyes beallitasok mentésre keriilnek a felhasznaloi profilba. Mentésre keriil
tehat, hogy a felhasznal6 legutobb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl. 6rak,
vizsgék, stb...), milyen félév adatait listdzta (6sszevont és féléves nézetnél). A "Normal" nézeten belil
mentésre keriilnek a tovabbi bedllitasi lehetdségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznalo szamara igy az "Orarend" feliiletre torténd visszalépéskor nem
szilkséges mindig Ujra Kivalasztani az egyes beéllitdsi modokat, a program emlékezni fog a legutdbbi
beéllitasokra.

Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend fellileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
fellleten az 6rarendhez hasonlé6 mddon).

FIGYELEM! Az dsszevont és a féléves naptar/6rarend nézet nem exportalhat6!

Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feluletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissites

2. Kézi frissites

Automatikus frissites

,,1de kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az dsszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tdbbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhat6 egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd
bejegyzéseket exportaljuk.
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A ,,Datumtol” mezd az aktualis napi datummal t6ltédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mez6 pedig a
kovetkez6 honap ugyanezen napjaval toltodik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések kertilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendd elemeknél kijelolésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal betdltheté az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl kerul mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzések frissulni a Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A Kkézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betoltheté, hasznalhaté!

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilhetd a felesleges iires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatd az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandé adatok sziirésére
vonatkozd beallitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktato és hallgato.

Az orarend felllet tovabbi jellemzoi

Az egész napra vonatkoz0, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kilon savban van
lehetdsége feltiintetni napi és heti nézetben.

Az ,Osszevont/Féléves nézet’tabulatorfillet valasztva orarendjét, hogy OGsszevont,vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
felévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév dsszes kurzusa, vagy vizsgéja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelend kurzusokat
egy hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnéltaldlhaté még a Hét tipusa valasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Paros hét, Paratlan hét. A het tipusa 6sszevont és teljes félév drarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén
szerepel (itt nem csak a minden héten oktatott bejegyz€s jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld,
akar csak egy héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott drarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra kerdl). Paratlan hét
kivalasztasakor minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott féleévben
(tehat a minden héten oktatott drarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra
kerdl).

Az dsszevont és a féléves nézet nem exportalhaté Outlookba.

A "Talalkozok/Egyeni bejegyzések™ megjelenitést valasztva a naptar fellileten megjelennek a talalkozok
és egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetszéleges idpontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
talalkozo felvitele". Erre kattintva uj talalkozot tud kiirni meghatarozott idOpontra, melynek
iddintervalluméat az eléugro ablak kezdo és befejezd idépontjainal adhatja meg.
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A "Targy" mezOben a talalkozo targyat, a "Hely" mezdében annak helyét hatirozhatja meg, a "Leirds"
mezOben pedig lehetdsége nyilik bovebben kifejteni, hogy mirdl fog szolni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyomaésakor valnak lathatova, ekkor
megjelenik a "Cimzettek" fiil, ahol lehetdsége van a taldlkozohoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzdadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugrd ablakban lehet6sége van meghatarozott
sziirések bedllitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A taldlkoz6 Kkiirdsanak és megtekintésének lehetésége csak azoknal az intézményeknél
jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kdz0sségi tér nevii modult.

Szinezés az 6rarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozé szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orik (az érarendbél): kék

- Vizsgak (az orarendbél): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Oktatoi mentesitesek: sziirke

- Konzultacio: lila

Egységes halvanysarga szinezés ker(lt bevezetésre az aktualis nap jeldlésére.
A szinnapok kiszurkitve kertilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe beker(l
szlirkészold szinezéssel ez az informéacié a szlinnaphoz tartozé leirdssal egyuitt.

Az orarendi tételek

Az orarendben megjeleno tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tandrara kattintva példaul a kurzus adatok ablak jelenik meg. Bizonyos esetekben
azonban el6ugro ablak nem jelenitheté meg (pl. konzultacio esetében).

Az orarendi tétel folé huzva az egeret egy elougré informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel
adatairél anélkil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is tajékozodhat egy-egy esemény
fontosabb adatairol, ha nem szeretne rékattintani, a feliileten viszont nem lat elég informaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tanoraknal a kurzuscsoport megjegyzés mezé is megjelenik.

Az egyes oOrarendi tételek a szerver iddbedllitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a
felhasznal6i szinten kiilonb6z6 mddon beallitott idozondk nem befolyasoljdk az egyes orarendi tételek
idébeni megjelenését.
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26 27 28 259
10:00 [Vizsga] Szofajtani 09:45 [Feladat] (aaa) - K

07:45 [Feladat] {valamil
Id&:2011 Majus 27 (Péntek) 10:00 - 12:00
Esemény:[Vizsga] Szdfajtani gyakorlatok (BKQG-51C-
48809G) - 01, Tipus:, Leirds:
Hely:Mem definialt

9 7 T a3

Tooltip az orarend bejegyzésrol

Orarendi bejegyzésben mindig a kurzushoz tartozd, alapértelmezett targyra vonatkozé informaciokat lat.
A kurzushoz kapcsolodo egyéb targyakrol az orarendi bejegyzésre kattintva megjelené Kurzus alapadatok
feluleten talalhatd Kapcsolodo targyak tablazatban tajékozddhat.

A feladat kurzusonként jelenik meg az érarendben az alapértelmezett targy adataival (ha tobb targyhoz
tartozik a kurzus, akkor is csak egyszer jelenik meg). A részfeladat és a potlas is megjelenik érarendjében
ugyanolyan szinnel, mint a feladat, a megkulonboztetés a feladat tipusa alapjan lehetséges.

FIGYELEM! Egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat, az Orarendi bejegyzésben mindig a kurzus
alapértelmezett targyara vonatkoz6 adatok jelennek meg.

4.5.1. Intézményi orarend

Az , Oktatas/Orarend” meniipont alatt megjelend feliiletenaz ,,Orarend” tabulétor fiil mellett talalhatd az
,Intézményi orarend” ful. A fellleten azok az intézményi érarendek jelennek meg, melyeket intézménye
megtekintésre lehetdvé tett.

A feliileten a ,,Kivalasztott 6rarend” mezdben egy legordiild listdban megjelenik azoknak az o6rarendeknek
a listaja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listdban szerepel az orarend kddja, neve, ha van az
orarendhez szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kddja, neve és tipusa is megjelenik a fellileten. A
,»5ziilé orarenddel egyiitt” jelolonégyzet segitségével az orarend feliileten barmely nézetet valasztva,
megjelenithetdek a kivalasztott intézményi 6rarendhez kapcsolodo sziild orarendek elemet is.

A kivalasztast kovetOen, a ,,normal” Orarendi felllethez hasonléan megjelenik az 6rarend, és kivalaszthato,
hogy féleves, heti vagy napi bontasban, vagy napl6 nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott drarend a felhasznald profiljaba mentésre kerul és ismételten a tabulatorfilre
Iépéskor betdltésre kertil. Nem kerlill mentésbe az, hogy utoljara a sajat 6rarendjének, vagyaz intézményi
oOrarend tabulatoron volt.

A feluletre lépéskor mindig alapértelmezetten a sajat oOrarendje kerll megnyitadsra. Az Uj tabulétor
feliiletérdl lehetéség van a kivalasztott orarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator fulre kilon jogosultsag
késziilt. Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehet6séget, ugy letilthatdé a
tabulator megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.

Az intézményi o6rarendben megjelend elemekre kattintva a sajat érarendhez hasonl6an megjelenik az egyes
elem részletesebb adata (pl. tandra adatai - kurzus adatok, stb...).
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> Orarend
EEVEEEISE Hozz3adas a kedvencekhez

‘ Orarend | Intézményi 6rarend

Megjelenitends elemek:

Nézet valasztas O Normal @0sszevont D Féléves
Kivalasztott 6rarend vb0728 - vb0728(2014/15/2)
Hét tipusa: Minden hét v

7] Orarend

Listds nyomtatds Nyomtatids

Kedd Szerda Csutortok Vasarnap

0200 CEELESUE RS 08:00 - 13:00 & 08:00 08:00 08:00 08:00 §08:00 - 09:00 & 08:00 08:00 - 13:0 08:00 - 13:0€08:00 - 13:0Cf 08:00 - 13;00 08:00 - 13:009
{Ora] Mindségagyi {Ora] A magyar nyelv |[6ra] [Ora] [(Ora] [Ora |{Ora] Grafolégia 11, {6ral(Oral A [Ora] Ama({Ora] A {Ora)] A ma[Ora] A
statisztika (TKQK- torténete 11, (BKQG- Munk Mech. magy] A (1916-G2G-92558V) - I magy magyar nyely torté) magyar torténete I) magyar
M33-54412V) - VB_01 | A1T-48052V) - VE-10 . ny ag JERASMUS_vb-148 () |nyelv nyelv (BKQG-A1T nyelv A1T-48052 nyelv

EXLY () Minden hét (Méhes () Minden hét (Viezen £ ya E8rtéi tOrtér 09.00 09.00 = VE-10 () |torténete [() Paratian torténete
AbbdsGyurikovich Abbd) = - II. e I 1L [Ora)[Ora Jhét (Viezer I1. (BKQG- [ (Viezen Ab| I1. (BKQG-
ZétaHazaenfracz Flann) - ( (BKQ) (BKQ! Grafo ] A1T-4805 A1T-48052
( AA1 szoba) VB~ é ALT-<ALT-411, (1 Graf 2v) - V) - VB-10

2V) - 2v) - v8-10 () () Minden

VB-1{VB-10 () Minden hét

Parat Minden hét (Viezen

Abbai Abba: hét o hét het (Viezen Abb3)
R ALT- (Viez (Viezen Abba)
Abba Abba)

Intézményi drarend megjelenése

4.5.2. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a

hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

« Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum fé értékei a kurzusra vonatkoz6 beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakigy, mint a ,,Vardlista max. létszdm” érték, mely megmutatja, hogy van-e varo6lista létszam az
adott kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fuggden lehet6ségeleheta kurzus létszam emelésére. A
funkcid engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum {6 mez6 értéke valtoztathatd a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkoz6 valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktat6inal megjelenik az intézmény altal beallitott szdzalékos arany.
Fontos tudni, hogy egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy

alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai
jelennek meg.
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A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggdena kapcsolodo targyak blokk felett megjelenik egy
»EXtra mezok” nevi blokk, melynél a kurzushoz kapcsol6do, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenithetok meg. A 4 szabad szdveges és a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A feliilet aljan lathato a Kurzushoz kapcsolodd targyak cimii tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra kertl, amelyhez a kurzus hozzéarendelésre kerilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugrdé ablakban eléhivhatoak a
szervezeti egység bévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informécid/Szervezeti egységek” meniipontbol el6hivhato eléugro ablakkal.

A "Bévebb érarendi informaciok” gombbal a kurzushoz tartozd orarendi informécidkat tekintheti
meg.

o Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén talalhato "Lehet6ségek" ikonjara
kattintva megjelené "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az
ehhez szikséges felillet a mentpont kivalasztasa utan egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek
leirasat a dokumentécié Uzenetkildésre vonatkozd részében, vagy az Uzenetkildéshez tartozo
feluletérzékeny sugoban talalja.

A "Csoportos Uzenetklldés" gombra kattintva egyszerre tud Uzenetet kildeni a kurzus 0sszes
hallgatojanak, ennek leirdsat a dokumentacid Uzenetkiildésre vonatkozé részében, vagy az
iizenetkiildéshez tartozo feliiletérzékeny stigoban taldlja. A tdblazatban kiilon oszlopban kijeldlhetd,
hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A "Vizsgéara jelentkezhet" oszlop megjelenitése
jogosultsaggal allithatd. Igy azon intézményeknél, ahol ennek hasznalata nem kivéanatos, az oszlop
megjelenitése letiltasra kertlhet.

A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése" gomb.
A "Hallgatok listajdnak nyomtatdsa" gombbal lehetGség van a lista pdf. formatumban vald
megjelenitésére és nyomtatasara.

A ,Véardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara keriltek be a
kurzusra. Amint a hallgaté ténylegesen bekeril a kurzusra (Iétszamemeléssel, vagy mas hallgato
kikeriilésével), a zold pipa automatikusan eltiinik a feliiletr6l. Az ”Utolsé félév” oszlopban z6ld pipa
jelzi az oktatd szamaéra, ha a kurzus hallgatdja utolsé féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez szilkséges
az intézmény ilyen irdnyu, teljes korti adminisztracidja a kliens programban.

A kurzus hallgatdéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy kodja és
neve jelenik meg. Ezen kivul a tablazatba két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy informaciok:
Felvett targy kodja, Felvett targy neve. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye
tobb sablont is feltdltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézmeényi kompetencia.

A hallgatdk listajanal a”Felvett targykddja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy fel6l torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév
szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktat6 szamara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgat6 a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgatd neve mellett talalhato plusz
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jelre kattintva tekintheti meg.A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgaté milyen
datummal jelentkezett a kurzusra.

A hallgaté soraban 1év6 "Lehetéségek” meniben taldlhato az "Elérhetéségek” funkcio. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgaté elérhetdségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjel6lesével), a hallgato telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonkeént, tipus megjeldlesével).

E-mail cim és telefonszdm esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahtzva kerilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé huzva az egeret kiirasra kertdil,
hogy ez az "'Alapértelmezett™ adat.

Oranyilvantartas

Ez a fiil kizardlag sajat drarendben érhetd el.

Az erre a fiilre kattintva megjelené feliilleten lehet6sége van Oratartasok felrogzitésére és azok
adminisztralasara, az Oratartdsokhoz kapcsoldédd jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos
felrdgzitésére, dratartasok nyomtatasara, vagy dsszesitett hallgatdi jelenlét statisztika kinyomtatasara.

[
®

Kurzus adatok

Alapadatok Kurzus hallgatéi Oranyilvéntartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak

Alapadatok

« Felev; 2014/15/1

« Oranyilvantartds tipusa: | drarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktatd]

Orarendi 6rak

Kurzusok:| vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])
i - Q ~
Oraredi orak (VB-31/Gyakerlat (Mechanika II. [[KQL-M3M-18787V]) ) _ ra

UIEE Oratartdsok rogzitése Oldalmeret 20 =
Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés [0

2014.12.12 09:00 - 11:00 2

2014.12.05 09:00 - 11:00

| OO OO

2
2014.11.28 09:00 - 11:00 2
2

2014.11.21 09:00 - 11:00

Vissza

Oranyilvantartds feltilet, ahol még nincsenek alkalmak felrogzitve
(Orarendben szerepld kurzus eseten)
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Kurzus adatok 2 X
Alapadatok ‘ ‘ Kurzus hallgatoi | Oranyilvantartas | Feladatok || Befizetett tételek | ‘ Vizsgaalkalmak
.
Oratartasaim — . Y =
EEIRER Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Oldalméret 20 =~
Azonosité Tipus Féléw Targykod Targynév Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F21-20407E Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.09.29 09:00 - 13:00
B TK:BKQR-F21-20407E; KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddesi diszfazia covbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30
Oktatd Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
Holczveber Ozséb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) EYEEE T U] felvitele § Oratart3s nyomtatdsa Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika
Vissza

Oranyilvéntartds feliilet. ahol mér vannak alkalmak felrogzitve

Az ,,Orarend” meniipontban 6rarendi nézettdl fiiggden a kivalasztott 6rarendi alkalomhoz (normal, vagy
féléves nézetben), vagy a kurzus minden orarendi alkalmdhoz (0sszevont nézetben) rogzithetd
Oranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz oranyilvantartéds, ott egybdl az uj oOratartds létrehozasara
szolgald mezd jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van Oranyilvantartas rogzitve, akkor a fellleten (az
»~Oratartdsaim” listdban megjelennek a mar rogzitett ranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben ujabb
Oratartas rogzitésére a fellleten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugro ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden,
fent emlitett felileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett Oranyilvantartdshoz
lehetséges. A kivalasztott oranyilvantartas a sor végén talalhato ,,Lehetdségek” meniibdl kivalasztva
rogzithetd Hallgatoi jelenlét, csatolhatdé dokumentum, illetve megtekinthetdé mar csatolt
dokumentum.

Az ,Oratartds nyomtatasa” gombbal adott intervallumba esd Oratartasainak kinyomtatasara van
maodja.
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— 4 Automatikus nagyitis

Oktatoi oratartas - Foglalkozasok listaja

Oktato: Holczveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
|d&szak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kédja Tipus Oraszam
22%11‘; %%22% 01% %%’ Fejlodési diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbevb mfgg;’; g‘:‘;gn” d”:n) 3
22%1& %%22% 01% %% Fejlddési diszfazia BKQR-F21-20407E cvbevb 4

Orarendi ¢ra dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamito kurzusok éraszama ésszesen:
Mindésszesen:

~|o|&|w

Szervezeti egység vezetdjének aldirdsa Oktat alairasa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatdsa pdf-ben

Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eldugré ablakban lathatja az Osszes
Oratartasra vonatkozo dsszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakkent.

Oratartas rogzitése

Az Oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténd
Oratartés rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas felilleten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetSség 0
oranyilvantartasi alkalom rogzitésére. A feljové ,Oranyilvantartis” ablakban megadhaté adatok
dinamikusan valtoznak a feliileten megadott Oratartds esetének megfelelden. Az oOratartds eseteit az
Oratartas tipusa és az oktatoi jelenlét hatarozza meg.

Valamennyi felllleten megtalalhat6 adatok: félév, Oratartas tipusa, oktatdi jelenlét tipusa, déra eleje, dra
vége, generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, Ora targya. Az oOratartas tipusatdl (érarendi, kurzus,
konzultacio) fiiggden az alkalomhoz hallgatéi jelenlét is rogzithetd.

Amennyiben orarendi kurzus Oratartasa kertl rogzitésre az orarendi feliiletrdl, akkor a félév, az Oratartas
tipusa és a kurzus nem valtoztathatd, hiszen adott kurzus éraalkalmainak rogzitésére van csak méd. Az
Oratartas tipusa orarend fel6l megnyitva automatikusan orarendi lesz.

Az ,,Orarendi 6rak” listabol kivalasztott alkalom egybdl rogzithet oratartasként.

Az Oratartds rogzitését kovetden egybdl megjelenik a feliileten a rogzitett alkalom és maris
adminisztralhato a hallgatdi jelenlét.

Hallgatoi jelenlét rogzitése

FIGYELEM!Hallgatdi jelenlét rogzitése csak rogzitett oranyilvantartdshoz lehetséges!

Az ,Oratartasaim” listdban kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-6raalkalmat. Az éraalkalom
sorvégi lehetéségeinél talalja a ,,Hallgatoi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.
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Kurzus adatok 2 X
| Alapadatok | | Kurzus hallgatéi | | Feladatok ‘ | Befizetett tételek ‘ | Vizsgaalkalmak ‘

B o
Oratartasaim e ,‘ P

EIEEEN U felvitele | Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika Hallgatoi jelenlét hd

Azonositd Tipus Félév Targykad Targynév k Dokumentum feltéltése

TK:BKQR-F21-20407E;KK: cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F21-20407€  Fejlédési diszfizia o T eltoltdtt dokumentumok [+
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejl6dési diszfdzia cwbevb 2014.09.29 08:00 - 10:30 |+
TK:BKQR-F21-20407E;KK: cvbavb;3 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfzia cvbevb 2014.11.12 07:00 - 23:00 | +

Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) [NEEERE L)j felvitele § Oratartas nyomtatdsa § Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehetéség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatdi jelenlét tipusat a feluleten talalhato radiogombok segitségével.

g X
»
% Bejegyzés modja '?‘Bejegyzés hallgatonként T
©O)Bejegyzés csoportosan
# Ora eleje 2014.09.29 08:00 G|
¥ Ora vége 2014.09.29 10:30 fze|

Néw Meptun kéd Bejegyzett Kiilsé megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés |8
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tdwval E
Blazsina Rodrigd GCYPU3 Készett E
Horvatitsch Latinka HBELEG Megjelent E
Sahin Anetta FDISFI Megjelent (=]
Kolldrics Ronett DCQOYL |

-

Skotndr Hedda E3MZ83

-Bejegyzes tdrle
Igazoltan tavol

Bercsinszky Aszpazia Z3INCSF -
Keésett

Gschrei Lina IBB13M Megjelent
. ) ) MNem jelent meg -
Marianyi Irnik PPERW?2 —
Rajkovics Manon IK2G8I E
Krom Ince FZISKE [=]
€| i |_r
Vissza

A ,,Bejegyzés csoportosan” radiogomb valasztasa esetén meg kell adnia a kozponti legordiilé listabol a
jelenlét tipusat ¢és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhatd jelolonégyzet
segitségével.

A ,Bejegyzes hallgatonkent” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legordiilébdl valasztva lehet
modositani vagy Uj értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.
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Az egyes hallgatoi sorok végén talalhatd ,,Lehetéségek™ alatt megtekintheté a ,,Hallgatd jelenléti
statisztikdja” hallgatonként, vagy Oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatohoz tartoz6 bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) dsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idépontoknak megfeleléen keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

A bejegyzésen tll lehetdség van szabad szoveges megjegyzés felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feluleten kizar6lag az aktuélis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van
mod, részletes oranyilvantartasi teendokhoz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni (j feladatot, at tud
masolni mas kurzusrél feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni més kurzusokhoz, ¢és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, pétlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell
tartoznia. A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetéségek menijében a "Részfeladat hozzdadasa" és
"Pétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar
csak részfeladathoz adhat6 meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzaadéasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei
alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felso fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartozé részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat™ tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehet6sége van tetszéleges szamu
potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy €s
pont vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldéan az Excel export segitségével a
hallgatoi listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és
mentette, az import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az Osszes adat excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama
miatt lapozas szlkséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet:
"Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” vélaszt adjuk, akkor az
excel exportban az 6sszes adat megjelenik.
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A feladat méasolhatd, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is,
viszi magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (ora perc is
kotelezd). A végdatum hataridoként funkcional, tehat ez a kotelezé mezd.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlést, hogyha nem tartozik hozzé részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez Kkattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugrd
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdében valaszthatd tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzajuk tartozd, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi
beallitasoktol fuggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszd&mot, ami nem tartozik
egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A pétlés tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgat6 tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végs6 eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonségainak szerkesztésehez kattintson az adott évkozi feladat
soranak "Lehet6ségek" ikonjara és a megjelend felugré meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathatdo egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van
Iépegetni szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és
kovetkezo érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak
tetején kozépen olvashato.

Az ablakban néqy tabulator fiil jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapveté adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa,
értékelése, stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mad hallgatdnként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatdk a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt Iehet6ség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara
¢s a megjelend felugréo meniibdl valassza ki az "Eredmények™ opciot. Erre a fellletre juthat a feladat
megnyitasaval elougré ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kdd szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szama + 1).
Az eredmeények felviteléhez vagy szerkesztéséhez Kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthat6 eredmények listdja. Az eredmények egyszerii
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kivalasztasahoz ugyantugy hasznalhatoak az egyes eredmények kezddbetili, vagy szamai, a listan belili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a
vizsgajegy beirdsnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldéan az Excel export segitségével a
hallgatoi listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltétte a hallgatok eredményeivel és
mentette, az import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehet6ség van az 0sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feluleten listdzott sorok nagy szama
miatt lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet:
"Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az
Excel exportban az 6sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozé eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa” gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan taldlhatd "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban
megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato
jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzédadni.
Ezutan az ablak aljén talalhaté "Hozzdad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott
kurzushoz, és megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzdadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne a&tmasolni mas kurzusokhoz is, akkor elészor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzdaddsa méas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend ujabb ablakban tudja
kivalasztani.

A kurzusok szlirhetéek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a
sajat, vagy oktatott, avagy minden targytipust targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilonféle
kurzustipusokra tud sziirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adésahoz a kurzusok listajabdl a "Kivélaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérol
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan maodositja a datumokat. Mind a
vég, mind a kezd6 datumot - ha téltve van - Ugy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a
kiindul6 feladat kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindulé feladat kezd6/vég
datuma, majd a mésolasnal ezt a kiilonbséget adja hozzé a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdd
datuméahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg,
hogy mely feladatokat szeretné téréIni, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatéi eredmények

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 112 / 182



NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ RendszerDokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak Osszes feladathoz tartozo
eredményeit. Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben
intéezménye tobb sablont is feltdltott a rendszerbe.

« Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkozdltek az adott kurzushoz kapcsolddoan. Az
ablak tetején talalhato vélasztolista segitségével kuldn-kulon illetve egylttesen meg tudja jeleniteni az
IV (ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6z6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo
szolgéltatési dijak jelennek meg).

¢ Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhatd
"Lehetoségek/Bévebb"-rel Kattintva, a Kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban,
fulekre bontva.

Alapadatok ful

Itt a Kivalasztott vizsga alapvet6 adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatdok ful

Itt egy kétszintli tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat els6 szintjén a kurzusok taldlhatoak, egy kurzus sordban bal oldalt talalhat6 +
jelre  kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrol jelentkezé6  hallgatok  listja.

A fejlécben talalhaté + jelre kattintva a tablazat dsszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatdk listajaban a Varolistan oszlopban pipa talalhat6, ha az adott hallgat6 vardélistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan miikodik a Végleges kovetelményellenérzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az alairds datuma, amennyiben a hallgatdé mar szerzett alairast az adott kurzusbol.
Az oldal aljan talalhat6 "Végsé kovetelmény ellendrzése” gombra kattintva a rendszer ellenérzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsé kovetelményeknek, és
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kovetelményellenérzésnek megfelelt
oszlopba.

A  "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy végséd
vizsgakovetelmény-ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hataridé figyelmen kiviil hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatot a vizsgardl, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti és nem
ligyintézé jelentkeztette fel a vizsgdra. A miivelet végén visszajelzd ilizenetben tdjékoztatja a
felhasznalot a sikeresen és a sikertelen(l lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A "Csoportos Uzenetklldés™ gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud (izenetet
kildeni.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetésége van vizsgalapot nyomtatni.
Amennyiben gy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy elétte nem futtatott végleges kovetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat errdl. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellendrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.
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A hallgato soraban 1év6 "Lehet6ségek" meniiben talalhato az "Elérhetéségek” funkcio. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgatd elérhetéségei tekintheték meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjel6lésével), a hallgaté telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahuzva kerilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé hlizva az egeret kiirasra kerdil,
hogy ez az ""Alapértelmezett™ adat.

Vizsgaztatok ful

Az adott vizsgahoz tartozO vizsgéztatok listaja lathatd itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne
vizsgaztatot a vizsgahoz, azt a vizsga mddositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban
talalja.

Egyedi beosztasok ful

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga iddtartamén belill is a hallgatokat (pl. egy szdbeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt
a beosztast itt van lehetdség megtenni. A listaban lathatd hallgatok kozul a Kivalaszt oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél kdzos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talahato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy Gjabb felugré ablak, melyen egy leugré listdbdl ki tudja valasztani a vizsgahoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok kozul azokat, melyeket a kivalasztott hallgatdkhoz szeretne rendelni,
illetve az Id6pont mezdben meg tud adni a vizsga iddtartamén beliil egy, a teljes vizsga iddpontjatol
eltéré kezdési idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mezé mellett talalhato kis naptar ikont,
melyre kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfeleld datumot. Ezutan a
"Mentés" gombra kattintva tudja elmenteni a bedllitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkez6 hallgatok
szamara a Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgat6 egyedi beosztasanak maodositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozé adatokat.

4.6. Konzultaciok

A ”Konzultaciok” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak a
hallgatok konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithetd fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelentdsége lehet, akar a hallgatok
tanulmanyai tekintetében is.

A szlirés mezOben lehetdsége van félév szerint valasztani a konzulticioit. Alapértelmezetten az utolso
olyan féléven all a valasztd, melyen Onnek konzultacidja van, de tetszés szerint valaszthat félévet, vagy a

crer

nem kotddo konzultaciok is).

A konzultacioknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatoja és eredménye.

Ezen a feluleten a listaban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagymelyeknél oktatoként
hozza lett rendelve és ezeken az alkalmakon lehet6sége van jegyet felrogziteni a konzultacion résztvevé
hallgatoknak.
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A listdban a targy informacio is lathato, ha a konzultacidé targyhoz kapcsolodik. A félév mezdben a
konzultacio féléve talalhatd, a jelentkezett hallgatok szamat kilon oszlopban latja.
Amennyiben On altal kiirt konzultaciorol van sz, akkor a ,,Sajat” oszlop pipalasra kerl.

Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg.

A Kkonzultacidkhoz tartozik jelentkezési iddszak, az idészak kezdete és vége id6pont lathat6 a konzultacio
f6 soraban. Itt lathatja a konzultacid nevét, illetve azonositojat, a targy nevét (ha a konzultacié valamely
targyhoz kapcsolodik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacids id0szakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idépontok, ezeket lathatja, ha az iddszak
soranak elején talalhaté pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az idGszak alarendelt idépontjai, melyeknél lathatbak az egyes
alkalmak kezdd- és végidOpontjai, az alkalomhoz rendelt oktat6 és a terem, ahol a konzultaci6 zajlik.

Az id6szakhoz tartoz6 6 sor végén talal egy ,,.Lehetdségek” ikont, mely alatt a ,,Részletek” linkre kattintva
tudja el6hivni a konzultacio ablakat, ahol tovabbi miveletekre van lehetdség. A ,,Részletek”-re kattintva
megjelenik a konzultacio eléugrd ablaka, mely 3 tabulatorfiilet tartalmaz:

- Alapadatok
- Konzultacié idépontjai
- Jelentkezett hallgatok

konzultaciol 2 X

WUETPPRY | Konzulticis idGpontjai Jelentkezett hallgaték

& Kod: | % Jelentkezési idGszak

kezdete:

& Néwv: {kanzultaciol | & Jelentkezdsi idSszak vége: 12010.10,10 10:10

P Leirds: konzultaciol

B Felév: 2010/11/1 W

& Targy: L

¥ Szervezeh: Kérnyezettudomanyi Kar

¥ Dijtipus: L

# Jelentkezési faltétel: igaz

Mentés Vissza

Konzultacio ablaka

Az ”Alapadatok” tabfiil alatt a konzultacio olyan alapvet6 adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacid
neve, vagy a konzulticiés iddszak.Amennyiben sajat konzulticidés iddszakrél van szo, a mezdket
modosithatja, valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.

A ”Konzultacié idopontjai” fiil alatt megtekintheti az idészak konkrét konzultacios idépontjait és a
termet, ahol a konzultacio zajlani fog. A sor végi ”Lehetdségek/Termek adatainak megtekintése” linkre
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kattintva a foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, féréhelyek szdma, alapteriilet, terem
tipusa).
Amennyiben sajat konzultacids iddszak, akkor a feliileten megjelennek a kovetkezé gombok is:

- Uj id6pont felvétele
- Oktato felvitele az 6sszes idéponthoz
- Terem foglalas konzultécidhoz

Ezek a gombok 0j konzultacios idopont felvitelekor is aktivak, leirasuk ott keriil részletezésre.

A ”Jelentkezett hallgatok™ fiil alatt listazva lathatja a konzultaciora jelentkezett hallgatokat és itt tudja
beirni a konzultacio érdemjegyeit.

A jegybeiro feliileteknél megszokott mdédon tudja felrdgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. Lehetdsége
van egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak fels6 részén lathato radiogombokkal valaszthatja ki.
Amennyiben egyéni modon rogziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgatd sordnak “Eredmény”
oszlopaban ki kell valasztania a megfeleld eredményt. Csoportos rogzitésnél a “Beirandd eredmény”
legordiild6 mentiben kell kivalasztania az eredményt, majd jelolénégyzettel valaszthatja ki azokat a
hallgatokat, akiknek ezt az eredményt rogziteni Kivanja.

Mindkét rogzitési modnal az ,,Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgatd neve, Neptunkddija, képzés informacioi és jelentkezésének idépontja jelenik meg az informaciok
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehetdségek™ ikonjara kattintva megtekintheti a hallgato
elérhetdségeit, illetve Uzenetet is kiildhet szamara.

A ”Konzultacié nyomtatasa” gombra kattintva lehetéség van a konzultacio eredményeinek nyomtatéasara.
A nyomtatvanyon megjelenithetok a konzultaci6 adatai, termei, oktatoi, jelentkezett hallgatok adatai,
valamint eredményei.

A ”Csoportos Uzenetkildes” gomb segitségével a konzultacio osszes hallgatdjanak tud iizenetet kildeni.
Az iizenetkiildés részleteirdl bévebben a dokumentacié Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.

A konzultacié megjelenik a naptarban ésmegjelenik az érarendben is lila szinnel.

Konzultacio az orarendben

4.6.1. Konzultacio kiirasa, modositasa

Lehetésége van 0j konzultaciot kiirni. Ezt a “Konzultaciok” meniiponton allva az ”Uj konzultacio
felvétele” gombbal teheti meg.
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A gomb megnyomasara a konzultacio eléugré ablaka az ”Alapadatok™ fiillel jelenik meg és egyeldre az
ablakban a tovabbi flilek nem latszodnak.

Az alapadatoknal a sargaval jelolt mezok kitoltése kotelezd! Meg kell hataroznia a konzultacios idészak
kezdetété és vegét, a konzultacio kodjat, nevet és leirasat.

A 7Jelentkezési feltétel hozzdadasa” gombbal lehetésége van feltételt allitani a hallgatdknak a
jelentkezéshez.

Miutan kitoltésre keriiltek a mezok, kattintson a ”Mentés” gombra, ezutan meg fog jelenni az eléugrd
ablakban a ”Konzultaci6 idOpontjai” és a Jelentkezett hallgatok”™ fiil.

Uj konzultaciés idépontok és terem meghatarozasa

A ”Konzultacio idSpontjai” fiil alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik az ”Uj idépontok felvétele” gomb.
Ezzel a gombbal tud konkrét konzultaciot kiirni a meglévd idészakhoz. Az eldugrd ablakban kdételezd
mez6 az idOoszak, ez a konzultacio idOintervalluma.

Az ,Oktaték felvitele az dsszes idéponthoz” gombbal kiilsds, vagy belsés oktatdkat tud egyszerre az
Osszes idéponthoz régziteni. Intézményi oktatd valasztasa esetén egy eldugrd ablakban a mar meglévo
oktatoi listabol tud valasztani, kiilsés oktato felvitelekor Onnek kell beirni az oktatd nevét!

Szintén a “Konzultacié id6pontjai” fiil alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik a “Terem foglalas
konzultaciohoz” gomb, mellyel meglévo kiirasaihoz valaszthat termet. A teremvalasztast szolgald eldugro
ablakban tobbek kdzott kapacitas, telephely, épiilet, eszkoz szerint is sziirhet teremre, de tovabbi szamos
szlirési lehetGség is rendelkezésére all. A sziirési feltételek megadasa utan a ”Keresés” gombra Kattintva
tudja listdzni az adatbédzisbol a megfeleld termeket, melyek az eléugro ablak aljan egy 1j mezdben jelennek
meg. A listdzott termek koziil jelolonégyzettel tud valasztani, majd véglegesitéshez nyomja meg a
’Kivélasztott termek hozzaadasa” gombot. Ezzel bekeriil a kivalasztott terem a konzultacio részletes
adatai kozé.

Csak azokat a konzultaciokat tudja modositani, melyeket On irt ki. Ebben az esetben a konzultacid
alapadatait, jelentkezési feltételeit, konkrét konzultacios idépontjait és a foglalt termeket is modositani
tudja.
Meglévo konzultacio torlése:
Konzultaciot akkor tud térdlni, ha

- nincs rajta hallgaté

- maga az oktatd a konzultéacio létrehozoja

Figyelni kell arra, hogy ha a konzultaciéhoz van teremfoglalas, a teremfoglalasokat is toréIni kell, minden
alkalomtol.
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4.7. Szakdolgozat témak

Ezen a meniiponton azon szakdolgozat témdk és cimek jelennek meg 2 szintli hierarchikus sorokban,
amelyekhez On, mint oktaté hozza van rendelve.

A hierarchikus megjelenés f6 soraban a szakdolgozat témakorok, az alarendelt sorban a témékhoz tartoz6
szakdolgozat cimeket tekintheti meg.

A fellleten két tabulatorfil alatt lathatdéak az adatok:

- Osszes szakdolgozat téma
- Idészakhoz rendelt szakdolgozat témak

Osszes szakdolgozat téma

Itt lathatja szakdolgozat jelentkezési idészak nélkiil az dsszes szakdolgozat témat és cimet, melyhez On
hozzarendelésre keriilt. Az ,,Oktatd tipus” oszlopban keriil megjelenitésre, hogy milyen mindségben vesz
részt a szakdolgozat megitéléseében. Lehet példaul Bels6 konzulens, Kiilsé konzulens, Elnok, stb.

A ,, Tipus” mez6ben lathatja, hogy témakdr, vagy cim tipusrol van-e sz6. A hierarchia elsé sora mindig
témakor, melyhez tartozhatnak az egyes szakdolgozat cimek.

A ,Név” mezbben a szakdolgozat (témakor, vagy cim) neve, a ,,Leirds” oszlopban pedig az esetlegesen
hozza megadott leiras talalhato.

Az ,Ervényesség” a szakdolgozat érvényességének iddintervalluma.

A sorvégi ,Lehetoségek”ikon alatt van lehetGsége a szakdolgozat sort modositani és/vagy tordlni,
amennyiben ezt az intézmény lehetdvé teszi.

A, Lehetéségek/modositas”-ra kattintva egy eléugro ablakban tudja modositani az elnevezést és leirast
kiilonbozd nyelveken.

Idészakhoz rendelt szakdolgozat témak
Ezen a feliileten a mar idészakhoz rendelt szakdolgozat témakdoroket/cimeket lathatja.
Az ,,Osszes szakdolgozat téma” feliilethez képest itt az idészak neve, az elbiralasi iddszak és a

jelentkezettek létszama is megjelenitésre kerll a hierarchia mindkét szintjén.

A sorvégi ,,.Lehetdségek/BOvebb” linkre kattintva az eldugrd ablakban a jelentkezett hallgatok listajaban
tudja elfogadni, vagy elutasitani a hallgatoi jelentkezéseket.
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5. Vizsgak, jegybeiras
5.1. Vizsgak, jegybeiras

Ezen a felilleten tudja megtekinteni és szerkeszteni az On kurzusaihoz tartozd vizsgaalkalmakat és az
intézmény 6sszes vizsgajat is, valamint itt tudja beirni a vizsgakhoz tartozo jegyeket is. Itt van lehetosége a
vizsgakkal kapcsolatos tovabbi teenddk intézésére is (pl. vizsgalap nyomtatasa, vizsga masolasa, stb.)

5.1.1. Vizsgak megjelenitése

A vizsgak megjelenitésénél harom lehetéség koziil valaszthat, és a valasztasatol fliggden jelennek meg a
vizsgak az oldal aljan talalhato tablazatban.

? Vvizsgak, jegybeiras

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Féléw: 2011/12/2

% Vizsgak megjelenitése: @Vizsgaalkalmak kurzusokkal
_'Kurzusok vizsgaalkalmakkal
_'Csak vizsgaalkalmak

& Féléw: 20122 -
% Intervallum kezdete (Péld3ul:2015.07.06.) 2012.04.01 00:00 | 3 Targy neve:
& Intervallum vége (Péld4ul:2015.07.06.) 2012.05.31 00:00 & % Targy kod:
& Szervezeti egység:
=R
[IWEESVS® Hozrz3adss a kedvencekhez § Uj vizsga kiirdsa
Sajat vizsgak Vizsga statisztikak Minden vizsga
il N g¥s
- = -
Vizsgak —_— 7
[EPEVSl Kijeldlt vizsgak torlése Oldalmérst 20 -
. Kijeldlés
7| Vizsga idépontja |4 Vizsga tipusa I'-‘!m.f’Max. Jel‘entkezettek Termek Leiras
létszdam szama )
—, 2012.05.28. 9:00:00 - 2012.05.28 irasbeli &s o XUN/43 973. Groszsched| Oguz Terem, GIW/20 184. Zlinszki Leon  vizsga
. 10/ 40 0 o
11:00:00 szdbeli Terem .
Targy kédja Targy Kurzus kidja Kurzus tipusa Vizega tipusa Jelentkezettek szama Maximalis l&tszam
BKQR-525-21488V Szocioldgia 01 Elmelet irdsbeli és szdbeli 1]
—, 2012.05.28. 9:00:00 - 2012.05.28 irasbeli és o vizsga
11:00:00 szdbeli 10740 0 2. o
Targy kédja Targy Kurzus kidja Kurzus tipusa Vizega tipusa Jelentkezettek szama Maximalis l&tszam
BKQR-525-21488V Szocioldgia 01 Elmélet irdsbeli és szdbeli 0
Talilatok szdma:1-2/2 (16 ms) VRS Kijelolt vizsgdk torlése

Vizsgak, jegybeirds feliilet beallitasi lehetdségei

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal” opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és a bal
oldalon talalhatd + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok listaja. Ezt a
beallitast lathatja az el6z6 képen. Ilyen esetben a hierarchikus sorok koziil az els6 sorban linkelve jelenik
meg a vizsga idépontja, erre kattintva tudja el6hivni a vizsga bOvebb adatait (erre a "Lehetdségek” feldl is
modja van). Az elsé sorban még a vizsga tipusardl kaphat informaciot, a soreleji plusz jelre kattintva
azonban a hierarchikus sor masodik szintjén lathatja a vizsga kurzusait. A {6 sorban a vizsga 0sszlétszdma,
az alarendelt kurzusos sorokban a vizsga kurzuslétszamai jelennek meg (hanyan jelentkeztek adott

kurzusrol). A kurzusok sorainak végén lathato “Lehetségek™ ikonnal a kurzus adatok ablakot érheti el.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal™ opciot valasztva a tablazatban a kurzusok jelennek meg, és a bal
oldalon talalhatd + jelre kattintva nyilik ki az adott kurzushoz tartozé vizsgaalkalmak listaja. llyenkor a
hierarchia f6 soraban a targy neve lathaté link formajaban, de erre rékattintva természetesen nem a
targy, hanem a kurzus adatok ablak jelenik meg (hiszen egy vizsga nem targyhoz, hanem kurzushoz kerdl
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kiirasra). Ebben a megjelenitési mddban az egyes kurzusra vonatkoz6 vizsgalétszamok az alarendelt sor
”Kurzus vizsgalétszam” oszlopban jelenik meg.
A hierarchidban szerepl6 vizsgaalkalmak idépontjaira ebben az esetben is lehetséges a sorrendezés.

¥ Targy kadja Targyl™| Kurzus kddja Kurzus tipusa
=| BKQS-515-46408G Szocioldgia III. elm Elmélet Lehetdségekk

Vizsga Min./Max. Jelentkezettek Kurzus Kurzus vizsga Kurzus maximalis

. . - - - - . . . . Termek Leiras
tipusa létszam szama vizsgalétszam tipusa létszam

Vizsga idépontja

2012.06.18 12:01 - frésbeli és o o irdsbeli és BLK/91 493. Vadi
2012.06.24 14:01 szabeli szdbeli Jeles Terem

Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenités

sdsdfs  Lehetdségeld

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" radidgombot vélasztva megjelenjen a "Sziirések" blokkban egy "Osszes
kurzus" jelolonégyzet. "lgaz" értéke esetén az oktatd 0sszes kurzusa megjelenik a listaban, a valasztott
félévnek megfeleléen. A jeloldnégyzet csak a "Sajat targyak" tabuldtorfiilon hasznalhato, a "Vizsga
statisztikak" és "Minden vizsga" tabuldtorfiilek alatt inaktiv, ezért miikodésiikon nem valtoztat. A
jelolénégyzet alapértelmezett értéke "Hamis". Kialakitasra keriilt még, hogy a valasztott érték keriljon
mentesre a felhasznalo profiljaba.

A "Csak vizsgaalkalmak" opci6t valasztva a tablazatban a vizsgaalkalom és a hozz4 tartoz6 targy egy
sorban jelenik meg, és ilyenkor nincs masodik szint. Mivel egy vizsgaalkalom tébb kurzushoz/targyhoz is
kiirhatd, ezért fontos tudni, hogy itt a vizsga alapértelmezett targya kerl megjelenitésre (az a targy,
amely feldl a vizsga kiirasra kertilt).

A vizsga idopontja Keriil linkelésre és erre kattintva a vizsga adatok ablak jelenik meg.

Ez a megjelenitési mod szemléletes és gyorsan attekinthetd képet ad az oktatd vizsgairol.

UIPEIEETE  Kijeldlt vizsgak tirlése Oldalméret 20 =
_ o ) . _ . Min./Max. Jelentkezettek - Kijelblés
Vizsga idépontja Targy Vizsga tipusa létszam szama Termek Leiras
2012.05.23 00:00 - 2012.05.23 A tid yelv ( BKQG-A1l-  Irdsbeli és _
mm_agl_rafr mint idegen nyelv { BKQ rasbeli &s 0 Lehetdedacks
02:00 74551V ) szdbeli ~enetosedey
Talalatok szama:1-1/1 (62 ms) PRI Kijeldlt vizsgak tirlése

Csak vizsgaalkalmak megjelenitési mod

FIGYELEM!

A sorok elején lathato + jel alkalmas a sorhoz tartoz6 masodik szintii sor (kurzus, vagy vizsga)
megjelenitésére, azonban a fejléc elején taldlhatdo + jellel az Osszes aldrendelt sor egyszerre torténd
megjelenitése is lehetséges.

A fellileten a vizsgakat tobb szempont szerint is le tudja sziirni. A félév legordiil6listabol valasztva, a
vizsgak listajaban az adott félévhez tartozo vizsgak fognak megjelenni.

Emellett megjelennek a részletes sziirést lehetévé tévé mezdk is. A félév és atovabbi sziirfeltételek
megadasa utdn a "Listdzas" gombra kell kattintani a vizsgak listajanak sziikitéséhez. Az itt megadott
sziiréfeltételek kozott logikai ES kapesolat van, vagyis azok a vizsgak fognak megjelenni, amelyek az
Osszes feltételnek eleget tesznek. Ha Ujra vissza Kkivan térni a teljes listdhoz, akkor tordlje ki a
szliréfeltételeket, és kattintson a ""Listazas™ gombra.

Az 'intervallum kezdete', 'intervallum vége' mezdék segitségével a kivalasztott iddintervallumba es6
vizsgaalkalmakat listazhatja. A datum kivalasztasahoz kattintson a mezGok jobb oldalan talalhato kis naptar
ikonra, majd az ekkor megjelend ablakban valaszthatja ki a kivant datumot.

A 'targy kod', 'targy név' mezok segitségével az itt megadott feltételeknek megfeleld targyakhoz tartozo
vizsgakra tud sziirni. A mezObe irja be a targy kod vagy targy név egy részletét. A keresés toredékszora is
miikodik és nem érzékeny a kis- és nagybetiikre.
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A vizsgak szlirhetéek tovabba a targyért felelds szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd személye alapjan is.
A szervezeti egyseg, illetve a vizsgaztato alapjan vald kereséshez kattintson a mezék mellett talalhato ...
gombra, majd az ekkor megjelend felugrd ablakban a kivalasztott szervezeti egység(ek), illetve oktato(k)
soraban a kivalaszt oszlopban 1év6 jel6lénégyzetet pipalja ki, majd kattintson az oldal aljan talalhat6o "OK"
gombra. Egyszerre tobb sort is modjaban all kijeldlni. Ezeknek a feltételeknek a torléséhez hasznalja az
adott mezoénél talalhato "X" gombot.

FIGYELEM!A vizsgaztatora sziirés csak a "Minden vizsga" fiilon allva hasznalhato, csak ebben az
esetben értelmezhetd!

5.1.2. Sajat vizsgak, vizsgastatisztikak, intézményi vizsgak

A vizsgak listajanal harom tabulatorfiilet talal: a sajat vizsgai (melyeknél On vizsgaztatoként szerepel), a
vizsga statisztikak, illetve a ,,Minden vizsga” tabulatorfilet.

A ,Minden vizsga” esetben On csak a vizsgdk tablazatban lathatd adatait tudja megtekinteni,
szerkesztésre, adminisztralasra itt nincs jogosultsdga. A ,,Minden vizsga” fiil megjelenitése intézményi
beallitastdl flgg.

Mindharom tabulatorfiil alatt a tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint
rendezheti a listat, a rendezés iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés
beallitasa utan a beallitas automatikusan elmentddik, igy amikor legkdzelebb a felletre 1ép, akkor ezek, a
legutobbi beallitasok lesznek lathatoak.

Lehetéség van az 0sszes vizsga excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteté tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

FIGYELEM! A Kkijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rékattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

A Sajat vizsgak tabulatorful

Egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datuma, tipusa, l1étszdm adatai, tereminformaécié és leiras jelenik meg.
"Vizsgaalkalmak  kurzusokkal"  beallitasnal ez  jelenik meg a f6  sorban, "Kurzusok
vizsgaalkalmakkal" megjelenitésnél a sor elején lathatdo + jelre kattintva jelenitheté meg a masodlagos
sorban. A "Jelentkezettek szama"oszlop létszam adatai kurzusok szerint jelennek meg a vizsganal.

Ha egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datumara, vagy a sor végén talalhatd "Lehet6ségek" ikonra kattint,
akkor megjelenik az adott vizsgadhoz tartozd helyi meni, melynek segitségével az adott vizsgahoz
kapcsolodd meniipontokat érheti el.

FIGYELEM! Intézmenyi beallitas szerint lehetséges, hogy egyes oktatok nem lathatjak bizonyos kurzusok
vizsgait, ilyenkor ezek a vizsgak nem jelennek meg a listaban!

Sajéat vizsgék - Lehetoségek

Ha egy kurzus soraban a targynévre, vagy "Lehetdségek"-re kattint,

akkor a kurzusra vonatkozé meniipontok jelennek meg, ezek leirasat - :
Vizsgalap nyomtatasa

a leiras késobbi pontban talalja. - ) )
Vizsgabizonylat nyomtatisa

A ,,BOvebb”-re kattintva a ,,Vizsga adatok™ ablak jelenik meg. A Jegybeiras
,,Vizsgalap nyomtatdsa”, illetve , Vizsgabizonylat nyomtatisa” Modositas
Vizsga masolasa
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menlpontokra kattintva az intézmény altal feltoltétt nyomtatasi sablon alapjan pdf formatumban tud
vizsgalapot és/vagy vizsgabizonylatot nyomtatni.

A ,Jegybeiras” meniipont szolgal a vizsga jegybeirasra, ez késobb kertiil részletezésre. A ,,Modositas” a
vizsgamodositast, a ,,Vizsga masolasa” pedig a vizsga egy-vagy tobb alkalomra torténd masolasat teszi
lehetévé.

A vizsgéhoz tartozd legordiild meniiben lehetdsége van még egyes vizsgakat tordlni, illetve csoportos
Uzenetet kulldeni a vizsga 0sszes hallgatojanak.

Elektronikus vizsgak (Unipoll) esetén a sorvégi miiveleteknél megjelenik a “Feladatsor szerkesztése”
lehetdség is. Erre a linkre kattintva az Unipollos feliiletre érkezik a felhasznalo.

Vizsga statisztikak tabulatorful
A ,,Vizsga statisztikdk” feluleta vizsgak adminisztraciojanak attekinthetésége céljabol jott Iétre.

A feluleten a vizsgakhoz tartozd teljesitettség, aldirds és érdemjegy beirdsara vonatkoz6 informéciok
kerulnek megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban kerilnek kijelzésre (pl.
hanyan teljesitették az adott vizsgat a vizsga 6sszes hallgatoi kozdil).

¥ vizsgak, jegybeiras
n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Csak vizsgaalkalmak, Félév: 2014/15/1
& Vizsgdk megjelenitése: _Vizsgaalkalmak kurzusokkal

_Kurzusok vizsgaalkalmakkal
@ csak vizsgaalkalmak

& Féléw: 2014151
& Intervallum kezdete (Péld3ul:2015.07.06.) 2015.01.01 00:00 A & Targy neve:
# Intervallum vége (Példaul:2015.07.06.) 2015.07.08 1&:21 im) % Targy kéd:
# Szervezeti egyséa:
8-
IMYEESRE 1Hozz3adds a kedvencekhez § Uj vizsga kiirdsa
sajat vizsgik | I M | Minden vizsga
=N ¢ 0
Vizsgak — p
Oldalmeret 20 «
Vizsga idSpontja |4 Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Teljesitettséq létszam Nem jelent meg Nem értékelhetd Erdemjegy beirva Adminisztracié kész
2015.01.01. 8:00:00 - 2015.01.01. 10:00:00 frasbeli és szébeli 3 1/3 0 0 1/3
2015.01.30. 14:00:00 - 2015.01.30. 16:00:00 frasbeli &s szobeli 7 2/7 0 0 27
2015.06.19. 10:11:00 - 2015.06.19. 12:11:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 V
2015.06.23. 10:05:00 - 2015.06.23. 12:05:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 V
2015.06.30. 10:06:00 - 2015.06.30. 12:06:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 V
2015.06.30. 10:09:00 - 2015.06.30. 12:09:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 V

Talslatok széma:1-6/6 (16 ms)

Vizsga statisztikak

A felliletre érvényes a felsd szilirési lehetdség, tehat lehetdsége van a vizsgak kiilonféle megjelenitésére,
illetve az intervallum, targynév, targykod, szervezeti egység sziirések beallitasara.

A fellleten a ,,Sajat vizsgak”-nal mar megszokott ,,Vizsga kezdete”, ,,Vizsga tipusa”, ,Jelentkezettek
szama” oszlopokon tal 0t statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezé informaciokra vonatkozéan:

Teljesitettség létszam
- Nem jelent meg

- Nem értékelheto

- Erdemjegy beirva

- Adminisztracié kész
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Z0ld pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a Iétszamadatok szerint a teljesitettség, valamint
az eredmények felrogzitése 100%-0s. Ily modon, ezeken a feliileteken egyszerlien utanajarhat, hogy mely
esetben tortént meg kivétel nélkil a szikseges adminisztracié (pl. a vizsga hallgatéi kdzott mindenkinek
beirasra kertlt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat réla, ha valamely vizsganal
adminisztracids hianyossagai vannak.

Az tekinthetd kész adminisztracionak, akinek be van irva a jegy, vagy nem jelent meg, vagy nem
értékelhetd a vizsga.

Igy a teljes vizsgalétszamhoz mérve lathat6, hogy hany hallgatot kell még adminisztralni.

”Nem jelent meg” és "Nem értékelheté™ oszlopok: itt jeloli a program azokat, akiknek ezt adta az oktaté a
rendszerben. Kész adminisztracionak tekinthetd az, akinek ez pipalva van (hiszen szdmara érdemjegy nem
irhato be). Az ilyen hallgatok az ,,Erdemjegy beirva” oszlop max. szamabol levonasra keriilnek, illetve az
,»Adminisztracio kész” oszlop teljesitettségéhez is hozzajarulnak az ilyen hallgatok.

A vizsga soranak végén az ,,Adminisztracio kész” oszlopban egy kilon zold pipa jelzi, ha minden érték
100%-o0s.

A "Vizsga statisztikak" fllon a sorvégi "Lehetdségek" ikonndl is elérheté a "Jegybeiras" meniipont, igy
ebbdl az iranybol is gyorsan és hatékonyan rogzithetdk az érdemjegyek.

A feliilet funkcionalisan megegyezik a "Vizsgak,jegybeiras" feliileten 1év6, "Sajat vizsgak" tabulator fil
alol elérhetd "Vizsga jegybeiras" feliilettel.
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5.2. Egy vizsgahoz tartozé meniipontok

5.2.1. Bovebb: Vizsga ablak

Egy vizsga id6pontjanak linkjére, vagysorvégi helyi menujében a ,,Bévebb”-re kattintva a vizsga adatai

jelennek meg egy felugro ablakban, flilekre bontva.

Vizsga adatok (2012.08.20. 1:20:10 - 2012.08.30. 3:20:10) T X
Alapadatok Kurzusok, jelentkezett hallgaték Vizsgaztatok Egyedi beosztasok
n Szirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktuadlis kurzus vizsgainak hallgatdi: Nem
# Csak az érvényes jelentkezdsek: M
: : B - ¢ F
Kurzusok, jelentkezett hallgaték — Vs
U el Vegsd kivetelmény ellendrzése § Vizsgalap nyomtatdsa § Csoportos iizenetkildés oOldalméret[20 w|
Tantargy . Kurzus e Kurzus Kurzus Maximalis _— . Végsd Elézetes Végleges
Y
& Targy kéd Félév  iousa vizsgatipusa latszam Eldkdvetelmény o/ salmany  vizsgafeltatel vizsgafeltétal
= TE-E2E- Ember és = 01119/ - i
a7ia1y kSrnyezet E1 2011/12/2 Elmélet Gyakorlat
Vizsgaazonositd Jelentkezés iddpontja Felvett targy kddja Felvett targy neve Vég. kiv. megf. Elektronikus feladatsor Varalistas
Romsn Raména { HDMFDS ) 2012.01.08. 17:30:28 TE-E2E-87131V Ember és kirnyezat 4 4

dr Zevk Gradaca Dorina { AACNT1 ) 2013.01.14, 11:29:33 TE-E2E-87131V Ember és kérnyszet "4 4
Talalatok szdma:1-1/1 (16 ms) UINTEEEIE  Végst kivetelmény ellendrzése Vizsgalap nyomtatisa Csoportos Gzenetkiildés

Vissza

Vizsga elbugro ablaka jelentkezett hallgatokkal

A vizsga adatok eldugr6 ablakaban a kovetkezd flilek jelennek meg:

e Alapadatok fil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja. Tobbek kozott megjelennek a vizsgara vonatkozo
1étszam adatok, az esetleges egyedi vizsgajelentkezési iddszakok, a vizsga kiirgja, valamint a vizsga
kiirdsdnak datuma. A ,Leirdas” mezOben a vizsgahoz tartozO6 bovebb leiras olvashato. A
,,Vizsgaazonositd” a vizsga egyedi azonositd szama.

Kurzusok, jelentkezett hallgatdok ful

Itt egy kétszintli tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgéra jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat els6 szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus sordban bal oldalt talalhaté +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrol jelentkezd hallgatok listdja (a tablazat fejlécének
elején talalhatd + gombbal az 6sszes mésodszintii sor megjelenithetd).

A hallgatok listajaban a ,,Varodlistas” oszlopban pipa talalhato, ha az adott hallgaté varolistan van az
adott vizsgara, ehhez hasonloan miikodik a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt (Veg. kov.
megf.) oszlop is. Ugyanitt lathato még az alairds datuma, amennyiben a hallgaté mar szerzett alairast
az adott kurzusbol.

Az oldal aljan talalhaté "Végsé kovetelmény ellenérzése" gombra kattintva a rendszer ellenérzi, hogy
a jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végs6 kovetelményeknek, és
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amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatondl a Végleges kdvetelményellenérzésnek
megfelelt oszlopba.

A "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy végso
vizsgakdvetelmény-ellenérzést, majd a vizsgajelentkezési hatarid6 figyelmen kiviil hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatét a vizsgarol, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti és nem
igyintézd jelentkeztette fel a vizsgara. A mivelet végén visszajelzO lizenetben tdjékoztatja a
felhasznalot a sikeresen és a sikertelenil lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A "Csoportos Uzenetkildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud tzenetet
kildeni. Ezzel kapcsolatban bévebb informaciot a dokumentacid iizenetkiildésre vonatkozd részében
talal.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetdsége van vizsgalapot nyomtatni.
A vizsgalap az intézmény altal beallitott és feltoltott sablon alapjan lehetséges, ezért tartalmuk és
kinézetiik eltéré lehet. A vizsgalap alapvetd adatai példaul a targy neve, targy kodja, kurzus kodja,
vizsga iddpontja, helye, hallgatok névsora, az aldirds, illetve a vizsgéra rogzitett eredmény. Ezeken az
értékeken tul szamos egyéb érték bedllithato a vizsgalapon az intézmény altal.

Amennyiben gy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy elétte nem futtatott végleges kdvetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat errdl. Ez azért fontos, mert a kovetelményellendrzés
eredmeénye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgat6 soraban 1év6 "Lehetéségek" meniiben talalhato az "Elérhetoségek” funkcid. Erre Kattintva
a megjelend feliileten a hallgaté elérhetdségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjeldlésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonkeént, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahlzva kertilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé hizva az egeret Kiirasra kerdl,
hogy ez az ""Alapértelmezett™ adat.

Kurzushoz kapcsolddoé vizsgajelentkeztetési jogosultsag:

Specialis jogosultsaggal az oktatonak egyes kurzusoknal lehetdsége lehet a kurzus vizsgajara hallgatot
feljelentkeztetni, illetve a feljelentkezett hallgatokat lejelentkeztetni. llyenkor a fellleten az erre
szolgalé gombok is megjelennek. A jogosultsagtol fiigg, hogy csak vizsgajelentkezési iddszakban,
vagy azon kivil is, illetve csak a jelentkezési feltételeket figyelembe véve, vagy azokat megkeriilve is
tud-e jelentkeztetni/lejelentkeztetni a vizsgarol hallgatot!

Vizsgaztatok ful

Az adott vizsgahoz tartozO vizsgaztatok listaja lathatd itt. Ha tor6lni, vagy hozzéadni szeretne
vizsgaztatot a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirdsat a 4.4-es pontban
talalja.

Elézmények

A felvett vizsgak el6zményei jelennek meg ezen a feluleten.

o Egyedi beosztasok ful
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Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatdkat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt
a beosztast itt van lehetéség megtenni. A listaban lathatd hallgatok kozil a 'Kivalaszt' oszlop
segitségével valassza ki azokat, akiknél kdzos bedllitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak
aljan talalhat6 "Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugré ablak, melyen egy leugré listabdl ki tudja valasztani a vizsgahoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok kozil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne
rendelni, illetve az Id6pont mez6ben meg tud adni a vizsga idGtartaman beliil egy, a teljes vizsga
idépontjatol eltéré kezdési idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mezé mellett talalhato kis
naptar ikont, melyre kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfeleld
datumot. Ezutdn a "Mentés" gombra kattintva tudja elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztéassal
rendelkezd hallgatok szaméra a Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mar a moédositott adatokkal fog
megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztasanak mddositasat ugyandgy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozé adatokat.

e Vizsgafeladatsorok (elektronikus vizsgat hasznélo intézményeknél)

Cél: Elektronikus vizsga tipust kurzushoz tartozo vizsgahoz vizsgafeladatsorok, gyakorlé feladatsorok
rendelése, kezelése kozvetlentl a Neptunbdl.

Ha van UniPoll Vizsgaszerkeszt6 jogosultsaga:

Itt lehetésége van a ,,Vizsgafeladatsorok” mentipontban 0j vizsgakérddiv létrehozasara, meglévd
hozzéadasara, illetve egyik listabdl a masikba méasolasara.

,Ujat hozzdad” gombra kattintva hozhat6 1étre 0j vizsgakérdéiv.

»Meglévd hozzdadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérddivek listdja, a listabol valasztva
a ,,Hozzaad” gombra kattintva rendelhet6 a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehetdségek (+ ikon) gombjara kattintva érjiik el az ,,Elvesz” és
,,Vizsgafeladatsor vagy Gyakorl6 feladatsor listdba masol” miiveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztratora, a feladatsor cimére Kkattintva nyithatja meg
feladatsorat (a cim kék linkként jelenik meg, mas esetben sziirke).

Ha az oktatonak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszto jogosultsaga:

Az oktatonak a Vizsgafeladatsorok menlpontban megtekintheti a kurzus vizsgajahoz, feladatahoz
tartoz6 vizsgafeladatsor, gyakorlé feladatsor cimét.

5.2.2. Vizsgalap nyomtatasa

Ez az opciod a"Vizsgak, jegybeiras"” felllleten az egyes vizsga nézetektdl fiiggden a hierarchikus soroknal a
kurzus, vagy a vizsga soraban szerepld "Lehetéségek"” ikonra kattintva jelenik meg két féle elnevezéssel:
vizsgalap nyomtatasa, vagy kurzus vizsgalap nyomtatasa.
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A menipontra kattintva megjelenik az adott vizsgdhoz tartoz0 vizsgalap, melyet utdna a
bongészéprogramon keresztiil tud kinyomtatni. Ez minden tdmogatott bongészo esetében a "File" vagy
"Fajl" meni "Print" vagy "Nyomtatas" meniipontjara kattintva érhet6 el. A Neptunhoz val6 visszatéréshez,
hasznalja bongészdje vissza gombjat.

Tobbféle vizsgalap nyomtatasara van lehetéség, nyomtathat minden kurzusra, vagy csak adott kurzusra,
csoportosan eredményekkel, csoportosan ures vizsgalapot, valamint tres vizsgalapot hallgaténként (ha egy
hallgatd tobb targyrol is jelentkezett ugyanarra a vizsgara, az is lathatd, valamint lehet6ség van példaul
egyedi beosztas nyomtatvanyon torténd megjelenitésére).

Nyomtataskor egy eldugro ablakban vélaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.

a Sziirések Vizsgak megjelenitése: Kurzusok vizsgaalkalmakkal, Félév: 2012/13/1

% Vizsgak megjelenitése: _Vizsgaalkalmak kurzusockkal
@ Kurzusok vizsgaalkalmakkal
_'C=sak vizsgaalkalmak

& Félév: 2012131 -

% Intervallum kezdete i & Targy neve:
(Példaul:2014.03.13.)

% Intervallum vége (Példaul:2014.03.13.) i & Targy kod:

& Szervezeti egység:

ax

A

Minden vizsga Vizsga statisztikak
Bivebb I
P - o
. ) Vizsgalap nyomtatisa
Vizsgak . . '
Kurzus vizsgalap nyomtatasa
Vizsgabizonylat nyomtatasa
Jegybeiras
+ Targy kadja Targylal Kurzus kddja Modositas
—| BKOK-A1C-18069G edinadl Vizsga masolasa
K Vizsga torlése
Vizsaa idépontia Vizsaa tipusa Min./Max. Jelentkezettek Kurzus v:'lzr:u: g B .
9 ponty gatip létszam szama vizsgalétszam tipusga Csoportos iizenetkiildés
2013.09.13. 0:00:00 - Irdsbeli és 7 7 Irdsbeli és
2013.09.13. 2:00:00 szabeli szabeli
2014.02.05. 15:43:00 - szamitdgeépes 0 0 - Zzolt
2014.02.05. 17:43:00 vizsga - proba

Kétféle vizsgalap nyomtathato ebben a nézetben a vizsga soranal

Vizsgalap a vizsga 0sszes hallgatdjara, vagy csak egyes kurzusanak hallgatoira

A vizsgak feluleti megjelenitési modjabol fakaddan a vizsgalapok kétféle nyomtatasara van mod attol
fiiggden, hogy a vizsga minden hallgatdjat, vagy csak egy adott kurzus hallgatoit kivanja a felhasznalo a
vizsgalapon latni.

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" nézetet valasztva, a megjelend listaban az idépontok alatt talalhato
kurzusok sorabdl, azaz az als6 hierarchikus sorbdl torténd vizsgalap nyomtatdsakor csak a kivalasztott
kurzus vizsgara jelentkezett hallgatoi jelennek meg, nem pedig a vizsgara jelentkezett 6sszes hallgatd (a
vizsga barmely kurzusarol). Ennek megfeleléen, a kurzus soraban hasznalhatd ,,Lehet6ségek” helyi
meniben a mendpont neve: "Kurzus vizsgalap nyomtatasa". Ugyanennél a nézetnél a vizsga f6 soraban a
"Vizsgalap nyomtatéasa" meniiponton a vizsgahoz tartozé 6sszes kurzus jelentkezett hallgatoit rahelyezi az
innen nyomtatott vizsgalapra a program.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" nézetben a masodik (vizsgaidéponthoz tartozo6) hierarchikus sornal
hasznalhato ,,Lehet6ségek” helyi meniiben mindkét lehet6ség szerepel, nyomtathatd vizsgalap éskurzus
vizsgalap is, ez utdbbit valasztva a vizsgalapon csak azon kurzus hallgatoi jelennek meg, mely kurzus fel6l
a vizsga megnyitasra kerult. Az itt kivalasztott "Vizsgalap nyomtatasa” funkcié altal az innen nyomtatott
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vizsgalapra a vizsgahoz tartozé valamennyi kurzus vizsgara jelentkezett hallgatd rakerll. (Ezen nézet
kétféle nyomtatasi lehetdsége latszik az el6z6 képen is).

Vizsgalap nyomtatasa (eredményekkel)

Ebben az esetben a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzus szerint rendezi csoportokba oldalankeént. A
hallgatok eredményei is rakertlnek a nyomtatvanyra. Mivel nem egyértelmii, hogy egy-egy hallgatd mely
targy feldl jelentkezett a vizsgara, ezért minden hallgatonal kijelzésre keriil az a targykdd, mely feldl a
kurzusra (mely a vizsga kurzusa) jelentkezett.

. VizsgaddatokEredmennyelReport pdf - Adobe Reader WM I st !Lﬂﬂ
[ Fle Edit View Window Help =
@@7%D@| z“ - +E ED Q@|¢i Tools | Comment
Vizsgalap }
Tanszék: Balcsészettudomanyi Kar |
Targykod, név: NMS1 - teszt NMShez111 ‘
Kurzuskoéd: ayl ‘
Ideje: 2011.10.2 10:00 - 12:00
Tipusa: frasbeli
Vizsgaztatok: Dacsi Axel
Termek:
Vizsgak | Fiz. | Fiz. | Nem
Sorsz. Vizsga azonosité Képzés Aliras Eredmény | szama | IV | szolg. | jelent |[Targykod
(db) |[(db)| dij meg
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4 | Kszoghy Maximusz TEBK-B-L-MAN 1 [} 0 NMS1
( HUKOUS )
5 | Kuluncsich Elian ( FCFIQZ ) | TEGK-E-N-KKM Jo 1 0 0 NMS3
|
|
|
|
|

Vizsgalap eredményekkel
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5.2.3. Vizsgabizonylat nyomtatasa

Ezt a nyomtatasi lehetOséget valasztva egy oldalra egy hallgato adatai keriilnek egy olyan bizonylatra, ahol
az eredmények nem kerllnek nyomtatasra. Ennél a vizsgalap tipusnal kurzusonként is csoportositja a
hallgatokat, és megfeleld nyomtatvannyal csoportosan is lehetdsége van lires bizonylatot nyomtatni.

Vizsgabizonylat a vizsga 6sszes hallgatéjara, vagy csak egyes kurzusanak hallgatéira

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal™ nézetet valasztva a fellileten a vizsgalistaban a vizsgaalkalmak jelennek
meg (alatta hierarchikusan a vizsgédhoz tartoz6 kurzusok). Innen, a vizsgaalkalom soraban 1évé
,,Lehetdségek” meniib6l nyomtatva a vizsgabizonylatot,a nyomtatvanyonminden vizsgahoz kapcsolddo
kurzus fel6l jelentkezett hallgatd megjelenitésre kerul.

A vizsga soraban, a baloldalon taldlhatd + jelre Kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartozd
kurzusok listaja, ahol a kurzusok soraban 1évé lehetdségek menii is tartalmaz egy ,,Vizsgabizonylat
nyomtatasa” opciot. Ezaltal lehet6ség nyilik a vizsgahoz tartozé kurzusonkénti vizsgabizonylat
nyomtatasara is, amelyen csak a kivalasztott kurzus fel6li vizsgajelentkezések jelennek meg.

FIGYELEM! Bizonyos bongészok a template-ek letdltéset blokkoljak, igy azokat Ujra engedélyezni
kell. A bongészé sajatossagabol kifolydlag ilyenkor frissiil az egész feliilet, ami altal lehetséges, hogy
a letoltés engedélyezése utan egy korabbi fellletre kertlink vissza, illetve, hogy a felliletet elhagyva
Ujra engedélyezniink Kell a letoltést. Mas bongészonél a letoltés lényegesen egyszeriibb is lehet.

5.2.4. Jegybeiras (vizsga jegybeiras)

Ezt a menlpontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartozé eredmények rogzitésére szolgalo felulet. Itt a
'‘Bejegyzés tipusa' mezOben ki tudja vdlasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne rogziteni.

A "Sziirések" mezOben lehetésége van kurzus kédra sziirni, igy ha csak egy bizonyos kurzus hallgatdit
szeretné listazni, itt meg tudja tenni. Kurzusra keresésnél a targynevet is megjelenitjik, mely segithet a
szlirésben. A kurzussziirés segitségével a feliileten csak az adott kurzusrol a vizsgara jelentkez6 hallgatok
listaja jelenik meg.A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal™ nézetbdl inditott vizsga jegybeiras esetén a ,,Kurzus
kod” mezdében alapértelmezetten az a kurzus jelenik meg, mely feldl a vizsgaalkalomra kattintott (ilyen
nézet feldl nagy eséllyel a kurzus hallgatdéinak kivanja beirni a vizsgajegyeket, ezért torténik az
alapertelmezett kurzusbeallitas).

Egyedi beosztas esetén (!) lehetésége van a hallgatok listajat a vizsgahoz rendelt termek és/vagy a
vizsgaztatok alapjan is szlirni. Ennek a két opcionak akkor van jelentésége, ha a vizsga adatok ablak egyedi
beosztasok  fulén a  hallgatokat  termek  és/vagy  vizsgaztatdk  szerint  szétosztotta.
Az egyedi beosztashoz be kell jel6lnie az "Egyedi sziirések" jel616négyzetet!
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Jegybeiro feliilet

A bejegyzés mddja résznél lehetdsége van kivalasztani, hogy a bejegyzéseket hallgatonként szeretni beirni,
vagy csoportosan. Ezek leirasa a két kovetkezd alpontban talalhato.

Mindkét esetben megjelenik a hallgatdk listajaban a "Nem jelent meg" (N.J.M.) oszlop és a "Beszamit"
oszlop. E16bbinél azt tudja jelezni, ha a hallgaté nem vett részt a vizsgéan, utobbinal pedig azt, hogy az adott
vizsgaalkalom beleszamit-e a hallgatd szamara rendelkezésre all6 vizsgak kozé, vagyis sikertelen vizsga
esetén, ha ez igaz, akkor eggyel csokken a hallgatd szamara rendelkezésre allé vizsgaalkalmak szama az
adott targybol.

Fontos, hogy amennyiben egy hallgatd varolistara kerult egy vizsgara és végil nem tudott bekertini
a vizsgéra, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgdk szamaba.

Az oszlopok kozott megjelenhet még a "Nem értékelheté" jelolénégyzet, amennyiben az intézmény
hasznalja. A jelolénégyzet hallgatonként és csoportosan is megjelolhetd. A jelolénégyzet hasznalata utan a
tovabbiakban érdemjegy nem irhat6 be a hallgatonak. A jelolés a jelolonégyzetbdl kivehetd, kitorlésével az
érdemjegy rogzithetd.

Az ,Uzenet” oszlop jelolonégyzeteivel kivalaszthatja azokat a hallgatokat, akiknek errdl a feliiletrdl
tizenetet szeretne kiildeni. A kivalasztas utan az tizenetkiildéshez kattintson az ,,Uzenetkiildés” gombra!

Az "Alairas ddtuma" mezdben a targybol kordbban szerzett aldiras ddtuma lathato, ahol nincs datum, ott
még nincs alairés a hallgatonal. Amennyiben "Megtagadva" értéket rogzitettek szdmara, akkor azonban ez
jelenik meg a mezdben.

Bejegyzés hallgaténként

Ha ezt az opciot valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatok listajaban a 'Beirandd
eredmény’ oszlopra kattintva tudja felvinni, oly mdédon, hogy az ekkor megjelené kis tablazatban tudja
kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sorban rakattintott
a 'Beirandd eredmény' oszlopra, akkor, ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a listdbol rogton az kerdl
kivalasztasra. Ezutan, ha leiiti a Tab, vagy az Enter billentyit, akkor a kivalasztott bejegyzés bekeriil a
listaba, és ezutan a sorban kovetkezd hallgatdé eredmény mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd
utdna Tab-ot, vagy Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfelelé eredményt az Osszes hallgato
szamara.
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Egy masik modja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentylizetén 1év6 nyilakkal is tud lépkedni a
Beirand6 eredmény oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni
a bejegyzést (a nyil billentyiik is hasznalhatoak a kivant eredmény kivalasztasahoz a listabol), ujabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kovetkezd hallgatd eredmény mezdje
lesz aktiv.

A jegybeirds folyamén a beirhatdé eredmény megjelenése intézményi beallitastdl fligg.Lehetséges,
hogy a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a
szOveges értek mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Ha vegzett a eredmények kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhat6 "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak fellletre, akkor kattintson a "Vissza™ gombra.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra az eredmények kivalasztdsat kovetden, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

A bejegyzés értékek olyan sorrendben jelennek meg a feluleten, ahogyan azt az intézmény bedllitotta.

Bejegyzés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a Bejegyzés modja rész alatt megjelenik a Beirandd eredmény mez0, itt tudja
kivélasztani, hogy milyen eredményt szeretne bejegyezni, majd a Jelentkezett hallgatok listajaban az
Eredmény beirasa oszlopban rakjon pipat azon hallgatdk sordba, akiknek a kivalasztott eredményt szeretné
rogziteni.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a Kijelolt hallgatok szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zaréjelben, igy ellenbrizhetd, hogy hany hallgatot jel6lt ki az oktato (az
”Eredmény beirdsa” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor Kattintson az oldal aljan talalhat6 "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak fellletre, akkor kattintson a "Vissza™ gombra.
FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetden, akkor az eredmények nem keriilnek
mentesre a rendszerben!

Excel export-import (jegyek importalasa)

A fellleten talalhat6 xls ikonra kattintva lehetdség van a tablazatban szereplé adatok Excel tablazatban
torténd megjelenitésére. A "Beirandd eredmény”-en tul, a "Nem jelent meg”, a "Beszamit a vizsgakba™ és a
"Nem értékelhetd" jelolonégyzetek megvaltoztatasara (és késObb mentésére) van lehetdség az exportalt
xls-ben, a tablazat egyéb adatai nem valtoztathatok, a tablazat nem szerkeszthet6 (eléfordulhat, hogy egyéb
oszlopok adatait is at tudja irni, de ez végil nem kerul mentésre). A jegyek beirasa a webes felilet
mukodésével azonos, a mezdre kattintva legordiild ablakban jelennek meg a beirhatd lehetOségek. Itt
nincs mod numerikus billentyiik hasznalatara, illetve a tovabblépéshez a tab billentyli hasznalatara, export
allomanynal a tovabblépéshez hasznalja az entert.

A Kkiexportalt és érdemjegyekkel feltoltott Excel tablazatot elmentheti, majd a jegybeiras fellilet listajanak
tetején talalhatd "Excel fajl feltbltése" mezdében visszardgzitheti a webes feliiletre. Ehhez a "Fajl
feltoltése” gomb segitségével felviheti az Exceles listat a fellletre. Ekkor meg is fognak jelenni az Uj
érdemjegyek, ezeket azonban el kell menteni!

A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfelelé oszlop fejlécre torténd kattintassal célszeri
bedllitani. Az exportalt allomany oszlopsorrendije illeszkedik a fellleti sorrendhez, azzal szaz szazalékban
megegyezik.
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Lehetéség van az 0sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretne exportalni?" Ha a kérdesre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az ésszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybol

A kiexportalt Excel fajlba kiilsé forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhato a "Bejegyzés"” oszlopba az
értékeket. A bemasoland6 allomanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feluleten (pl. hallgatok vizsgaazonositéja ABC sorrendben). igy lehetdvé valik, hogy kiilsd listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktatd a Neptunba.

Amennyiben olyan értéeket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ett6l fliggetlenil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiilsé allomany beimportalasa

A jegybeirdst szolgal6 fellleteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaju import
allomanyanak beolvasasan tal lehet6ség van egy egyszerlibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba
csupén a hallgatdi Neptunkddokat és a hozzajuk tartozo érdemjegyeket szilkséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg létrehozott (nem a programbdl kiexportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkddoknak, a méasodik oszlopban pedig a bejegyzés értéke barmely, az
intézményben hasznalt alakban rdgzithetd. Pl. 6tds érdemjegyre beirhatdak: 5, Jeles, Jeles (5). Ezen
értékeknek kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. Igy lehetdvé valik, hogy kiilsé listan rogzitett
érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktat6 a Neptunba.

Olyan értéket, mely a feliiletr6l nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feluleten nem szerepel, nem lehet importalni. llyenkor a hibatizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatdék sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt alloméany elnevezése

Az oktatdi weben alkalmazott xlIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A vizsga import alloméany elnevezésének felépitése:

- amennyiben egyértelmii a targy és kurzus, akkor: [vizsgatargy] [kurzus]_[vizsga kezdete].xIsx,

- amennyiben nem egyértelmii (tehat egy vizsga tobb kurzushoz 1is tartozhat), akkor: [vizsga
kezdete] [vizsga tipusa].xlIsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

FIGYELEM!

A visszaimportalt adatok csak akkor keriilnek be véglegesen a rendszerbe, ha a miivelet végén megnyomja
a lista aljan talalhat6 "Mentés" gombot!

Az Excel ikon csak abban az esetben jelenik meg a fellleten, amennyiben az adatot tartalmaz, Ures
feluletnél nincs. Kizarolag .xIsx formatumu Excel fajl importalasa lehetséges!

Hianyzo alairas megadasa

Ha egy hallgaténak még nincs alairasa a targybol és igy probal meg mast tipusu eredményt berdgziteni,
akkor egy felugr6 ablakban megjelenik a hianyz6 alairds megadasara szolgal6 feltlet. Itt a fent talalhatd
mez0 segitségével ki tudja valasztani, hogy milyen datummal szeretné rogziteni az alairast - ez korabbi kell
legyen, mint a vizsga datuma - és a hallgatok listajaban az "Alairas megadasa™ oszlopban tudja kijeldlni,
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hogy mely hallgatoknak kivanja megadni az aldirast. Azokndl a hallgatéknal, akik nem kapjak meg az
alairast, nem keril be az eredmény a vizsgahoz.

Eredmeény torlése, modositasa

A hallgato adott vizsgara kapott eredménye a "Beirt eredmény" oszlopban latszoédik. Amennyiben térélni
szeretné a felvitt eredményt, akkor a "Beirandé eredmény" legordiilé meniiben hasznalja az "Torles"
opciét. Ez mind a két fajta bejegyzési mod (csoportos, hallgatonkénti) mellett megjelenik. Bejegyzés
modositasat a bejegyzés beirasaval megegyezé modon tudja megtenni.

A jelentkezett hallgatok listaja

A listdban a hallgatdk a vizsgaazonositoval szerepelnek, amely a legtébb intézménynél a név és mogotte
zar6jelben a Neptun kod, erre azonban azért van szlikség, mert anonim vizsgaztatas esetén igy lehet6ség
van arra, hogy egy egyedi vizsgaazonositét 1asson a hallgatonal az oktatd, és ne tudja, hogy pontosan kinek
az eredményét rogziti.

Amennyiben egy bizonyos kurzus (targy) hallgatdit szeretné a vizsga-jegybeird feluleten megjeleniteni, a
szlird mezoben talalhato ,,Kurzus kod” legordiilé meniijébdl kivalaszthatja ezeket a hallgatdkat.

El6éugro eredményjelzé ablak

Egy hallgat6 vizsgaazonositdjara, vagy a sor végén talalhatd "Lehetoségek/Hallgato eredményei” linkre
kattintva meg tudja nyitni az adott hallgaté korabbi eredményeit az adott targybol egy felugré ablakban.
Ebben az ablakban az "Eredmény" oszlopban lathato eredményeket nézheti meg Kkibdvitett
informaciokkal.

Az elbugré ablak masik fiile az "Elérhetéségek". Erre kattintva a megjelend feliileten a hallgatd
elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgaté cime (cimtipusonként minden érvényes cim
megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érveényes e-mail cim, tipusonként, tipus
megjelolésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam, tipusonként, tipus
megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahtzva
kerllt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé hlzva az egeret kiirasra keril, hogy ez az
"Alapértelmezett' adat.

A "Csak érvényes" sziirési feltétel, ha bejeldlt allapotban van, akkor csak az érvényes jelentkezések
jelennek meg. Ellenkez6 esetben az érvénytelen jelentkezéseket is megjeleniti a program Kiszirkitve.
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Adatok Q @ ﬁ

Hallgatd vizsgaeredményei Elérhetdségek
|

# Vizsgaazonositd: Durneisz Batu (KATSS5X)
% Térgy kéd TKQS-T61-40018V

& Taray neve
i
n Sziirések Csak érvényes: Igen
# Csak érvényes:
Eredmények — 7
Miveletek : Oldalméret 20
| Féléev Vizsga kezdete Vizsga tipusa Eredmény Rigzitette Beiras idépontja nam O Beszamit a vizsgakba (=]
2008/09/1 2009. 01. 13. 8:00:00 Szdbeli Elégtelen Holczveber Ozséb 2009. 01. 13. 11:37:43
2008/09/1 2009. 01. 20. 8:00:00 Szdbeli Kozepes Holczveber Ozséb 2009. 01. 20. 13:11:23

Taldlatok szdma:1-2/2 (16 ms)

Miveletek : RYEEr.E]

Hallgato vizsgaeredményei és elérhetoségei

A jegybeiro fofeliilet tovabbi funkcioi

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kkis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén el6hozhato a helyi menii.

A téblazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
irdnyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitdsa utan a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkozelebb a felliletre 1ép, akkor ezek, a legutébbi beallitdsok
lesznek lathatoak.

‘Nem jelent meg" oszlop
Az N.J.M. oszlop segitségével jelolonégyzettel be tudja allitani, hogy mely hallgatok nem jelentek meg a
vizsgan. A jeloléseket a mentéssel tudja véglegesiteni.

”Vizsgalap nyomtatasa” gomb
A jegybeirds utan azonnal errél a feliiletrél is tud vizsgalapot nyomtatni a gomb segitségével.

Uzenetkuldés

A listaban lathat6 hallgatok szamara {izenetet is tud kiildeni, ha kijeloli dket az "Uzenetkiildés" oszlopban
talalhato jeldlonégyzet segitségével, majd az oldal aljan talalhato "Uzenetkiildés" gombra kattint. Ha vizsga
0sszes hallgatojanak szeretne uzenetet kildeni, akkor Kattintson az oszlop fejlécében talalhatd
jelolonégyzetbe.
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5.2.5. Vizsgajegy beirasi jogosultsag kurzusvizsgahoz kapcsolédoan

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltds esetén sem a kurzus, sem a vizsga feldl
nem rogzithet alairastol eltéré érdemjegyet adott kurzushoz. Ilyenkor adott kurzusnal az "Kurzus
jegybeiras” és a "Vizsga jegybeiras" fellleten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirandd
eredmény" oszlopban a legordiilé érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Amennyiben vizsganal eltéré bejegyzés tipusok rogzithetok, a kivalasztott bejegyzéstipusra vonatkozo
jogosultsag szerint jelenik meg a feliilet (tehat ha pl. err6l is régzithetd alairas, de az adott kurzusnal tiltva
van, akkor az alairas tipust valasztva keriil eltlintetésre a fent emliett jegybeiré mezo).

A jegybeirasi lehetdség korlatozasarol informacios panel is tajékoztat ilyenkor a fellleten.

Olyan vizsgaknal, melyhez tobb kurzus is kapcsolodik, eléfordulhat tehat, hogy egyik kurzus hallgatjanak
rogzithet érdemjegyet, mig a masiknak nem. Mint az alébbi képen:

E Sziirések Kurzus kéd: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem

& Kurzus kod: Minden kurzus -

Czak egyedi beosztds esetén hasznalandd

% Egyedi sziirések: m@
& Terem: Minden terem
& Vizsgaztats: Minden vizsgaztatd
)
& Vizsga tipusa irasbeli és szébeli
i Vizsga kezdete 2015.10.30. 1:20:12 CILU J Az alairas az intézmeény altal ghatdrozott jogosultsaga szerint egyes
5 i ] 2015.10.30. 3:20:12 o—y kurzusok hallgatéihoz nem lehetséges. Ezért egyes felileti elemek
Vizega vege - - . e - irlaktivak
# Bejegyzés tipusa: Aldiras -
# Bejegyzés madja: '@'Bejegyzés hallgatéonként
_'Bejegyzés csoportosan
Excel 3]l feltéltése
+ Fajl feltdltése
e > APS
- —
Jelentkezett hallgaték — 7
Miiveletek: @ e b e ===l | Tovabbi funkcick - | Oldalméret 20 -
N.J.M Beszamit Kijeldlés
Targy kod Kurzus kod Vizsgaazonosito |l Tanrend tipus Aldiras datuma Beirt eredmény Beiranddé eredmény
O O ]
IKQF-I4E-95075V 5 Nincs aldiras ;I 0o 0o
BKQR-AZB-84985G 44 W Nincs aldirds ] ]
Talilatok szama:1-2/2 (31 ms) Miiveletek: @ Vizsgalap nyomtatdsa I: Tovabbi funkciok - :I

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 135/ 182



&

NEPTUN Tanulmanyi

RendszerDokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

5.2.6. Vizsgahoz automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkcidt és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kertiltek eredményszamitési algoritmusok, akkor ezekkel az eldre rogzitett képletekkel lehet az oktatdi
weben érdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatoinak.

Amennyiben adott targynal létezik felrdgzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a feliileten j gomb és
Uj oszlopok, uj funkciok jelennek meg. Kikerll egy "Eredményszamitas” gomb. Megnyomaéséaval a kijeldlt
hallgatokra lefuttatja a program a beallitott algoritmusokat, és azok szerint megtorténik az
eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop keriil megjelenitésre a listaban:

- Pontszam
- Részpontszam

A kiszamitott eredmények megjelenitésre kerlilnek a weben (a részpontszdmok adott soron belil egymas
alatt a megadott elnevezessel), de szamolt értékiik nem kertl elmentésre az adatbazisba.

A vizsga jegybeirasnal létrejott még egy szabadon irhatd oszlop is a listdban "Vizsgaeredmeny" néven,
amit az oktaté szabadon tolthet és mentésnél ez viszont tarolasra kerll az adatbazisba. Az ide beirt
eredmény is modositja a hallgatd végso bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal kiexportalhatok a feliiletrdl.

A szamolt eredmény a hallgatd adott indexsorahoz tartozo targyhoz, az indexsorhoz tartozd félévre
definialt szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrdl is felvehetd, akkor az indexsorhoz
tartozo targy a mérvado a szamolasi szabaly tekintetében.

Az "Eredményszamitas" gombra kattintva a "Beirandd eredmény" oszlop értéke is toltésre kerul a
részpontszdm, pontszam (és esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktatd ezek utan még szabadon tudja a beirandé jegyet modositani, és a végén doént magarol a
jegybeirasrol a "Mentés" gombbal.

EE Q o]
Jelentkezett hallgatok — 7
Miiveletek: m ELEIER el | Tovabbi funkeidk - | Oldalméret 20 «
P . . . N.J.M Beszamit Kijeldlés
. ., Kurzus el Tanrend Alairas _ . . . . Beirt Beirando
Targy kod kéd Vizsgaazonosito tipus datuma VizsgaEredmény Részpontszam Pontszam eredmény eredmény D D D
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Abrah N Nincs kettes = 30 . .
: tesztl ; . 0 Elégtelen |Elégtelen (1
19009E presz Z70MP2 aldirds harmadik = 0 egretEn SZElE ] ]IZ‘ O @ 0
masodik = -1
elsd =0
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Ellentuber L&l ( Nincs kettes = 30 . 7
19000t P yepkIN alsiras harmadik =0 ° Elégtelen (1) [v| [ 8
masodik = -1
elsd =0
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Malencsics Léndrd ( Nincs kettes = 30 . 7
19009E ptesztl WZ7MEDS ) aldirds harmadik = 0 o EErEEm (A lz‘ O 0
masodik = -1
elsd =0
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5.2.7. Vizsga mddositasa

Ezt az opciot valasztva az adott vizsga adatait tudja médositani. Ekkor ugyanarra a feluletre jut el, mint
amikor a vizsgak listajanak aljan talalhato "Uj vizsga kiirasa" gombra Kattint, azzal a kiilénbséggel, hogy
amennyiben mar jelentkezett hallgaté az adott vizsgaalkalomra, akkor tébbnyire mar csak a vizsgahoz
tartoz6 egyes adatokat tudja szerkeszteni.

Intézményi beallitastol fiiggden a kovetkez6 modositasi lehetéségei vannak, ha mar jelentkezett hallgaté a
vizsgéra:

1:A vizsga adatait akkor is tudja modositani, ha arra mar jelentkeztek hallgatok.

2:A vizsga adatai nem modosithatok.

3:Csak a letszamadatok modosithatoak. A létszamadatokat a mindenkori létszdmnal kizarolag nagyobb
értekre lehet modositani. A varolista 1étszam valtoztatasi lehetésége fiigg az intézménynél bedllitott
jogosultsagtol, mely szintén intézményi szinten eltérhet.

4: Csak a vizsgaztato és teremadatok modositasa lehetséges.

5: Csak a létszamadatok és a kurzusok médosithatoak.

6: A vizsga adatai modosithatoak, kivéve a vizsga idOpontja, illetve kurzust csak hozzaadni lehet, tordlni
nem.

Amennyiben modositasra kerll egy vizsga datuma, akkor a program figyelmeztet6 iizenetben értesiti a
felhaszndlot, hogy a ,,Vizsgaidépont modositasnal a teremfoglalasok torlédnek! Biztosan folytatja?”
Amennyiben a felhasznald ,Igen” valaszt ad, megtorténik a vizsgaidopont modositisa €s torlddik a
teremfoglalas. Nem vélasz esetén nem torténik mddositas.

A vizsga adatainak szerkesztésérdl bovebb informaciot az ekkor megjelend feliilet sigojaban, illetve a
dokumentacié "Uj vizsga kiirdsa" cimii fejezetében talal.

FIGYELEM!Lehetséges, hogy az intézményi beéllitAsok nem teszik lehetové mar Kiirt vizsgak
modositasat.

5.2.8. Vizsga masolasa

Ez a meniipont lehetdséget ad arra, hogy egy, mar kiirt vizsgat az sszes adatdval egyiitt egy, vagy tobb Uj
idépontra masoljon at. Igy nem kell kiirnia egy Ujabb vizsgat ugyanazokkal a paraméterekkel, hanem
csak a masolasra kell kattintania.

A felugr6 ablakban meg kell adnia a vizsga masolasara vonatkozd IdOszak adatokat. Amennyiben
ciklikusan ismétl6ddé alkalmakrdl van szd, akkor itt egy idészak meghatdrozasa utan bejeldlheti, hogy a
vizsgaalkalom mely napokon ismétlodjon €s milyen heti elosztasban.

Amennyiben egyszerre tobb iddpontra torténik a masolas, tobb azonos napra akkor az "Iddszak" mezdben
elészor az ido intervallumot sziikséges megadni, amely a vizsgaiddpontokat tartalmazza, majd a ,,Uj
idépont” mezdben a kiirni kivant vizsga (vizsgak) kezdd és vég idépontjat (o6ra/perc) kell megadni. Ezutan
tovabbi sziikitési lehetdségek koziil valaszthatunk.

Megadhatjuk, hogy a hét mely napjain, ill. minden héten, paros héten, paratlan héten lesz vizsga. (pl.
minden hétf6): eldszor adjuk meg az iddintervallumot, amelyben a vizsgakat szeretnénk meghirdetni (pl.
2012.11.11-2012.11.27), jeldljiik be a napot (pl. hétfo) és jeloljiik meg a heteket (pl. minden hét), majd az
"Uj idépontok felvétele" gomb hasznalata sziilkséges (egyszerre tobb napot is meg lehet adni, pl. kedd,
csiitortok). Amennyiben csak egyetlen idOpontra szeretnénk lemdsolni a vizsgat, abban az esetben az
idOszak kezd6 és id6szak vége mezOkben ugyanazt a datumot kell megadni (pl. 2012.11.28.-2012.11.28.).
Ekkor az Uj idépont felvétele gomb megnyomasara egyetlen idépont keriil a masolt idSpontokat tartalmazo
listaba.

A masoléssal 1étrejové vizsgaidépontok az iddpontok meghatarozasat, majd az "Uj idépontok felvétele"
gomb megnyomasat kovetéen a feliileten talalhatd tdbladzatban keriilnek megjelenitésre, ahol az j
idépontokra vonatkozoan a ,,Vizsga kezdete” és "Vizsga vége" datumok is lathatdak. A meghatarozott
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idépontokbdl lehetdség van tordlni az idOpont sordban a "Kijelolés" jelolonégyzet bejelolésével, majd a
"Kivalasztottak torlése" gombbal. A masoléas véglegesitése az "Idépontok mentése" gombbal torténik.
Vizsgaméasolaskor masoldsra kerlil a vizsga tipusa, a beallitott létszdm, vizsgaztatd, valamint a
hozzarendelt kurzus, és teremigény is. A masolas véglegesitését kovetden az 1j vizsgaalkalmak bekeriilnek
a "Vizsgak, jegybeiras" feliiletre, ahol a "Lehetdségek/Modositas" opcidval sziikség esetén modosithatdak.

- —
Vizsga masolasa ?2 £ %

() Egy, mar kiirt vizsgat az oOsszes adataval egyiitt atmasolhat gj
iddpontra/idépontokra. Egy idépontra masolas esetén az idiszak kezdd
és idészak vége mezdkbe ugyanazon datumot kell megadni.

4 IdSszak: 13013.05.28 i - i2013.05.28 i
% UJj idépont

3 Napok: Ouatts  [péntek

[ kedd [J szombat
[ szerda O Vasarnap
O esitartsk

¥ Heti elosztas: ® Minden hét O paratlan hét

O paros hat

{j id6pontok felvétele Mégsem

= - ¢
Miveletek: IGEEEraG el L
Vizsga kezdete Vizsga vége Kivalaszt [
Mincs taldlat
Talélatok szama:1-0/0 (0 ms) Miveletek: G ETra i g )

Vissza

Vizsgamasolo panel

A sikeres vizsgamasolasrol a rendszer visszajelzest ad. A miivelet végén a valtoztatdsok elmentéséhez,
véglegesitésehez itt is kattintson az "Idépontok mentése" gombra!
Az intézmény azt ismeghatarozhatja, hogy kizarolag relevans (az éppen zajld) félévre lehet csak vizsgat

masolni. Ilyen esetben az el6ugrd naptarban kizarolag az adott félév napjai valaszthatdak, a jovébeli
félévek napjai inaktivak és nem valaszthatdak ki méasolas céljara.

5.2.9. Vizsga torlése

Ezt a meniipontot valasztva lehetdsége van az adott vizsgaalkalmat tordlni a rendszerbdl, amennyiben még
nem jelentkeztek hallgatok erre az alkalomra.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beéllitdsok nem teszik lehetévé a vizsgak torlését.

Mi torténik, ha a vizsgara jelentkezd hallgatok létszama nem éri el a beallitott minimalis
létszamkorlatot?

Ilyen esetekre a Neptunban nincs automatizmus, a vizsga nem torlddik, a jelentkezett hallgatoknak pedig
nem generalddik rendszertizenet. Ebben az esetben az oktato, illetve az intézmény kompetens személye
donthet, hogy megtartasra keril-e a vizsga.

Amennyiben ugy dontenek, hogy a vizsgat ilyen alacsony letszammal nem kivanjak megtartani, torolhetik,
vagy modosithatjak az idépontot. Mindkét esetben érkezik a hallgatonak automatikus rendszeriizenet.
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5.3. Uj vizsga kiirasa

Egy (j vizsga kiirasahoz kattintson az oldal aljan talalhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra. Az ekkor
megjelend feliileten tudja szerkeszteni a vizsga Osszes adatat, és itt van lehetdsége a vizsgdbol mésolatot
létrehozni. Vizsga modositasakor ugyanez a felilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgato
az adott vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetdsége a vizsga Osszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez
utdbbi esetben a vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beallitasok  fliggvénye.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitasok nem teszik lehetdvé 0j vizsga kiirasat.
Amennyiben lehetséges a vizsgakiiras, kizardlag jovObeni vizsga kiirdsara van lehetdsé a webes feliiletrdl!

Az intézmény azt ismeghatarozhatja, hogy kizarolag relevans (az éppen zajld) félévre lehet csak vizsgat
Kiirni. Ilyen esetben az el6ugrd naptarban kizardlag az adott félév napjai valaszthatdak, a jovébeli félévek
napjai inaktivak és nem valaszthatoak Ki.

A vizsgakiiro felllet

Ezen a feliileten tud egy 0j vizsgaalkalmat kiirni, és itt van lehetdsége a vizsgdbdl mdsolatot 1étrehozni.
Vizsga mddositasakor ugyanez a feliilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgaté az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetdsége a vizsga Osszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utobbi
esetben a vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beéllitdsok figgvénye.

Alapveto adatok megadasa

A vizsga alapvetd adatait a feliilet fels6 részén adhatja meg. Els6ként o ilis 3034 o

valassza ki a vizsga tipusat a megadott lehet6ségek koziil.
H K Sze Cs P 5Szo W
A vizsga kezdeténél és végénél a datumot a mez6 melletti kis ikonra

. . ” C o, . 1 2| 3| 4 3| &
kattintva, a megjelend ablakban tudja kivalasztani. =

7 g 9 10/ 11 12| 13

Oktat6i webes feliiletr6l kizarolag jovébeni datumd vizsga kiirdsara van | 4 1s 16 17 18 15 20
lehetéség. Ennek megfeleléen a datumvaélasztdo lebegd ablakban az | 21 22 23 24 25 25 27
aktualisnal korabbi napok halvanyan jelennek meg, inaktivak. Az | -5 -5 =35 31

aktualis nap Ora-perc beallitasainal pedig kizarolag jovébeni id6

hatarozhato meg. Idé: 08:00

Amennyiben mégis multbéli id6ponta vizsgat szeretne elmenteni (pl. Ora: |g -
korabbi vizsga datuméanak mddositasakor, vagy a datum mezobe kézzel

torténd beiraskor), figyelmeztetd lizenet jon, mely tajekoztat rola, hogy . -
ez nem lehetséges. 0 -
Eléfordulhat, hogy kizarolag relevans (éppen zajlo) félévre van Most Kész

lehetdsége vizsgat kiirni. Ilyenkor az adott félév kezd6 és vég datuman

kiviil es6 napok a calendarban inaktivan jelennek meg, nem valaszthatok. Kézzel ugyan fel lehet vinni ezen
kiviil es6 datumot, de elmenteni ezt sem lehet, ilyenkor visszajelzd tizenet tajékoztat rola, hogy a megadott
id6intervallumon kiviil es6 datumra vizsga kiirdsa nem lehetséges: "A meghatarozott idépont a relevans
féléven kiviil esik, erre az id6pontra nem hatarozhaté meg vizsga!"
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A jovObeni datumra vonatkozd megkotés a multbéli vizsgak modositasakor is érvényes. Multbeli datumot
masik multbéli datumra modositani nem lehet.

Hiba 2| X

@ Csak jovdbeni vizsga kiirasara van lehetdség!

Vissza

FIGYELEM! Amennyiben vizsga kezdete és vége kozott 5 percnél kevesebb id6 keriil beallitasra, akkor
egy figyelmeztetd lizenet jelentkezik: "A vizsga eleje és vége kozott legalabb 6t perc kulonbségnek kell
lennie, a teremfoglalés lathatosaga miatt."”

Amennyiben a vizsgdhoz az intézményi beéllitasoktol fiiggetlen jelentkezési iddszakot szeretne bedllitani,
akkor toltse ki a sajat vizsgajelentkezési id6szak kezdetét és végét is*. A vizsgaztatO lathatd a hallgatok
szdmara jelolonégyzet segitségével azt tudja bedllitani, hogy a hallgatok a hallgatéi weben lathatjdk-e a
vizsgaztato(k) nevét. A leirds mezében adhat meg nagyobb terjedelmii, a vizsgidhoz kapcsoldodd
informaciokat.

*FIGYELEM! Az egyedi vizsgaidGszak kiirasanak lehetdsége az intézményi beallitasoktol fiigg.

FIGYELEM! Vizsga kiirasakor, amennyiben olyan idépontra szeretne kiirni vizsgat, ahol On, vagy a
kurzus més oktatdja ugyanabbdl a kurzusbdl irt ki mar vizsgat, akkor figyelmeztet6 tizenet ugrik eld, mely
tajékoztatja Ont, hogy ebbél a kurzusbol xy oktatd mar irt ki vizsgat. Nem muszaj megegyeznie a kifrandd
€s mar meglévo vizsga idopontjanak, elég, ha egy iddintervallumba esik. Vizsga mddositasakor nem jon
figyelmeztetd iizenet!

A létszamadatok meghatarozasanal a varélista 1étszam szerkesztésének lehetdsége intézményi beallitastol
flgg.

Vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok kezelése

Kurzusok hozzdadasa

Kurzusokat a "Kurzus hozzéadasa a vizsgahoz™" gombra kattintva valaszthat ki az adott vizsgaalkalomhoz.
A gombra Kattintva, egy felugré ablakban jelennek meg a valaszthat6 kurzusok. Az oldal tetején talalhatd

felév legordiildlista segitségével valaszthatja ki, hogy mely félév kurzusait szeretné listazni.

A kurzusok megjelenitése a feliileten ketféleképpen lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program, vagy hierarchikus megjelenitéssel a kurzusokat és a hozza tartozo targyakat.

A Kkétféle megjelenitést a szlirés blokk aljan taldlhaté két radiogomb teszi lehetové a ,,Kurzusok
megjelenitése” cimke mellett:

- Csak kurzusok
- Kurzusok targyakkal
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Kurzus hozzaadasa vizsgahoz ? 2 X
Sajat/Oktatott kurzusok ‘ fisszes kurzus
E Sziirések Felev: 2015/16/2, Targy: Oktatott, Kurzusok megjelenitése: Csak kurzusok
i Feléw: 2015/16/2 r
& Targy: Oktatott v
# Kurzusok megjelenitése: ®/Csak kurzusok

Kurzusok targyakkal

?

e <+ 8
Csak kurzusok — . Y =
RS Kivalasztott kurzusok hozzaadasa m Oldalmeéret| 20 *
Kivalaszt
Targy neve Kurzus kad |+ Kurzus tipusa Tipus Kurzus létszam
Teszt _E2 (TE2), , »
Teszt E3 (TE3) E2 Elmélet Cktatott 1
A Balkan politikai és gazdasagi foldrajza (BKQR-AZB-31211G),
A batorito pedagogia gyakorlata (BKQP-A1B-57957G), ) .
A fenntarthatd fejlddés menedzsmentje (TKQS-A71-34735V), Imp Elmélet Oktatott L
A filozéfiai antropoldgia legljabb eredményei (BKQS-A24-17126Y)
NMS1 (NMS1) K3 Elmelet Sajat és oktatott W]
Az amerikai jazz (TE3AMIAZZ4-1) 10 Elmelet Oktatott 1
A kommunikacid alapjai (BKQR- 1K-93350V) 10 Elmélet Qktatott ]
A felsdoktatds térténete Magyarorszdgon (BKQZ-A2F-20371K) 23542 Elmélet Qktatott 2
A rendezés alaptipusai (BKQT- 2A-58083G) 444 Gyakorlat Oktatott i
Talilatok szama:1-7/7 (656 ms) QU Kivalasztott kurzusok hozzdaddsa m

-

Vissza

A Sajat/Oktatott kurzusok” fiilon lathatdak azok a kurzusok, amelyekhez On oktatoként hozza van
rendelve, vagy amely kurzusok targyanak On a targyfeleldse. A "Tipus" oszlopban jelenik meg, hogy
oktatott, vagy sajat kurzusrdl van sz0. A targytipusra (Sajat, Oktatott, Minden) a sziirében megjelend
legordiild meniiben is szlirni tud. A "Kurzus létszdm" oszlop csak sajat és/vagy oktatott kurzusoknél
lathatdé. Ennek alapjan lathatja, hogy egy-egy kurzuson hanyan szerepelnek. Az oszlop létszamaira a
sorrendezés funkcidé miikodik.

Az , Osszes kurzus” filon pedig az intézmény osszes kurzusa megjelenik. Itt lehetésége van a kurzusok
listajat a targy kodja, neve, a targyhoz tartozd szervezeti egység, a kurzus tipusa, illetve a kurzus
vizsgatipusa szerint sziirni. A félévet is meghatarozhatja.

A ,,Sajat/Oktatott kurzusok™alatt az intézményi beallitasoktol fiiggben vagy az Gsszes oktatott (vagy sajat)
kurzusa megjelenik (amelyik még nincs az adott vizsgahoz rendelve), vagy csak azok, melyek vizsga tipusa
megegyezik a vizsgaalkalom alapvetd adatainal beallitott vizsga tipussal.

FIGYELEM!
A kurzus vizsgatipusa csak abban az esetben valaszthatd, ha az intézményi beallitasok megengedik, hogy
tobbféle tipusu vizsgat is lehessen tartani egy alkalom keretében, ellenkez6 esetben ez a mez6 nem aktiv.

Szervezeti egység kivalasztasdhoz kattintson a mezd mellett taldlhato "..." gombra, ekkor egy 1j ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listaja, melyb6l a "Kivalaszt” oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutdn az "OK" gombra
kattintva kertiil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgalo ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti sziirést
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meg akarja szuntetni, akkor kattintson a mez6 mellett talalhato "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egységekre vonatkoz6 szlirés azokat a kurzusokat adja eredményiil, melyek kapcsolodd targya a
kivalasztott szervezeti egységhez, vagy a szervezeti hierarchiaban ez ala tartozO szervezeti egységek
valamelyikéhez tartozik.

Ha beallitotta a megfelel6 sziiréseket, akkor kattintson a "Szlirés" gombra, ezutan a kurzusok listdjaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfelelé kurzusok jelennek meg.

A kurzusok hozzdadasahoz kattintson a "Kivalaszt" oszlopban talalhato jel6lénégyzetre az adott kurzusok
sordban, majd az ablak aljan talalhato "Kivalasztott kurzusok hozzéadasa™ gomb hataséara az 6sszerendelés
megtorténik, és a kurzusok megjelennek az vizsgaalkalom szerkeszt6 feliiletén a Kurzusok listaban.

Kurzus adatainak megadasa, modositasa

A Kurzusok listdban megadhatja a jelentkez6k maximalis szamat kurzusonként, illetve amennyiben az
intézményi beallitdsok ezt lehetové teszik, akkor a listdban talalhatdé legdrdiildé menii segitségével
beallithatja a kurzus vizsgatipusat is, igy lehetévé valik, hogy egy vizsgaalkalommal kiilonb6z6 tipusu
vizsgakat tudjon lebonyolitani. Ha mar jelentkezett hallgaté a vizsgara, akkor a késdbbiekben az
intézményi beallitdsoktol fliggden a kurzusrdl jelentkezhetd hallgatok maximalis létszdma nem
modosithato, vagy csak a kordbbinal nagyobb érték adhaté meg.

A mar jelentkezett hallgatok szama a ,,Létszdm” oszlopban olvashatd, igy kiirt vizsga modositasakor a
maximalis l1étszamot mindig az aktualis letszdmhoz viszonyitva tudja alakitani.

Elézetes és végleges kiovetelmények megadasa

Vizsgakiird feluleten egy meghatarozott kurzusra kattintva a megjelené mentibél el6hivhato az el6zetes,
illetve a végleges kovetelmények megszerkesztését lehetdveé tévo ablak. Intézményi beallitasoktol fliggden,
ha mar jelentkezett hallgaté az adott vizsgaalkalomra, akkor a kovetelmények nem szerkeszthetdek.

Intézményi beéllitas kérdése, hogy ezen kovetelmények megadhatdk —e az oktatd szadmara.

Ebben az ablakban a kovetelmények kiilonb6z6 beillesztheté meta-feltételei tipusonkeént egy-egy legordiild
listabol kivalaszthatoak, majd az adott mez6 melletti "Hozz4ad" gombra kattintva keriilnek be a
kovetelménybe, melynek szovegesen szerkeszthetd formajat tartalmazza az ablak bal oldalan talalhato
szOvegdoboz.

A megadott kdvetelmény szintaktikai helyességét az "Ellenérzés” gombra Kkattintva vizsgélhatja meg, az
eredmény a gomb mellett jelenik meg. Az ablak aljan talalhato "Mentés" gombra kattintva a feltétel
bekertil az adott vizsgaalkalom adott kurzusahoz.

Kovetelmény meghatarozasa kodtétellel

A kurzusra vonatkozo eldzetes és végleges vizsgafeltétel meghatdrozhatd a kurzus sordban talalhatd
,ElO0zetes vizsgafeltétel” ¢€s ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlopok legordiild meniijében is az itt megjelend
szOveg kivalasztasaval. (A ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlop intézményi beallitastol fliggden jelenik meg a
feliileten).

Amennyiben az intézmény a Kkliens programban az itt valaszthatd szOvegekhez (tovabbiakban
kddtételekhez) meghatarozott konkrét meta feltételeket, akkor Onnek nem kell szerkesztenie, hanem itt
kivéalaszthatja azt a kodtételt, melyet feltételként be kivan allitani. Ilyenkor a kivalasztott kodtetellel a
kliensprogramban dsszerendelt metafeltétel fog bekertlni a kurzushoz.
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Ezzel a funkcioval az intézmény barmely oktatd szamara konnyen elérhetdvé teheti a vizsgafeltételek
meghatarozasat.

- 4y
Kurzusok —t V=
IR Kurzus hozzaadasa vizsgdahoz Kijeldltek torlése
. . . L Kurzus Kurzus .. .  Kurzus ElGzetes Végleges Kijeldlés
T kod T Fel - - Max.lét N - N . N -
argy ko argy slev kod tipusa ax.letszam vizsgatipusa vizsgafeltétel vizsgafeltétel |
BKQR-525- Szociolégia 2011/12/2 01 Elmélet s ‘ Pzt -

21488V
Talslatok széma:1-0/0 (0 ms) Mivelatek: m Ismétlsvizsga
Javitd vagy ismétld vizsga
Javitdvizsga PN

kodtételes kovetelmény meghatarozasa
Kurzus torlése

Ha el akar tavolitani egy kurzust az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhatd
"Lehetdségek" ikonra, és az ekkor megjelené meniibdl valassza ki a "Kurzus torlése" opciot. Ha mar
jelentkezett hallgatd az adott kurzusrol a vizsgara, akkor a kurzus nem tor6lhetd. Intézményi beallitasoktol
fliggben eldéfordulhat, hogy ha mas kurzusrdl jelentkeztek a vizsgaalkalomra, akkor sem torolhetd mar
kurzus a vizsgaalkalomrol.

Egyszerre tobb kurzus torlésehez jeldlje ki a torolni Kivant kurzusokat a Kijeldlés oszlopban talélhatd
jelolonégyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan talalhato "Kijeloltek torlése" gombra. Hasonldan
egy-egy kurzus torléséhez, ez az opcié sem all rendelkezésre, mar jelentkezett hallgatd a vizsgara, az
intézményi bedéllitasoktol fliggden.

Vizsgaztatok kezelése

A vizsgéztatdk a kurzusok alatti listaban lathatok. Alapértelmezetten a vizsga Kiirdja bekerll a vizsgaztatok
koz¢, de emellett lehetdsége van tovabbi vizsgaztatokat is felvenni, a vizsgdztatok listdjabol tordlni, illetve
beallitani, hogy az egyes vizsgaztatok milyen statusszal rendelkeznek. A vizsgéztatok statuszat a lista
Tipus oszlopaban talalhato legordiil6lista segitsegével tudja beallitani.

A mez0 jobb felsd sarkanal talalhatd xls ikonnal lehetdség van a vizsgdhoz rendelt vizsgaztatok listajanak
Excel exportjara.

Vizsgaztatok hozzaadasa

Uj vizsgaztatok felvételéhez kattintson a lista aljan talalhaté "Vizsgéaztaté hozzéadasa a vizsgahoz" gombra.
Ekkor egy felugro ablakban megjelennek az intézmény oktatdi. Az oldal tetején talalhatd szlirések
segitségével Neptun kod, név és/vagy szervezeti egység alapjan tudja szlirni az oktatok listajat.

Szervezeti egység kivalasztasdhoz kattintson a mez6 mellett talalhat6 "..." gombra, ekkor egy uj ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listaja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban tal4lhato
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a Kivant szervezeti egységeket. Ezutdn az "OK" gombra
kattintva keriil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgald ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti szlrést
meg akarja szilintetni, akkor kattintson a mez6é mellett talalhatd "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egységekre vonatkozd sziirés azokat az oktatokat adja eredményiil, akik a kivalasztott szervezeti
egységhez, vagy a szervezeti hierarchiaban ez ala tartozo6 szervezeti egységek valamelyikéhez tartozik.
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A "Csak a vizsgahoz rendelt kurzusok oktatoi" jelolonégyzet segitségével a tobbi feltétel mellett le tudja
sziikiteni az oktatok listajat azokra, akik oktatoként szerepelnek valamelyik, a vizsgaalkalomhoz rendelt
kurzusnal.

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutdn az oktatdk listajaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfeleld oktatok jelennek meg.

A listabol a vizsgadhoz rendelni kivant oktatokat jelolje ki a "Kivalaszt" oszlopban talalhato jelolonégyzet
segitségével, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Kivalasztott vizsgaztatok hozzaadasa™ gombra. Ha
valtoztatas nélkil vissza kivan térni a vizsga adataihoz, akkor kattintson a "Mégsem" gombra.

Vizsgaztatok torlése

Ha el akar tavolitani egy vizsgaztatét az adott vizsgaalkalomrdl, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetdségek" ikonra, és az ekkor megjelené meniibodl valassza ki a "Vizsgaztato torlése" opciot.

Egyszerre tobb vizsgaztatd torléséhez jeldlje ki a tordIni kivant vizsgaztatokat a Kijel6lés oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségevel, és kattintson a lista aljan talalhato "Kijel6ltek torlése™ gombra.

Termek kezelése
A vizsgaalkalomhoz rendelt termek a felilet aljan talalhaté listaban lathatdak.
Termek hozzdadasa

Terem hozzéadasahoz Kattintson a tablazat aljan taldlhaté "Terem hozzaadésa a vizsgdhoz" gombra.
Ekkor egy felugro ablakban egy dsszetett sziirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel.

A sziirések segitségével tobbek kozott példaul a telephely, terem neve, minimalis és maximalis
kapacitasa és az épulet szerint tudja sziikiteni a listat. A ,,Terem” mezdébe szovegrészlet alapjan is
kereshet.

A sziirési feltételek intézményi bedllitastol fiiggden valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
sziirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul Kiilsé Tér, Lépcsdhaz,
Folyoso, Vendégszoba, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek meghatarozasara
is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az éplilet alapjan valo
szliréshez kattintson a mez6 melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az intézmény épuleteinek listaja,
melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Az ,,Eszk6z0k” melletti ,,Hozzaad” gombra szlrési feltételként meghatarozhat hasznalni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Szlirés" gombra, ezutan megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfeleléen.

A termek vizsgahoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a vizsgaalkalomhoz, eés Kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa"™ gombra. Az
intézmény beallitasaitol fiiggden a kivalasztott termeket a vizsga adatainak elmentése utan a rendszer vagy
azonnal lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késObb még egy adminisztratornak el
kell fogadnia. A termek statuszat a lista "Teremfoglalés tipusa™ oszlopéaban lathatja.

Teremkeresési idéintervallum megvaltoztatasa
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A terem hozzéarendeld ablak tetején megjelenik egy iddintervallum bedllitasi lehetdség. Ez azt a célt
szolgalja, hogyha az eredeti vizsga intervallumtol eltéré idépontban érhetd csak el a kivant terem, akkor itt
lehetéség van az id6pont megvaltoztatdsdra és a terem kivalasztdsdra (nem sziikséges visszalépni a
vizsgakiiro fellletre).

A megvaltoztatott iddintervallummal a vizsga idépontja is meg fog valtozni, a terem elmentésekor a
korabban esetlegesen lefoglalt termek torlésre keriilnek, errdl a program is tajékoztat.

Terem hozzaadasa vizsgahoz

Sziirések

Intervallum kezdetei2014.11.28 17:14 i Intervallum végei2014.11.28 22:14 ol
& Minimalis kapacitds & Maximalis kapacitds
& Terem

FIGYELEM! Amennyiben 0j vizsga kiirasakor, vagy meglévd vizsga modositasakor a vizsgahoz mar
rendelt termet, akkor az idopont moédositasa mar nem lehetséges. Ilyenkor az iddpontnal megjelenik
egy felkialtojel, amely folé mozgatva az egeret megjelenik egy informéacios panel, ami tajékoztat arrdl,
hogy a vizsgdhoz mar terem lett rendelve, igy az iddpontja mar nem modosithato.

FIGYELEM! Az Informécio/Terem keresése felilleten is lehet6ség van vizsga kiirasara.

Termek torlese

Ha el akar tavolitani egy termet az adott vizsgaalkalomrol, akkor Kkattintson a sor végén talalhato
"Lehet6ségek" ikonra, és az ekkor megjelené meniibdl valassza ki a "Terem torlése" opciot.

Egyszerre tobb terem torléséhez jeldlje ki a toérdlni kivant termeket a Kijel6lés oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhato "Kijeloltek torlése" gombra.

Vizsga mentése

Az el6z6 mentipontokban részletezett beallitasok, és a vizsgaalkalom mentéséhez kattintson az oldal aljan
talalhatd "Mentés" gombra. Ekkor lefutnak a sziikséges ellendrzések, és amennyiben minden adat helyes,
akkor a vizsga adatai mentésre keriilnek, és ezutan a vizsgdk listaja jelenik meg. Ett6l fogva a vizsga a
hallgatoi feliileteken is lathatd. Ha valamilyen problémat talal a program, akkor errél visszajelzést ad.

A "Vissza" gombra kattintva a valtoztatasok mentése nélkul tud visszatérni a vizsgak listajahoz.

FIGYELEM! Ha barmilyen valtoztatast eszkézol egy vizsgaalkalom adataiban, akkor mindenkeéppen
kattintson a végén a "Mentés" gombra, kiillénben a valtoztatasok elvesznek.

Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A vizsgéak fel6l indulva elsdsorban
informécidt tud szerezni a kurzusokrdl, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhato, ezért azt javasoljuk,
hogy az 'Oktatas\Kurzusok' meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A vizsgak fel6l indulva a
megjelend fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkciok a kdvetkezok:

« Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.
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A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd beallitott Iétszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardélista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varélista létszdm az
adott kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggéen lehetéségeleheta kurzus létszam emelésére. A
funkcio engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum {6 mez0 értéke valtoztathatd a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a fellileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja
a maximalis létszdmra vonatkozé véaltoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatoinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfill alatt az alapértelmezett targy adatai
jelennek meg. A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugré ablakban
eléhivhatoak a szervezeti egység bévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak
megegyezik az ,,Informacid/Szervezeti egységek™ meniipontbol eldhivhato eldugro ablakkal.

A felllet aljan lathatdo a Kurzushoz kapcsolddd targyak cimii tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra ker(l, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kertlt(az archivalt tantargyak is megjelennek).

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek egy sorara kattintva megjelend "Uzenetkiildés"
menupont segitségével az adott hallgatonak tud tizenetet irni. Az ehhez szikséges feliilet a menupont
kivalasztasa utdn egy ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek leirasat a 3-as fejezetben talalja.

A tablazat alatt talalhaté "Csoportos tzenetklldés™ gombra kattintva egyszerre tud izenetet kildeni a
kurzus  6sszes  hallgatdjanak, ennek a funkcidnak a leirasta3. fejezetben talalja.
A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgél a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése" gomb.

A ,Varolista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara keriiltek be a
kurzusra. Amint a hallgatd ténylegesen bekerll a kurzusra (Iétszdmemeléssel, vagy mas hallgatd
kikeriilésével), a z6ld pipa automatikusan eltiinik a feliiletr6l. Az ”Utolso félév” oszlopban zold pipa
jelzi az oktaté szdméra, ha a kurzus hallgatja utolso féléves. A pipdk korrekt megjelenéséhez
sziikséges az intézmény ilyen iranyu, teljes korti adminisztracidja a kliens programban.

A hallgat6 soraban 1év6 "Lehetéségek" meniiben talalhato az "Elérhetoségek” funkcio. Erre Kattintva
a megjelend felilleten a hallgaté elérhetdségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjeldlésével), a hallgatod telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahlzva kertilt megjelenitesre, valamint az alapértelmezett adat folé hlzva az egeret kiirasra kerl,
hogy ez az ""Alapértelmezett™ adat.

Oranyilvantartas

Ezen a feliileten lehet6ség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz tartozo
hallgatdi jelenlét tipusat a fellileten talalhato radibgombok segitségével.

A ,,Kurzus 6raalkalom” mez6ben kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-6raalkalmat.
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A ,,.Bejegyzés csoportosan” radiogomb valasztasa esetén meg kell adnia a kézponti legordiild listabol
a jelenlét tipusat ¢és kivalasztani a hallgatdkat a hallgatéi sorok mellett talalhato jelolonégyzet
segitségével.

A ,,Bejegyzes hallgatonként” radidgomb” valasztasakor hallgatonként legordiilébol valasztva lehet
modositani vagy Uj értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatoi sorok végén talalhato ,,Lehet6ségek™ alatt megtekinthetd a ,,Hallgatd jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oOraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatbhoz tartoz6 bejegyzéstipusok (példaul hanyszor késett) 0Osszesitett értékei lathatok.
Oraalkalmak szerint az egyes idépontoknak megfelelen keriil megjelenitésre a hallgaté jelenléte.

FIGYELEM! Ezen a feluleten kizarolag az aktualis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralaséara
van mod, részletes dranyilvantartasi teend6khdz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” feliiletre.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud
masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, pdtlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell
tartoznia. A feladathoz vagy poétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadésa" és
"Potlas hozzdadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar
csak részfeladathoz adhatd meg. llyen esetben a "Pétlas hozzdadasa" link inaktiv a feladatok
lehetdségei alatt.

A megjelenités az el6z6eknek megfeleléen 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels§ fOsorban és a részfeladat az aldrendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni
részfeladatot, a hozza tartoz6 részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat” tipussal jelenik
meg. Feladathoz, ha nincs hozzé részfeladat, kiirhat6 potlas is. A Potlds mindig az eldbb emlitett két
soron belul (de csak egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehet6sége van
tetszOleges szamu potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron belill egymas alatt
jelennek meg.

Eredmeény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy
és pont vagy szazalék).

A feladat méasolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is,
viszi magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (Gra perc is
kotelezd). A végdatum hataridoként funkcional, tehat ez a kotelezé mezd.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozzé potlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat
olyan feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza pétlast, csak részfeladat
szinten!

Uj feladat hozzaadéasa
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Uj feladat felvételéhez Kkattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezd6ben valaszthatd tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
sth.), és a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi
beallitasoktol fuggnek. A feladat sorszdmanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik
egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.
A p6tlés tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonségainak szerkesztéséhez Kattintson az adott évkozi feladat
soranak "Lehet6ségek" ikonjara és a megjelend felugréo meniib6l valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathaté egy "El6zd" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van
Iépegetni szerkesztdablakon beliil a feladatok ko6zott (csak akkor aktivak a gombok ha van eléz6 és
kovetkezd érték). Ez megkdnnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az
ablak tetején kozépen olvashato.

Az ablakban néqy tabulator fiil jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa,
értékelése, stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van maod
hallgatonként, vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a pétlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara
¢és a megjelend felugréo meniibodl valassza ki az "Eredmények™ opciot. Erre a felliletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugré ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany
eredményt az adott feladathoz roégziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott pétlasok max.
szama + 1). Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés
elemére, amelyet szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivélaszthatd eredmények listaja. Az
eredmények egyszerii kivalasztasadhoz ugyaniugy hasznalhatoak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy
szamai, a listan bellli navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentyiik, mint a kurzusjegy
beirasnal, vagy a vizsgajegy beirasnal.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa” gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha 4t szeretne mdasolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listgjanak aljan talalhatd "Meglévé feladat hozzaadasa” gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban
megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhatd
jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni.
Ezutan az ablak aljan talalhatdo "Hozzaad™ gombra Kattintva, a kivalasztott feladatok bekerlilnek az
adott kurzushoz, és megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa méas kurzusokhoz
Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt
oszlopban talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a
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"Feladat hozzdadasa més kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelené Gjabb ablakban
tudja kivalasztani.

A kurzusok sziirhetoek targy tipus, kurzus tipus €s félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a
sajat, vagy oktatott, avagy minden targytipust targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilonféle
kurzustipusokra tud szlirni (pL elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasdhoz a kurzusok listdjabdl a "Kivalaszt" oszlopban
talalhat6 jelolonégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzéadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas
megtorténtérdl a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot mésik félévre méasolunk, akkor a program automatikusan maédositja a datumokat. Mind a
vég, mind a kezdé datumot - ha téltve van - Ugy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a
kiindulé feladat kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6é feladat
kezdd/vég datuma, majd a mésolasndl ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld
félév kezd6 datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjdban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg,
hogy mely feladatokat szeretné torélni, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatdi eredmények

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatoéinak Osszes feladathoz tartozd
eredményeit. Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben
intézménye tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.

« Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoléddan. Az
ablak tetején talalhato valasztolista segitségével kilon-kulon illetve egylttesen meg tudja jeleniteni az
IV (ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6z6 szolgaltatas dijakat.

« Vizsgaalkalmak

Ezen a fulon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Ha egy vizsga soréra
kattint, akkor az ott megjelend "BOvebb" opcidt valasztva a kivalasztott vizsga adatai megjelennek egy
felugro ablakban, melynek miikddése teljesen megegyezik az ezen fejezet 4-es pontjaban kifejtettel.

FIGYELEM!A Kkeresés mezd csak a '"Csak vizsgaalkalmak" beallitas mellett hasznalhato!
Az exportalt excel file szerkesztésére/kitdltésere csak azokon a feluleten van lehetésége (jegybeiras), ahol
utana lehet6ség van visszaimportalasra.Lehetdség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a
feluleten listdzott sorok nagy szama miatt lapozas szikseges, akkor az excel export ikonra Kattintva
megjelenik egy figyelmezteto lizenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az
Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban az 6sszes adat megjelenik.

5.3.1. Jelsz0 megadasa elektronikus vizsgahoz

Elektronikus vizsga megnyitasakor beallithatd, hogy az UniPoll kérddivkezeld rendszer jelszot kér, a
helyes jelsz6 megadasaval indithato el a vizsga. Igy a vizsgahoz jelszo rogzitése lehet sziikséges. Ezt lehet
megvaldsitani ezzel a funkcioval.
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A E-vizsga jelsz0 rogzitéseére az Uj vizsga kiirds, illetve meglévé vizsga modositasa oldalon van lehetéség.
E-vizsga jelszdt rogzithetlink vizsgara vonatkozoan, illetve kurzusonként (ha a vizsgaalkalomhoz tobb
kurzus tartozik).

E-vizsga jelszot rogzitése vizsgahoz:
Az E-vizsga jelsz0 alkalmazés a vizsga minden kurzusara: mezObe adhaté meg az adott jelszo, ez esetben
minden a vizsgahoz tartozd kurzus esetén ezt a jelszot kéri a vizsgazotol.

| X
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Jelszo meghatarozasa vizsgahoz, vagy kurzusvizsgahoz
E-vizsga jelsz6 rogzitése vizsgahoz kurzusonként:

A Kurzusok részben az adott kurzus E-vizsga jelsz6 oszlopaban adhaté meg az adott jelszo, ez esetben az
adott kurzus vizsgazojatol kéri ezt a jelszot.

Jelsz6 megjelenitése gombra kattintva lathatd a megadott jelszo.

5.4. Ponthatarok kezelése (e-vizsga)

A, Vizsgdk, jegybeirds/ Ponthatarok kezelése” meniipont elektronikus vizsgaztatast hasznald
intézményekneél kerl megjelenitésre. Ezen a fellleten létrehozhat, modosithat e-vizsga jegybeirashoz
hasznélhato értékelési skalakat.

A Listdzas gombra kattintva a lenti hierarchikus sorokat tartalmazé listaban megjelennek az oktato altal,
adott kdvetelmenytipushoz mar létrehozott skélak. A lista sziil6 sora a ponthatar nevét tartalmazza, alatta
bejegyzés ertékenként egy-egy sort a minimum és maximum szadzalekokkal, valamint a sikertelen vizsga
eredményével.

Uj ponthatar létrehozasa
A kovetelmény kivalasztasa utdn az ,,Uj ponthatar létrehozasa” gombra kattintva az ,,Uj ponthatar

letrehozasa” oldalon adhatja meg a ponthatar nevét (mely egyedi kell, hogy legyen), a bejegyzésekhez
tartoz6 szazalékos hatdrokat (1-100%), illetve a sikertelen vizsga eredményét.
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2 Ponthatarok kezelése

n Sziirések Kivetelmény: Aldiras

F Kovetelmény: Aldiras -

EMPEEEP Hozz3adss a kedvencekhez

==t 0

EYEESR Uj ponthatdr létrehozdsa Oldalméret 20

= Ponthatar neve

= Teszt ponthatar [+
Bejegyzés értéke Minimum szazalék Maximum szazalék Sikertelen vizsga eredménye
Aldirva 50 100 igen
Megtagadva o 49 nem

Talilatok szama:1-1/1 (47 ms) el Uj ponthatdr létrehozdsa
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6. Informacio

6.1. Hallgatok keresése

Ezen a feliileten van lehet6sége arra, hogy hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszam, illetve
szervezeti egység alapjan az oktatd megtaléljon a rendszerben.

Kereséshez a feliileten talalhato mezOk koziil (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon,
Szervezeti egység) legalabb az egyiket tolteni kell, majd a "Keresés" gombra Kkattintva torténik a kereseés.

A keresés toredékszora is miikodik, azaz ilyenkor a rendszer az 6sszes olyan egyént megjeleniti, akinek az
adott toredékszo a megfelel6 attribltumaban megtalalhato.

Sajat adatok Oktatds Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

Uzenetek %] >

Hallgatok keresése

# Beérkezett iizenetek (30)

o, | & Elkildos uzenctelc n Sziirések Kereszinév: aboska
4
% Beallitdsok
& cimts [ L) ) A kereséshez az alabbi mezdk kiziil legalabb az egyiknek a kitdltése
fmtar \ — 4 sziikséges. A keresés toredékszéra is mikodik, azaz ilyenkor az
eredmény az Gsszes olyan egyén, akinek a megfelelé attributumaban a
toredékszo megtalalhaté.
. A A
iy ea % Neptun kod:
7 Kizelgd taldlkozok: & Vezetéknév:
12.11 trir
1213 e & Keresztnéw: aboska
% Email:
Ll 2012. november 3 % Tl
e ey T # Szervezeti egység: %
23 30 31 L1 2 3 4
Kereses
12/ 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 5 RIPEELI Hozziadas a kedvencekhez
26 27 28 29 30 1 2 ' -
S Talalatok — ra
[¥] &rak [ vizsgak

[l Talgikozsk Feladatok
[ Feliratkozasi listak
[7] oktats mentesitesek

Oldalméret 20~

Neptun kédlal Név

I1X1X1 dr. Ugresdyl Aboska Lehetdségekr

[ konzultacisk

%1 Outlook export

Talalatok szama:1-1/1 (2325 ms)

o o° BABLY

Segitség | Sdgd | Oldaltérkép | Hiba/Igénybejelentés

Hallgatok keresése feliilet

A talalatok sordban a hallgaté Neptun kodjira, vagy a sor végén talalhatd "Lehetdségek/Uzenet" linkre
kattintva Uzenetet lehet kildeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugré ablakban a cimzett Neptun kdédjat a
rendszer automatikusan kitolti. Az tizenetkiildés a tovabbiakban ugyanugy miikddik, mint a webes feliilet
tobbi részén. A "Lehetdségek/Felhasznalo felvétele a cimtarba" linkre kattintva a kivalasztott felhasznalo
hozzarendelheté valamely cimtar csoporthoz.

Intézményi beallitas fliggvényében a hallgato elérhetdségei is megjelenithetdk itt.
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6.2. Szervezeti egységek
Ezen a fellleten az intézmény szervezeti hierarchidjanak megfelelé struktiraban jelennek meg a

szervezeti egységek. Egy-egy szervezeti egység alarendelt egyseégeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egyseg neve mellett talalhato + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. Ekkor
egy felugrd ablakban, fiilekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, ugy mint:

e Alapadatok

e Cimek

e Telefonszamok
URL cimek
Alkalmazottak
Targyak
Képzések
Mintatantervek

A szervezeti egység cimei kozott talalhato egy ,,Csak érvényes” jelolonégyzet, mellyel az éppen aktualis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztil nem modosithatoak, erre csak az adminisztratorok altal
hasznalt kliensprogramban van lehetdség, a megfeleld jogosultsaggal rendelkezd személyek szamara.

6.2.1. Intézményi mintatantervek

A ,Mintatantervek™ fiil alatt megtekintheti az intézmény mintatanterveit kiilonb6z6 sziirési szempontok
szerint.

Ezen a feliileten szak, szakirany és targykod szerint szlirhet az adott szervezeti egységhez tartozo
mintatantervekre. Sztirések hijan alapértelmezetten az GsszeS szervezethez tartoz6 mintatanterv listdzésra
kerul.

A lista két szintli, hierarchikus struktOraju, melynek els6 szintjén a mintatanterv, masodik szintjén a
mintatanterv targyai jelennek meg. A mintatanterv sordban a kovetkezd oszlopok taldlhatoak:
"Mintatanterv neve" , "Mintatanterv kodja", "Ervényesség kezdete", "Ervényesség vége", "Szak/szakirany
neve, kodja". A hierarchidban alarendelt, tehat a tantargyak sordban a kovetkezd oszlopok szerepelnek:
"Targynév"”, "Targykod”, "Kredit", "Targyfelvétel tipusa”, "Targykdvetelmény tipusa™.

FIGYELEM!A listazott tartalommal a felhasznalonak tovabbi miiveleti lehetésége nincsen, a feliilet
csupan az adatok megtekintésére szolgal.
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6.3. Hallgatodi véleményezés

Ezen a fellleten lathatja az 6sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatoi véleményezés,

ott meg tudja tekinteni a véleményezés dsszesitett eredményét (a nagyitd ikonnal targyra, targykodra,
kurzusra és kurzuskodra, félévre is kereshet).

A fellleten talalhat6 egy félév sziir6, mely altal lehetséges a feliileten megjelenitésre keriil6 riportok félév
szerinti megjelenitése.

A feliileten (Unipoll kérdéivszerkeszt6t hasznalo intézmények esetében) az Unipoll kérdbivszerkesztében
a kérddivnél meghatarozott riportok jelennek meg, hasonloképp az Unipollos felllethez. A riportok
tantargy-kurzus szerint tematizalva jelennek meg.

# Hallgatéi véleményezés

h Sziirések Félévek: Kérem vdlasszon

& Féldvelc Keérem vdlasszon -

IOPEEL Hozzaadds a kedvencekhez

==t p
Oktatott kurzusok és hozzatartozo targyak. -

23 la’s » M Oldalméret 20 ~

Tantargy Tantargy kéd Kurzus kéd Kurzus tipus Ciklus Hallgaték szama Riport megtekintése
05 Elmélet 2 >
K1 Elmélet 0 »
K2 Elmélet 0 »
05 Elmélet 0 »
K Elmélet 2 »
12 Elmélet 0 »

A meghatarozott riport soraban lathatjuk, hogy melyik targyhoz, kurzushoz kapcsolodik (,,Tantagy”,
,,Kurzuskod” oszlopok), a kurzus féléve, melyhez a kérdéiv tartozik (,,Ciklus™), illetve hany hallgatd van a
kurzuson. Amennyiben valamelyik riportot kivalasztja a ,,Riport megtekintése” linkkel, egy eldugro
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ablakban megjelenik az Unipollos kérd6éivkezel6 aktualis riportja. A "Nyomtatasi kep" gomb segitségével a
megnyitott riportokat a program egy 1j ablakban teljes képerny6n jeleniti meg, igy kénnyen nyomtathatok
a megtekintett riportok az aj laprol.

A sorvégi ,,Lehetdségek/Riport kozzététele” meniipontra kattintva egy eldugrd ablakban lehetdsége van az
adott riportot kozze (nyilvanossa) tenni.

FIGYELEM! A meniipont csak azon intézmeényben jelenik meg ebben a formaban, ahol az Unipoll
kérddivszerkesztd modult hasznaljak.

Hagyomanyos (nem Unipollos) kérdéivek esetében a miikodés a kovetkezo:

A fellleten lathatja az 0sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatoi véleményezés, ott
meg tudja tekinteni a véleményezés Osszesitett eredményét (a nagyitd ikonnal targyra és kurzusra is
kereshet). Ezt azoknal a kurzusoknal tudja megtenni, ahol az utolsé oszlopban a "Lehetdségek" alatt
szerepel a "Véleményezés megtekintése" szoveg. Erre kattintva megjelennck a felmérésben szerepld
kérdések, és lathatja, hogy az egyes kérdésekre hanyan véalaszoltak, milyen minimum, ill. maximum értéket
adtak meg, és mi volt a kérdésre adott valaszok atlaga.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rékattintva szintén el6hozhat6 a helyi meni.

6.4. Terem keresés
Szabad termek keresése

Ezen a felilleten lehetésége van bizonyos feltételek megadasaval az intézmény szabad termeinek
listazasara.

A szilirések segitségével tobbek kozott példaul a telephely, terem neve, minimalis és maximalis kapacitasa
az épulet és a teremfoglalés tipusa szerint tudja sziikiteni a listat. A ,,Terem” mezG6be szovegrészlet alapjan
IS kereshet. A sziirési feltételek intézményi beallitastol fiiggden valtozhatnak. Amennyiben intézménye
részletesebb szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul Kiilsé
Tér, Lépcsohaz, Folyosod, Vendégszoba, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek
meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legdrdiild listabol valogathat. Példaul az
épiilet alapjan valod szliréshez kattintson a mez6 melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az intézmeény
éptileteinek listdja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Lehet6ség van szervezeti egysegre is sziirni, ilyenkor a szervezet termei megjelennek, azok is, melyekhez
Onnek a rendszerben nincs jogosultsaga a termet lefoglalni. Ez utdbbi esetben a terem soranak végén
lathato jelolonégyzet inaktiv és folé huzva az egeret, lebegd informacids panel tajékoztat: "Nincs
hozzéarendelve szervezeti egységhez".

Az ,Eszk0z0k” melletti ,,Hozzaad” gombra sziirési feltételként meghatarozhat hasznélni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutan megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

FIGYELEM! A feliileten az idéintervallumot muszaj megadni, csak ezutan allithatja be a tovabbi
feltételeket!
A "Kereses" gombra Kattintva tudja kilistdzni az eredményt. A listaban megjelenik a terem neve, az
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épulet, melyben talalhatd, a kapacités, valamint a terem tipusa (pl. Tanszéki, vagy Oktatasi, ...stb.).

Uj vizsga kiirasa errél a feliiletrél

A listazott termeknél az ,,Uj vizsga Kiirdsa” gombbal lehetdség van 1j vizsga kiirasara. Ekkor a ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten ismertetett vizsgakiiro feliiletre keriil a felhasznalo.

Amennyiben a teremkeresé feliilet terem listajabol valaszt termet és Ugy kattint a gombra, a terem
automatikusan be fog keriilni a kiirasra kertilé vizsga termei kozé.

A gomb megnyomasa utan Uj iddintervallum is valaszthatdo egy el6ugré ablakban. Terem eldzetes
kivalasztasakor az 0j vizsgaintervallum valasztoban annak megfelelden lehet idOpontot valasztani, hogy az
j intervallum csak a terem keresésekor megadott intervallumon belili idészak lehet (amikor a terem
biztosan foglalhat0). A datumvalasztoban is csak ennek megfelel napok valaszthatoak.

Az ebbdl az iranybdl induld vizsgakiiras végeztével a ,,Vizsgak, jegybeiras” feliiletre navigal a program.

6.5. Oktatoi e-learning anyagok

Itt az Osszes oktatd szamara elérhetévé tett, "altalanos" tananyagok listajat lathatja és tudja lejatszani. Egy
tananyag inditasahoz kattintson a 'Nyelvi verzid valasztas' linkre, majd a megjelené felugré ablakban
valassza ki, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott tananyagot. Ezutan a kivalasztott tananyag
sordban megjelenik az 'Inditas' lehet6ség, erre kattintva indithatja el a tananyagot.

FIGYELEM! A menipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznélja ezt a
modult (e-learning).

6.5.1. Integralt tananyagszerkeszto hasznalata

Az E-learning anyagok listajanak tetején és aljan talalhatdo *Tananyag szerkeszt§’ gombra kattintva
indithatja el a Neptunba integralt tananyagszerkeszté szoftvert. Inditas utan a rendszer az On Neptun kodja
alapjan azonositja, hogy On, az intézménye vagy a szervezeti egysége rendelkezik-e megfeleld licenszel a
rendszer hasznalatdhoz. Amennyiben jogosult az alkalmazas hasznalatara a rendszer kilén ablakban
belépteti a Nexius rendszerébe, amelynek hasznalatarol a belépés utan az ott elhelyezett dokumentaciobol
tajekozodhat.

Amennyiben nem tud belépni a rendszerbe visszajelz6 lizenetet fog 1atni a képernydn annak okarol.

Amennyiben nincs aktiv licensze sem Onnek, sem az intézményének, sem a szervezeti egységének On az
alkalmazas hasznéalatara nem jogosult.

Amennyiben az intézmény vagy a szervezeti egység vasarolt licenszt, annak darabszama hatarozza meg,
hogy hanyan jogosultak a rendszer konkurens hasznalatira. Amennyiben a szerkesztot a vasarolt licensz
darabszdmaval megegyezOen hasznaljak egy idében, a rendszer lizenetet jelenit meg, amelyben a ’nincs
rendelkezésre allo szabad licensz’ tartalmu lizenetet fog latni.

6.5.2. SCORM mentési beallitasok

A NEPTUN EGYSEGES TANULMANY!| RENDSZER integralt tananyaglejatszoja képes
fuggetlen, harmadik fél altal készitett tananyag, illetve teszt-szerkeszté szoftverrel gyartott tartalmakat
lejatszani, amennyiben azok a SCORM szabvanynak megfelelnek. Az integréalt tananyaglejatszé6 menteési
beallitastol fuggetlenil az 6sszes SCORM szabvany altal mentett tesztet, és tananyagot lejatssza. A
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fuggetlen tananyag, illetve teszt-szerkeszté szoftvere mentési beallitasairol, és ezek megvaltoztatasarol a
szerkeszt6je stigdjaban tajékozodhat. A teszt és a tananyag lejatszasat nem befolyasolja a mentési beallitas.

Példaul az Articulate tananyagszerkeszt6 alkalmazas hasznalata esetén javasoljuk a SCORM 2004-
es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verzidok is tamogatva vannak, a statisztikak
pontossdganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.

Példaul az Articulate tesztszerkesztd alkalmazasanal a teszt publikacidjakor a kovetkezd mentési
bedllitasokat lehet kivalasztani és ezek a lent leirt médon befolyasoljak a statisztikak kiirasat a rendszerben:

Osszesitett statisztikak:

A SCORM 1.2 mentési beallitas csupan a ,,Sikeres kitoltések szama”, és az ,,Atlagos eredmény”
statisztikdkat befolyasoljék, a teszt és a tananyag lejatszasat nem, ekkor a két érték mindig O lesz.
Javasoljuk a SCORM 2004-es szabvany szerinti mentést. Habar a tébbi mentési verziok is tdmogatva
vannak, a statisztikak pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM
2004 Completed/Failed mentési beallitdsokat hasznalni.

SCORM 1.2 Completed/Failed

A Scorm 1.2 C/F beallitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres Kitoltésig rogzitik a valaszokat, az
utana 1évé eredmények nem keriilnek rogzitésre a rendszerben. Pl.: 50%-0s Kitoltés utdn egy 100%- os
kitoltés eredményei még rogzulnek, egy 100%-os kitdltés utan egy 50%-o0s kitdltés mar nem kerdl
rogzitésre. A Scorm 1.2 C/F beéllitdsokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt
hogy végig ment-e a felhasznalo az adott teszten. Pl.: 100%-os kitoltés esetén is ,,megbukott” a teszten
ugyan ugy mint egy 50%-o0s kitoltés esetén. A kérdés szovege nem mentédik.

SCORM 1.2 Completed/Incomplete

A Scorm 1.2 C/I beallitdisokkal mentett tesztek sikertelen kitoltéskor, illetve befejezetlen
anyagoknal folyamatosan ment6dnek a valaszok. Pl.: 50%-0s Kkitoltés utdn egy 100%- os Kitdltés
eredményei még rogzilnek, egy 100%-os kitdltés utdn egy 50%-o0s kitdltés mar nem kerll rogzitésre. A
Scorm 1.2 C/F beallitdsokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt hogy végig ment-
e a felhasznalo az adott teszten. Pl.: 100%-os kit6ltés esetén is ,,megbukott” a teszten ugyan Ugy mint egy
50%-os kitoltés esetén. A kérdés szovege nem mentddik.

SCORM 1.2 Passed/Failed

A Scorm 1.2 P/F Bedllitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitoltésig menti a valaszokat, utana
nem menti az eredményeket. Pl.: 50%-o0s kitdltés utan egy 100%- os kit6ltés eredményei még rogzilnek,
egy 100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitoltés mar nem kerdil rogzitésre. Sikertelen Kkitoltés esetén a teszt
elvégzett statusba kertl. Pl.: 50%-ra kitolti a tesztet a felhasznald, ekkor elvégzettnek de sikertelennek
jeloli meg a kitoltést. Befejezetlen anyagoknal a sikeres,€s a sikertelen statusz sem toltédik. A kérdés
szovege nem mentddik.

SCORM 1.2 Passed/Incomplete

A Scorm 1.2 P/I beallitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kit6ltésig menti a valaszokat, utana
nem menti az eredményeket. Pl.: 50%-o0s kitdltés utan egy 100%- os kit6ltés eredményei még rogziilnek,
egy 100%-os kitdltés utan egy 50%-os kitoltés mar nem keril rogzitésre. Sikertelentl elvégzett teszt esetén
nem elvégzettnek jeldli a tesztet, a sikerességet illetéen nem szolgaltat informaciot.Pl.: 50%-0s Kitoltéskor
nem elvegzettnek jeldli a tesztet,100%-o0s kitdltéskor sikeresnek, és elvégzettnek. Kerdés szovege nem
mentodik
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SCORM 2004 Completed/Failed

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az els6 sikeres kitoltés utan torténd
kitoltést kovetden torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolso sikeres kit6ltés utani kitoltéseket veszi
figyelembe. Pl.: Eldszor 50%-ra toltjlk Ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjuk 100%-ra, ezt is
rogziti a rendszer,ekkor az 50%-o0s és a 100%-0s eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjuk még egyszer a
tesztet 75%-ra, ekkor torli az €l6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-0s teszteredmény lesz rogzitve.
Ha sikeresen Kitoltjik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem
megfelelt,és elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

SCORM 2004 Completed/Incomplete

A Scorm 2004 C/I mentési beallitdsokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitoltés utan torténd kitdltést
kovetden torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolsd sikeres kitoltés utani Kitdltéseket veszi
figyelembe. PL.: El6szor 50%-ra toltjuk ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjik 100%-ra, ezt is
rogziti a rendszer,ekkor az 50%-0s és a 100%-0s eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjuk még egyszer a
tesztet 75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-0s teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen Kitoltjik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem
megfelelt,és nem elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

SCORM 2004 Passed/Failed

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az els6 sikeres kitoltés utdn torténd
kitoltést kovetden nem torli az el6z6 eredményeket,mindet elmenti. P1.: El6szor 50%-ra toltjuk ki a tesztet,
ezt rogziti a rendszer. Utana Kitoltjuk 100%-ra, ezt is rogziti a rendszer,ekkor az 50%-0s és a 100%-0s
eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjiuk még egyszer a tesztet 75%-ra, ekkor az el6z6 eredményeket és
a 75%-0s teszteredményt is rogziti.Ha sikeresen Kitoltjik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap
a teszt. Sikertelennél nem megfelelt,és elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege ment6dik.

SCORM 2004 Passed/Incomplete

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az elsO sikeres kitoltés utan torténd kitoltést
kovetden torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolsO sikeres Kitdltés utani kitdltéseket veszi
figyelembe. PL.: El6szor 50%-ra toltjik ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana Kitoltjik 100%-ra, ezt is
rogziti a rendszer,ekkor az 50%-0s és a 100%-0s eredmény is rogzitve van. Ez utan kitdltjuk még egyszer a
tesztet 75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-0s teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen kitoltjik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem elvégzett
statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentodik.

6.6. Lekérdezések/Informaciok

A feliilet lehetévé teszi bizonyos informaciok tanulmanyi rendszerb6l torténd lekérdezeését meghatarozott
egyencsoportok szamara.

Amennyiben egy felhasznalo szerepel egy intézmény altal tetszélegesen meghatarozott egyéncsoportban,
és az intézményi adminisztrator lekérdezéseket rendelt a felhasznalohoz kapcsolddo egyéncsoporthoz, a
hozzérendelt lekérdezések ezen a feluleten jelennek meg.

Az egyencsoporthoz rendelt lekérdezések az oktatoi webes feliileten a szlirések legordild listaban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes feliileteken a lekérdezés kivalasztasat kovetden a sziirések legordiild
listabol a "Listdzas" gomb megnyomasat kovetden jelenik meg a "Lekérdezés eredménye" tablaban.

Amennyiben a webes fellleteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés eldre definialt
paraméterek (mint pl. belépett hallgatdé Neptun kodja, képzésének kddja) a "Listdzas" gomb
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megnyomasakor behelyettesitésre keriilnek a felhasznal6 adataival. Ezéltal felhasznal6 specifikus
lekerdezeések Iétrehozasa is lehetséges, amellyel a felhasznalo sajat magara vonatkoz6 informaciokat
tekinthet meg. Igy az intézmeny altal egyes oktatokra szabott informéacidk listazasa lehetséges a feluleten.

Egyes lekérdezéseket az intézmény Ggy allit be, hogy a felhasznalo altal hatarozhatd meg plusz paraméter
a lekérdezésben (ilyen lehet példaul egy képzéskod). Ilyenkor a sziirés blokkban pluszban megjelennek a
paraméterek nevei €s a hozzajuk tartozo kitoltheté mezo.

Egyes esetekben az intézmény altal elére meghatarozott értékkészletbdl (gynevezett kodtételekbdl) tud
valasztani a paraméter kitoltéséhez. Kodtételes mezdre torténd hivatkozas esetén a paraméter értéke egy
legdrdiilé mezobdl kivalaszthatod, amely a hivatkozott kodtétel lathatod értékeit tartalmazza.

Az excel (xIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetdség van az Osszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export (x1s) ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A lekérdezés eredménye kinyomtathatd a nyomtatd ikonra kattintva. llyenkor egy Uj ablakban jelenik meg
egy nyomtatasi kép.

A feliileten lehetdség van keresni a lekérdezés eredményeként megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyit0) ikonra kattintva megjelenik egy keresési felllet a lista tetején. Itt a leugré meniib6l
kivélaszthatja, hogy a lista mely adatira szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szdveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra. (A keresés toredékszora is muikodik, és nem érzékeny a kis- €S a
nagybetiikre.)

6.7. Altalanos nyomtatvanyok

Ez alatt a mendpont alatt talalhatjak meg a felhasznalok azokat a nyomtatvanyokat, melyek funkcionalisan
nem kdothetOk mas feliiletekhez, illetve azoktol fliggetleniil nyomtathatok. Itt jelennek meg tehat példaul az
altalanos igazolasok.

A feluleten csak akkor jelennek meg nyomtatvanyok, ha intézménye kialakitott erre a feliiletre letolthetd
sablonokat. A nyomtatvanyok eltérd tipusuak lehetnek.

A weben az érintett menupontban a lista nyomtatvanyai kozil barmelyiket véalasztva elkészil a
nyomtatvany (pdf formatumban), és letoltheto.

Az oktatoi altaldnos igazolas egy az egyben megegyezik a kliens program ,,Alkalmazottak™ feliiletén a
,INyomtatas” gomb hatdsara megjelend igazoléas adattartalmaval.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 159 / 182



&

NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

RendszerDokumentacio
. N ACORIAYC, NS
o \\' 94 55
Z) NEPTUN W Nl i Sz
Egységes Tanulmanyi Rendszer 2 (NS » =4
ey s
— ¥ e MRS
o ’ %) %
f — z . > Za N :
Tanulméanyi rendszer [JEBNE TS LRI '@.-’- (R ol (DR
Sajatadatok | Oktatds | Vizsgik jegybeirds | Informacio | Ugyintézés
—— Hallgatok keresése
\ Aktualitasok (%]X] > Altalan Szervezeti egységek
M P 2
o @ Hallgatéi véleményezés
Terem keresés |
Oktatéi e-learning anyagok s
z 6n : X Bt —
oft ARalanos Ny 1 oy erdezésel/Mnformiciok —Pud 4
i Hallgatéi véleményezés |

Név Altipus Megjegyzés
Adategyeztets lap

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

7 Uzenetek (%]X]

Kedvenc funkciok  hidbd

Naptar UU

4 2013. jilius »

6.8. Targy/kurzus lista

A meniiponton lehet6sége van megtekinteni az intézmény minden tantargyat és a hozzajuk kapcsoldédd
kurzusokat.

A feliileten listdzva minden egyes sorban egy-egy kurzus jelenik meg, igy egy targyhoz annyi sor tartozik,
ahany kurzussal a targy rendelkezik. Egy targy kurzusainak a szdmat a kivalasztott félév is meghatarozza.

A listaban tehat a tantargy €s a hozza kapcsolddo kurzusok jelennek meg, az oszlopokban a kovetkezd
adatok jelennek meg: Targy kodja, Targy neve, Kurzus kddja, Kredit, Félév, Kdvetelmény.

Amennyiben a "Félév" szlir6ben a "Minden" értéket valasztja, az azonos nevii oszlopban lathato, hogy az
adott kurzus mely félévhez tartozik. Abban az esetben, ha egy targyhoz egy meghirdetett feléven nem
tartozik kurzus, akkor a "Félév" oszlop iires marad. A sor végén "Lehet6ségek" ikon talalhatd, melyre
kattintva lehetdsége van megnyitni a sor szerinti "Targy adatok", vagy "Kurzus adatok" eldugro6 ablakot.

A sorban a targy neve is linkként funkcional, erre kattintva a "Targy adatok" ablak jelenik meg, melybdl
természetesen tovabb Iéphet a targy kurzusaira.

A megnyitott targy és kurzus ablakok a mas feliileteken mar ismert médon miikodnek, egyediili eltérés,
hogy nem tartalmazzak a hallgatok listajat (az eléugrd ablakban nem talalhato "Hallgatok" tabfiil), illetve a
targyak és kurzusok ablakaiban megjelenitésre kerult az adminisztrativ szervezeti egység. A "Targy
adatok" eléugro ablakban az "Alapadatok" tabuldtor feliiletén a szervezeti egységek alatt, a "Kurzus
adatok™ ablak "Alapadatok™ fellletén pedig a "Kurzushoz kapcsolodd targyak” panelben a szervezeti
egység oszlop mellett lathato plusz oszlopban az "Adminisztrativ szervezeti egység”.
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A feliileten csak a targy/kurzus adatok megtekintésére van mod, egy€b miivelet nem végezhetd a targgyal,
kurzusokkal, tehat példaul nem irhatd6 be érdemjegy (Kizarolag abban az esetben rogzitheté feladat
érdemjegy, amennyiben a targy sajat targy, vagy a kurzus oktatott kurzus).

A feliileten sziirési lehetéségek is talalhatdak. A kovetkezO értékekre lehet szlirni: Félév, Targynév,
Targykod, Kurzusoktatd, Kurzuskaéd.

Ugynevezett autocomplete-es sziirési lehetdségként tovabbi lehetdségek is vannak: Mintatantervek,
Targycsoport, Nyelv, Szervezeti egység, Adminisztrativ szervezeti egység.

Az autocomplete-es mez6k nem szabadon t6lthet6k, hanem a begépelt karakterlanc alapjan automatikusan
kiegészitik a talalati listat, melybdl valaszthatunk.

Ezen mez6knél az automatikus kiegészitésre kiilon informécio ikonnal hivjuk fel a figyelmet. Az ikon folé
allva a kovetkez6 tlizenetet kapja a felhasznalo: "Kezdje el kitolteni a mez6t, majd valasszon a program
altal felajanlott lehetdségek koziil." A lista elemeire természetesen mitkodnek a weben megszokott ikonok
is (keresés, nyomtatas, xIsx export, megtiizés).

6.9. Terem orarend

Ezen a feliileten az On altal Kivalasztott szervezeti egység termeinek foglaltsagat tekintheti meg az adott
napon, a teremhez rendelt tulajdonos szervezet alapjan. A szervezeti egység kivalasztasat kovetden, majd a
,,Listazas” gombra kattintva, a fellleten megjelenitésre keriil minden teremfoglalas, tipusonként eltéré
szinnel jelezve a kovetkezok szerint:

Orarendi foglalasok — kék

Vizsga — piros

Altalanos teremfoglalasok: narancssarga
Feladat: z6ld

Konzultacio: Rézsaszin

Zarbvizsga: sarga

» Terem orarend

a ey e T TR T

# Szervezeti egység: BK teremteszt a x
Uistazas
[INRRSRY Hozziadss a kedvencekhez
> ma [ jilius-11 - jilius-11
00 o1 0z 03 04 0s 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
bkkod TA9999 (201674181838)
bikteszt
BOB_TERME
TA9999 (201674181838)
BP - 601 TA9999 (201674183336)...
teszt mzs terem TA9999 (2016. TA9999 (201674183453)...
UKQ/31 110. Szegedi Maszak Agatol TA9999 (2016.

Listazas utan a feliilet fels6 részén lathatd nyilakkal, sorban lapozhat a napokat véltva, de lehet6ség van
,Ma” gombra az aktualis napra ugrésra, illetve a datumra kattintva egy naptarban torténd kivalasztasra is.
Az egyes foglalasokra kattintva el6jovo felugro ablakban a foglalas részleteirdl talalhat informéaciokat, mint
példaul foglalas kezdete és vége, illetve a foglalas tipusdhoz megfeleléen kapcsolodo adatok, pl. targy és
kurzus adatok, oktato, vizsgaztato.
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Vissza

A feliileten Onnek modositasi lehetésége nincsen, az itt lathaté informaciok kizarolag megtekintésre
szolgalnak.
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7. Ugyintézés
7.1. Kérvények

Amennyiben intézménye engedélyezi az oktatdi kérvényezést, akkor ezen a feliileten lehetdsége az
intézmény altal feltoltott kérvenysablonokat kitdlteni.

Ezen a feliileten van lehet6sége elektronikus uton kérvényt benydjtani intézményének. A kérvények az
lgytipusnak megfelelden sokfélék lehetnek, azok sablonjait az intézmény szerkeszti meg és tolti fel a
rendszerbe, csak ekkor fog Onnél megjelenni.

Kitoltheté kérvények fiil: itt van lehet6sége az intézmény altal feltoltott kérvények kitoltésére. Ezt a
kérvény nevére, vagy a sorvégi "Lehetéségek/Kivalaszt" linkre kattintva teheti meg. A kijeldlt sorban
barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rakattintva
szintén eléhozhato a helyi menii. Az "Ervényesség vége" oszlopban a kérvény érvényességének vége kerdil
megjelenitésre. A kérelem a fellilet részeként jelenik meg, kitdltése utan a "Mentés” gombbal kertl
tovabbitasra. A Kérvény kitoltesének felfiiggesztese is lehetséges, az erre szolgdlé gombra Kattintva a
félbemaradt kérvényt késObb folytathatja, vagy Gjrakezdheti.

A ,,Kérvény Kitoltése befejezve” oszlopban, amennyiben félbehagyta a kérvény kitoltéset, egy piros X
jelenik meg. A felbehagyott kérvény folytathatd, vagy Ujrakezdhetd.

A mentés utan kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér) a
'Kérvénymelléklet feltdltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatarideje is van, ez megjelenik az ablakban). Ebben az ablakban a "Tall6zas" gombbal tud kényvtarbdl
alloméanyt feltolteni és a "Leiras" mezSben leirast is rogzithet hozza. Az "Uj kérvénymelléklet feltoltése"
gombbal torténik meg a dokumentum feltdltése.

A melléklet feltltése az el6zetesen a "Dokumentumok™ menipont alatt feltdltétt allomanyokbdl is
lehetséges. Az ablak aljan a "Létezé6 dokumentum hozzaadasa" gombbal lehet megnyitni azt az ablakot,
melybdl a kivant dokumentum kivalaszthato.

Akér Uj, akar kordbban feltoltott allomanyt mellékeliink a kérvényhez, meg fog jelennia "Feltoltott
kérvénymellékletek™ listdban, ahol a "Fajl letdltése™ gombbal le tudja tolteni, a "melléklet torlése”
gombbal pedig térolni tudja.

Kérvény leadasakor a melléklet feloltésekor a fajlnév is feltoltésre kerl. Amennyiben a feltéltend6 fajl a
megadott névvel mar feltdltésre keriilt a leadandd kérvényhez, akkor a program egy megerdsitendd
Uzenetben Kijelzi, hogy "Ezzel a névvel mar van feldltve dokumentum. Ismét szeretné? Igen/Nem". lgen
valasz esetén a fajl ismételten feltoltésre keriil ugyanazzal a névvel.

Leadott kérvények ful:itt lathatja az eddig kitoltott és leadott kérvényeit, azoknak leadasi idépontjait,
valamint a "Statusz" és "Dontés indoka" mezdékben az elbiralasuk eredményét és azok okat.
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7.2. Kérdoivek

Ezen a feliileten van lehet6ség az intézmény altal készitett kérdbivek kitoltésére, illetve — amennyiben
intezménye engedelyezi — 0j kérd6iv készitésére.

Kérdoiv kitoltéséhez kattintson barhol a listaban az adott kérd6iv soraban a ”Kitdltés” feliratra, majd az
ekkor megjelend feliileten valaszoljon a kérdésekre!

Végil az "Elkild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabbkdildeni.

A miivelet utan az adott kérd6iv nem tlinik el az aktudlis kérddivek listdjabol, amennyiben a kérddiv
tobbszor is kitolthetd!

-
@ UniPoll - Mozilla Firefox

| @ unipolldeploy/unipoll/Survey.aspx?FillOutld=261 27520 &displaymode=noframe&ing=hu-HU
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Nyomtatds ® @ » F
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Internethasznalat ® ® () @
Nyitva tartds ® ® @ -

2.Ha van olyan szolgaltatas, amivel nem elégedett, akkor mi az oka?

Vélasz:
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m

Kitaltés
® e =
Kitoltés llapota: 0%

javascript:WebForm_DoPostBackiWithOptions(new WebForm_PostBackOptions(...phMainSContentPlaceHolder SbtnNext”, "™, true, "", " false, true)) |«
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Unipoll kérdbivkezeld elbugro ablaka
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A kérd6iv tobb oldalbol is allhat. Ahhoz, hogy minden kérdésre valaszoljon, a lap aljan lathaté ”Tovabb”
gombra Kattintson! Az oldal aljan a ”Kitdltés allapota” mezében tudja nyomon kovetni, hogy hol tart a

kitoltésben.
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Kérdolv riportok megtekintése

A kérdoivrél rovid kimutatds, ugynevezett automatikus riport késziil, amely attekintést biztosit a
valaszgylijtés szamossagara vonatkozoan. Ezt 14thatja a "Kérddiv riportok” tabulatorfiil alatt.

Az egyes kérddivekhez tartoz6 riport részletes adatait gy tekintheti meg, ha a kérddiv soranak
”Lehetdségek/Megtekintés™ linkjére kattint.

A vélaszok alaposabb értelmezéséhez az eredményeket a kérdodiv szerkesztdje Excel tablazat formatumban
kiexportalhatja, igy ennek alapjan tovabbi kimutatasok készithet6ek.
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7.3. Kérvény véleményezés/biralas

Ezen a feluleten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezéként, vagy biraloként hozza
lett rendelve az intézmény iigyintézoi altal. Ezeket a kérvényeket kulonféle, intézmeény altal rogzitett
forméaban és témakdrben a hallgatoknak (bizonyos esetben oktatoknak) maddjukban &ll a hallgatoi webes
feluleten kitolteni és leadni. Ezutan lehetséges a véleményezés.

A Véleményezendd/biralandé kérvények tabulator fll alatt azok a kérvények talalhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.

A Véleményezett/biralt kérvények ful alatt a mar véleményezett, vagy elbiralt kérvények talalhatok.

S R N
&I NEPTUN O\ &
gységes Tanuim3 (—/ = ‘#J&f«;‘:” = g — ==
TS [ DALY

peT TGRS DB Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

> Kérvény véleményezés/biralas
”

BRIl Hozzdadds a kedvencekhez

- Véleményezends/birdlandé kérvenyek [[IRE NUTTRTRIRTY TS SR
== 4
Veleményezendd/biraland¢ kérvények —_ Vs
12 = oldaimeret[20 v|
Hatirid Neptun Képzés nave Pontszém Stitusz  S2at megkezde
kéd vélem:
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= oroToroT o ® »am
FREE e A e e e

ARMWPB

.25, 8:05:07 AKT/4 aktiv titelek

Talilatok szima:41-54/54 (749 ms)

[ A statusz oszlop jelentése:
s '+': Véleményezendd
-': Véleményezett
"2': Egy masik véleményezd mar megkezdte a véleményezést

A kérvény vélemeényezo/biralo felilet

A kérvények soraban lathatja a kérveny azonositdjat es nevét, véleményezesi hataridejét, a kérvény aktualis
statuszat €s a kervenyt leadd személy adatait (név, neptunkod, kepzés). A kérvény statusza egészen addig
"Ugyintézes alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrol.

Amennyiben az intézményben igy kerult beallitasra, akkor a véleményez6 a véleményezési hataridé utan
méar nem rogzithet a kérvenyhez véleményt. Ebben az esetben méar nem is jelenik meg a kérvény a
véleményezOnek. Intézményi szinten az is szabalyozhato, hogy ha a véleményez6 nem rogzitett véleményt
¢s 1dokozben a dontd rogzitett dontést, akkor a véleményezd a dontés indok rdgzités utdn mar nem
rogzithet velemeényt.
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A, Hozzirendelés datuma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor kerilt a kérvényhez
hozzarendelésre, mint véleményezO, vagy dontd(birald). A ,,Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény
illetben On véleményezdként, vagy biraloként keriilt meghatdrozasra. Amennyiben a feliileten megjelend
kérvényhez tartozik pontszam, akkor a,,Pontszam”oszlopban keriil megjelenitésre.

A ,,Statusz” oszlopban + jel jelenik meg, amennyiben a kérvény véleményezésre var, - jel, amennyiben
méar véleményezett (mas &ltal, vagy On altal, de még mas véleményezésére var), ? jel jelenik meg,
amennyiben mar megkezdte valamelyik véleményez6 a véleményezést.

A ,,Sajat megkezdett véleményezés” oszlopba zold pipa keriil, amennyiben megkezdte a kérvény
véleményezEését, az egyes mezok szintjén, de nem a teljes kérvényre vonatkozdan.

A sorvégi "Lehet6ségek" ikonra, vagy a sorban barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon
segitségevel) elérheti a helyi meniit, melyben az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

Véleményezés/Dontés
Mellékletek

Pdf letoltés

Mellékletek letdltése pdf-ként
Mellékletek letdltése zip-ként

Véleményezés/Dontés: egy eléugrd véleményez6 ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfiilet talal:
- Déntés/Altalanos vélemény (attol fiigg, hogy On véleményez6, vagy birald)
- Adatok véleményezése

Az "Altalanos véleményezés" fiil alatt a "Vélemény" sarga mezdjében van modja egy szoveges mezébe
beirni véleményét a kérvényrdl. A beirt szoveget a "Vélemény mentése" gombbal mentheti.

A ,RoOgzitett vélemények” sarga mezOben lathatja a mar korabban rogzitett véleményeket. Ezen mez6
tartalmat nem modosithatja, csak informacidként jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi
vélemények.

Amennyiben dont6ként szerepel, akkor ugyanezen fiil neve: "Dontés". A "Dontés™ ful alatt lathatja a mar
rogzitett véleményeket is €s szintén a "Vélemény" mezdbe rogzitheti dontését. Ilyenkor a "Dontés" gomb
jelenik meg az ablak aljan.

Lehet6sége van azonban (kérvénytdl fliggben) a hallgatd szamara visszakiildeni javitasra a kérvényt, hogy
a kérvényez0 a kritizalt mezdket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény visszakiildésére szolgél a
,Javitasra visszakuld” gomb. A kérvényez6 (hallgatd) automatikus rendszeriizenetet kap arrdl, hogy
kérvényér6l hogyan rendelkeztek (elutasitottak, vagy elfogadtak), illetve arrdl is, hogyha javitasra
visszakuldték szamara a kérvényt.
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Vélemény megadasa 7 & %

Dantés Adatok véleményezése

Rogzitett vélemeények

Vélemeény:

Véleményezd: Dr. Szalbek Atlasz
Datum: 2013.02.21. 15:57:35

Vélemeény:
Véleményezd: Goldan Eufémia
Datum: 2013.02.21. 15:57:35

Vélemeény:
Dintd: Holczveber Gzséb
Datum: 2013.02.21. 15:57:35

Déntés indokok:
|Kérem valasszon! e
Vélemény:

Déntés statusza:
Ugyintézés alatt v

Javitdsra visszakild Déntés Kérvény letdltése Vissza

Véleményezes/Dontés ablaka

Az ,Adatok véleményezése” fiil alatt lehet6sége van a kérvényt mezonként véleményezni, kiilon
oszlopokban lathatja a kérvény mezdit és arra adott valaszokat.

A ,,Vélemény megadasa’ablakban talalhatd egy sziir6 ,,Utoljara modositott mez6k™ néven. A szlr6t
kivalasztva azok a kérvény valasz mez0k keriilnek csak megjelenitésre, melyeket a hallgaté a javitas soran
modositott.

A mez6k véleményezése sordn két mez6 — ,,Publikus vélemény” és ,,Nem publikus vélemény” - kozul
valaszthat (intézményi beallitastol fligg, hogy mindkét mez6t latja-e).

Ha a ,,Publikus vélemény” mezdébe ir, akkor az a vélemény publikus, ha a ,,Nem publikus vélemény”
mez6be, akkor nem. Ha mindkett6be ir, akkor a publikus mezbében rogzitett vélemény megjelenik a
kérvényez0 szamara, de a masik mezobe irt tartalom nem.

A ,,Statusz” mezdében az intézmény altal elére meghatarozott értékkészlet valaszthato ki, ezzel lehetséges
az els6 véleményezés utan egy masodlagos, masodik szintii véleményezés is.

Bizonyos kérvényeknél az ,,Adatok véleményezése” eléugro ablakban intézményi beallitastol fiiggben
megjelenik egy "Vélasz2" mez6, melyben feliilbiralhatdoak a kérvénybe irt valaszok. A , Valasz2”
jelentdsége példaul kollégiumi kérvény esetében az, hogy amennyiben valamely mezd mellett van a
,»Valasz2” oszlopban érték, akkor kollégiumi pontszamitasndl nem a ,,Vélasz”, hanem a ,,Valasz2” érték
alapjan torténik pontszamitas.
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Dintés rigzitése (ddfd/25, Gliinstein Harmatka) e

Adatok véleményezése o

& Mezdsorszam: 5
& Mezdnéw: foto
2 valasz:

& Vélasz2:

m

% Pontszdm:

% Korabbi
velemények:

2 Publikus vélemény:

# Nem publikus -

Mentés Kavetkezd Dokumentum Vissza

Mezonkénti véleményezés/biralat

Azablakban az ,,E16z6”, ,,Kovetkez6” gombok lehetdvé teszik a valasz mezOk folyamatos véleményezését.
A ,,Dokumentum” gomb segitségével kozvetleniil megtekinthetéek a mez6hoz tartozé dokumentumok. Az
ablakba kivezetésre keriilt a valasz mezdre vonatkozo Osszes korabbi vélemény, valamint a mez6 valaszra
kapott pontszam.

A kérvény véleményezése, birdlata elvégzése utan az eléugrd ablak aljan lathato ,,Mentés” gombbal
véglegesitheti a felvitt véleményt/biralatot.

-Mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékletek listajat

-Pdf letoltés: pdf formatumban letdltheti magat a kérvényt

-Mellékletek letoltése pdf-ként: a melléklet azonnali letltése pdf formatumban

-Mellékletek letoltése zip-ként:a melléklet azonnali let6ltése zip formatumban

A | Kérvény véleményezés/biralas” mentipontban a ,,Véleményezett / birdlt kérvények” tabulator fiilon a
sorvégi + jelre kattintva talalhaté a ,,B6vebb adatok™ opcio. Kivalasztasa utan a megjelené ablakban a mar
véleményezett/elbiralt kérvények adatai lathatoéak kiilonb6z6 tabulator fiileken megjelenitve. A tabulator
fiilek: ,,Adatok” (kérvény adatai), ,,Mellékletek™, ,,Mezdnkénti pontszamok”, valamint attol fliggden, hogy
a felhasznalo véleményez6 vagy dontd az adott kérvénynél, 1athato a vélemény vagy dontés fil.

A feliileten alul a ,,Kérvény PDF megnyitdsa” gombbal a kérvény PDF képe tekintheté meg.

FIGYELEM! A menipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés
modult.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 169 / 182



NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ RendszerDokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

7.4. PPP lizemeltetés

Ez a felilet az intézmény A&ltal PPP rendszerben hasznalt éplletekkel, kollégiumokkal
kapcsolatos adminisztralasara,  els6sorban  megjegyzés,  hozzaszolas, hibabejelentés  irasara,
jelzésére szolgal.

FIGYELEM! A menipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a PPP
Uzemeltetés modult.

7.5. Publikacidk

A Publikaciok feliileten Onnek lehetdsége van az oktatoi webes feliiletre sajat publikacioit feltolteni.
Megadhatja a publikacio cimét, nevét, évét, kiadas datumat, megjelenés helyét, valamint meghatarozhat
URL cimet is az &llomany szamara.

A publikacié tartalmat a 'Tall6zas' gombbal toltheti fel a webre, a feltdltott allomany neve a 'Fajl neve'
mezOben olvashatd késobb.

A feltolthet6 allomany/ok maximalizalt mérete 10MB.

Az ,Uj publikacié felvétele” gombra megjelené ablak két tabulatorfiilre keriilt felosztasra.
A ,,Publikéci6 adatai” tabulatorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:
,,Kod”

- ,Cim”

-, Alcim”

- ,,Publikacié tipusa”

- ,,Publikacié nyelve”

- ,,Judomanyag”

- Targykor”

- ,,Részvételi mindseég”

-, Kiadas datuma”

- ,,Megjelenés helye”

- ,,Megjelenés éve”

-, Kezdooldal”

- ,,Végoldal”

-, Kiado neve”

-, Tarsszerzo / Tarsfordito”

A ,,Publikacio részletek™ tabulatorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:
,URL”

- ,,Forras cime”

-, Forras szerzdje”

- ,,Sorozatszam”

- ,,Kotetszam™

- ,,Bxtral”

- Extra2”

- ,JSBN szam”

- ,,JSSN szam”

- ,,Nemzetkozi”

-, Leiras”

- ,,Megjegyzés”
A Fajl feltoltés funkcio mindkét tabulatorfiilrdl elérhetd a feliileten.
Korabbi feltoltott publikdciok modositasara megnyild felllet is ugyanez az ablak.
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FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznilja, igy eléfordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.

7.6. Mentesités

Ezen a feliileten az oktatonak lehet0sége van mentesitést kérni bizonyos idépontokra.

A listdban megjelenitésre kertlnek mar igényelt mentesitései, a ,,Statusz” oszlopban lathatja aktualis
statuszukat, mely lehet ,,Feldolgozas alatt”, ,,Elfogadva”, ,,Elutasitva”.

A felsé ,,Félév” legordiild listabol ki tudja valasztani, hogy mely félév mentesitéseit szeretné megjeleniteni.

Az ,Uj mentesités rogzitése” link segitségével tud (ij mentesitési igényt felvinni. Erre Kattintva egy
eléugrd ablakban lehetdsége van megadni a mentesitési igényhez sziikséges informaciokat.

Igényléskor meg kell adnia az id6szak kezdetét és végét, de lehetésége van részletesebb bedllitasra is.
Beéllithatja az idéintervallumot is, valamint az iddszakon beliil meghatarozhatja, hogy a hét mely
napjaira kéri a mentesitést. A heti elosztas beallitasi lehetéségnél pedig lehetésége van beallitani, hogy az
idészakon beliill csak paros, vagy paratlan hétre kéri a mentesitést. Itt tovabbi lehetdség, hogy
radiogombbal kivalaszthatja, hogy legyen, vagy ne legyen ismétlodés.

Ilyen részletes meghatarozassal lehetéség van egy nagyobb iddintervallumban 4tfogd, csoportos
mentesitési igény felvitelére.

A ,,Leirds” mezobe beirhatja példaul, hogy miért kéri a mentesitést (pl. szabadsag).

A ,,Hozzdad&s” gombbal véglegesitheti igényét, mely ilyenkor az eléugro ablak also listajaba keriil. A
végleges mentéshez nyomja meg a ,,Mentés” gombot!

Tobb sort is lehetdsége van felvinni és minden, a konkrét személyre vonatkozé mentesitési igény
megjelenik a feluleten (fuggetlendl attél, hogy a mentesitést az oktato, vagy az adminisztrator irta ki).

A fofeliilet listajaban a lehetdségekre kattintva a ,,Visszavonas” gombbal tudja visszavonni mar mentett
mentesitési igényeit.

FIGYELEM! Csoportosan felvitt oktatoi mentesitési igényt csak csoportosan lehet elbiralni, ezért ha tébb
idépontot kiilon-kilon szeretne elbiraltatni, akkor kilon-kalon kell felvinni!
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Uj mentesités ? € %
& Félvek: [2013/14/1 V]
2013.09.00  [fi{f - |2014.01.21
& Idészak: :”j] - j
& C -1
 Napek Ouetts O pentek
DKedd DSzombal

[Oszerda DVasérnap
U esiitortak
# Heti closztas: O Nincs ismétigdés O paros hét

) Minden hét C paratian hat

& Leirds

Hozzaadas

= - e

Idaszak kezdete Iddszak vege Idapont kezdete Idépont vége Periodus informaciok Leiras
Nincs taldlat

Taldlatok szama:1-0/0 (0 ms)

Vissza

Mentesitési igeny felvitele

7.7. Egyéb tevékenységek

A menupont a kiilonb6z6 tudomanyos tevékenységek adminisztralasara szolgal. A feluleten a mar feltoltott
egyéb tevékenységei listajat lathatja statusz megjeldléssel (pl. feldolgozas alatt). A listdban megjelenik az
egyéb tevékenység kodja, cime, tipusa (pl. tanacskozas) a tevékenység helye és iddpontja, valamint
statusza.

A sorvégi ,,Lehetoségek” ikonra kattintva a ,,Bévebb”-el a tevékenység bovebb informacioit érheti el, a
,,Modositas”-sal pedig egy mar rogzitett tevékenység adatait tudja megvaltoztatni.

Az ,,Uj egyéb tevékenység” gombra kattintva adhat meg 0j tevékenységet. Az ekkor eldugro ablak a
kovetkezd adatok feltoltését teszi lehetdveé:

- Egyéb tevékenység kddja

- Rendezvény tipusa

- Rendezvény jellege

- Rendezvény szervezdje (szabad szoveges mezd)
- Rendezvény helyszine

- Kezd6 datum - Zar6 datum (nap, ora, perc),
- Oraszam

- Részételi mindség

- Eldadas cime

- Eldadas nyelve

- Megjegyzés
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- URLcim
- Ertékelés
- Félév: itt minden félév koziil lehetésége van valasztani.

Természetesen ugyanezek az értékek jelennek meg a bdvebb informaciondl, illetve modositaskor.
Az egyeb tevekenységekhez fajlokat is feltolthet. A tevékenyseg elfogadasa a kliens programban tortenik,
a dontés eredmeényét az oktat6d az Ugyintézés/Egyéb tevékenységek mentiponton tudja megtekinteni.

7.8. Erasmus

Az ,,Ugyintézés/Erasmus” meniiponton azon jelentkezési idészakok jelennek meg, amelyekhez, mint a
szerz6dés koordinatora, hozza van rendelve.

A megjelenés f6 soraban megjelenik a jelentkezési iddszak kezdete, a jelentkezési idGszak vége és
technikai félév, amelyre a jelentkezési id6szak meg van hirdetve.

> Erasmus

EMPEICE'SE Hozz3adas a kedvencekhez

Jelentkezeési idoszakok

B Q &
=" P
Jelentkezési idészak kezdete Jelentkezési idészak vége Jelentkezések
2013.02.24., 2013.03.01. 2012/13/1 |
2013.02.20. 2013.02.28. 2011/12/3
2012.12.01. 2013.06.30. 2011/12/1
2013.02.15. 2013.03.01. 2012/13/1

Taldlatok szama:1-4/4 (21 ms)

Erasmus koordinator idoszakai

A sorvégi ,,Lehetdségek” ikon alatt van lehet6ség a szerz6dés koordinatoranak megtekinteni a hozzarendelt
szerzOdéseket és a szerzddéshez tartozd jelentkezéseket.

A ,,Szerzodések” almenut valasztva megtekintheti a szerzédésre vonatkozo adatokat, hogy az adott
idészakhoz milyen szerz6dések vannak hozzarendelve, azaz melyik tanszék, milyen kulféldi szervezeti
egységgel, milyen leirast szerz6dést kotott. Tovabba megtekinthetd a szerz6dés szama, a fogadd és kiildé
intézmény, a szerzoédéshez rendelt 6sztondij-kategoria es nyelv.
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LA Az alabbi szerzddésekhez koordinatorként hozza van rendelve.
4
Szerzddeések

Oldalméret 20 =
Szerzddésszam Fogadd intézmény Kiildé intézmény Oszténdijkategéria Nyelv
1/2012 Egyesiilt Faldkdzi Befektetd Intézet Berlin. Agrartudomanyi Kar Teszt 2 német
Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)

Erasmus szerzodések megtekintése

A szerzdodésre jelentkezett hallgatok listaja megtekinthetd a sorvégi ,,Lehetdségek” ikon alatt a
jelentkezési idészak feldl és a szerzddések feldl is. A koordinator megtekintheti a hallgatd nevét, azon
képzését, amelyrdl jelentkezett az adott szerzOdésre, a szerzddés szamat, a jelentkezés tipusat és idopontjat.

?

ﬂ Sziirések Szerzddések: 1/2012

# Szerzddések: 172012

-

Oldalméret 20 -
Hallgatd neve Képzés Szerzddés Jelentkezés idépontja Jelentkezés tipusa
dr. Ugrosdyl Aboska TEMEK-E-N-MMM i1/2012 2012.12.19. 13:558:20 Elmélet

Talalatok szdma:1-1/1 (31 ms)

Jelentkezések megtekintése

A koordinator megtekintheti ahallgatd jelentkezeési lapjat, a hallgat6 adatait és nyelvvizsgait is a sorvégi
,,Lehetdségek” ikon alatt a ,,B6vebb” lehet6séget valasztva.
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Bdvebb adatok g2 %
Hallgaté adatai{dr. Ugrosdyl Aboska) Hallgaté nyelvvizsgai N

2 Stdtusz Leadva

P Sorrend: 8

Szervezeti egység

B N E:s Ciklus Kar a x

L
Vart dokumentumok _ ‘ 7
Oldalméret[20  v|

Erasmus tipus Dokumentum tipusa Megjegyzes Nyelv Elmelet Gyakorlat
Kotelezd Onéletrajz magyar Kételezd Kitelazd
Katelezd Onéletrajz angaol Kdtelezd Nem kitezlzzd!
Opcionalis Letelepedési engedsly nem EU Nincs megadva Kételezd Kétalezd
Kotelezd Tanulmanyi terv magyar Kitelezd Nem kdtelazd!

Talalatok szama:1-4/4 (140 ms)

Elmélet

Kitdltendd

% Témateriilet: 1. témateriilet £
% Elméelet koordingtora: Vojcsak Keszo b
# Elmélet tervezett kezdete 2.06.25

% Elmelet tervezett hossza hdnapban 1_

Intézmény tolti ki

% Szerzddésszam 2012 v

Kérvény letdltése  Kérvény mellékletek Vissza
Jelentkezési lap megjelenitése

A ,,Szerzodés” fiil alatt talalhato a hallgato altal leadott jelentkezési lap, amelynek a tipusa elmélet vagy
elmélet és gyakorlati lehet.
A jelentkezési lap tartalmazza a jelentkezési lap statuszat, melynek az értéke lehet Ures, leadva, elfogadva,
elutasitva és tartalékos).
Tovébba tartalmazza a sorrendet, melyet a hallgatdé a jelentkezések leadasaval megvaltoztathat.
Tartalmazza a ,,Szervezeti egység” nevét, amelyhez a szerz6dés hozza van rendelve és a leirast, amely
azon dokumentumokat tartalmazza, amit a hallgaténak a palyazat elnyeréséhez le kell adnia.
A, Vart dokumentumok” blokkban felsorolva latja az igényelt dokumentumtipusokat.
A jelentkezeési lapon az ,,EImélet” blokkban megtekintheté az elmélet tervezett kezdete és a tervezett
hossza honapokban.
Ha a hallgato elméletre és gyakorlatra is jelentkezett, akkor a jelentkezési lapon megtekinthetd, hogy a
hallgaté melyik orszagban és varosbhan szeretné a gyakorlatot letolteni.
Tovabbi adatok: megnevezes, honlap, kapcsolattartd neve, telefonszdma és e-mail cime, a gyakorlat
tervezett kezdete és tervezett hosszat honapokban.

A jelentkezési lap tartalmazza az intézmény altal kitolttt tovabbi adatokat: szerz6désszdmot, szerzédés
leirasat, a szerz0dés koordinatorat, a kiilfoldi partnerszervezetet, a partnerszervezethez tartozo
informéciokat a leirds mezbében, az 0Osztondij kategériat, az elmélet kezdetét, az elmélet hosszat
honapokban es az elmélet tamogatott honapjainak a szamat.
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Bdvebb adatok g X
Kotelezd Onélatrajz angol Kotelezd Mem kdteleza! A
Opcionalis Letelepedési anged&ly nem EU Nincs megadva Kételezd Kételezd
Kotelezd Tanulmanyi terv magyar Kételezd Nem kitelazd!

Talilatok szama:1-4/4 (140 ms)

Elmélet

Kitltendd

& Témateriilet: 1. tématerilet L
¥ Elmélet koordindtora: Vojcsdk Keszd b
# Elmélet tervezatt kezdeta: ZC 13.06.25

& Elmélet tervezett hossza hdnapban: 1_

Intézmény tolti ki

& Szerzddésszdm: 2012

% Szerzddés leirdsa:

¥ Szerzddés koordindtora: Vojcsdk Keszd

& Kalfaldi partnerszervezet: MNyugat Regiondlis Fejlesztd Férum F
# Kalfaldi partnerszervezet lairds:

% Oszténdij kategdria: Teszt 1

% Elmélet kezdeta:

# Elmélet hossza hanapban:

% Elmélet timogatott hdnapjainak a szdma:

Nyomtatas

Beiratkozas nyomtatasa | Gyakorlati szerzodés nyomtatasa ] Gyakorlat teljesitési igazolas nyomtatasa

Tanulmanyi teljesitési igazolas nyomtatasa | Idétartam igazolas nyomtatasa

| ’

Kérvény letdltése Kérvény mellékletek Vissza

Nyomtatasi lehetosegek a jelentkezési lapon

A koordinatornak lehetésége van megtekinteni és nyomtatni a palyazathoz szikséges
dokumentaciokat:

» Beiratkozési dokumentaciot

* Gyakorlati szerzodést

» Gyakorlati teljesitési igazolast

« Tanulmanyi teljesitési igazolast

* ld6tartam igazolast

* Téamogatasi szerzddést

* Tanulmanyi szerzédést.

7.9. Diakhitel adategyeztetés

Az adategyeztetéshez kialakitott feliilet az Oktatdi weben, az ,,Ugyintézés” menipont alatt, ,,Didk Hitel”
néven talalhaté meg. A menupont csak azoknal a felhasznaloknal jelenik meg, akik tagjai az intézményaltal
meghatarozott egyéncsoportnak.

A fellleten adott hallgatdra keresve tudja lekérni a folyamatban 1év6 hallgatoi igénylések allapotat, illetve
adategyeztetést tud vegezni a kivalasztott igényre vonatkozdan.

A feliilet fels6 részén lehet konkrét hallgatdra keresni, jelenleg név, (névtoredek) és Neptun kdd alapjan.
Neptun kod toredékre is lehetséges a keresés.
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A Hallgatd keresése gombot megnyomva (illetve az Enter billentyiivel is miikodik) a felsé listaban
lathatoak a talalatok. A felsd lista a tanulmanyi rendszer alapjan adja ki a talalatokat, tehat nem biztos,
hogy a listaban szerepld hallgatonak van érvényes igénylése.

A Kkeresés eredményével lehet a tovabbiakban dolgozni. A felsé listaban lehetésége van egyrészt adott
hallgatd Diakhitel szerzodéseinek statuszat megjeleniteni. Ehhez a pluszjelre kell kattintani, és a Diakhitel
statusz linket kell vélasztani.

Az eredmény megjelenik az also listaban.

Amennyiben nincs egyeztethetd (feldolgozas alatti) szerzodése a hallgatonak, akkor ezt a program szintén
kijelzi.
Az Uzenet ablakot bezérva juthat vissza a Neptun fellletére.

Amennyiben egyeztetni szeretne, a fels6 lista soraban megjelend, kék szinli adategyeztetés linkre Kell
kattintania. Amennyiben van a hallgatonak feldolgozandé igénylése, akkor a program atnavigal a DHK
fellletére, ahol az adott hallgatéra elvégezheté az ellenérzés. Az ellenbrzés folyamat végén, a mentés
kovetéen lezarul a folyamat, a statusz elfogadott lesz, és a tovabbiakban mar csak a kliens program
statisztikai feliiletérdl lesz lekérdezhetd.
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7.10. Oranyilvantartas

Ezen a meniiponton van lehet6sége Granyilvantartas adminisztralasara.

A meniipont ,,Oratartasaim” feliiletén lathatoak az oktatohoz rogzitett, - Killonboz6 oratartas tipushoz
kapcsolddo oratartasi alkalmainak 6ranyilvantartasai.

A feliileten lehetdség van a kordbban régzitett oktatoi jelenlétet modositani, 0 dranyilvantartasi alkalmat
felvinni, a mar rogzitett oranyilvantartasi alkalomhoz hallgatdi jelenléteket rogziteni, dokumentumokat
csatolni, korabban csatolt dokumentumot torolni.

Egy o6ranyilvantartasi soron allva a jobb oldalon talalhat6 ,,Lehet6ség” meniiben elérhetd a ,,Hallgato
jelenlét”, a ,,Dokumentum feltoltése”, a ,,Feltoltott dokumentumok™ feliilet.
Az 6ranyilvantartési sor alatt hierarchikusan az ératarté oktatok jelennek meg (oktatéi jelenlét).

§ o gt N
¥ - \\' "..‘-‘ ey %
E= ST —

s N §
EPTT TR L7l Neptun Meet Street = Q _’;";’:‘ e l [0

Sajat adatok | Oktatds | Vizsgik, jegybeirds | Informdcié | Ugyintézés
(265 ms)

&8 | ?»  Oranyilvantartas

PPNIEEESRY Hozz3adss a kedvencekhez

B =)
Oratartasaim - * Vs

[V U felvitele | Oratartds nyomtatdsa 2 Oldalmeret 20 ~
6

=| Azonosit Tipus Félév Targykéd Targynév Kurzus Cim  Ora kezdete - vége
7 =) TKTE-NZ3-59742G;KK:VB-58;1 TE-NZ3-59742G nNémet nely VE-58 2014.03.01 08:00 - 12:00
Oktaté Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Gra targya Elfogadva Elfogadas datuma
r‘ Viezen Abbds 2014.03.01 08:00 - 12:00 Helyettesito (Helyettesités: oktatd nincs a kurzushoz rendelve)

=] TK:9362-K2K-59957V;KK:VB-7; 201403010900 2013/14/2 9362-K2K-59957V  Kombinatorikus kémia vB-7 2014.03.01 09:00 - 11:00
Oktaté Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
viezen Abbas 2014.03.01 09:00 - 11:00 Kurzus oktatd
Hudak Borbala 2014.03.01 08:00 - 11:00 Vendég oktato

=l 1K2014032100001 2014.03.21 00:00 - 2:00
Oktaté Gra kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
Viezen Abbds 2014.03.21 00:00 - 2:00 Helyettesito (Helyettesités: oktatd nincs a kurzushoz rendelve)

=l TK:BKQT-B2A-42642V;KK:VB-17;1 BKQT-B2A-42642V  Bevezetés a szinhaztudomanyba 1. vB-17 2014.06.18 09:00 - 12:00
Oktaté Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszém Ora taraya Elfogadva Elfogadas datuma
viezen Abbas 2014.06.18 09:00 - 12:00 Kurzus oktaté vl

=l T TE-545-36696G;KK:VB-63; 201403021000 2013/14/2 TE-545-36695G Sportrekreacio 111 DOC_VE-63 gdfag 2014.03.02 10:00 - 12:00
Oktaté Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
viszen Abbas 2014.03.02 10:00 - 12:00 Kurzus oktatd yvadxs %’ 2014.06.23. 16:23:05

Oranyilvéntartas mentijpont feliilete
Oktatoi jelenlét

Egy oranyilvantartadsi alkalomhoz t6bb oktatoi jelenlét kapcsolodhat. Az oktatéi jelenléthez tartozo
,,Lehet6ség” meniib6l elérhetd ,,Szerkesztés” valasztasa esetén a feljové ablakban a kivalasztott oktatoi
jelenlét adatai jelennek meg, itt azt modosithatja, hogy az adott drarendi 6ra ténylegesen milyen
iddtartamban kertilt megtartasra valamint megadhatja az oratargyat.

Az elfogadod ezt az oktatdi jelenletet fogja elfogadni. Amennyiben az oktatoi jelenlét mar elfogadott, a
szerkesztés lehetdsége nem elérhetd. Az oktatdi jelenlét tovabbiakban nem modosithato.

Hallgatoi jelenlét

A ,,Hallgatoéi jelenlét” feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a hallgatéi jelenlét
tipusat a fellleten talalhat6é radibgombok segitségével.
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A ,,Bejegyzés csoportosan” radiogomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiil6 listdbol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,.Bejegyzés hallgatonként” radidgomb” valasztasakor hallgatonként legordiilobol valasztva lehet
modositani vagy Uj értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

% Bejegyzés modija

& Ora eleje
& Ora vége

@ Bejegyzés hallgatonként
_'Bejegyzés csoportosan

2012.05.04 10:00
2012.05.04 12:00

Miveletek: m

MNéwv MNeptun kdd Bejegyzett KiilsG megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés
dr Zeyk Gradaca Dorina AACNT1 E
Remek Zoran UI7IDE [+]

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms) Miveletek: w

Vissza

Hallgatoi jelenlét rogzitése

Oratartas nyomtatasa

A gombra Kattintva a felugroé parbeszéd ablakban meg kell adni a félévet és az iddszakot. A félév és az
1d6szak megadasat kovetéen a ,,Nyomtatds” gombra kattintva késziil el az ,,Oranyilvantartas.pdf” file,
amely tartalmazza az ,,Oktatoi Oratartas- Foglalkozasok listdja” t, a megadott félévben és idészakban az
oktatdhoz rogzitett Oratartdsokat — szervezeti egység vezetdjével alairhato- igazolashoz.

Uj éranyilvantartasi alkalom rogzitése

Az Oranyilvantartas feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség 1j oranyilvantartési
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartas” ablakban megadhato adatok dinamikusan véltoznak a
fellleten megadott Oratartds eseténck megfeleléen. Az Oratartas eseteit az Oratartas tipusa és az oktatoi
jelenlét hatarozza meg.

Valamennyi feluleten megtalalhatd adatok: félév, Oratartas tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, éra eleje, 6ra
vége, generalt azonosito, oktatd, megjegyzés, Ora targya. Az Oratartas tipusatdl (6rarendi, kurzus,
konzultacid) fliggden az alkalomhoz hallgatoi jelenlét is rogzithetd.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 179 / 182



NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

RendszerDokumentacio
Oranyilvantartas 2 %
Alapadatok
« Félév: 2013/14/2 -
« Granyilvéntartas tipusa: Grarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktaté] A
S
Rogzit

Orarendi érak

@Minden drarendKurzus drarendje

Orarendi alkalmak megjelenitése

) T - Q ~
Oraredi 6rak (Minden kurzus) —_ Vs
IPEERS Oratartdsok rogzitése Oldalméret 20 -
Kurzus Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés
Nincs taldlat
Talalatok szama:1-0/0 (16 ms) EIWEEERE Oratartisok rogzitése

Uj Oratartds rogzitése

Abban az esetben, ha az intézményi beéllitds szerint kotelez6 csengetési rendet valasztani, akkor az
Oratartds rogzitésekor az Orarendi Orataras tipus kivételével, minden feliilleten megjelenik a ,,Csengetési
rend” feliilet. A feliileten ki kell valasztani egy legordiild listabol szervezeti egységet és/vagy telephelyet.
A kapcsolodd csengetési rendek megjelenitéséhez a ,,Csengetési rend megjelenitése” gombra kell
kattintani. A kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfeleld csengetési rendek koziil lehet valasztani.

A kivalasztott csengetési rendben taldlhatdé 6rdk megjelolésével kell megadni az Oratartds kezdd és vég
idépontjat. Az iddpont kivélasztasat kovetéen a mentéshez sziikséges az ,,Oratartasok rogzitése” gombra
kattintani.

Oratartas rogzitésekor az ,,Oranyilvéntartés” parbeszéd ablak ,,Alapadatok” feliiletén az Oratartdsi
alkalmainak rogzitéséhez elsd 1épésben félévet kell valasztania és az ,,Oranyilvantartas tipusa" mez6be a
legordiild listabdl ki kell valasztani az oOratartas tipusanak és az oktatdi jelenlét tipusanak megfeleld
oOratartds esetet. A ,,ROgzit” gombra kattintva a kivalasztott oOratartasi esetnek megfeleld feliileten
rogzithetdek az Oratartas adatai. Az oOratartas eseteinek és az Oranyilvantartashoz kapcsolodo intézményi
beallitasoknak megfeleléen valtozik a feliileten a tolthet6/toltendd mezok kore.

Orarendi 6ratartas

Abban az esetben, ha az ,,Alapadatok” feliileten az Oratartas tipusanal a legordiilé listabol a ,,Orarendi
(kurzus orarenden van)[kurzusoktato]” valasztja ki az oktato a ,,Rogzit” gombra kattintva az ,,Alapadatok™
feliilet alatt megjelenik az ,,Orarendi 6rak” feliilet. A feliileten talalhato a ,,Minden 6rarend” és a ,,Kurzus
orarendje” radidgomb.

A ,Kurzus orarendje” radidbgomb valasztasa esetén, a feliileten megjelend ,,Kurzusok™ mezdbe ki kell
valasztani egy kurzust az oktatott, érarenden 1év6, adott féléves kurzusok koziil. A kurzus Kivalasztasat
konnyiti egy ,,Targynév/targykod” keres6 mez6, amivel sziikithetd a lista az adott targy kurzusaira. A
kurzus kivélasztasat kovetden az ,,Orarendi alkalmak megjelenitése” gombra kell kattintani.

A feljovo listaban a kivalasztott kurzusnak az adott féléves orarendi idépontjai lathatoak.

A ,Minden orarend” radidgomb valasztasa esetén, az ,,Orarendi alkalmak megjelenitése” gombra feljovo
listdban minden, az oktatéhoz kapcsolddo, adott féléves orarendi idépont megjelenik. A listaban talalhato
orarendi idépontok koziil a mellettiik talalhatd jelolonégyzetek megjeldlésével valaszthatd egy vagy tobb
alkalom. A kijelolt alkalmakhoz torténd oOratartds elmentéséhez az ,Oratartas rogzitése” gombra kell
kattintani. A rogzitett orarendi Oratartasi alkalmak soronként keriilnek mentésre, abban az esetben is, ha
tobb alkalom kertlt kivalasztasra.
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1 6rarendi alkalom 1 oranyilvantartas fej rekord. Ezen fejrekord adatai nem mddosithatdak. Abban az
esetben, ha az oktatd az orarenden 1évO id6ponttol eltérd oratartasi idopontot szeretne rogziteni, azt a
kapcsoldodo tételnel teheti meg. A fejrekordhoz tartozd tételekbe a fejrekord adatai beméasolasra keruilnek és
azt modosithatja arra az értékre, hogy az adott orarendi ora ténylegesen milyen iddtartamban keriilt
megtartasra. Az elfogado is ezt az oktatoi jelenlétet fogja elfogadni.

Orarendi, helyettesité ératartas

Orarenden 16v6 kurzus helyettesitési oratartasi alkalom rogzitéséhez, ha On nincs a kurzushoz rendelve, de
a kurzus oOrarenden van, akkor az Oranyilvantartds tipusanal az ,Orarendi (kurzus o6rarenden
van)[Helyettesito (Helyettesités: oktato nincs a kurzushoz rendelve)]” értéket kell valasztania.

Az oratartas rogzitésének modja megegyezik az el6zokben leirtakkal.

FIGYELEM!A ro6gzitheté orarendi alkalmak a kapcsolddd helyettesitést szabalyozo —intézményi
beallitdsoknak megfeleléen keriilnek megjelenitésre.

Kurzus Oratartas (nem érarendi)

Abban az esetben, ha a kurzus nincs az oOrarenden, de On a kurzushoz van rendelve, akkor az
Oranyilvantartds tipusa: ,,Kurzus (A kurzus nincs az orarenden)[Kurzus oktat6]”. Ekkor a megjelend
,Kurzus orai” feliileten a Kurzusok felirat melletti legordiild listabol valaszthat az oktatott kurzusai koziil,
a kivalasztott félévnek megfeleléen. A kivalasztott kurzushoz kapcsolodo oratartasi alkalom rogzitéséhez a
feliileten meg kell adni az dratartds datumat és idépont;jat.

Kurzus ératartas — helyettesité (nem érarendi)

Helyettesités esetén, ha kurzus nincs 6rarenden és On nincs a kurzushoz rendelve a valasztandd
oranyilvantartas tipusa: ,,Kurzus (A kurzus nincs az orarenden)[ Helyettesito (Helyettesités:oktatd nincs a
kurzushoz rendelve)”. A megjelené ,Kurzus orai” felilleten a kapcsolodo intézményi beallitdsanak
megfeleléen kurzust valaszt. Abban az esetben, ha a beallitas szerint csak az On szervezeti egységével
megegyez0 szervezetli kurzusok koziil valaszthat, a rogzités modja megegyezik a kurzus oktatonal
leirtakkal, ha mindenhol helyettesithet, akkor a ,,Kurzus orai” feliileten megtaldlhat6 a ,,Kar/szervezet”
mezo0 is.

A legordiil6 listabol kivalasztja a helyettesitett targy szervezeti egységét és ezt kdvetden, a kivalasztott
szervezet kurzusai koziil kivalaszthatja a helyettesitett kurzust. A kivalasztott kurzushoz az Oratartas
datumanak megadast kovetden az , Oratartas rogzitése” gombra kattintva elmenti az oratartést.

Konzultaci6 oratartas

Az Konzultacidhoz tartozo oOratartds esetének kivalasztdsat kovetden a felilleten megjelenik az
,,Alapadatok” feliilet alatt az ,,Oratartas targya” feliilet és a ,,Konzultaciok” feliilet.

Az ,Oratartas targya” szoveges mez6ben az oratartashoz kapcsolddd informacidt rogzithet, a mez6 nem
kotelezo.

A ,Konzulticiokfeliileten taldlhatd6 mezdk a , Konzulticiok”, ,,Konzultacié iddépontok”, ,,Oratartas
datuma”. A ,Konzultaciok” mezdében a rendszerben talalhaté olyan konzultaciok kozil valaszthat,
amelyhez hozza van rendelve.

A ,Konzultaci6 idépontok” mezdbe a kivalasztott konzultacidhoz tartozd iddpontok listdjabol kell
valasztania. Az ,Oratartds datuma” mezObe rogziti az Oratartds datumat és ezt kdvetden az rogziti az
idépontokat. Az Ooranyilvantartas tabldban a kivalasztott konzultaciés idépont keriil, de az oktatodi
jelenlétben a rogzitett id6pont keriil elmentésre.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8. Oldalszam: 181 / 182



&

NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
RendszerDokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Egyeb tevékenyseghez oratartas

Az Egyéb tevékenységhez tartozo oOratartas esetének kivalasztasat kovetden a feliileten az ,,Alapadatok”
feliilet alatt megjelenik az ,,Oratartas targya” feliilet és a ,,Egyéb tevékenységek™ feliilet. Az ,,Oratartés
targya” szoveges mezoben az dratartdshoz kapcsolodo informaciot rogzithet.

Az ,.Egyéb tevékenységek” feliileten taldlhato mezok a ,,Egyéb tevékenységek” és az ,,Oratartas datuma”.
Az ,,Egyéb tevékenységek” mezdbe egy legordiild listabol valaszthat azok koziil a rendszerben talalhato
egyeb tevékenységek kozil, amelyhez hozza van rendelve.

Abban az esetben, ha az ,,Alapadatok” feliileten az ,,Oranyilvéantartas tipusa” kivalasztasakor a legordiilé
listdbdl az oktatd intézményi Oratartasi kategoriat valaszt, akkor a feliileten megjelenik az ,,Oktatoi jelenlét
tipusa” mez6, amelybe ki kell vélasztania az oktatoi jelenlét tipusat. Az eldre nevesitett foglalkozashoz
tartozo oOratartas esetének kivalasztasat kovetden a feliileten megjelenik az ,,Alapadatok™ feliilet alatt az
,Oratartas targya” feliilet és a ,,Elére nevesitett foglalkozas” felillet. Az ,Oratartds targya” szoveges
mezdbe az Oratartashoz kapcsolodd informaciot rogzithet. Az ,,Eldre nevesitett foglalkozas™ feliileten
talalhat6 az ,,Oratartas datuma” mezd.
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